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KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 10/2016/QD-KTNN Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 28 thang 12 nam 2016

QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh danh muc hé so kiém toan; ché dé nép lwu, bao quan, khai

thac va hay ho so kiém toan

Can cw Luat Kiém toan nha nwérc;
Can cw Luéat Ban hanh van ban quy pham phap luét;
Theo dé nghj ctia Vu truéng Vu Ché dé va Kiém soat chat luong kiém toén va Vu
truéng Vu Phap ché;
Téng Kiém toan nha nuwéc ban hanh Quyét dinh quy dinh vé danh muc hé so kiém
toén; ché dé ndp luu, bdo quan, khai thac va hiy hé so kiém toan.
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh danh muc hd so kiém toan; ché
dd ndp lwu, bdo quan, khai thac va hiy hd so kiém toan.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh sau 45 ngay, ké& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 08/2012/QD-KTNN ngay 05/11/2012 ctia Tdng Kiém toan nha nuéc
ban hanh Quy dinh danh muc hé so kiém toan; ché dd nép lwu, bdo quan, khai thac
va hiy ho so kiém toan.
Diéu 3. Thu trwdng cac don vj tric thudc Kiém toan nha nwéc, cac Doan kiém toan
nha nwdc, thanh vién cia Doan kiém toan nha nwéc va cac td chive, ca nhan cé lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

QUY BINH

Danh muc hd so kiém toan; ché dé nop lwu, bao quan, khai thac
va hay ho so kiém toan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10/2016/QD-KTNN ngay 28 thang 12 ndm 2016
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clia Téng Kiém toan nha nuwérc)

Chuwong |

quy dinh chung
DPiéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh danh muc hd so kiém toan; ché dd ndp lwu, bdo quan, khai
thac va huy hoé so kiém toan cta Kiém toan nha nuéc.
Diéu 2. Péi twong ap dung
1. Quy dinh nay ap dung dbi v&i cac don vj trwc thudc Kiém toan nha nwdc, cac
DPoan kiém toan cta Kiém toan nha nwéc va cac tdé chire, ca nhan co lién quan dén
hoat ddng kiém toan va quan Iy ho so kiém toan cta Kiém toan nha nuéec.
2. Cac don vij tric thude Kiém toan nha nuwéc khong phai la Kiém toan nha nuwéc
chuyén nganh (khu vuwe) dwoc giao nhiém vu td chire thue hién cac cudc kiém toan,
thi phai 4p dung quy dinh nay nhw dbi véi Kiém toan nha nwéc chuyén nganh (khu
VUFC).
3. Tha trwdng cac don vi tryc thudc Kiém toan nha nwéc khéng phai la Kiém toan
nha nuwdc chuyén nganh (khu virc) ma dwoc giao nhiém vu td chire thwe hién cac
cudc kiém toan, thi phai ap dung quy dinh nay nhw déi véi Kiém toan nha nuéc

chuyén nganh, khu vuc (goi tat 1a Kiém toan trwéng).

Chwong Il
danh muc hé so kiém toan
Diéu 3. Danh muc hé so kiém toan
Danh muc hé so kiém toan ctia mot cudc kiém toan gébm: Ho so kiém toan chung, hd
so kiém toan chi tiét, hd so kiém toan sau khi phat hanh bao cao kiém toan va hé so
kiém soat chat lwong kiém toan cla Kiém toan trwéng.
Diéu 4. Ho6 so kiém toan chung

Hb so kiém toan chung, gom:



1. C4c tai liéu thu thap dwoc trong qua trinh khao sat, lap K& hoach kiém toan téng
quat, gébm:

a) Quyét dinh thanh lap Doan khao sat (hodc Té khao sat) thu thap thong tin 1ap ké
hoach kiém toan;

b) Céng van va dé cwong khao sat givi don vi dwoc khéo sat;

c) Béo cdo tai chinh, bao cao quyét toan ngan sach, bao cao quyét toan vén dau tuw,
bao cao khac;

d) Céac van ban chi dao, hwéng dan, diéu hanh... vé trién khai, thwc hién nhiém vu
cta don vi dwgc kiém toan (néu co);

e) Cac tai liéu khac co lién quan.

2. Dy thdo Ké& hoach kiém toan tbng quat va cac van ban thdm dinh, xét duyét dw
thao K& hoach kiém toan tbng quat, gém:

2.1. Xét duyét ctia Kiém toan trwdng

a) Bao cdo thAm dinh cha T6 kiém soat chat lwong thudc Kiém toan nha nuwéc
chuyé&n nganh (khu vwe) cha tri cudc kiém toan;

b) Bao cdo két qua hop hoi ddéng thAm dinh cap vu dbi véi dw thao Ké hoach kiém
toan tbng quat;

c) Cac tai liéu khac cé lién quan.

2.2. Xét duyét ctia Téng Kiém toan nha nuwéc

a) To trinh va du thdo K& hoach kiém toan téng quat kém theo, trinh Ianh dao Kiém
toan nha nudc xét duyét;

b) Cac bao cao thdm dinh cla cac don vi cé chirc nang thdm dinh va kiém soat chéat
lwong kiém toan dbi véi dw thao Ké hoach kiém toan téng quat;

c) Van ban tiép thu, giai trinh cia Kiém toan nha nwéc chuyén nganh (khu vuc);

d) Théng bao két luan cda lanh dao Kiém toan nha nwéc tai cudc hop xét duyét dy
thdo K& hoach kiém toan tbng quat;

e) Cac tai liéu khac co lién quan.

3. K& hoach kiém toan tbng quat; K& hoach kiém toan tdng quét diéu chinh, bb sung

(néu co).



4. Quyét dinh kiém toan; cac Quyét dinh kiém toan diéu chinh, bb sung (néu cd).

5. Cac bao céo duoc kiém toan, gbm: Bao céo tai chinh, bao céo quyét toan ngan
sach, bao cdo quyét toan vén dau tw, bao cao khac (néu cé thay dbéi so véi Biém c,
Khoan 1, Diéu 4).

6. To trinh xin y kién chi dao vé hoat dong kiém toan ctia Poan kiém toan (néu co).

7. Céac van ban, tai liéu chi dao, diéu hanh trong qua trinh kiém toan, gdm: Van ban
chi dao hoat dong kiém toan ctia cac cap dbéi véi Doan kiém toan (néu cé); cac van
ban hwéng dan dbi véi cude kiém toan chuyén dé, dac thu (néu cé); Bién ban hop
kiém tra, chi dao hoat ddng kiém toan cta Lanh dao Kiém toan nha nwéc chuyén
nganh (khu vuc) dbi véi Doan kiém toan (néu cd); tai liéu khac cd lién quan.

8. Bao céo dinh ky va dot xuat ciia Doan kiém toan glri Kiém toan trwéng, Lanh dao
Kiém toan nha nuwéc.

9. Nhat ky coéng tac ctia Trwéng doan kiém toan, Phé Truwdng doan kiém toan.

10. Céac bién ban hop Doan kiém toan.

11. Cac dy thdo Bao cao kiém toan clia Doan kiém toan va cac van ban thdm dinh,
xét duyét dw thao Bao cdo kiém toan, gébm:

11.1. Xét duyét cia Kiém toan trwdng

a) Dy thdo Bao cdo kiém toan clia Doan kiém toan trinh Kiém toan trwéng;

b) Bao céo Kiém soat chéat lwong kiém toan clia T kiém soat chat lwong kiém toan
clia don vi chi tri cudc kiém toan:;

c) Cac van ban, bién ban hop thdm dinh ctia Hoi déng cap Vu dbi véi du thdo bao
c4o kiém toan ctia Poan kiém toan cta thu trwdng don vi;

e) Bién ban hop xét duyét cia Kiém toan trwéng déi véi dw thdo bao céo kiém toan
ctia Doan kiém toan;

11.2. Xét duyét cia Tdng Kiém toan nha nwéc

a) To trinh, dy thdo Bao cao kiém toan ctia Poan kiém toan, Bao céo tém tat két qua
kiém toan kém theo trinh 1anh dao Kiém toan nha nuwdc xét duyét;

b) Bao cao thdm dinh clGa cac don vi c6 chirc nang thAdm dinh déi v&i dy thdo Bao

cdo kiém toan ctia Poan kiém toan;



c) Bao cdo kiém soat chat lwong kiém toan ctia Vu Ché dd va Kiém soat chat lwong
kiém toan;

d) Van ban tiép thu, giai trinh ctia Doan kiém toan;

e) Théng bao két luan ctia Lanh dao Kiém toan nha nwéc tai cudc hop xét duyét dw
thao Bao cao kiém toan;

f) Cac tai liéu khac co lién quan.

12. Cong van gt dw thdo Bao cédo kiém toan kém theo dy thdo Bao céo kiém toan
ctia Doan kiém toan, glvi 1y y kién cla don vi dwoc kiém toan.

13. Van ban tham gia y kién ctia don vi dwoc kiém toan vé dy thdo Bao céo kiém
toan ctia Poan kiém toan.

14. Van ban giai trinh, kién nghi cla don vi dwoc kiém toan, cua cac té chirc, ca
nhan cé lién quan (néu co).

15. Thong bao két qua kiém toan ctia Doan kiém toan.

16. Bién ban hop théng bao du thao Bao céo kiém toan clia Doan kiém toan véi don
vi dwoc kiém toan.

17. T® trinh vé viéc phat hanh Bao cdo kiém toan ciia Poan kiém toan, trinh Lanh
dao Kiém toan nha nwérc.

18. Cdng van glvi Bao cao kiém toan kém theo Béo céo kiém toan va Thong bao két
qua kiém toan ctia Doan kiém toan.

19. Bao cdo bao lwu y kién cta thanh vién Doan kiém toan (néu co).

20. Bién ban, bao cdo kiém tra, thanh tra, kiém soat chat lwong kiém toan clia cac
doan kiém tra, thanh tra, kiém soat va cac tai liéu khac cé lién quan dén cudc kiém
toan (néu co).

21. Van ban glri cac co quan lién quan va van ban tra I&i cla cac co quan lién quan
vé chinh sach, ché do va cac van dé cé lién quan dén cudc kiém toan (néu co).

22. Céac cdng van glri Kho bac nha nwéc vé viéc thwe hién kién nghj kiém toan.

23. Bon thu khiéu nai, t6 cao va tra I&i khiéu nai, td céo (néu co).

24. Két qua chadm diém chat lwong Poan kiém toan, Té kiém toan, thanh vién Doan

kiém toan theo quy dinh.



