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KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6: 08/2016/QD-KTNN Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 23 thang 12 nam 2016

QUYET BINH

Ban hanh Quy trinh kiém toan cla Kiém toan nha nwéc

Can ctr Luat Kiém toan nha nwéc ban hanh ngay 24/6/2015;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ban hanh ngay 22/6/2015;

Theo dé nghj ctia Vu trudng Vu Ché do va Kiém soat chat liong kiém toan va
Vu Truéng Vu Phép ché;

Téng Kiém toén nha nwéc ban hanh Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy trinh
kiém toan cia Kiém toan nha nudc.

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém toan ctia Kiém toan
nha nwoc.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc sau 45 ngay ké tir ngay ky, thay thé Quyét
dinh sb 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 cla Tdng Kiém toan nha nudc vé viéc
ban hanh Quy trinh kiém toan cla Kiém toan nha nuwéc.

Diéu 3. Tha trwdng cac don vi truc thudc Kiém toan nha nwéc va céac td chire,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

QUY TRINH KIEM TOAN
CUA KIEM TOAN NHA NUOC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/2016/QD-KTNN ngay 23 thang12 ndm 2016

ctia Téng Kiém toan nha nuérc)

Chuwong |
NHONG QUY BINH CHUNG
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Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh kiém toan cla Kiém toan nha nwéc (sau day goi la Quy trinh kiém toan)
quy dinh trinh tw, tha tuc tién hanh cac cong viéc cta cudc kiém toan do Kiém toan
nha nwédc thwe hién. Quy trinh kiém toan dwoc xay dwng trén co s& quy dinh cua
Luat Kiém toan nha nwdc, Hé théng Chuan muc kiém toan nha nwéc (CMKTNN) va
thwe tién hoat ddong kiém toan.

Quy trinh kiém toan bao gém 4 buéc:

- Chuan bj kiém toan;

- Thwe hién kiém toan;

- Lap va glri bao cao kiém toan;

- Theo d&i, kiém tra viéc thwc hién két luan, kién nghj kiém toan.

Diéu 2. Béi twong ap dung

1. Quy trinh kiém toan nay ap dung dbéi v&i cac don vi trwvc thudc Kiém toan nha
nwdc, cac Doan kiém toan cla Kiém toan nha nwéc va cac td chire, ca nhan co lién
quan dén hoat dong kiém toan.

2. Cac don vi truc thudc Kiém toan nha nwéc khéng phai 1a Kiém toan nha nuéc
chuyén nganh, Kiém toan nha nwéc khu vuc dwoc giao nhiém vu td chirc thwc hién
cac cudc kiém toan.

3. Thanh vién Doan kiém toan khéng phai Ia Kiém toan vién nha nwéc, khi tham gia
DPoan kiém toan nha nwdc phai ap dung Quy trinh nay nhw dbi véi Kiém toan vién
nha nwoc.

Diéu 3. Muc dich ban hanh Quy trinh kiém toan

1. Bdo dam tinh thdng nhé4t trong viéc té chire, thwe hién, quan ly hoat dong kiém
toan va kiém soat chat lwong kiém toan cla Kiém toan nha nwéc, Doan kiém toan
nha nwdc, Kiém toan vién nha nwéc va thanh vién Poan kiém toan khéng phai la
Kiém toan vién nha nuwéc (sau day goi la Poan kiém toan va thanh vién Poan kiém
toan).

2. Tao co s& phap ly va khuén khé nghé nghiép dé té chirc cac cong viéc trong mot

cudc kiém toan; cac hoat ddng ctia Doan kiém toan va Kiém toan vién nha nudc;



ddng thdi 1a co s& dé thwc hién viéc kiém tra, giam sat, danh gia chéat lwong céac
cudc kiém toan va dao dirc nghé nghiép ctia Kiém toan vién nha nuéec.

3. Lam can c& dé xay dwng quy trinh kiém toan cu thé, hwéng dan kiém toan ddi voi
tirng Iinh vwe kiém toan clia Kiém toan nha nuéec.

4. Tao co s& cho viéc xay dwng hé théng gido trinh, tai liéu dao tao, bdi dwéng cac
ngach Kiém toan vién nha nuwéc.

Diéu 4. Yéu ciu dbi véi Doan kiém toan va thanh vién Doan kiém toan

1. Tuan tha Luat Kiém toan nha nwéc, Hé théng CMKTNN, Quy ché td chirc va hoat
dong ctia Doan kiém toan nha nwéc va cac van ban phap luat cé lién quan.

2. Tuan tht K& hoach kiém toan (KHKT) tbng quat da dwoc Téng Kiém toan nha
nwdc phé duyét. Moi diéu chinh phat sinh so véi KHKT téng quat phai dwoc thuc
hién theo dung quy dinh ctia Kiém toan nha nuéec.

3. T6 chirc tién hanh cac cong viéc kiém toan theo dung trinh tw, tha tuc da quy dinh
trong Quy trinh kiém toan. Trong qué trinh thwe hién kiém toan, Trwdng doan kiém
toan (sau day goi la Truéng doan) hodc cac Td trwdng T kiém toan (sau day goi la
T6 truéng) phai chi dao Kiém toan vién nha nwdc ghi chép, tap hop day du két qua
cu thé cta tirng bwédc cdng viéc vao hd so kiém toan, nham thu thap day dd bang
chirng kiém toan thich hop lam co s& cho cac y kién danh gia, xac nhan, két luan,
kién nghi kiém toan; déng thoi, 1a co s& cho viéc giam sat, kiém tra, diéu hanh qua
trinh thwe hién kiém toan, dinh ky tdng hop két qua kiém toan, bao céo tién do thuc
hién ké hoach v&i cap trén dé& co bién phap diéu chinh kip thdi nhdm hoan thanh
KHKT theo dung yéu cau vé tién do va chat lwong.

4. Trwdng doan cé trach nhiém hwdng dan cac thanh vién ctia Poan kiém toan thuc
hién kiém toan theo quy trinh kiém toan, thuwérng xuyén giam sat, kiém tra cong viéc
cla cac thanh vién dé danh gia két qua, rat kinh nghiém va quyét dinh céng viéc cho
bwéc tiép theo.

Diéu 5. Kiém soat chat lwong kiém toan

Viéc kiém soat chat lwong kiém toan ddi véi cac cudce kiém toan cua Kiém toan nha

nwédc dwoc thwe hién theo quy dinh tai CMKTNN 40 - Kiém soat chat lwong kiém



toan va cac CMKTNN khac cé quy dinh vé kiém soat chéat lwong kiém toan, Quy ché
Kiém soat chat lwong kiém toan va cac quy dinh khac cia Kiém toan nha nwéc cé
lién quan.

Diéu 6. Tai liéu, ho so kiém toan

Viéc 1ap va lwu triy tai liéu, hd so kiém toan cla cudc kiém toan dwoc thuc hién theo
quy dinh cta Luat Kiém toan nha nwéc, Hé théng CMKTNN, Quy dinh Danh muc Hb
so kiém toan, ché do ndp lwu, bdo quan khai thac va hiy hé so kiém toan va cac quy

dinh khac cta Kiém toan nha nwéc cé lién quan.

Chuwong I

CHUAN B| KIEM TOAN
Diéu 7. Khao sat, thu thap théng tin
Can ct vao ké hoach kiém toan hang nam do Téng Kiém toan nha nwéc ban hanh,
don vi cha tri cudc kiém toan thanh 1ap Doan khao sat va tién hanh cac bwdc cong
viéc nhw sau:
1. Lap, phé duyét va giri D& cwong khao sat
a) Lap Bé cwong khao sat
DPé cwong khao sat gém cac ndi dung chi yéu sau:
- Can clr va yéu cau khao sat.
- Théng tin co ban can thu thap theo tinh chat ctia cudc kiém toan.
- C4c tai liéu, hd so khac can thu thap lién quan dén van dé dwoc kiém toan.
- Phwong thire té chire khao sat.
- Bon vi dwoc khao sat chi tiét.
- Thoi gian, nhan sy thye hién.
b) Phé duyét dé cwong khao sat
Kiém toan trwdng phé duyét D& cuwong khado sat trudc khi giri don vi dwoc khdo sat
va trién khai thwe hién khao sat.

c) Glri Pé cwong khao sat



Pé cwong khado sat duwoc glri cho don vi dwoc khdo sat kém theo Céng van giri Dé
cwong khao sat trwdc khi thwe hién cac thu tuc khao sat, thu thap théng tin tai don vi.
2. Khao sat, thu thap thong tin vé hé théng kiém soat noi bo

a) Théng tin can thu thap vé hé thdéng kiém soat nodi bd

- M6i trwong kiém soat.

- T6 chirc hé théng kiém soat noi bo.

- Hoat ddng kiém soat va céac thu tuc kiém soat dwoc thue hién.

- Tinh hinh va két qua kiém soat ndi bo.

b) Phwong phap thu thap théng tin vé hé thdng kiém soat ndi bd

Céc phwong phap chu yéu:

- Cap nhat danh gia cla cac lan kiém toan truéec.

- Trao ddi, phdng van cac nha quan ly va nhan vién c6 lién quan cla don vi.

- Kiém tra, phan tich cac bao cao va tai liéu cé lién quan.

- Quan sat trye tiép mét s6 khau trong cac hoat déng ctia don vi.

- Th&r nghiém mot sb khau ctia quy trinh kiém soat noi bo.

3. Thu thap théng tin vé tinh hinh tai chinh va théng tin lién quan khac

a) Thong tin can thu thap

Tuy theo loai hinh kiém toan, muc tiéu va yéu cau clha cudc kiém toan dé xac dinh
céac théng tin can thiét thu thap cé thé bao gém:

- Théng tin vé co ché quan ly, ché dd va cac van ban quy pham phap luat hién hanh;
cac quy dinh d&c thu ap dung dbi vai don vi.

- Céac quy dinh vé khuén khd 1ap va trinh bay bao céo tai chinh, théng tin tai chinh
clia don vi dwoc kiém toan.

- Tinh hinh tai chinh cGa don vi nhw: két qua kinh doanh, tinh hinh thu, chi ngan sach
nha nwdc; tinh hinh nguén vén, s dung va quyét toan cac ngudn vén; tinh hinh tai
san, vén chd s& hiru, két qua hoat ddng san xuét kinh doanh, thwe hién nghia vu voéi
nha nuwéc; cac théng tin tai chinh khac c6 lién quan dén cudc kiém toan.

- Tinh hinh quan ly, st dung, hiéu qua s dung cac ngudn luc tai chinh; céng tac

quan ly tai chinh, ngan sach tai don vi (nhw 1ap, chap hanh, quyét toan tai chinh,



