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KIEM TOAN NHA NUOC

KIEM TOAN NHA NUOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 08/2012/QP-KTNN Ha N¢i, ngay 05 thang 11 nam 2012

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh danh muc ho so kiém toan; ché d¢ nop luu,
bao quan, khai thac va huy ho so kiém toan

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Can ctr Luat Kiém toan nha nudc;
Can cu Luat Luu trir;

Xét dé nghi cua Vu truéong Vu Ché d6 va Kiém soat chat luong kiém toan,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh danh myc hd so kiém
toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va hiy ho so ki€ém toan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh sé 05/2008/QD-KTNN ngay 01/4/2008 cua Tong Kiém toan Nha
nudc ban hanh Quy dinh danh myc h6 so ki€ém toan; ché do ndp luu, bdo quan,
khai thac va ti€u huy ho so ki€ém toan.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi truc thudc Kiém toan Nha nudc, cac Poan
Kiém toan Nha nude, cac td chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Pinh Tién Diing
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QUY PINH
DANH MUC HO SO KIEM TOAN; CHE PO NOP LUU, BAO QUAN,
KHAI THAC VA HUY HO SO KIEM TOAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 08/2012/OD-KTNN ngdy 05/11/2012
ciia Tong Kiém todn Nha nuéc)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh danh muc ho so kiém toan; ché do ndp luu, bdo quan,
khai thac va huy ho so kiém toan ctia Kiém toan Nha nudc.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi cac don vi truc thudc Kiém toan Nha nude, cac
Poan kiém toan ctia Kiém toan Nha nudc va cac to chuc, ¢4 nhan ¢ lién quan dén
hoat dong kiém toan va quan Iy ho so kiém toan ctia Kiém toan Nha nuéc.

Chuong IT
DANH MUC HO SO KIEM TOAN

Pi¢u 3. Danh muc hd so kiém toin

Danh muc hd so kiém toan cua mot cudc kiém toan gém: Ho so kiém toan
chung, hd so kiém toan chi tiét va hd so kiém toan sau khi phat hanh bao cdo
kiém toan.

Picu 4. HO so kiém toan chung

Hb so kiém toan chung, gom:

1. Cac tai liéu thu thap duogc trong qué trinh khao sat, 1ap Ké hoach kiém
toan, gom:

a) Cong vin va dé cuong khao sat giri don vi dugc kiém toan (néu cé);

b) Béo cdo tai chinh, bao cédo quyét toan ngan sach, bao cio quyét toan von
dau tu, bao cdo khac;

c¢) Céac van ban chi dao, huéng dan, di€u hanh... vé trién khai, thuc hién nhi¢m
vu cua don vi dugc ki€ém toan (néu co);

d) Cac tai liu khac c6 lién quan.
2. Du thao K& hoach kiém toan ctia cudc kiém toan va cac van ban thim dinh,
x¢t duyét du thao Ké hoach kiém todn, gom:



CONG BAO/S6 669 + 670/Ngay 28-11-2012 85

a) To trinh va dyu thao Ké hoach kiém todn cua cudc ki€m toan kem theo, trinh
lanh dao Kiém toan Nha nudc xét duyét;

b) Cac bdo céo tham dinh ctia cac Vu chic nang déi véi du thao KE hoach
kiém toan cua cudc ki€ém toan;

c) Thong bao két qua hodc Bién ban xét duyét cua lanh dao Kiém toadn Nha
nuoc doi véi du thao Ké hoach ki€ém toan cua cude kiém todn (néu co).

d) Céc tai liéu khac co lién quan.

3. K¢ hoach kiém toan cua cudc ki€m toan; K& hoach kiém toan di€u chinh, bd
sung cua cudc ki€ém toan (néu co).

4. Quyét dinh kiém toan; cac Quyét dinh ki€m toan di€u chinh, b6 sung (réu co).

5. Cac bdo cdo duogc kiém todn, gom: Bdo cdo tai chinh, bao cao quyét toadn
ngan sach, bdo cdo quyét toan von dau tu, bao cao khac.

6. To trinh xin ¥ kién chi dao v€ hoat dong ki€ém toan ctia Poan kiém toan
(néu co).

7. Céac van ban, tai li€u chi dao, di€u hanh trong qué trinh ki€ém todn, gom:
Vian ban chi dao hoat dong kiém todn ctia cac cap doi voi Poan ki€m toan (néu
c0); cac van ban hudng dan doéi véi cudc kiém toan chuyén dé, dac thu (néu co);
Bién ban hop kiém tra, chi dao hoat dong kiém toan cua Lanh dao Kiém toan
Nha nudc chuyén nganh (khu vuc) doi véi Poan kiém todn (néu co); tai ligu
khac c6 lién quan.

8. Bao cao dinh ky va dot xuat cua Poan ki€ém toan gui Kiém toan trudng,
Lanh dao Kiém toan Nha nudc.

9. Nhat ky cong tac cua Truong doan, Pho trudng doan kiém toan.

10. Céc bién ban hop Poan kiém toan.

11. Cac Du thao bao cdo ki€ém toan cua Poan ki€m todn va cac van ban tham
dinh, xét duyét Du thdo bao cdo ki€m toan, gom:

a) Du thdo bao cdo ki€m toan ctia PBoan ki€m toan trinh Kiém toan trudng
Kiém toan Nha nudc chuyén nganh (khu vuc);

b) Cac van ban, bién ban hop tham dinh cua Hi dong cap Vu doi voi Du thao
bao cao kiém toan cua Poan kiém toan;

c¢) Bién ban hop xét duyét cua Kiém toan trudéng Kiém toan Nha nudc chuyén
nganh (khu vuc) do6i voi Dy thdo bdo cao kiém toan ctia Poan kiém toan;

d) To trinh va Du thdo bao cdo kiém toan cua Poan ki€ém toan kém theo trinh
Lanh dao Kiém toan Nha nudc xét duyét;

d) B4o cao tham dinh cta cac Vu chic nang d61 voi Du thao bdo céo kiém
toan cua Poan kiém toan;
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e) Thong bao két qua xét duyét cia Lanh dao Kiém toan Nha nudc d6i véi Dy
thao bao co kiém toan cta Poan kiém toan (néu cé);

f) Cac tai li€u khac c6 lién quan.

12. Cong van gti Du thao bao céo kiém toan kém theo Dy thao bao cdo kiém
toan ctia Poan kiém toan, giri 1dy ¥ kién ctia don vi dugc kiém toan.

13. Véan ban tham gia y kién cta don vi duogc kiém toan vé Dy théo bao céo
kiém toan ctia Poan kiém toan.

14. Van ban giai trinh, kién nghi cua don vi dugc kiém toan, cta cac td chirc,
ca nhan ¢6 lién quan (néu cé).

15. Bién ban hop théng bao Dur thao bao cdo kiém toan ctia Poan kiém toan
véi don vi dugce kiém toan.

16. To trinh vé viée phat hanh Bao céo kiém toan cua Poan kiém toan, trinh
Lanh dao Kiém toan Nha nudc.

17. Cong van gui Bao cdo kiém toan cta Poan kiém todn kém theo Bdo céo
kiém toan ctia Poan kiém toan.

18. Bao cdo bao luu ¥ kién ctia thanh vién Poan kiém toan (néu cd).

19. Bién ban, bao c4o kiém tra, thanh tra, kiém soat chat luong kiém toan cia
cac doan kiém tra, thanh tra, kiém soat ctia cac Vu chire ning va cta don vi chu tri
cudc kiém toan (néu cd).

20. Van ban guri cac co quan lién quan va van ban tra 101 cia cac co quan lién
quan vé chinh sach, ché d6 va cac van dé c6 lién quan dén cudc kiém toan.

21. Céc cong van gui Kho bac nha nuée vé viée thue hién kién nghi kiém todn.

22. Bon thu khiéu nai, t6 cdo va tra 16i khiéu nai, t6 cdo (néu cd).

23. Cac tai liéu khac c6 lién quan.

Diéu 5. Ho so kiém to4n chi tiét

H6 so kiém toan chi tiét, gom:

1. Céc bao cao duoc kiém toan va bao cdo duoc kiém tra, dbi chiéu véi bén tha
ba, gdm: Béo cdo tai chinh, bao cao quyét toan ngan sach, bao cao quyét toan von
dau tu va cac bao cao khac.

2. K& hoach kiém toan chi tiét; cac Ké hoach kiém toan chi tiét diéu chinh, b6
sung (néu co).

3. Vin ban yéu cau don vi dugc kiém toan, don vi lién quan cung cip thong
tin, tai liéu can thiét phuc vu cong tac kiém toan, kiém tra, d6i chiéu vai bén thi ba
(néu cé).

4. Nhat ky lam viéc cua kiém toan vién.



