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BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sé: 45/2008/QD-BYT Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 30 thang 12 nam 2008

QUYET PINH
Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ctiia Van phong

B6 thuoc Bo Y té

BO TRUONG BO Y TE

Cé&n ctr Nghj dinh sb6 178/2007/NP-CP ngay 03/12/2007 cua Chinh phd quy dinh
chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cla Bo, co quan ngang Bo;
C&n ctr Nghi dinh sé 188/2007/NP-CP ngay 27/12/2007 cda Chinh phd quy dinh
chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire clia BO Y té;
Xét d& nghi ctia Vu trudng Vu Té chirc can bd va Chanh Van phong Bo, Bo Y té.

QUYET DINH:
Diéu 1. Vi tri, chirc nang
Van phong Bo 1a té chirc thudc B Y té, cé chirc nang tham muwu giup Bo trwédng
tng hop, diéu phdi hoat ddng cla cac td chirc thudc Bo theo chwong trinh, ké hoach
cbng tac cua Lanh dao Bo; thuwc hién céng tac hanh chinh, van thw lwu trlr, quan tri,
hau can, cong nghé théng tin trong Co quan Bo va mot sé cdng tac khac do Lanh
dao B6 phan céng.
Van phong Bé Y té c6 con diu va tai khoan riéng.
Diéu 2. Nhiém vu, quyén han
1. Phuc vu sw chi dao, diéu hanh céng viéc cta Lanh dao Bo
a) Téng hop, theo dbi va dén dbc viéc thwe hién Quy ché 1am viéc va chwong trinh,
ké hoach lam viéc clia Co quan Bd, chwong trinh 1am viéc cia Lanh dao Bo;
b) Théng bao y kién chi dao, két luan clGa Lanh dao B& dén cac co quan, don vi cé

lién quan;
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c) Diéu phéi hoat ddng cta cac t6 chirc thudc Co' quan B va cac don vi sw nghiép
trirc thudc B6 co lién quan trong viéc thwe hién nhiém vu cla Bo;

d) Téng hop, phan tich, bdo cdo tinh hinh hoat ddng clia Co quan B va cla nganh
theo sw phan cong cla Lanh dao Bd vé céac linh vwec do Bo quan ly;

d) Tham muwu, dé xuét, xin y kién chi dao, quyét dinh ctia Lanh dao B6 dbi v&i nhirng
coéng viéc ma&i, dot xuét ctia Bo cé lién quan dén cac Vu, Cuc, Téng cuc, Thanh tra
B, Van phong B6 va cac co quan, don vj co lién quan;

e )Tham gia tiép nhan, x& ly va cung cép théng tin cho cac co quan théng tin dai
chung, cac td chirc, ca nhan theo sw chi dao ctia Lanh dao Bo;

g) Gitp Bo trwdng trong viéc tra 1&i chat van cta cac dai biéu Qubc hoi;

h) Tiép nhan viéc dang ky, tbng hop, theo dbi, dén déc cac dé an trinh Chinh pha va
cac co quan c6 thAm quyén;

2. Thwe hién cong tac hanh chinh, quan tri, van thw, lwu trir, hau can cla Co guan
BOY té

a) T chirc thwe hién céng tac hanh chinh, van thw, théng tin lién lac va bdo mat
théng tin trong Co quan B6§;

b) Té chirc thuc hién cong tac lwu trlr cia Co quan Bo; hwéng dan, kiém tra, dén
déc cac don vj truc thude Bo thwe hién dung cac quy dinh ctia phap luat vé cong tac
van thw, lwu triv; xay dwng ké hoach va té chirc dao tao nang cao nghiép vu van thw,
lwu trlr cho can bé lam céng tac van thw, lwu trir tai cac don vi triec thudc B6;

c) Té chirc thwe hién xay dwng, phat trién Thw vién cla Co quan Bo; thwe hién cong
tac thc“')ng ké trong Iwu trir cia Co quan B6 va cac don vi trwc thudc Bo;

d) Thwe hién viéc tiép khach va hiéu, hy theo quy dinh; chiu trach nhiém vé céng viéc
khanh tiét trong cac ngay |&, ngay tét, hdi nghi, hdi thao toan nganh do Lanh dao Bo
t6 chirc va cac cong viéc dot xuat khac cd lién quan;

d) Td chirc thwe hién cong tac quan tri, hau cin bdo dam diéu kién, phwong tién
phuc vu cong viéc diéu hanh cta Lanh dao Bo va diéu kién lam viéc cta can bd,
cbng chirc, vién chirc Co quan B theo cac quy dinh cia phap luat; dam bao cong

tac vé sinh méi trwdng, an ninh trat tw an toan Co quan B§;



