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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 02/2008/QD-BNV Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 6 thang 10 nam 2008

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh mau biéu quan ly hé so can bé, cong chirc

BO TRUONG BO NOI VU
Can ct Luat T6 chirc Chinh phi ngay 25 thang 12 nam 2001;

Can clr Phap Iénh Can bo, cong chirc ngay 26 thang 02 ndm 1998, Phap I&énh stra d6i bd sung mot sb diéu cla
Phap lénh Can bd, cong chirc ngay 28 thang 4 ndm 2000 va phap 1énh stra déi, bd sung mot sé diéu cla Phap
[énh Can bd, céng chirc ngay 29 thang 4 nam 2003;

Can cir Nghi dinh 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 ctia Chinh phl vé can bd, céng chirc x&, phwong,
thi trdn; Nghi dinh 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 ctia Chinh phi vé& ché d6 cong chirc dw bi; Nghi
dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nd&m 2003 cta Chinh phua vé tuyén dung, s& dung va quan ly can bo,
cobng chirc trong cac don vi sy nghiép cta Nha nwéc; Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003
ctia Chinh pha vé tuyén dung, st dung va quan ly can bd, céng chirc trong cac co’ quan nha nwéc;

Can cv Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 ctia Chinh phi quy dinh chc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau té chirc ctia Bd Noi vy;

Can c quy dinh tai Diéu 7 cla Quy ché quan ly hd so can bd, cong chirc ban hanh kém theo Quyét dinh s
14/2006/QD-BNV ngay 06 thang 11 nam 2006 cta B6 trwdng Bo NGi vu;

Xét dé& nghi cta Vu trwdng Vu Cong chirc - Vién chire,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac mau biéu dé& phuc vu cong tac quan ly hd so can bo, cong chirc
bao gébm:

1. S6 Bang ky hd so can b, cong chirc theo mau S01-BNV/2008 ¢ quy cach nhw sau:
a) Trang bia lam béng chét liéu gidy c6 do bén cao khé A4 (210 x 297 mm);

b) Céc trang rudt cta sd 1am bang chat liéu gidy trdng khé A4 (210 x 297 mm) véi 9 cot tiéu chi thong tin sau: Sé
th tw, s6 hd so, ho va tén khai sinh, cac tén goi khac, ngay thang nam sinh, qué quan, chirc vy, co quan cong tac,
ghi cha.

2. S6 Giao nhan hd so can bo, cong chirc theo mau S02-BNV/2008 cé quy cach nhw sau:
a) Trang bia lam bang chét liéu gidy cé d6 bén cao khdé A4 (210 x 297 mm);

b) Céac trang rudt cia sé lam bang chét liéu gidy trang khd A4 (210 x 297 mm) vé&i 10 cot tiéu chi théng tin sau: S
th tw, ngay ban giao, ho va tén ngwdi ban giao, don vi cdng tac, néi dung ban giao, ho tén ngwdi nhan, don vj
cbng tac, chir ky ngwdi nhan, chir ky ngudi ban giao, ghi chu.

3. S6 Theo déi khai thac, st dung hd so can bo, cong chirc theo mau S03-BNV/2008 cé quy cach nhu sau:
a) Trang bia lam béng chét liéu gidy c6 do bén cao khé A4 (210 x 297 mm);

b) Céc trang rudt cta sd 1am bang chat liéu gidy trdng khé A4 (210 x 297 mm) véi 8 cot tiéu chi thong tin sau: Sé
tht tw, ngay nghién ctru, ho va tén nguwdi nghién ctru, don vi cdng tac, ndi dung nghién ctru, hinh thirc nghién ciru,
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