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BO GIAO DUC VA PAO TAO

BO GIAO DUC VA
PAO TAO

Sb: 74/2007/QD-BGDDT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 05 thang 12 nam 2007

QUYET PINH
ban hanh Chuong trinh Bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho vién chirc
lam cdng tic thiét bi day hoc & co s& gido duc phé théng

BO TRUOGNG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Cdn cir Nghi dinh s6 86/2002/ND-CP
ngay 05 thang 11 nam 2002 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chirc cua Bg, co quan
ngang Bo;

Cén cir Nghi dinh sé 85/2003/NP-CP
ngay 18 thang 7 nam 2003 cua Chinh
phii quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chire cia B Gido duc
va Pao tao,

Can cir Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP
ngay 02 thang 8 nam 2006 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hwémg dan thi hanh
mot s6 diéu cua Ludt giao duc;

Can cir Quyét dinh so 16/2006/QP-
BGDDT ngay 05 thang 5 nam 2006
cua Bé truong B¢ Gido duc va Dao tao
Ban hanh Chwong trinh Gido duc phd
thong;

Can ctr két lugn cia Hoi dong tham
dinh chuong trinh boi dudng chuyén
mon nghiép vu cho vién chirc lam cérjé
tac thiét bi day hoc o co so gido duc pkﬁ
théng tai Bién ban hop héi dong ngay 12
thang 9 nam 2007,

Theo dé nghi cia cdc ong: Cuc truong
Cuc nha gidao va Can bo quan ly gido
duc, Vu truong Vu Giao duc Trung hoc,
Vu truvong Vu Giao duc Tiéu hoc, Vu
truong Vu Ké hoach - Tai chinh,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh
ndy Chuong trinh Bdi dudng chuyén
mon nghiép vu cho vién chirc lam cong
tac thiét bi day hoc & co sé gido duc phé

thong.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau
15 ngay, ké tir ngay ding Cong bdo.

Pidu 3. Cac Ong (Ba) Chanh Vin
phong, Vu trudng Vu Té chirc can bd,
Cuc truong Cuc Nha gido va Can bd
quan ly gido duc, Vu truong Vu Gido
duc Trung hoc, Vu truong Vu Ké hoach -
Tai chinh, Thu truéng cac don vi thudc
B6 Gido duc va Pao tao, Giam dbc cac

s& gido duc va dao tao, Chu tich TJy ban
nhan dén cac tinh, thanh phd truc thudc
Trung uvong chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

KT. BO TRUONG

THU TRUONG THUONG TRUC

Banh Tién Long

09647617
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CHUONG TRINH
bdi duong chuyén mén nghiép vu cho vién chirc
lam cdng tic thiét bi day hoc & co sé gido duc pho thong
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 74/2007/QP-BGDPT ngay 05 thang 12
nam 2007 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao)

I. MUC TIEU

Sau khoa hoc boi dudng, vién chirc
lam cong tac thiét bi day hoc can dat
duoc cac yéu cau sau:

1. Vé kién thirc:

- Trinh bay duoc hé thong thiét bi day
hoc, vi tri, vai tro cua cong tac thiét bj
day hoc, nhiém vu cua vién chuc lam
cong tac thiét bi day hoc.

- Trinh bay dugc cac quy trinh, cach
thire td chirc hoat dong cua cong tac thiét
bi day hoc.

- Hiéu va trinh bay duoc ndi dung co
ban cta cong tac quan ly thiét bi day
hoc.

2. Vé k¥ nang:

- Xay dung duoc ké hoach va lap hé so
quan ly hé thong thiét bi day hoc, tham
muu cho Lanh dao nha truong vé cong
tac thiét bi day hoc.

- Thuc hién dugc viée tiép nhan, sap
xép, bao quan, bao dudng, sira chira nho

cac thiét bi day hoc.

- B6 tri va lp dat dang yéu cau ky

thuat cua cic thiét bi day hoc c6 trong
nha truong.

- Biét phong chéng chdy nd, an toan
phong thi nghiém.

3. Vé théi do.

- C6 y thire giir gin va bao vé hé thong
thiét bi day hoc.

- H6 tro, hop tac véi cac can bo, giao
vién, hoc sinh trong viéc bao quan va su’
dung thiét bi day hoc.

- Chép hanh nghiém tic cac quy dinh
vé an toan lao dong, vé sinh hoc duong =
trong linh vuc thiét bi day hoc.

II. DOI TUONG BOI DUGNG

Vién chirc lam cong tac thiét bi day
hoc 13 d6i trong bodi dudng bao gom:

- Vién chirc dang lam cong tac thiét
bi day hoc trong cic co s& gido duc phd
thong.

- Ngudi c6 trinh d6 nghé nghiép tir
Trung cap chuyén nghiép trd 1én sé duoc
tuyén vao lam vién chirc lam cong tac
thiét bi day hoc.
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I11.

Chuong trinh boi dudng vién chirc Jam
cong tac thiét bi day hoc ¢ co so gido duc

phé thong duoc xiy dung theo ba quan

QUAN DIEM XAY DUNG
CHUONG TRINH

diém sau:

trinh 1a nhitng kién thirc chuyén nganh
thiét bi day hoc phu hop véi yéu cau &

cac co s gido duc phé thong hién nay.

cau cua nguo1i hoc.

- Chuong trinh xay dung theo nguyén
tic md, cd phan bit bude doi vdi tat ca
céc hoc vién, c6 phan tu chon theo nhu

- Chuong trinh iy viéc bdi dudng ky

- Kién thic quy dinh trong chuong ning nghiép vu la trong tam.

IV. KE HOACH DAY HOC

TT S6 S6 tiét -y
mé Tén mb dun tétly | Ty le% | thue |Ty1e%)| t_gt
. 1
dun thuyét hanh
Mo | Vhimg van dé co ban vé cong =
dun 1 | 1€ thiét bi day hoc & co s&| 14 |43,75% | 18 |5625%| 32|
un .
gido duc pho thong
M5 Lip dit, sit dung, bao quan,
e 3 bao dudng cac thiét bi diung| 24 | 30% 56 70% | 80
u
chung
MG Lip dat, st dung, bao quan,
s bao dudng cac thiét biday hoc| 15 | 37,5% | 25 | 62,5% | 40
u .
¢ trudmg Tiéu hoc
M6 Lip dit, sir dung, bao quan,
dun 4 bao dudng cac thiét bi day hoc| 20 25% 60 75% 80
un
0 truong Trung hoc co so
M5 Lﬁp dat, st dung, bao quan,
i = bao dudng cac thiét bi day hoc| 20 25% 60 75% 80
u *
¢ truong Trung hoc phd thong
Téng cong 92 | 29.4% | 220 | 70,6% | 312
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- Bé lam duoc cong tac thiét bi day
hoc trong cac co s¢& giao duc phé thong,
hoc vién phai hoc t6i thiéu tir 3 mé dun
trd 1én, trong d6 mo6 dun 1 va md dun 2
(112 tiét) 1a cac mé dun bat bude; cic md
dun con lai hoc vién tu Iua chon theo yéu
cau nhiém vu sé dam nhiém.

- Thoi gian cho médi tiét hoc: 45 phit
(4p dung cho ca tiét hoc 1y thuyét va thuc
hanh), mdi ngay t6i da khong qua 8 tiét
(ca 1y thuyét va thuc hanh).

V. NOI DUNG VA YEU CAU VE
CHUAN KIEN THUC, KY NANG

A. NOI DUNG KIEN THUC,
KY NANG

M6 dun 1: Nhitng van dé co ban vé
cong tac thiét bi day hoc & trudng phod
thong.

(Téng sb: 32 tiét, ké ca kiém tra; 14
tiét 1y thuyét va 18 tiét thuc hanh)

1. Vi tri, vai tro cua cong tac thiét bi
day hoc (4 tiét)

2. Hé théng thiét bi day hoc & truong
phé thong (8 tiét)

3. Nghiép vu quan ly cua vién chuc
lam cong tac thiét bi day hoc (12 tiét)

4. Nhiém vu cua vién chirc lam cong
tac thiét bi day hoc (4 tiét)

5. Kiém tra (4 tiét)

Mo dun 2: Lap dat, sir dung, bao quan,
bao dudng céac thiét bi dung chung

(Tong sb: 80 tiét, ké ca kiém tra; 24
tiét 1y thuyét va 56 tiét thuc hanh)

1. Hé thong thiét bi ding chung &
tromg pho thong (2 tiét)

2. Str dung mdy thu vo tuyén truyén
hinh (TV) trong day hoc (2 tiét)

3. St dung dau doc dia (VCD, DVD)
trong day hoc (2 tiét)

4. St dung hé théng ting am, loa,
micro (8 tiét)

5. Str dung May chiéu hat (overhead)
(4 tiét)

6. St dung May chiéu da ning
(Projector) (7 tiét) '

7. St dung May quét (scan) (7 tiét)
8. Sir dung May photocopy (7 tiét)

9. Str dung May chiéu phim dwong
ban (phim slide) (4 tiét)

10. Str dung May anh k¥ thuat sb
(4 tiét)

11. Sir dung M4y quay phim ky thuét
s6 (4 tiét)

12. Str dung May vi tinh trong day hoc
(10 tiét)

13. Sir dung may in (3 tiét)

14. Sir dung Hé théng mang may tinh
(12 tiét)

15. Kiém tra (4 tiét)
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