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BO CONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 702/2007/QD-BCA- Péc 1ap - Ty do - Hanh phuc
C11

Ha Noi, ngay 1 thang 7 nam 2007

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy trinh dang ky thwéong tra, dang ky

tam tra va tiép nhan théng bao Iwu tra

BO TRUONG BO CONG AN
Can cir Diéu 33 Luét Cw tri ngay 29 théang 11 ndm 2006;
Cén ctr Nghj dinh sé 136/2003/NP-CP ngay 14 thédng 11 ndm 2003 quy dinh vé chirc
né&ng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cua B Céng an;
Cén ctr Chi thi s6 07/2007/CT-TTg ngay 29 thang 3 ndm 2007 cta Tha tuéng Chinh
pht vé viéc tb chire trién khai thi hanh Luat Cuw tru;
Xét dé nghi ctia Téng cuc trrdng Téng cuc Canh sét,
QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh dang ky thwong tra, dang ky
tam trd va tiép nhan thdng bao lwu tr”.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 20 thang 7 nam 2007.
Piéu 3. Téng cuc trwdng cac Téng cuc, Tha trwdng cac don vj trc thudc Bo truwdng,
Giam dbc Céng an cac tinh, thanh phd trwc thudc trung wong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.
KT. BO TRUONG
THU TRUONG
TRUNG TUONG
(Da ky)
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Tran Pai Quang

QUY TRINH
Dang ky thwéong tra, dang ky tam tra va tiép nhan théng bao lwu tra
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 702/2007/QD-BCA-C11 ngay 01 thang 7 ndm
2007

cua B¢ truréng B6 Céng an)

Chwong 1.
NHO’NG QUY BINH CHUNG

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy trinh nay quy dinh vé trinh tw dang ky thwéng tri, dang ky tam tra va tiép nhan
théng bao lwu tru.
Diéu 2. P6i twong ap dung
Quy trinh nay ap dung déi v&i co quan, ngwdi lam cdng tac dang ky thwdng tri, dang
ky tam trd va tiép nhan théng bao lwu tra.
Diéu 3. Nguyén tac thwe hién
1. Thwe hién nghiém tuc, dung cac néi dung theo quy dinh cta Luat Cw tru, cac van
ban quy pham phap luat hwéng dan thi hanh Luat Cw trd va Quy trinh nay.
2. Tao diéu kién thuan lgi nhat cho nguoi dén lam tha tuc dang ky. Truwong hop mot
ngudi co diéu kién dang ky thuéng tra thi dwoc huwédng dan ndp hd so dang ky theo
diéu kién thuan Igi nhat dbéi véi ho.
3. Nguoi lam céng tac dang ky thwong tra, dang ky tam tra (sau day viét gon 14 can
bd dang ky) phai chiu trach nhiém ca nhan vé viéc hwéng dan, tra & céng dan hoac
cac dé xuét, quyét dinh ctia minh.

Chwong 2.

QUY TRINH DANG KY THUONG TRU



Diéu 4. Tiép nhan ho so

Trinh tw tiép nhan hé so dang ky thwong trd dwoc ap dung chung cho ca Coéng an
quan, huyén, thi xa cGa thanh phé trwc thudce trung wong; thi xa, thanh phé thudc tinh
(sau day viét goi la Céng an cap huyén) va Céng an xa, thj trAn cia huyén thudc tinh.
Céan bd dang ky phai xem xét hd so, dbi chiéu v&i cac quy dinh ctia phap luat cw tra
va thwe hién nhuw sau:

1. Trwdng hop hd so da diéu kién, tha tuc (sau day goi 1a hé so hop 18)

- Tiép nhan ho so va ghi vao sb theo dbi gidi quyét hd khau (theo mau quy dinh).

- Viét bién nhan hoé so theo cac ndi dung co ban sau: ho tén, chirc vy, don vi cong
tac clia nguwdi nhan ho so; gidy to, tai liéu cé trong hd so, thoi gian trd két qua cho
céng dan.

2. Trwéng hop ho so du diéu kién nhwng thiéu tha tuc hodc biéu mau, gidy to ké khai
chwa dung thi hwéng dan bang van ban cho nguwdi ndp hdé so bd sung thi tuc, ké
khai lai biéu mau gidy t&, ndi dung théng tin can phai ké khai lai va hwéng dan khac
(néu c6). Sau khi bd sung du tha tuc, ké khai chinh xac cac biéu mau, gidy t& thi
thwe hién theo hwéng dan tai khodn 1 Diéu nay.

3. Trwdng hop khéng thudc diéu kién dang ky thwdng tra thi khéng nhan hé so va
giai thich, néu rd ly do bang van ban dé nguwdi ndp hd so biét.

Diéu 5. Xem xét, giai quyét ho so’ dang ky thwérng tra ciia Céng an cap huyén

1. Trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hoé so, can bd dang ky phai
nghién clru, xem xét hé so va thuc hién nhw sau:

a) Trwdng hop hd so hop 1é

- Ghi vao ban photocopy céac gidy t&, tai liéu (khéng can cdng chirng, chirng thuc) 14
da dbi chiéu dung véi ban chinh va ky, ghi ré ho tén.

- D& xuét chi huy Doi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi bang van ban va
ghi rd cac théng tin co' ban sau: ngay, thang, ndm nhan hd so; cac tai liéu cé trong hd
so’; ndi dung yéu cau giai quyét, y kién dé xuat (can clr, néi dung dé xuét) va ky, ghi
ré ho tén.

- Chuyén hd so dén chi huy Péi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi.



b) Trwdng hop hd so du diéu kién nhwng thiéu tha tuc, ké khai biéu mau, gidy to
chwa dung thi théng bao bang van ban hodc qua dién thoai cho cdng dan biét dé bd
sung, ké khai lai.

c) Trwong hop hd so khong thudc diéu kién dang ky thwdng tra thi d& xuét chi huy
DPoi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi bao cao lanh dao Céng an cép
huyén tra I&i cong dan bang van ban, néu ré ly do khdng giai quyét.

2. D6i v&i chi huy Dai Canh sat quan Iy hanh chinh v& trat tw x& hi

Trong th&i han 03 ngay lam viéc, ké& tr ngay nhan duwoc hd so va y kién dé xuat cla
can bo dang ky, phai thdm tra hd so va thuc hién nhw sau:

a) Trwong hop hd so hop 18 thi dé xuét Ianh dao Cong an cap huyén duyét dang ky
thwong tra (ghi truc tiép vao van ban dé xuét).

b) Trwdng hop hd so da diéu kién nhwng thiéu tha tuc hodc cac biéu mau, gidy to ké
khai chwa dung thi ghi ré nhitng thi tuc can bd sung, ndi dung can ké khai lai dé can
bd dang ky théng bao cho cdng dan bd sung, ké khai lai.

c) Trworng hop hd so da diéu kién nhwng can tiép tuc phai lam rd mét sé ndi dung thi
lap, gri phiéu xac minh hé khau, nhan khau (theo mau quy dinh) hodc cir can bd truc
tiép xac minh.

Trong thdi han 01 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dwoc trd Idi xac minh, phai dé
xuét bang van ban dé lanh dao Céng an cap huyén duyét dang ky thwong tra (néu
hd so hop &) hodc ky van ban tra 1&i cong dan néu ré ly do khéng giai quyét (néu hd
so khong thudc diéu kién dang ky thwong tra).

d) Trwong hop hd so khdng thudc diéu kién dang ky thwdng tra thi dé xuét Ianh dao
Céng an cap huyén ky van ban tra 1&i cong dan néu rd ly do khéng gidi quyét.

3. DBbi v&i Trwdng Cong an cip huyén hodc Phé Trwdng Coéng an cap huyén dwoc
0y quyén bang van ban.

Trong th&i han 03 ngay lam viéc, ké& tr ngay nhan duwoc hd so va y kién dé xuat cla
chi huy Déi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hdi phai xem xét hd so theo
quy dinh dwéi day:

a) Trwéng hop hd so hop 1é



- Duyét dang ky thwong tru;

- Giao cho Doi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi clr nguoi viét sé hod
khau va lap phiéu théng tin thay dbi vé ho khau, nhan khau (dé théng bao viéc da
dang ky thwong tri cho Céng an noi cip gidy chuyén hd khiu va Céng an xa,
phwong, thj trdn noi cong dan chuyén dén dang ky thwong tra).

- Ky s ho khau, phiéu théng tin thay dbi vé ho khau, nhan khau va tra lai hd so cho
Doi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi.

b) Trwdng hop hd so du diéu kién nhwng thiéu tha tuc thi yéu cau Déi Canh sat quan
ly hanh chinh vé trat tw xa hoi thdng bao béng van ban hoac qua dién thoai cho cong
dan biét dé bd sung.

c) Trwdng hop hé so khdng du diéu kién thi ky van ban tra I&i cong dan néu rd ly do
khéng gidi quyét, trd hé so' cho Ddi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi dé
tra lai cong dan.

4. Péi véi céng an nhan dwoc yéu cau xac minh

Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc yéu cau xac minh, Céng an
x&, phwodng, thi trAn noi cdng dan dé nghi dang ky thuwong tra ¢é trach nhiém phai tra
|&i xac minh. Trwdng hgp phai xac minh nhiéu noi hodc xac minh nhiéu noi dung
khac nhau thi duwoc kéo dai thdi gian, nhwng téi da khéng qua 06 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan dwoc yéu cau xac minh.

Diéu 6. Xem xét, giai quyét hd so dang ky thwéng tri cia Cong an xa, thj tran
cua huyén thudc tinh

1. Trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan hé so, can bd dang ky phai
nghién ctru, xem xét hd so, dbi chiéu véi quy dinh ciia phap luat cw trd va thye hién
nhuw sau:

a) Trwéng hop hd so hop 1é

Chuyén ho so va dé xuét Trwdng Cong an xa, thj trdn cGa huyén thudc tinh (sau day
viét gon la Céng an x3, thj trdn) duyét dang ky thwong tra. Viéc dé xuét phai bang

van ban va ghi rd cac théng tin co’ ban sau: ngay, thang, ndm nhan ho so; cac tai liéu



