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BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 20/2007/QD-BXD Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha NI, ngay 23 thang 5 nam 2007

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh mé hinh céng

s& mau co quan hanh chinh nha nwéc

BO TRUONG BO XAY DUNG
Can cwr Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003;
Cén ctr Nghj dinh sb 36/2003/NP-CP ngay 04 thang 4 ndm 2003 cta Chinh phid quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire clia B6 Xay dung:;
Cén cwr Nghi dinh sé 29/2007/NB-CP ngay 27/02/2007 cta Chinh phd vé quéan ly
kién trac do thi:
Cén ctr Quyét dinh s6 136/2001/QP-TTg ngay 17 thang 9 ndm 2001 cda Thd tuéng
Chinh phu phé duyét Churong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan
2001-2010;
Cén ctr Quyét dinh sb 169/2003/QP-TTg ngay 12 thang 8 ndm 2003 cta Thu twéng
Chinh phu phé duyét Pé an déi méi phuong thire diéu hanh va hién dai héa cong sé&
cta hé théng hanh chinh nha nudc giai doan | (2003 - 2005);
Cé&n ctr Vdn bén sb6 1724/VPCP-CN ngay 03 thang 4 ndm 2007 cta V&n phong
Chinh pht théng béo y kién cta Tha tuéng Chinh phi giao B Xay dung ban hanh
Quy dinh vé mé hinh céng s& méu va céc yéu céu vé tiéu chuén xay dung céng sé
cac co quan hanh chinh nha nwoc;
Xét dé nghi cua Vu truéng Vu Khdo sét, Thiét ké xay dung.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh mé hinh céng s& mau co quan hanh chinh nha nuwéc lam co s&

cho viéc 1ap nhiém vu thiét ké xay dwng méi, nang cap hoéc cai tao céng s& co’ quan
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hanh chinh nha nuwoc.

Diéu 2. M6 hinh cdng s& mau ban hanh theo Quyét dinh nay bao gém:

1. M6 hinh cbng sé cua B9, co quan ngang Bd, co quan thudéc Chinh phu (sau day
goi chung la céng s& cap Bo);

2. M6 hinh céng s& clia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong (sau day goi chung la céng sé& cép tinh);

3. M6 hinh ¢6ng s& clia Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh phd trwc thudc tinh (sau day goi chung la cong sé cap huyén);

4. M6 hinh céng s& clia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xa, phudng, thi tran
(sau day goi chung la céng s& cap xa).

Diéu 3. Muc tiéu xay dwng céng s& mau

1. Gilp co quan hanh chinh nha nw&c thwe hién cé hiéu qua chirc nang, nhiém vu
do nha nwdc quy dinh, ndng cao hiéu lwc va hiéu qua cua céng tac quan ly nha
nwdc, dap ng dwoc yéu cau hién dai hoa va cai cach hanh chinh cla nha nudec.

2. Bam bdo tinh ddng bd trong hoat ddng clia co quan hanh chinh nha nwéc; giup
can bo, cdng chirc cé moi trwdng va chd lam viéc thuan loi, dwoc trang bi hién dai,
da diéu kién dé hoan thanh tét chirc nang cla co quan, thwc hién nhanh va cé hiéu
qua nhiém vu dwgc giao.

Diéu 4. Yéu ciu dbi vai viéc xay dung cong s&

1. Dia diém xay dwng cong s& phai phu hop v&i quy hoach, thuan lgi vé giao théng,
c6 khong gian kién tric, hé théng ha tang ky thuat, théng tin lién lac déng bd phu hop
v&i chirc nang, nhiém vu cla co quan hanh chinh nha nudéec.

2. C6 quy mo phu hgp véi cong nang, dam bao an toan, thuan lgi khi van hanh va
b&o tri cong trinh, dap ng hoat ddng v&i hiéu qué cao nhat clia co quan, thuan loi
cho nguwdi dan ké ca nguoi khuyét tat tiép can s dung, thuan tién cho giao tiép voi
céng dbéng va cac co quan lién quan.

3. C6 trang thiét bi ddng b, hién dai, tién nghi, tiét kiém.

4. Thé hién dwoc tinh trang nghiém, my quan, dan téc, hién dai, phu hop véi canh

quan, mdi trwdng va diéu kién tw nhién, khi hau theo ving 1anh thé; ddm bao an



ninh, bdo mat khi van hanh ké ca dbi véi hé thdng k¥ thuat cong trinh theo quy dinh.
Diéu 5. Noi dung chi yéu cla nhiém vu thiét ké cong sé

1. Nguyén tac thiét ké:

Dam bao tinh thich dung, bén virng, hién dai, my quan, kinh té, phu hop v&i ban sac
van hoa dan téc, ap dung cac tién bd khoa hoc, cong nghé tién tién, tao lap moi
trwdng lam viéc thuan lgi, thuan tién cho giao tiép voi céng déng va cac co quan lién
quan.

2. Quy mé cbng so:

a) Bam bao du dién tich cho hoat dong ctia cac bd phan trong co quan;

b) Cép cdng trinh: C4p céng trinh theo quy dinh tai quy chuin xay dwng cla Viét
Nam:;

c) Tiéu chuén ap dung: Ap dung cac tiéu chudn xay dwng hién hanh cta Viét Nam.
Trwdng hop ap dung tiéu chuan xay dwng clia nwédc ngoai thwe hién theo quy ché ap
dung tiéu chuan xay dwng nwdc ngoai trong hoat dong xay dwng tai Viét Nam do Bo
Xay dwng ban hanh.

3. Phan khu chirc nang cua cong so:

Can c vao quy mé, tinh chat ciia cdng sé, khi nghién ciru phan khu chirc ndng can
lwu ¥ nhirng yéu ciu sau:

a) Dam bao thuan tién, hop Iy theo co clu td chirc clia co quan, lay van phong co
quan lam trung tam, co bd tri hop ly trung tam tich hop dir liéu, boé phan lwu triy tai
liéu, thwe hién day chuyén hoat déng theo co ché "mét clra" (cac td chirc, ca nhan
chi thwc hién giao dich tai "mét cra"), han ché téi da viéc tiép xuc véi khach tai
phong lam viéc.

b) Pai sanh Ia noi thwc hién cac nghi 1& don tiép khach trong nwéc va khach quéc té,
phong |& tan, phong tiép khach, phong kiém tra an ninh (trwdng hop can thiét) va cac
phong phuc vu khac dwoc bd tri rong rai, thoang dang.

c) Phong lam viéc, phong hop:

- Phong lam viéc cho 1anh dao twong dwong cip Vu tré 18n bd tri riéng, ké lién voi

phong tiép khach va cac phong phuc vu, phu tro khac (tuy theo cép Ianh dao).



