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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUO NGH%'E\'H VA XA Péc lap - Ty do - Hanh phuc
36 13—/2007/QD- Ha Noi, ngay 14 thang 5 nam 2007
BLDTBXH

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché mau cuda trung tam day nghé
BO TRUGNG BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can ctr Ludt Day nghé ngay 29 thédng 11 ndm 2006;
Can cwr Nghi dinh s6 29/2003/NB-CP ngay 31 thang 3 ndm 2003 ctia Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han, té
chtre b6 may cta Bo Lao dong - Thuwrong binh va Xa hoi;
Theo dé nghj ctia Téng cuc truéng Téng cuc Day nghé,

QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché mau cta trung tdm day nghé.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc ké tir ngay 01 thang 6 ndm 2007.
Bai bd Quyét dinh sb 776/2001/QD-BLDTBXH ngay 09 thang 8 nam 2001 cta B trwédng Bd Lao déng - Thwong binh va X4 hoi
vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong clia trung tam day nghé.
Diéu 3. Cac Bo trwdng, Thi trwdng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi ¢ trung tam day nghé, Cha tich Uy ban nhan
dan céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong, Chanh Van phong Bo, Téng cuc trwdng Téng cuc Day nghé, Giam déc Sé Lao
doéng - Thwong binh va X4 hoi cac tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong, Giam dbc cac trung tdm day nghé, Tha truéng cac
don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

QUY CHE

MAU CUA TRUNG TAM DAY NGHE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 13/2007/QD-BLOTBXH ngay 14 théng 5 ndm 2007 cta Bé triréng B6 Lao déng - Thuong
binh va X& hdi)

Chwong 1:

QUY DINH CHUNG

Diéu 1. P6i twong va pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé t& chirc va hoat dong cla trung tdm day nghé cong Iap va trung tdm day nghé tw thuc (sau day goi
chung la trung tam day nghé).

Diéu 2. Dia vi phap ly ctia trung tam day nghé

1. Trung tam day nghé 1a co s& day nghé trinh d6 so cp hoat dong theo quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh khac cla
phap luat cé lién quan.

2. Trung tdm day nghé la don vi sw nghiép, c6 quyén tw chi va tw chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat.

Trung tdm cé tw cach phap nhan, cé con d4u va tai khoan riéng.

Diéu 3. Nguyén tac dat tén trung tam day nghé

1. Tén bang tiéng Viét clia trung tam day nghé gdm cac ciu phan sau: "Trung tdm day nghé + linh virc hodc nhém nghé dao
tao chinh hoac tén riéng cla trung tam".

2. Tén trung tam khong duwoc trung vai tén trung tam da thanh lap trwdc do trong quy hoach phat trién mang lwéi cac trung tam
day nghe.

3. Tén béng tiéng Viét ctia trung tdm dwoc ghi trong quyét dinh thanh 1ap, con dAu, cac van ban, gidy t& giao dich cla trung tam
va dwoc gan tai tru s& chinh, chi nhanh cta trung tam.

Piéu 4. Quan ly nha nwéc déi véi trung tam day nghé

1. Trung tdm day nghé chiu sw quan ly nha nwéc vé day nghé clia Bd Lao déng - Thwong binh va Xa hoi; ddng thei chiu sw
quan ly theo lanh thd ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thude Trung wong (sau day goi chung 1& Uy ban nhan dan cap
tinh) noi trung tam dat tru sé.

2. B6, co quan ngang B, co quan thudc Chinh pha, Uy ban nhan dan cép tinh phéi hop véi Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi thwe hién quan ly nha nwéc dbi véi cac trung tam day nghé theo quy dinh ciia Quy ché nay.

Piéu 5. Xay dwng va ban hanh quy ché té chirc va hoat dong ciia trung tam day nghé

1. C&n cr vao Quy ché mau nay, cac trung tam day nghé té chirc xay dung Quy ché tb chirc va hoat dong clia trung tam phu
hop véi didu kién cu thé cla trung tam va trinh co quan, t6 chirc ra quyét dinh thanh Iap hodc cho phép thanh lap trung tam phé
duyét.

2. Quy ché tb chtrc va hoat ddng ctia trung tdm day nghé phai c6 nhirng ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén trung tam;

b) Nhiém vu, quyén han cla trung tam;

c) Céac hoat déng day nghé;

d) Nhiém vu va quyén cda gido vién, can bd quan ly;

d) Nhiém vu va quyén ctia ngudi hoc nghé;

e) Co c4u td chirc va nhan sw cla trung tam;

g) Quan hé gitra trung tam v&i doanh nghiép, gia dinh va xa hoi;

h) Tai chinh, co s& vat chat va thiét bi cia trung tam;

i) Thanh tra, kidm tra, khen thwéng va x& ly vi pham.

Chwong 2:

NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUNG TAM DAY NGHE
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Diéu 6. Nhiém vu

1. T4 chirc ddo tao nhan luc ky thuat triec tiép trong san xuét, dich vu & trinh d6 so cap nghe nham trang bi cho ngu®i hoc nang
Iwc thwe hanh mot nghé don gian hodc ndng lwc thue hanh mét sb cong viéc clia mot nghé, ¢ dao dirc lwong tam nghé
nghiép, y thirc ky luat, tdc phong céng nghiép, cé strc khoé, tao diéu kién cho ho cé kha néng tim viéc lam, tw tao viéc 1am hodc
tiép tuc hoc Ién trinh d6 cao hon, dap ng yéu cau cla thi trwdng lao dong.

2. Tb chtrc xay dung va thuc hién cac chwong trinh, gido trinh, hoc liéu day nghé déi véi nganh nghé dwoc phép ddo tao. Pua
ndi dung gidng day v& ngdn ngi, phong tuc tap quan, phap luat clia nwéc ma nguwdi lao ddng dén lam viéc va phap luat cé lién
quan cla Viét Nam vao chwong trinh day nghé khi té chirc day nghé cho ngudi lao dong di lam viéc & nuéc ngoai.

3. Xay dwng ké& hoach tuyén sinh, t& chirc tuyén sinh hoc nghé.

4. T4 chitrc cac hoat dong day va hoc; kiém tra, cip chirng chi so' cip nghé theo quy dinh clia B trwdng Bd Lao déng - Thwong
binh va Xa hoi.

5. Tuyén dung, quan ly ddi ngii gido vién, can bd, nhan vién cla trung tdm dd vé& sb lwong; phu hop véi nganh nghé, quy mé
dao tao theo tiéu chun quy dinh ctia phap luat.

6. Tw van hoc nghé, tw van viéc lam mién phi cho nguwdi hoc nghé.

7. Thwe hién san xuét, kinh doanh va dich vu khoa hoc, ky thuat theo quy dinh ctia phap luat.

8. Phdi hop v6&i cac doanh nghiép, tb chirc, ca nhan, gia dinh nguwdi hoc nghé trong hoat déng day nghé; té chivc cho ngwoi hoc
nghé tham quan, thyc tap tai doanh nghiép.

9. T4 chirc cho gido vién, can bo, nhan vién va ngudi hoc nghé tham gia cac hoat ddng xa hoi.

10. Thwe hién dan cha, cong khai trong viéc thwc hién cac nhiém vu day nghé, (rng dung khoa hoc céng nghé vao day nghé va
hoat ddng tai chinh.

11. Quan ly, str dung dat dai, co s& vat chat, thiét bi va tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

12. Thywe hién ché doé bao cao dinh ky va dot xuét theo quy dinh.

13. Thwc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cla phap luat.

Diéu 7. Quyén han

1. Buoc chi ddng xay dwng va td chirc thwe hién ké hoach phat trién trung tam phu hop véi chién lwgc phat trién day nghé va
quy hoach mang Iwéi cac trung tam day nghé nhdm dap trng yéu cau cda thj trwong lao dong.

2. Buoc td chirc dao tao cac chwong trinh day nghé thuéng xuyén theo quy dinh ctia phap luat.

3. Buoc lién doanh, lién két hoat dong day nghé véi doanh nghiép, té chirc, ca nhan trong nwéc va td chire ca nhan nuwédc
ngoai dé tb chirc dao tao, bd tuc va bdi dwdng nghé theo quy dinh clia phap luat.

4. Buoc huy doéng, nhan tai tro, quan ly, st dung cac ngudn lwc theo quy dinh clia phap luat nhdm thyc hién cac hoat ddng day
nghe.

5. Quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép, té chirc san xuét, kinh doanh va dich vy; cac don vi truc thudc trung tam theo co cu td
chirc da dwoc phé duyét trong Quy ché tb chirc va hoat dong cla trung tam.

6. Str dung ngudn thu tir hoat ddng kinh t& dé dau tw xay dung co s& vat chat cla trung tdm, chi cho céc hoat déng day nghé
va bd sung ngudn tai chinh cda trung tam.

7. Thuc hién cac quyén tw chi khac theo quy dinh ctia phap luat.

Chwong 3:

CO CAU TO CHU'C VA NHAN SU CUA TRUNG TAM DAY NGHE

Diéu 8. Co’ cdu t6 chirc cua trung tam day nghé
Co céu tb chirc cla trung tam day nghé bao gom:
1. Giam déc va cac phé giam déc.
2. Phong dao tao; cac phong hoac bé phan chuyén mén, nghiép vu khac.
3. Céac don vi san xuét, dich vu, phuc vu day nghé (néu co).
4. T6 chirc Dang cong san Viét Nam va cac t6 chirc doan thé, t6 chirc xa hoi.
Piéu 9. Tiéu chuan, diéu kién va thdm quyén bé nhiém, cong nhan giam déc
1. Giam déc trung tam day nghe phai cé da cac tiéu chuén sau:
a) C6 pham chét, dao dirc tét, ly lich ré rang;
b) C6 bang tét nghiép cao déng tré 1&n; da dwoc dao tao, bdi duwdng vé nghiép vu quan ly;
c) bu strc khoé theo yéu ciu.
2. Diéu kién bd nhiém
a) Déi véi trung tam day nghé céng lap: Tudi doi bd nhiém 1an ddu ddi véi giam déc trung tam day nghé cong 1ap khoéng qua 55
tudi dbi véi nam, khéng qua 50 tudi déi voi nir;
b) Déi vé&i trung tdm day nghé tw thuc: giam déc khéng phai la cong chire, vién chirc nha nuéc.
3. Thdm quyén bd nhiém, cong nhan giam déc trung tam day nghé
Ngudi co thdm quyén quyét dinh thanh 1ap ho&c cho phép thanh 1ap trung tam day nghé cé quyén bd nhiém hodc cong nhan
giam dbc trung tam day nghé theo dé nghi ctia t& chirc, nhirng ngwoi gop vén thanh 1ap trung tAm hodc ca nhan Ia chi sé hiru
trung tdm.
Diéu 10. Nhiém vu cta giam déc
Giam dbc 1a ngwdi chiu trach nhiém quan ly va didu hanh cac hoat ddng clia trung tdm theo quy dinh clia Quy ché nay va cac
quy dinh khac clta phap luat cé lién quan. Giam déc c6 nhirng nhiém vu sau day:
1. Xay dwng va td chirc thuc hién ké hoach day nghé, bd tic nghé va bbdi duwdng nghé.
2. Quan ly co s& vat chét, tai san, tai chinh cla trung tam va té chirc khai thac, st dung cé hiéu qua cac ngudn luc huy déng
dwoc dé phuc vu hoat dong day nghé theo quy dinh clia phap luat.
3. Thwong xuyén cham lo cai thién diéu kién lam viéc, gidng day, hoc tap cho can b, nhan vién, gido vién va nguoi hoc.
4. T chirc va chi dao xay dwng mdi trvdng sw pham lanh manh; d&m bao an ninh chinh tri va trat tw xa hoi trong trung tam.
5. Thuc hién quy ché dan chu trong trung tam; thuc hién cac chinh sach, ché dé ctia Nha nwéc déi véi can bd, gido vién va
ngwoi hoc trong trung tam.
6. Thuwc hién day da va kip thdi ché do bao céo dinh ky va dot xuat theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 11. Quyén han cua giam déc
1. Buoc quyét dinh cac bién phap dé thwe hién nhirng nhiém vu va quyé&n han cta trung tdm day nghé quy dinh tai cac diéu 6
va 7 clia Quy ché nay.
2. buoc quyét dinh thanh 1ap cac phong hoac bé phan chuyén mon, nghiép vu theo co c4u tb chlrc clia trung tdm da dwoc phé
duyét trong Quy ché té chirc va hoat dong clia trung tam quy dinh tai Diéu 5 clia Quy ché nay.



3. Quyét dinh viéc tuyén dung hodc giao két hop ddng lao ddng ddi véi gido vién, can bo, nhan vién theo quy dinh cla phap
luét.

4. Giao két hop ddng hoc nghé, b tic, bdi duwéng nghé véi ngudi hoc theo quy dinh ctia phap luat.

5. Ky hop dbng lién két véi co sé day nghé khac; co sé san xuét, kinh doanh dich vu trong hoat ddng day nghé, bé tuc, bdi
dudng nghé hoac tb chirc san xuéat, kinh doanh dich vu theo quy dinh ctia phép luat.

6. Cép chirng chi so cAp nghé cho ngudi hoc dat yéu cau theo quy dinh.

7. Quyét dinh viéc khen thwéng, ky luat déi véi can b, gido vién, nhan vién va ngudi hoc trong pham vi thdm quyén duoc phan
cép quan ly.

Diéu 12. Pho giam déc

1. Tiéu chuan bd nhiém, cdng nhan phé giam déc

Phé giam déc trung tam day nghé 13 ngwdi cé pham chét, dao dure tét, Iy lich rd rang; cé bang tt nghiép cao déng tré lén; co
nang |U’C quan |y.

2. Thdm quyén bd nhiém, cong nhan pho giam déc

Nguwoi cé thAm quyén quyét dinh thanh lap hoac cho phép thanh lap trung tam day nghé&, cé quyén bé nhiém hodc céng nhan
phé giam déc trung tam day nghé theo dé nghi clia t& chirc, nhivng ngudi gép vén thanh 1ap trung tam hodc ca nhan s& hivu
trung tam.

3. Nhiém vu va quyén han cta phé giam déc

a) Gilp giam dbc trong viéc quan ly va diéu hanh cac hoat dong cua trung tam; truc tiép phu trach mét s6 linh vire cong tac
theo sw phan cong cla giam dbc va giai quyet céac cong viéc khac do giam dbc giao;

b) Khi g|a| quyét cong viéc duoc gidm dbc giao, phé giam dbc thay mat giam dbc chiu trach nhiém trwéc phap luat va giam déc
vé két qua cong viéc duoc giao.

Piéu 13. Phong dao tao va cac phong hoic bé phan chuyén mén, nghiép vu khac

Can clr vao quy md, nganh nghé dao tao, giam dbc trung tdm quyét dinh thanh lap phong dao tao va cac phong hodc bd phan
chuy&n mén, nghiép vu khéc trwe thudc trung tam theo co cdu td chirc cla trung tam da dwoc phé duyét trong Quy ché t chire
va hoat déng clia trung tam quy dinh tai Biéu 5 cia Quy ché nay.

Diéu 14. Cac don vi san xuat, dich vu, phuc vu day nghé

1. Trung tdm day nghé dwoc thanh 1ap doanh nghiép hodc co s& san xuét, dich vu. Viéc thanh lap va hoat déng ciia doanh
nghiép va co s& san xuét, dich vu ctia trung tam dwoc thue hién theo quy dinh clia phap luat.

2. Trung tam day nghé dwoc thanh lap cac don vi trwc thude dé phuc vu cho hoat dong day nghé. Viéc t& chirc va quan ly hoat
doéng clia cac don vi nay do giam déc trung tam quyét dinh theo quy dinh clia phap luat.

Piéu 15. T6 chirc Pang, doan thé, té chirc xa hoi

1. TS chirc Bang cong san Viét Nam trong trung tdm day nghé hoat ddng theo Hién phap, phap luat va cac quy dinh ctia Dang
cdng san Viét Nam.

2. Doan thé, tb chirc xa hoi trong trung tam day nghé hoat déng theo quy dinh ctia Hién phap, phap luat, didu Ié cta td chirc va
c6 trach nhiém gép phan thwe hién muc tiéu day nghé.

Chwong 4:

TO CHU’C HOAT DONG DAY NGHE

Piéu 16. Nghé dao tao

Trung tdm day nghé dao tao cac nghé & trinh do so cp theo yéu cau cla thi trwdng lao ddng. Hang ndm can clv vao nhu cau
dao tao nhan luc ky thuat trwe tiép trong san xuét, dich vu cla thi trwéng lao dong, trung tam day nghé kip thei diéu chinh quy
mo, nghé dao tao cla trung tam.

Diéu 17. Chwong trinh va giao trinh

1. Trung tdm day nghé t chirc xay dwng, ban hanh chwong trinh day nghé trinh 6 so' c&p va cac chwong trinh day nghé
thwong xuyén cua trung tdm minh.

2. Trung tam day nghé phai thwdng xuyén danh gia, cap nhat, bd sung chwong trinh, gido trinh day nghé phu hop véi ky thuat,
cdng nghé san xuat va dich vu.

3. Trung tdm day nghé té chirc bién soan va ban hanh gido trinh day nghé hoéc st dung gido trinh day nghé cla cac co sé day
nghé khac theo quy dinh cla phap luét.

Diéu 18. Tuyén sinh

1. Trung tdm day nghé xay dwng k& hoach tuyén sinh hang nam trén co s& nhu ciu nhan lyc ky thuat truc tiép trong san xuét,
dich vu ctia nganh, dia phwong va nang lwc dao tao cla trung tam.

2. Trung tm day nghé té chirc tuyén sinh hoc nghé theo Quy ché tuyén sinh hoc nghé do Bé truéng Bo Lao déng - Thuong
binh va Xa héi ban hanh.

Diéu 19. Kiém tra va danh gia

Trung tam day nghé thyc hién viéc kidm tra, danh gia k&t qua hoc tap, rén luyén, tu duéng cla nguwdi hoc theo Quy ché thi,
kiém tra va cong nhan tét nghiép do Bo trwéng Bo Lao déng - Thwong binh va Xa hdi ban hanh.

Diéu 20. Cap va quan ly chirng chi so’ cap nghé

Trung tam day nghé thyc hién cap chivng chi so cdp nghé theo quy dinh ctia B trudng Bo Lao ddng - Thuong binh va Xa hai.
Chwong 5:

GIAO VIEN, CAN BO, NHAN VIEN

Diéu 21. Tiéu chuan va trinh d6 chuén cia gido vién day nghé

1. Gido vién day nghé phai cé cac tiéu chuén sau day:

a) Phadm chét, dao duc tbt;

b) Bat trinh d6 chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

c) B strc khoé theo yéu cu nghé nghiép;

d) Ly lich ban than ro rang.

2. Trinh d6 chuan clia gido vién day nghé

a) Gio vién day ly thuyét trinh d6 so' cAp nghé phai c6 bang tét nghiép trung cip nghé tré Ién; gido vién day thwc hanh phai la
nguwoi cé bang tét nghiép trung cap nghé tré 1én hoac la nghé nhan, ngwdi cé tay nghé cao;

b) Gido vién day nghé quy dinh tai diém a khoan nay, néu khéng c6 bang tét nghiép cao dang sw pham k¥ thuat hodc dai hoc
sw pham k¥ thuat thi phai cé chirng chi sw pham day nghé.

Piéu 22. Nhiém vu cua giao vién



