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THO TUGNG CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, PHU Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 337/2005/QD-TTg Ha N6i, ngay 19 thang 12 nam 2005

QUYET PINH CUA THU TUONG CHIiNH PHU
Ban hanh Quy ché lam viéc mau cida B,

co’ quan ngang Bé, co’ quan thuéc Chinh phu

THU TUONG CHINH PHU

Cén ctr Luat Té chire Chinh phu ngay 25 thang 12 ndm 2001;

Cén ctr Quy ché lam viéc cua Chinh phd ban hanh kém theo Nghi dinh sb
23/2003/ND-CP ngay 12 thang 03 ndm 2003;

Pé thuc hién Quyét dinh sé 169/2003/QP-TTg ngay 12 thang 08 ndm 2003 cta Thu
twong Chinh phi phé duyét Dé an déi méi phuong thire diéu hanh va hién dai hoa
céng sé cla hé théng hanh chinh Nha nuwéc giai doan I:

Xét dé nghi cua B truéng, Chu nhiém Vadn phong Chinh phd,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc mau ctia B, co quan
ngang B6, co quan thuéc Chinh phu.

Diéu 2. Cac Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phti ban hanh Quy ché 1am
viéc ctiia BO, co’ quan phu hop véi Quy ché nay.

Diéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu lwc thi hanh sau 15 ngay, ké tlr ngay d&dng Cong bao.
Cac B0 trwdng, Thu trwdng co quan ngang Bo, Thu trwdng co quan thudéc Chinh

phl chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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B& trwdng, Chd nhiém Van phong Chinh pha dén déc, kiém tra viéc thwe hién Quyét

dinh nay./.

QUY CHE LAM VIEC MAU

CUA BOQ, CO QUAN NGANG BOQ, CO' QUAN THUOC CHINH PHU
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 337/2005/QP-TTg ngay 19/12/2005
cta Tha twéng Chinh pha)
Chwong |
NHO’NG QUY BINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi, déi twong diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché dé trach nhiém, I 16i lam viéc, quan hé
coéng tac va trinh tw gidi quyét cong viéc cla Bo, co quan ngang Bo (sau day goi
chung la BJ).
2. Moi can bd, céng chirc, cac co quan, don vj thudc Bo; cac tb chirc, ca nhan cd
quan hé lam viéc v&i Bd chju sw diéu chinh ctia Quy ché nay.
3. Quy ché nay dugc ap dung cho co quan thudc Chinh phd. Tha trwdng co quan
thudc Chinh pha thwe hién cac quy dinh nhw quy dinh déi véi Bo trwdng (trr viéc ky
ban hanh van ban quy pham phap luat). Phé Thu trwdng co quan thuéc Chinh ph
thwe hién cac quy dinh nhw quy dinh déi véi Thir trwdng. Cac don vi trwc thudc co
quan thudc Chinh phu thwe hién cac quy dinh nhw quy dinh dbi véi cac don vi truc
thudc B6.
Diéu 2. Nguyén tac lam viéc
1. B6 lam viéc theo ché dd Thu trwdng. Moi hoat dong clia B6 déu phai tuan tha quy
dinh ctia phap luat va Quy ché 1am viéc cla Bd. Can b, cong chirc thudc Bod phai xtr
ly va gidi quyét céng viéc dang pham vi trach nhiém, thdm quyén.
2. Trong phan céng cong viéc, mdi viéc chi dwoc giao mét co quan, don vi, mot

nguwdi phu trach va chju trach nhiém chinh. Néu céng viéc da dwoc giao cho co



quan, don vj thi Tha trwdng co quan, don vi dé phai chiu trach nhiém chinh vé cong
viéc dwoc phan cong.
3. Bdo dam tuan tha trinh tw, tha tuc va thei han giai quyét cdng viéc theo dung quy
dinh cta phap luat, chwong trinh, ké hoach, lich 1am viéc va Quy ché lam viéc, tro
trwérng hop dot xuat hoac c6 yéu cau khac cla co quan cép trén.
4. Bao ddm phat huy nang luc va s& trwdng cla can bd, dé cao sw phdi hop cong
tac, trao dbi thdng tin trong gidi quyét cdng viéc va trong moi hoat ddng theo chirc
nang, nhiém vu, quyén han dwgc phap luat quy dinh.
5. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.
Chwong Il
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAl QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC
Diéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Bd trwéng, Thu trwdng
co quan ngang B
1. B6 trwdng, Tha trwdng co quan ngang B6 (sau day goi chung la B6 trwdng) co
trach nhiém:
a) Chi dao, diéu hanh Bo6 thwc hién chirc nang, nhiém vu va quyén han theo dung
quy dinh cta Hién phap, Luat Té chirc Chinh pht, cac Nghj dinh cia Chinh phid quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc clia Bo, co quan ngang BO,
co quan thudc Chinh pha va cac van ban phap luat cé lién quan;
b) Phan cdng cong viéc cho cac Th trwdng, phd Tha trwdng clia co quan ngang Bo
(sau day goi chung la Thir trwdng); phan cap cho Uy ban nhan dan céac tinh, thanh
phé trwc thudc Trung wong gidi quyét mét sd cdng viéc thude nganh, linh vwc quan ly
cla B®; uy quyén cho thi trwdng cac co quan, don vi thuéc Bd thwc hién mot sb
cong viéc cu thé trong khudn khé phap luat; chd ddéng phdi hop véi cac Bd, co quan
khac d& xt ly cac van dé cé lién quan dén nhiém vu cta Bo hodc cac van dé do
Chinh phd, Tha twéng Chinh phd phan céng;
c) Chi dao viéc hwéng dan, thanh tra, kiém tra hoat dong clia cac B, nganh, Uy ban

nhan dan cac cép, cac td chirc khac, cac co quan chuyén nganh & dia phwong, cac



co quan, don vi thuéc Bo6 trong viéc thyc hién phap luat, nhiém vy da phan céng,
phan cap thudc linh vwe quan ly Nha nwéc ctia Bo, nganh;

d) Ky cac van ban thudc thAm quyén cutia Bo trwdng.

2. Pham vi giai quyét cdng viéc ctia B trwdng

a) Nhirng céng viéc thudc thAm quyén quy dinh trong Hién phap, Luat T chirc Chinh
phl, Quy ché 1am viéc cta Chinh phu, cac van ban phap luat lién quan va nhirng
cong viéc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Nhirng cdng viéc dwoc Chinh phl, Tha twéng Chinh phad giao hodc uy quyén:;

c) Truc tiép gidi quyét mot sb viéc tuy da giao cho Thir trwdng, nhwng do thay can
thiét vi ndi dung van dé cap bach hoac quan trong, hay do Thi trwdng di cdng tac
vang; nhirng viéc lién quan dén tlr hai Thi trwdng trd [&n nhung cac Thir trwdng co
y kién khac nhau;

d) Phan cong mét Thi trwdng lam nhiém vu Tho trwdng thuwdng trwc, giup BO
trwdng diéu hanh céng viéc chung cua Bo.

3. Nhirng cong viéc can thdo luan tap thé Lanh dao B6 (Bd trudng, cac Thi trudng)
trwdc khi Bo trwdng quyét dinh:

a) Chién lwoc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh viec;

b) Chwong trinh céng tac, ké hoach xay dwng vdn ban quy pham phap luat hang
nam va dai han clta nganh; dy thao cac van ban quy pham phap luat trinh Chinh
ph, Uy ban Thwong vu Quéc héi, Qudc hdi quyét dinh;

c) Ké hoach cutia nganh trién khai cac chi trwong, chinh sach quan trong cia Pang,
Nha nwéc, cac van ban quy pham phap luat quan trong cla cap trén da ban hanh;

d) Cac chwong trinh, dw an trong diém ctia nganh;

d) Phan b va diéu chinh cac ngudn vén dau tw hang nam;

e) Cong tac td chirc bd may va nhan sy cta Bo theo quy dinh;

g) Bao cao hang ndm vé téng két tinh hinh thwc hién k& hoach Nha nwéc va kiém
diém sw chi dao diéu hanh cta Bo;

h) Nhirng van dé vé ky két va tham gia cac diéu wdc qubc té, ké hoach thwe hién cac

cam két bado dam hdi nhap qubc té;



i) Nhi*ng van dé khac ma Bo trwdng thay can thiét phai dwa ra thao luan.

Trong trudng hop khéng co diéu kién td chirc thdo luan tap thé, theo chi dao cia Bo
trwdng, don vi chl tri d& an phdi hop véi Van phong B lay y kién cac Thir trwéng,
trinh B trwdng quyét dinh.

Sau khi cac Th trwdng da cé y kién, Bo trwdng 1a ngwdi dwa ra quyét dinh cudi
cung va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Thr trwdng, Phé Thi
trwwéng co’ quan ngang B

1. Trach nhiém gidi quyét cdng viéc ctia Th trwdng, Phé Thu trwdng co quan ngang
B6 (sau day goi chung la Th trvdng):

Céac Thi trwdng dwoc B trwdng phan cong phu trach moét sb linh vuc va dia ban
cobng tac, phu trach mét sé co quan, don vi va duwoc si dung quyén han cia Bo
trwdng, nhan danh Bo truwdng khi gidi quyét cac cong viéc thudc linh vuc dwoc phan
coéng va chju trach nhiém trudc Bo trwdng va trudc phap luat vé nhirtng quyét dinh
cua minh.

Khi B& trwdng diéu chinh sy phan coéng gilra cac Thi trwdng thi cac Thir trwdng
phai ban giao ndi dung cong viéc, hd so, tai liéu lién quan cho nhau va bao cao Bo
trvong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc clia Thi trwdng:

a) Chi dao viéc thyc hién céng tac quan ly Nha nwéc, xay dwng van ban quy pham
phap luat, chién lwgc phat trién, quy hoach, ké hoach, dé an, dw an va cac van ban
quan ly khac trong linh vwc dwoc Bo tredng phan cong;

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thwc hién cac chi trwong, chinh sach, phap luat
cta Nha nwéc, cac quyét dinh cla Bo trwdng trong pham vi dwoc phan céng, phat
hién va dé xuat nhirng van dé can stra dbi, bd sung;

c) Chu déng giai quyét cong viéc dwoc phan céng, néu cé van dé lién quan dén linh
vyc clia Thr trwdng khac thi truc tiép phdi hop véi Thi trudng dé dé gidi quyét.
Trwdng hop can cé y kién cla Bo trwdng hodc gitra cac Thir trwdng con cd cac y

kién khac nhau, phai bao cao Bo truéng quyét dinh;



