SignIn
BO THUONG MAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: 161/2005/QP-BTM Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 1 thang 2 nam 2005

QUYET PINH CUA BO TRUONG BO THUONG MAI

Ban hanh Quy ché béo vé bi mat Nha nwéc trong nganh Thwong mai

BO TRUGNG BO THUONG MAI

Can ctr Phap Iénh bao vé bi mat Nha nwoc ngay 28 thang 12 nam 2000;

Cén cir Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 03 ndm 2002 cda Chinh phu quy
dinh chi tiéu thi hanh Phap Iénh Bao vé bi mat Nha nwdrc;

Cén cir Nghi dinh sé 29/2004/ND-CP ngay 16 thang 01 ndm 2004 cda Chinh phu quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire cliia B6 Thuong mai:

Theo dé nghi cia Chanh V&n phong Bo Thuong mai,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché bao vé bi mat Nha nwdc trong
nganh Thuwong mai".

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lwc sau 15 ngay, ké& tlr ngay dang Céng bao. Nhirng
quy dinh trwdc day trai véi quy dinh nay déu bai bd.

Piéu 3. Chanh Van phong B, Thu trwdng cac don vi truc thudc Bd Thwong mai,
Giam dbéc cac S& Thwong mai, S& Thwong mai va Du lich chju trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

QUY CHE
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Bao vé bi mat Nha nwéc trong nganh Thwong mai
(ban hanh kem theo Quyét dinh sb 16/2005/QD-BTM ngay 01/02/2005
cua B¢ truwéng B6 Thuong mai)
Chuwong |
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh:
Quy ché nay quy dinh viéc Bao vé bi mat cac tai liéu, tin térc, mau vat (goi chung la
tai liéu) lién quan dén cac hoat dong ctia nganh Thuwong mai da dwoc Tha Twéng
Chinh phu quy dinh trong Danh muc bi mat nha nwé&c véi cac dé "Mat" cua nganh
Thwong mai tai Quyét dinh s6 160/2003/QD-TTg ngay 04/08/2003 va Quyét dinh sb
584/2003/Qb-BCA ngay 25/08/2003 cua Bo Céng an.
Diéu 2. Béi twong ap dung:
Quy ché nay ap dung dbi véi cac co quan, don vi, td chirc, cd nhan trong va ngoai
nganh Thwong mai (& Trung wong va dia phwong) thyc hién cac céng viéc co lién
quan dén bi mat Nha nuwéc thudc linh viee Thwong mai.
Ngoai viéc phai thuc hién dung quy dinh tai Quy ché nay, cac co quan, td chirc, don
vi, c& nhan con phai chdp hanh nghiém chinh quy dinh tai:
+ Phap |énh Bao vé bi mat nha nwdc ngay 28/12/2000;
+ Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/03/2002 cGia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh Phap 1énh Bao vé bi mat nha nudrc;
+ Thong tw s6 12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13 thang 09 ndm 2002 cta Bd Cong an
hwéng dan thuc hién Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28/03/2002 clGa Chinh ph
quy dinh chi tiét thi hanh Phap Iénh Bao vé bi mat nha nudec.
Diéu 3. Yéu cau chung déi véi can b, cdng chirc, nhan vién lam céng tac cé lién
quan dén bi mat nha nudc trong nganh Thwong mai:
Can bd, nhan vién lam céng tac lién quan tryc tiép dén bi mat nha nwéc trong nganh
Thwong mai phai cé phdm chét tét, ¢ tinh than trach nhiém, y thire té chive ky luat, y

thirc canh giac gilr gin bi mat nha nwdc; co trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va nang



lwc hoan thanh nhiém vu dwoc giao va phai cam két bao vé bi mat nha nwéc bang
van ban; van ban cam két nép cho bd phan bdo mat clia co quan, td chirc lwu gilr.
Diéu 4. Nhirng hanh vi cAm thwc hién:
Nghiém cAm moi hanh vi lam trai nhitng quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh
hién hanh vé bdo mat tai liéu nha nwdc nhw thu thap, 1am 16, 1am mat, chiém doat,
mua ban, tiéu hdy trai phép cac bi mat nha nwéc va cac hanh vi khac vi pham quy
dinh vé cbng tac gilr gin bao vé bi mat nha nwdc thube cac linh viee Thuwong mai.
Chwong Il
QUY DINH CU THE VIEC BAO VE Bi MAT NHA NG C
TRONG NGANH THUONG MAI
Piéu 5. B3o vé bi mat trong cong tac soan thao, sao chup, in cac tai liéu bi mat nha
nwoc:
1. Viéc soan thao, danh may, in, sao chup cac van ban, ho so, tai liéu... co noi dung
bi mat nha nwéc phai dwoce tién hanh dang trinh tw & noi ddm béo bi mat, an toan do
Tha trwdng co quan, don vi trwee tiép quan ly tai liéu mat quy dinh.
Trudng hop dac biét, khi c6 yéu cau phai dwoc soan thao trén hé théng trang thiét bi
da qua kiém tra va du diéu kién vé ddm bao an toan, bado mat. Khéng s dung may
tinh c6 két n6i INTERNET dé soan thdo, in, sao cac loai tai liéu mat.
2. Khi soan thao van ban c6 ndi dung bi mat nha nwéc, ngudi soan thao van ban
phai d& xuét vé&i Tha trwéng truc tiép vé mirc d cda trng tai liéu; ngudi duyét ky
van ban chiju trach nhiém quyét dinh viéc dong dau mirc dd mat va pham vi lwu hanh
tai liéu mang bi mat nha nwéc. Béi véi mang bi mat nha nwéc (bang, dia da ghi am,
ghi hinh, phim da chup, anh... cé bi mat nha nwéc) phai cé van ban ghi rd tén cta vat
lwu kém theo va dédng ddu mirc dd mat vao van ban nay.
3. Khi t6 chirc lay y kién tham gia d& xay dwng dy thdo van ban, co quan chu tri
soan thdo phai xac dinh cu thé pham vi, di twong (cac co quan, td chirc, ca nhan cé
lién quan) can xin y kién hodc tham khao y kién, phai déng dau xac dinh mirc d6 mat
can thiét vao du thao truwdc khi givi xin y kién. Co' quan, don vi. ca nhan dwoc giao

dw thdo cac van ban bi mat nha nwéc can thwe hién nghiém ngét, theo ding cac quy



dinh hién hanh vé quan ly, st dung, lwu hanh van ban theo dung dé mat da ghi trén
dw thao.

4. Nguwoi cé trach nhiém in sao chup tai liéu, vat mang bi mat nha nwéc chi dwoc in,
sao chup dung sb lwong van ban da dwoc Thi trwdng co quan, don vi hodc ngudi
dwoc Gy quyén phé duyét, tuyét ddi khéng dwoc danh may thira hodc in thira.

Sau khi danh may, in, sao chup xong phai kiém tra lai, hiy ngay ban dw thira va
nhirng ban danh may, in, sao, chup héng.

5. Khi danh may, in, sao, chup tai liéu mat xong phai déng dau mdc d6 mat, dau thu
hdi (néu can), danh sé trang, sb ban, s lwong in, pham vi lwu hanh, noi nhan, tén
nguwoi danh may, in, soat, sao, chup tai liéu. DPéi véi tai lieu mat sao, chup & dang
b&ng, dia phai niém phong va déng diu dd mat ghi rd tén ngwdi sao, chup & bi niém
phong.

6. Nhirng van ban tai liéu thudc cac loai "Tuyét mat", "Tdéi mat" néu cé yéu cau sao
chup hodc chuyén sang dang tin khac phai dwoc thi trwdng co quan, don vi noi ban
hanh tai liéu gbc déng y bang van ban va phai ghi rd sé lwong dwoc phép sao chup
hodc chuyén dang tin.

Diéu 6. Bao vé bi mat trong viéc van chuyén, giao nhan, cét gil tai liéu mat:

Khi van chuyén, giao nhan, céat gil tai liéu bi mat nha nwéc phai bdo dam tuyét ddi
an toan va thyc hién quy dinh sau:

1. Giao nhan tai liéu bi mat nha nwéc:

Moi trwdng hep giao nhan tai liéu bi mat nha nwéc gilka cac khau (ca nhan soan
thdo, danh may, in, van thw, giao théng vién, ngudi cé trach nhiém giai quyét, nguoi
cét gitr, bdo quan...) déu phai vao sb c6 ky nhan gitra 2 bén giao, nhan. Viéc giao
nhan tai liéu mat phai dwoc thwc hién truc tiép tai noi lam viéc cda Tha trwéng co
quan (hodc ngwdi dwoc Thi trwdng co quan Oy quyén), don vi co tai liéu mat.

2. Tai liéu mat guri di:

a) Vao sb: Tai liéu mat trwdc khi gl di phai vao sb "Tai liéu mat di" phai ghi day du
cac cot, muc sau: sb thir tw, ngay, thang, nam, noi nhan, trich yéu ndi dung, d6 mat,

dd khan, ngwdi nhan (ky tén, ghi rd ho va tén).



b) Lap phiéu gli: tai liéu mat gtvi di phai kém theo phiéu gri va phai bé chung vao bi
cung v&i tai liéu. Phiéu gii phai ghi ré noi givi, sb phiéu, noi nhan, sé ky hiéu tirng tai
liéu gl di, dong dau do6 mat, dd khan cla tai liéu vao géc phai phia trén cla to
phiéu, tai liéu gtvi di phai cho vao bi dan kin va chuyén dén van thw dé lam bi ngoai
gtri di.

Khi nhan tai liéu mat, noi nhan phai hoan ngay phiéu glvi cho noi da gt tai liéu mat.
c) Lam bi: Tai liéu mat gri di khéng dwoc gri chung trong 1 bi véi tai liéu thudng.
Gidy lam bi phai lam loai gidy dai, khé béc, khé thAm nwéc, khéng nhin thau qua
dwoc, gap bi theo mbi chéo, hd dan phai dinh, kho béc.

Viéc déng dau ky hiéu cac "dd mat" ngoai bi thwe hién nhw sau:

Phai dong dau co ky hiéu cac mirc dé mat phu hop & ngoai bi, khéng duoc viét chiv
hodc dong dau cé chi» mat, tdi mat, tuyét mat & ngoai bi. Quy dinh viéc danh sé ky
hiéu ngoai bi nhuw sau:

- Tai liéu c6 do "mat" dong dau chir "C" (con dau chi¥ C in hoa nét ddm, nam trong
dwong vién tron, duwéng kinh 1,5¢cm).

- Tai liéu c6 do "Tdi mat" dong dau chir "B" (con dau chi¥ B in hoa nét dam, nam
trong dwdng vién tron, dwdng kinh 1,5cm).

- Tai liéu d6 "Tuyét mat". Riéng loai tai liéu nay yéu cau phai gtri béng 2 bi:

+ Bi trong: ghi rd sb, ky hiéu cla tai liéu, tén ngwdi nhan, dong dau dd mat cla tai
liéu. Néu 1a tai liéu "Tuyét mat" can gt dich danh cho ngudi cé trach nhiém giai
quyét thi dong dau "chi nguwdi c6 tén méi dwoc boc bi'.

+ Bi ngoai: ghi nhw tai liéu thwerng, ddng dau chir "A" (con dau chi¥ A in hoa nét
dam, nam trong dwong vién tron, duwong kinh 1,5cm).

3. Nhan tai lieu mat dén:

Moi loai tai liéu mat tor bat ky nguén nao glri dén co quan, don vi, déu phai qua van
thw vao sb "Tai liéu mat dén" dé theo ddi va chuyén dén nguoi co trach nhiém giai
quyét.

Trwdng hop tai liéu mat dén ma bi trong c6 diu "chi ngudi cé tén méi dwoc boc bi"

thi van thw vao sb theo sé ky hiéu ghi ngoai bi va chuyén ngay dén ngudi co tén



