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BO BUU CHINH, VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THONG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 70/2004/QD-BBCVT Ha N6i, ngay 9 thang 12 ném 2004

QUYET DINH CUA BO TRUG'NG BO BUU CHINH, VIEN THONG

Vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ctia Van phong

BO TRUONG BO BUU CHiNH, VIEN THONG

Cén ctr Nghj dinh sé 86/2002/NP-CP ngay 5/11/2002 ctuia Chinh phu quy dinh chirc
n&ng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cua bd, co quan ngang bo;

Cén ctr Nghi dinh s6 90/2002/ND-CP ngay 11/11/2002 cia Chinh phu quy dinh chirc
n&ng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cua Bé Bwu chinh, Vién théng;

Theo dé nghij ctia Vu truéng Vu Té chirc can bd va Chanh Van phong,

QUYET DINH:

Diéu 1: Van phong Bo Bwu chinh, Vién théng (sau day goi 1a Van phong Bé) Ia co
quan gitp B6 trwdng thwe hién chirc nang tham muwu tdng hop, té chirc phdi hop cac
co quan, don vi thudc Bo trong viéc thuc hién quyét dinh cta Bo trwdng; lam dau
mdi quan hé v&i cac B, Nganh & trung wong va cac dia phwong theo sy chi dao
cla B trwdng; thwe hién cdng tac hanh chinh quan tri d6i véi cac hoat ddng clia co
quan Bé.

Diéu 2: Van phong B6 c6 cac nhiém vu va quyén han sau:

1. Téng hop, xay dwng trinh B trwdng chwong trinh, ké hoach céng tac dinh ky cla
B6 va theo dbi, ddn dbc viéc thuc hién sau khi dwoc phé duyét; td chirc thuc hién

coéng tac bao céo dinh ky va dot xuat vé viéc thwc hién nhiém vu cta Bo theo quy
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dinh ctia Chinh pht va clia Bo; xay dwng trinh Bé trwdng ban hanh Quy ché lam viéc
clia B6 va don dbc thwe hién sau khi dwoc ban hanh.

2. Quéan ly va huéng dan cac co quan, don vj thudc Bd vé cong tac van thw, lwu triy;
td chirc thwe hién céng tac hanh chinh, van thw, lwu trir cdia co quan Bo theo quy
dinh ciia phap luat.

3. Kiém tra thé thirc va thi tuc trong viéc ban hanh cac van ban cta Bé.

4. T6 chirc va phuc vu cac cudc hop, lam viéc, tiép khach cta Lanh dao Bo; quan ly
bién ban cac hdi nghi, cuéc hop, lam viéc va tiép khach do; phdi hop véi cac co
quan, don vj thudc Bo chuan bj cac bai viét, trd 16, chat van, phdng van cho Lanh
dao B6.

5. Lam dau méi cta B tiép nhan théng tin, tdng hop tinh hinh hoat ddng bwu chinh,
vién thdng va cdng nghé thong tin tai cac tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong.

6. Quan ly co s& vat chat, bdo dam phwong tién di lai va diéu kién lam viéc cla co
quan B&; quan ly tai san, nghién ctru dé& xuat ké hoach dau tw, quan ly cong tac dau
tw xay dwng co ban, céi tao, stra chira tru s&, nha lam viéc clia co quan Bo; ho tro
cac don vi hanh chinh sy nghiép thuéc B6 theo phan céng cua B6 trudng.

7. T6 chire thue hién cong tac thi dua, khen thwdng va lich s truyén théng clia Bo;
lam thwdng trc Hoi dbng thi dua, khen thuwéng clia Bé.

8. Quan ly cong tac ké toan, tai chinh cap co s&; quan ly cac ngudn kinh phi hoat
ddng cla co quan Bd theo ché db tai chinh, ké toan va cac quy dinh vé quan ly ngoai
héi clia nha nwoc.

9. Té chirc thwe hién coéng tac bao vé, bao dam trat tw an toan va phong chéng chay
nd tai co' quan Bo; phdi hop quan ly cong tac dw bi dong vién va ty vé.

10. T chirc thwe hién cac nhiém vu 1& tan, khanh tiét, tang 1& ctia Bo; lam dau mbi
thwe hién cac nghia vu cuia co quan Bo déi voi dia phwong.

11. Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan thudc Bo thwe hién cac ché do, chinh
sach va cham lo d&i sbng cho can bd, céng chirc, vién chirc tai co quan Bo; phdi

hop thwe hién céng tac hwu tri cdia co quan B6.



