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VAN PHONG CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHU Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 09/2003/Qb-VPCP Ha N6i, ngay 7 thang 8 ném 2003

QUYET PINH CUA BO TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu ciia cac don vi thuc Vin phong Chinh

BOQ TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Can cit Nghi dinh s6 86/2002/ND-CP ngay 05 thang 11 nam 2002 cia Chinh phii quy dinh
chike nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia B, co quan ngang Bg;

Can cit Nghi dinh sé 18/2003/ND-CP ngay 20 thang 02 nam 2003 cua Chinh phii quy dinh
chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Van phong Chinh phii;

Can cir Nghi dinh s6 23/2003/NP-CP ngay 12 thang 3 nam 2003 ciia Chinh phii ban hanh
Quy ché lam viéc cia Chinh phii;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc can bd, Vu truong, Cuc truong, Truong cdc don vi

thuoc Van phong Chinh phu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chlrc nang, nhi€ém vu cua cac don vi
thugc Van phong Chinh phu.

Piéu 2. Cin ctr vao chirc nang, nhi¢m vy da dugc quy dinh trong Quyét dinh nay, cac don vi
xac dinh, phan cong nhi€ém vu va cong viéc cu thé cho can bd, cong chue, vién chirc trong don
vi; to chirc bién soan quy trinh cong tac va quy dinh chi tiét timg khau cong viéc dé trién khai
thuc hién tai don vi minh.

Piéu 3. BO trudng, Chu nhiém, cdc Pho Chu nhiém Van phong Chinh phu, Vu truéng, Cuc
truéng, Truong cac don vi tryc thudc va toan thé can b0, cong churc, vién chirc cua Van phong

Chinh pht c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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Piéu 4. Vu To chirc can bd cé trach nhiém theo ddi, don doc, kiém tra viéc trién khai thyc
hién Quyét dinh nay va kién nghi B truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii xem xét,
quyét dinh viéc bo sung, stra d6i khi can thiét.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 62/BT, ngay 14 thang 4 nim 1994 cta Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu.

Cac quy dinh trude day trai véi Quyét dinh nay déu bii bo./.

QUY PINH CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PON VI
THUQC VAN PHONG CHINH PHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2003/QD-VPCP

ngay 07 thang 8 nam 2003 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu)

1. VU TONG HOP
Vu Tong hop 1a don vi thuéc Van phong Chinh phi, giup Bo truéng, Chi nhiém Vian phong

Chinh phu thyc hién chic nang tham muu cho Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu trong chi
dao, diéu hanh cac linh vuc: xay dung va quan ly chuong trinh, ké hoach cong tac cua Chinh
phu, Thi tuéng Chinh ph; quan 1y viée thue hién Quy ché lam viéc ctia Chinh phu; t6 chirc
va phuc vu cac cudc hop, lam viéc cia Chinh phua, Thu tuéng Chinh phu; bién tap cac bdo cao
vé su chi dao diéu hanh ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

Vu Téng hop cé cdc nhiém vu sau:

1. Chu tri, v6i sy phéi hop cua cac don vi lién quan, tong hop, xay dung va quan 1y chuong
trinh, ké hoach cong tac (ndm, quy, thang, tuan) cta Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu; phdi
hop v6i cac don vi lién quan theo doi, don dbc, kiém tra cac Bo, co quan ngang B9, co quan
thuoc Chinh pha, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac do; dé xuit viéc diéu chinh chuong trinh khi can thiét; chuan
bi n6i dung va to chirc hop giao ban, lam viéc gitta Van phong Chinh phi véi cac B, co quan

ngang B0, co quan thuéc Chinh pha, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc thudc Trung



wong vé kiém diém thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tic ctia Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu.

2. Chu tri, vo1 su phéi hop cua cac don vi lién quan, theo doi, don ddc, kiém tra va téng hop
tinh hinh thyc hién Quy ché 1am viéc ctia Chinh phu.

3. Chu tri, vo1 su phéi hop cua cac don vi lién quan, 1ap danh muc cac dé 4n caa Chinh phu,
Thi twéng Chinh pha trinh B Chinh tri, Ban Bi thu; phdi hop vai cac don vi lién quan theo
ddi, dén dbc cac co quan chu tri soan thao cac dé an do.

4. Phéi hop voi cac don vi lién quan theo ddi, d6n doc cac co quan chil tri soan thao dé an
(bao gdm ca cac du an luat, phap 1énh) dé bao dam chat luong, tinh kha thi va tién do theo
chuong trinh cong tac cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

5. Chu tri, voi1 su phéi hop cua cac don vi lién quan, td chirc va phuc vu cac phién hop Chinh
phu.

Phdi hop véi cac don vi lién quan theo ddi, don ddc tinh hinh thyc hién nghi quyét phién hop
va cac van dé khac di dugc Thi tudng Chinh phu két luan trong phién hop.

6. Chu tri to chirc va phuc vu tat ca cic cudc hop, lam vi¢c, hoi nghi chuyén dé va cac chuyén
di cong tac ciia Thi tudng Chinh phu (trir nhitng trudng hop cu thé khi co quyét dinh khac cua
Bo6 truong, Chii nhiém Vian phong Chinh phu) dé tong hop tinh hinh hoat dong ciia Thi tudng
Chinh phu.

Chu tri, véi su phéi hop cua cac don vi lién quan, du thao, soat xét cac thong bao két luan céac
cudc hop, budi lam viéc ctia Thi tudng Chinh phi (trir nhitng trudng hop cu thé khi c6 quyét
dinh khac ctia B truéng, Chu nhiém Vian phong Chinh pha) va phdi hop theo déi thuc hién
cac van ban do.

7. Chu tri, vo1 su phéi hop cua cac don vi lién quan, chuan bi noi dung va td chirc cudc hop
giao ban hang tuan cua Thu tuéng va cac Pho Thu twéng; chuin bi ndi dung giao ban hang
tudn ctia Van phong Chinh phu.

8. Cung v6i Vu Phap ché tham tra lan cudi vé ndi dung va thu tuc cac du thao van ban quy
pham phép luat cia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu va cdc van ban quy pham phap luat
thudc tham quyén ban hanh cua Bo trudéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu trude khi Bo

truéng, Chu nhiém Vin phong Chinh phu ky hodc ky tat trinh Thii tuéng Chinh phil ky ban



hanh; phéi hop véi cac don vi lién quan xir 1y cac van ban khac theo yéu cau ciia Tha tuéng
Chinh phu va lanh dao Van phong Chinh phu.

9. Phdi hop véi cac don vi lién quan theo ddi tinh hinh hoat déng ctia cac B9, co quan ngang
B9, co quan thudoc Chinh phu, Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan céac tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong; don ddc, kiém tra va téng hop tinh hinh thuc hi€én cic van ban cua
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

10. Chu tri, vo1 su phéi hop cua cac don vi lién quan, bién tap cac loai bao cao vé su chi dao
diéu hanh cta Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu, gom:

B4o c4o dinh ky va dot xuat vé hoat dong ctia Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu;

Bio c4o dinh ky vé kiém diém sy chi dao, diéu hanh va tinh hinh thyc hién chuong trinh cong
tac cia Chinh phu, Thi twéng Chinh phii; Quy ché 1am viéc ctia Chinh phu;

Cac bao cao khac c6 nd1 dung lién quan dén cong tac chi dao, diéu hanh theo yéu cau ctia Bo
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu.

11. Tham gia dy thio cic bao céo ctaa Chinh phu, Thi twdng Chinh phu trinh Ban Chép hanh
Trung wong Pang, B§ Chinh tri, Ban Bi thu, Quéc héi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi theo chi
dao cua Thu twéng Chinh pha va Bg truéong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu.

12. Trao doi kinh nghiém va nghiép vu v6i Van phong cac B9, co quan ngang Bo, co quan
thudc Chinh phu, Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhdn dan cac tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong trong linh vyc xdy dung, quan ly chuong trinh cong tac, quy ché lam viéc
va thong tin bdo cao.

Phoi hop véi cac don vi lién quan chuan bi noi dung cac cudc hop cta Van phong Chinh phu
v6i Vin phong cac B, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu, Vin phong Hoi dong
nhan din va Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

13. Lam dau méi phdi hop cong tac gitra Van phong Chinh pha véi Van phong Trung wong
Dang trong linh vuc xay dung chuong trinh cong tac va thong tin bao cao.

14. Chq tri, vo1 su phéi hop cia Vu T chirc can bd va cac don vi lién quan, t6 chire thuc hién
cong tac hoc tip, nghién ctru, khao sat trong va ngoai nudc dbi véi can bo, cong chire ciia don

vi nham nang cao trinh d9, nang lyc cong tac, dap trng yéu cau nhiém vu dugc giao.



15. Céap nhat va khai thac thong tin trén mang tin hoc ciia Van phong Chinh phu dé thyc hién
nhi¢m vu duoc giao theo quy dinh cia Van phong Chinh phu.
16. Thuc hi¢n nhitng nhi€ém vu khac do Thu tudéng Chinh phu, Bo truong, Chi nhi¢ém Van

phong Chinh phu giao.

2. VU PHAP CHE
Vu Phap ché 1a don vi thuéc Vian phong Chinh phi, giup Bo trudong, Chi nhiém Vin phong

Chinh phu thuc hién chitc nang tham muu cho Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu trong chi dao
1ap chuong trinh xay dung ludt, phap lIénh, soan thao cac du an luat, phap 1énh trinh Quéc hoi,
iy ban Thuong vu Quéc hoi va chi dao, diéu hanh linh virc cong tac tu phap.

Vu Phap ché c6 cdc nhigm vu sau:

1. Chu tri xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
trong viéc xay dung luat, phap 1énh, soan thao cac dy an luat, phap 1énh, trinh Quéc hoéi, uy
ban Thudong vu Qudc hoi va linh vuc cong tac tu phap; phdi hop voi Vu Tong hop, xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac chung ctia Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu (ké ca cac du an
luat, phap 1énh theo chuong trinh hang ndm da dugc Quédc hoi thong qua); theo ddi, don ddc,
kiém tra cac BO, nganh lién quan thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac do va viéc thuc
hién Quy ché 1am viéc ctia Chinh phu.

2. Chu tri, v6i su phdi hop cua cac don vi lién quan, chuan bi du thao chuong trinh xay dung
luat, phép I¢énh hang nam va cd nhiém ky cua Qubc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi dé
Chinh phu thong qua va trinh Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi; theo ddi, dén ddc cac
B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu trong vi¢c soan thao cac duy an luat, phap
1énh nham thuc hién chuong trinh hang thang, hang quy va hang nim cua Chinh phu vé xay
dung luat, phap 1énh.

3. Tham muu, dé xuat, kién nghi véi Chinh pht, Tha tuéng Chinh pht nhitng van dé vé chinh
sach, thé ché va phan cong to chirc thuc hién trong linh vyc tu phap dé giao cic co quan chic
nang nghién ctru trinh Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu.

4. Chu tri, voi sy phdi hop cua cac don vi lién quan, tham tra vé tinh hop hién, hop phap, tinh

théng nhét cta phap luat, cac du luat, phap I¢énh do Chinh phu trinh Qudc hoi, Uy ban Thuong



