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NGAN HANG NHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 376/2003/QD-NHNN Ha N6i, ngay 22 thang 4 n&m 2003

QUYET DINH
Ban hanh quy dinh vé bao quan, Iwu trir chirng tir dién ttr da sir dung dé
hach toan va thanh toan vén cua cac té chirc cung trng dich vu thanh toan

Théng déc Ngan hang Nha nwéc

Cén ctr Luat Ngan hang Nha nudc Viét Nam s6 01/1997/QH10 ngay 12/12/1997 va
Luét céc T6 chire tin dung s6 02/1997/QH10 ngay 12/12/1997;
Cén ctr Nghj dinh sé 86/2002/NP-CP ngay 5/11/2002 cta Chinh phi quy dinh chirc
ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cua Bo, co quan ngang Bo;
Cén ctr Quyét dinh s6 44/2002/QD-TTg ngay 21/03/2002 cua Thd twéng Chinh phi
vé viéc str dung chirng ter dién tir Iam ching tir ké toan dé hach toén va thanh toan
von cla céc tb chirc cung tng dich vu thanh toan;
Theo dé nghi cua Vu trwdng Vu Ké toan - Tai chinh Ngan hang Nha nudr,

QUYET DINH
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy dinh vé bdo quan, lwu tri chirng tw
dién t& da sir dung dé hach toan va thanh toan vén cua cac tdé chirc cung &ng dich
vu thanh toan".
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh sau 15 ngay, ké& tir ngay dang Céng bao
va thay thé Phan I, Muc B Quyét dinh s6 308/QD-NH2 ngay 16/9/1997 clia Théng
dbéc Ngan hang Nha nwéc ban hanh Quy ché vé lap, st dung, kiém soat, xr ly bdo
quan va lwu trir chieng tr dién tlr cGa cac Ngan hang va Té chirc tin dung.
Piéu 3. Chanh Van phong, Vu trwdng Vu Ké toan - Tai chinh, Cuc trwéng Cuc Céng

nghé Tin hoc Ngan hang, Tha trwdng don vi thuéc Ngan hang Nha nwéc, Giam dbc
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chi nhanh Ngan hang Nha nuéc tinh, thanh phé trwc thuéc Trung wong, Téng Giam
déc (Giam déc) t6 chirc cung trng dich vu thanh toan chiju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. /.
QUY DINH
VE BAO QUAN, LUU TR(F CHI’NG TU PIEN TU PA SU’ DUNG PE HACH TOAN
VA THANH TOAN VON CUA CAC TO CHU'C CUNG IPNG DICH VU THANH TOAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 376/2003/QD-NHNN ngay 22/4/2003)
I. QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh vé viéc bdo quan, lwu trir chirng tir dién tir da st dung dé
hach toan va thanh toan vén (sau day goi tat 1a chirng twr dién tlr) clia cac td chirc
cung &ng dich vy thanh toan.
Diéu 2. Hinh thirc bdo quan, lwu tri¥ chirng ttr dién tlr
1. Chirng tr dién t& dwoc bdo quan, lwu trir bang gidy (hinh thirc bdo quan, lwu triy
bang gidy) hodc truc tiép duwdi dang dir liéu dién t&r bang phwong tién dién td, quang
hoc hay twong tw (hinh thirc bao quan, Iwu trir di¥ liéu dién tr).
2. Td chue cung tng dich vu thanh toan dwgc Iwa chon va ap dung hinh thirc bao
quan, lwu trir chirng tr dién t&r phu hop véi dac thu hoat déng thanh toan va kha
nang rng dung céng nghé cua té chirc minh.
3. Bdi v&i chirng tir dién t&r co lién quan dén cac vu kién tung, tranh chép, cac vu an
da va dang hoac chwa xét xtr; hoac cé quy dinh th&i han Iwu trlr trén 20 (hai mwoi)
nam (néu cd) thi chi thwc hién bao quan, Iwu trir bang gidy.
Diéu 3. Yéu ciu vé bao quan, lvu tri» bang gidy
Chrng tir dién tlr phai in ra gidy theo ding mau ching tr quy dinh va ky tén, déng
diu day du dé bao quan, lwu trir. Viéc bao quan, lwu trir chirng tr dién t dwdi hinh
thirc nay phai thye hién theo dung quy dinh hién hanh vé bao quan, lwu triv chirng tr
ké toan bang gidy.
Diéu 4. Yéu ciu vé bao quan, lwu triv di¥ liéu dién to

1. Yéu cau dbi voi div lieu dién te lwu triv:



a. Di¥ liéu dién t&r lwu trir phai 1a dang nguyén ban da st dung dé hach toan va thanh
toan vdn cda cac td chirc cung rng dich vu thanh toan, hodc dwai hinh thirc cé thé
st dung dé thé hién mot cach chinh xac vé chirng tir ké toan da st dung dé hach
toan va thanh toan vén cdia cac té chirc cung (rng dich vu thanh toan:

b. D liéu dién t& phai ddm bao tinh toan ven va day da cGa chirng tir ké toan ma né
phan anh, khéng bi thay ddi, sai léch trong subt thei gian Iwu trir quy dinh;

c. D@ liéu dién t& phai dwoc lwu tri ding va da thdi han theo quy dinh vé lwu triv
chirng tir ké toan;

d. Trong trwdng hop can thiét, dir liéu dién tlr dang lwu tri phai in dwoc ra gidy dwéi
dang chirng tr ké toan.

2. Yéu cau dbi véi td chirc cung &ng dich vu thanh toan trong viéc tw thwe hién bao
quan, lwu trlr dir liéu dién tu:

a. T6 chirc cung (rng dich vu thanh toan phai lap dé an bao quan, lwu trir div liéu dién
t&r trinh Thdng déc Ngan hang Nha nwéc phé duyét trwde khi thwe hién bdo quan,
lwu trle A liéu dién to;

b. Phai c6 di may mac, trang thiét bj kj thuat va noi lwu triv dé bao quan, lwu triv di
liéu dién t&r va phuc vu khai thac, str dung di liéu dién t&r Iwu trlr theo quy dinh;

c. Phai xay dwng quy trinh k¥ thuat vé bao quan, lwu trir di liéu dién ti.

Diéu 5. Chuyén hoa hinh thirc bdo quan, wu trir chirng tir dién to

Trong trwérng hop can thiét, td chirc cung rng dich vu thanh toan dwoc chuyén hoa
hinh thirc bao quan, Iwu trir chirng tr dién tlr, tl lwu trle div liéu dién t& sang lwu triv
bang gidy. Viéc chuyén hoa hinh thirc bao quan, lwu trir chirng tr dién t& phai thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 15 Quy dinh nay.

Diéu 6. Cac hanh vi bi nghiém cdm

1. Tim céach khai thac, xam nhap, st dung trai phép hodc cb tinh lam méat mat, hw
héng hodc lam gia, stra dbi dir liéu dién t& lwu triv.

2. Loi dung viéc bado quan, lwu triv dir liéu dién t&r dé che dau cac hanh vi vi pham
phap luat.

Il. CAC QUY PINH CU THE VE BAO QUAN, LUU TR’ CHUNG TU BIEN TU



Diéu 7. Noi lwu trlr ching tir dién tor

1. Chirng ttr dién t&r phat sinh tai td chire cung wng dich vu thanh toan nao phai dwoc
lwu trip tai td chirc cung ng dich vu thanh toan dé.

2. T6 chirc cung ng dich vu thanh toan cé thé thué lwu trir chirng tir dién tr tai to
chirc cung ng dich vu thanh toan khac co thwc hién bao quan Iwu trlr chirng tir dién
t trén co s& hop dong ky két gitra cac bén.

Diéu 8. Sap xép, phan loai chirng tr dién t& dwa vao lwu triy

Churng tir dién t&r dwa vao lwu trir phai dwoc sap xép, phan loai theo thir tw thdi gian
phat sinh, theo loai nghiép vu va theo théi han lwu triy dbi véi tirng loai chirng tir.
DPiéu 9. Thdi han lwu triv chirng twr dién tor

1. Thoi han lwu trir chirng tr dién t:

a. Cac chirng tr dién t& lién quan trwc tiép dén ghi sb ké toan tai cac td chirc cung
tng dich vu thanh toan: phai lwu triy 20 (hai mwoei) nam tinh to khi két thic nién do
ké toan hoac khi hoan thanh quyét toan thanh toan vén cac td chirc cung &rng dich vu
thanh toan;

b. Bbi v&i cac chirng tir dién t& chi dung cho viéc quan ly, diéu hanh va kiém soat,
dbi chiéu trong hoat ddng thanh toan vén cutia cac td chirc cung trng dich vu thanh
toan, khéng truc tiép dé ghi sb ké toan: phai lwu tri téi thiéu 5 (ndm) ndm tinh tr khi
két thuc nién do ké toan hoac khi hoan thanh quyét toan thanh toan vén cla céac td
chirc cung ng dich vu thanh toan;

c. Dbi voi cac chirng t dién t& hét thdi han lwu trlr nhwng c6 lién quan dén cac vu
kién tung, tranh chép, cac vu an va dang hoac chwa xét xt&r thi ap dung th&i han lwu
trlr theo quy dinh ctia phap luat hién hanh co6 lién quan.

2. Vu trwdng Vu Ké toan - Tai chinh cé trach nhiém hwéng dan cu thé vé thoi han
lwu trir d6i v&i cac chirng tr dién tir st dung trong thanh toan dién t& Lién Ngan
hang do Ngan hang Nha nwéc td chirc va chuyén tién dién ti trong hé thdng Ngan
hang Nha nwoc.

3. C4c tb chirc cung tng dich vu thanh toan quy dinh thdi han lwu triv déi véi chirng

tor dién tl trong ndi bd td chirc minh theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 9 Quy dinh nay



