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BO NONG NGHIEP VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TTF::(E)E NONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
36 82%0 1QD- Ha Noi, ngay 8 thang 8 nam 2000
BNNPTNT/VP

QUYET PINH CUA BQ TRUONG
BOQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Vé vigc ban hanh Quy dinh tiép nhin va xir ly thong tin,van bdn dén; soan théo vin ban,
g0p ¥ kién, tham tra, tham dinh, trinh ky, phdt hanh,quén Iy va lwu triv vin ban

ctia B¢ Nong nghiép va Phdt trién néng thon.

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON.
Can cit Nghi dinh so 73/CP ngay 1/11/1995 ciia Chinh phii quy dinhchire nang, nhiém vu, quyén han va té
chire b mdy ciia Bé Néng nghiép va Phdttrién néng thon,
Can cir Ludt Ban hanh van bdan quy pham phdp ludt ngay 23/11/1996 vaNghi dinh sé6 142/CP ngay
28/9/1963 ciia Hpi dong Chinh phii ban hanh Diéu 1é vécong tic cong van, gidy to va cong tac heu triv;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong B9,

QUYET PINH:
Piéu 1.Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy dinh vé viéc tiép nhan va xir Iy thong tin,vin ban dén;
soan thao van ban, gop y kién, thAm tra, tham dinh, trinh ky, phathanh, quan 1y va luu trit vin ban ctua Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon.
Piéu 2.Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngdy ky. Quyét dinh nay thay théQuyét dinh
552/NN-VP/QD ngay 7/5/1996 cta B truong Bo Nong nghiép va Phattrién nong thon.
Piéu 3.Chanh Vian phong B, Thu truong cac don vi truc thude Bo chiu trach nhiém thihanh Quyét dinh

nay./.

QUI BINH VE VIEC TIEP NHAN VAXU LY THONG TIN, VAN BAN DEN;
SOAN THAO VAN BAN, GOP Y KIEN, THAM TRA, THAMDINH, TRINH KY,
PHAT HANH, QUAN LY VA LUU TR(’ VAN BAN CUA BO NONG NGHIEP
VAPHAT TRIEN NONG THON.
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(Ban hanh theo Quyét dinh s682/2000/QD-BNN-VP ngay 8/8/2000

cta Bo trwdng Bd Néng nghiép vaPhat trién ndng thén).

Chuong I

NHUNG QUI PINH CHUNG
Piéu 1. P6i twongva pham vi diéu chinh
1.Quy dinh vé trach nhiém tiép nhan va xt Iy thong tin, vin ban dén; soan thaovin ban, gbp ¥ kién, tham
tra, thim dinh, trinh ky, phat hanh, quan ly va luutrr van ban cua BJ.
2.Quy dinh nay duoc ap dung d6i voi cac Vu, Cuc, Ban, Vin phong, Thanh tra Bo(sau day goi tat 1a don
vi) trong khdi co quan B9.
Diéu 2.Trong Quy dinh nay, nhirng tir ngir dwéi diy dwoc hiéu nhw sau:
1.Vin ban dén 1a cong van, tai li¢u, thu do don vi nhan duoc.
2.Van ban di la cong van, tai li¢u, thu do don vi gui di.
3.Thong tin la nhitng tin tirc duogc chuyén bfmg dién thoai, truyén miéng, fax,telex, E-mail, mang may
tinh, thu, cong van, tai liu.
4. Tham tra van ban la diéu tra, xem xét lai nhitng ndi dung cia du an, du thdo vanban dat ra c6 dung, co
chinh x4c, c6 cin ctr 1y luan va thyc tién hay khong.
5.Tham dinh véan ban 13 hoat dong nghién ctru, xem xét, danh gia vé nodi dung vahinh thic cta du an, du
thdo van ban nham bao dam tinh hop hién, hop phép, tinhthdng nhat, ddng bd ciia du thao va tinh kha thi
cua van ban.
Piéu 3.Trach nhiém ciia don vi.
Thutrudng cac don vi co trach nhiém theo ddi, don dbc viée xir 1y thong tin, vanban va quan 1y ho so, tai
liéu cua don vi; nghién clru, tham gia y kién, thamtra ndi dung van ban soan thao cé li€n quan dén linh

vuc phu trach, bao ddmdung thoi gian va chiu trach nhi¢m truée Lanh dao B vé nhting ndi dung néutrén.

Chuong 11
TIEP NHAN VA XU LY THONG TIN, VAN BAN DEN.
Pic¢u 4.Tiép nhan thong tin, vin ban dén.
1.Tat ca cac loai van ban dén déu phai 1am thu tuc tiép nhan tai Vian thu (thugcPhong Hanh chinh ciia Vin
phong Bo).
2.Phong Hanh chinh sé tra lgi noi g cac van ban khong dung thé thirc vanban, thi tuc hanh chinh, nhau

nat, kho doc.



