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NGAN HANG NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 185/2000/QD-NHNN2 Péc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha No§i, ngay 15 thang 6 nam 2000

QUYET DINH CUA THONG BDOC NGAN HANG NHA NUOC
V& viéc ban hanh Ché dd ké toan giao nhan, diéu chuyén, phat hanh, thu hdi va tiéu huy

tién, ngan phiéu thanh toan.

THONG DOC NGAN HANG NHA NU'OC
Can cr Luat Ngan hang Nha nwéc s6 01/1997/QH10 ngay 12/12/1997;
Can ct Nghi dinh sb 15/CP ngay 2/3/1993 cia Chinh pht vé nhiém vu, quyén han va trach
nhiém quan ly Nha nwéc cda Bo, co quan ngang Bo;
Can c& Nghj dinh sb 81/1998/ND-CP ngay 1/10/1998 ctia Chinh pht vé in, duc, bdo quan,
van chuyén va tiéu huy tién gidy, tién kim loai, bdo quan, van chuyén tai san quy va giay to
c6 gia trong hé thdng ngan hang;
Can cr Nghi dinh sb 87/1998/ND-CP ngay 31/10/1998 ctia Chinh phti vé phat hanh, thu hoi
va thay thé tién gidy, tién kim loai;

Theo dé nghi ctia Vu trwdng Vu Ké toan - Tai chinh,

QUYET DINH:
Diéu 1.- Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Ché dd ké toan giao nhan, diéu chuyén, phat
hanh, thu hdi va tiéu huy tién, ngan phiéu thanh toan".
Diéu 2.- Quyét dinh nay c6 hiéu lwc sau 15 ngay ké tir ngay ky.
Diéu 3.- Chanh Van phong, Vu trudng Vu Ké toan - Tai chinh, Vu trwdng Vu Nghiép vu phat
hanh va Kho quy, Tha trwdng cac don vi coé lién quan thudéc Ngan hang Nha nuéc, Giam
ddc Chi nhanh Ngan hang Nha nwéc tinh, thanh phd trwc thuée Trung wong, Giam déc Kho

tién Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHE DO KE TOAN GIAO NHAN, BIEU CHUYEN, PHAT HANH, THU HOI VA TIEU HUY
TIEN, NGAN PHIEU THANH TOAN
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 185/2000/QD-NHNN2 ngay 15/6/2000 ctia Théng déc

Ngéan hang Nha nwéc)

PHAN I: CAC QUY BINH CHUNG
Diéu 1.- Pham vi ap dung.
Ché 6 ké toan giao - nhan, diéu chuyén, phat hanh, thu hdi va tiéu hiy tién, ngan phiéu thanh toan
quy dinh trong van ban nay ap dung cho cac don vi thuéc Ngan hang Nha nudc ddi véi cac nghiép vu
sau day:
- K& toan nhap tién, ngan phiéu thanh toan méi in, duc t&r nha may in duc tién vé Kho tién
Trung wong;
- K& toan cac nghiép vu diéu chuyén tién, ngan phiéu thanh toan gitra cac Kho tién Trung
wong; gitra Kho tién Trung wong véi Chi nhanh Ngan hang Nha nuwéc tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong; va gilra cac Chi nhanh Ngan hang Nha nuéc tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong v&i nhau;
- K& toan phat hanh, thu hdi va tiéu hay tién, ngan phiéu thanh toan.
* Riéng ké toan thu déi tién khong thudc pham vi diéu chinh ctia Ché dd nay. Trwdng hop
phat sinh sé& c6 hwéng dan cu thé cho trng lan thu déi.
Diéu 2.- Nguyén tac ghi chép ké toan giao nhan, diéu chuyén, phat hanh, thu héi va tiéu hay
tién, ngan phiéu thanh toan.
- Viéc hach toan ké toan giao nhan tién, ngan phiéu thanh toan méi in, dic, diéu chuyén va
tiéu hdy tién, ngan phiéu thanh toan tai cac Kho tién Trung wong do Vu Ké toan - Tai chinh
Ngan hang Nha nuw&ce thyee hién.
- Viéc hach toan ké toan diéu chuyén, phat hanh, thu hoi tién, ngan phiéu thanh toan tai cac
Chi nhanh Ngan hang Nha nwdéc tinh, thanh phd trwc thuéc Trung wong (goi tat la Chi
nhénh), S& giao dich Ngan hang Nha nwéc (goi tét la S& giao dich) do Phong ké toan -
thanh toan tai cac Chi nhanh, S& giao dich thwc hién.
- Tai cac Kho tién Trung wong con co bd phéan chuyén trach theo ddi kho do Vu Nghiép vu
phat hanh va Kho quy thwe hién, chi yéu 1a mé sb sach, lap thé kho, sé quy theo quy dinh
hién hanh dé ghi chép sé liéu va déi chiéu véi Vu Ké toan - Tai chinh.
Diéu 3.- Chirng tlr, sb sach va tai khoan ké toan sr dung trong viéc xuét, nhap, diéu chuyén,

phat hanh, thu hdi va tiéu hay tién, ngan phiéu thanh toan.



1. Chirng tr va cac gidy t& can thiét kém theo khi xuét, nhap tién, ngan phiéu thanh toan:

- Chirng t va céac gidy to can thiét kém theo khi xuét, nhap Quy dv trir phat hanh bao gbém:
Lénh diéu chuyén tién ctia Ngan hang Nha nwéc Trung wong (goi tét Ia Lénh diéu chuyén)
hodc Lénh xuét, nhap tién gitra Quy dy trir phat hanh va Quy nghiép vu phat hanh do Giam
déc Chi nhanh, Vu trwdng Vu Nghiép vu phat hanh va Kho quy ky (goi tét la Lénh xuét/ nhap
tién); Bién ban giao nhan tién; va Phiéu xuét, nhap kho.

- Chirng tr va céc gidy to can thiét kém theo khi xuét, nhap Quy nghiép vu phat hanh bao
gdm: cac gidy t& can thiét theo quy dinh hién hanh va Phiéu chi (thu) tién, Gidy nép tién,
Séc, Gidy linh tién mat ctia khach hang (hodc ndi b6 ngadn hang) khi cé Lénh xuét, nhap Quy
dw trlr phat hanh.

- Chirng t st dung khi xuét, nhap, thu - chi ngan phiéu thanh toan:

Tai cac Kho tién Trung wong: 1a Lénh diéu chuyén ngan phiéu thanh toan cia Ngan hang Nha nuéc
Trung uong; Phiéu xuat, nhap kho; va Bién ban giao nhan ngan phiéu thanh toan.

Tai cac Chi nhanh, S¢ giao dich: 1a Lénh diéu chuyén ngan phiéu thanh toan; Thong bao dua ngan
phiéu thanh toan méi vao luu hanh; Phiéu chi (thu) ngan phiéu thanh toan; Gidy nop ngan phiéu thanh
toan; Séc, Gidy linh ngan phiéu thanh toan cua khach hang; va Bién ban giao nhan ngan phiéu thanh
toan.

Viéc luan chuyén chirng tir ké toan va cac gidy t& can thiét kém theo khi xuat nhap tién,
ngan phiéu thanh toan gitra Kho tién Trung wong va Vu Ké toan - Tai chinh dwoc van dung
cac may moc va thiét bi cdng nghé théng tin dé truyén tai nhung phai cé nhirng quy dinh
chat ché, ddm bao tinh phap ly, bi mat, an toan vé sb liéu xuat, nhap, diéu chuyén tién, ngan
phiéu thanh toan va dap rng dwoc yéu ciu hach toan kip thei, chinh xac.

2. S6 sach dé theo déi va hach toan:

- Thé kho: Thé kho phai m& riéng theo tirng loai tién, ngan phiéu thanh toan ctia méi loai
quy dang bao quan tai don vi. Néu mot loai tién, ngan phiéu thanh toan dé & nhiéu gia, ta,
két thi phai mé thé kho riéng cho trng gia, ta, két. Sé liéu trén thé kho dwoc ghi theo sb
hom, bao (b9, to).

- S6 kho, sb quy: Thi kho, tha qu§ phai mé& sé kho, sé quy dé theo dai tinh hinh bién dong,
xuét, nhap, thu, chi, tén kho, tén quy cda tién mat va ngan phiéu thanh toan dang bao quan
trong kho, trong quy.

- Nhat ky quy: Ké toan phai mé& Nhat ky quy tién mat, ngan phiéu thanh toan dé theo dai tinh

hinh thu - chi va tdn quy tién méat, ngan phiéu thanh toan. Nhat ky quy phai c6 day du cac



yéu t6 nhu: ngay phat sinh; sé chirng tlr thu (chi) tién va ngan phiéu thanh toan; sé tai
khoan dbi (rng; s6 tién thu - chi; va sé tén quy cudi ngay.

Nhat ky quy dwoc lap dwdi hinh thire sb td ri, méi ngay mé riéng cho tién va ngan phiéu
thanh toan thuéc Quy nghiép vu phat hanh. Khi 1ap Nhat ky quy phai ghi tén loai tién, ngan
phiéu thanh toan va sé hiéu tai khoan twong rng trén dau méi trang sé.

- Sb ké toan chi tiét thudc cac tai khoan 1011, 1012, 1013, 1019, 1021, 1022, 1023, 1111,
1112, 1119, 401, 402, 9011, 9012, 902, 903, 9081, 9082, 9089, 909, 9111, 9112, 912, 913 va
914, 919.

3. Tai khoan ké todn: Céc tai khodn chi yéu st dung trong hach toan ké toan giao nhan,
diéu chuyén, phat hanh, thu héi va tiéu hdy tién, ngan phiéu thanh toan bao gém:

3.1.- Cac tai khoan ndi bang:

- Tai khoan 101 "Quy dw trir phat hanh"

+ TK 1011: Tién da tiéu chuan lwu hanh

+ TK 1012: Tién khéng du tiéu chuén lwu théng

+ TK 1013: Tién dinh chi lwu hanh

+ TK 1019: Quy dw trir phat hanh dang van chuyén

- Tai khoan 102 "Quy nghiép vu phat hanh"

+ TK 1021: Tién dang lwu hanh

+ TK 1022: Tién khong d tiéu chuan lwu théng

+ TK 1023: Tién dinh chi lwu hanh

- Tai khoan 111 "Ngan phiéu thanh toan"

+ TK 1111: Ngan phiéu thanh toan dang c6 gia tri lwu hanh

+ TK 1112: Ngan phiéu thanh toan hét gia tri lwu hanh

+ TK 1119: Ngan phiéu thanh toan dang van chuyén

- Tai khodn 401 "Tién dé phat hanh"

- Tai khodn 402 "Ngan phiéu thanh toan dé phat hanh"

3.2.- Cac tai khoan ngoai bang:

- Tai khodn 901 "Tién chwa céng bd lwu hanh"

+ TK 9011: Tién chwa coéng bd lwu hanh dé tai Kho tién Trung wong

+ TK 9012: Tién chwa cdng bd lwu hanh dé tai Kho tién Chi nhanh

- Tai khoan 902 "Tién giao di tiéu hay"



- Tai khoan 903 "Tién da tiéu hay"
- Tai khoan 908 "Tién khéng c6 gia tri lwu hanh"
+ TK 9081: Tién mau
+ TK 9082: Tién lwu niém
+ TK 9089: Tidn nghi gia va tién gia chd x@ Iy
- Tai khodn 909 "Tién chwa cong b lwu hanh dang van chuyén”
- Tai khoan 911 "Ngan phiéu thanh toan chwa phat hanh"
+ TK 9111: Ngan phiéu thanh toan chwa phat hanh dé tai Kho tién TW
+ TK 9112: Ngan phiéu thanh toan chwa phat hanh dé tai Kho tién Chi nhanh
- Tai khodn 912 "Ngan phiéu thanh toan giao di tiéu hay"
- Tai khoan 913 "Ngan phiéu thanh toan da tiéu hay"
- Tai khodn 914 "Ngan phiéu thanh toan nghi gia, bi rach, nat, hw hdng, pha hoai chd xt ly"
- Tai khoadn 918 "Ngan phiéu thanh toan mau"
- Tai khodn 919 "Ngan phiéu thanh toan chwa phat hanh dang van chuyén"
N6i dung, két ciu cuia cac tai khoan néi trén dwoc thwc hién theo Quyét dinh sb
425/1998/QD-NHNN2 ngay 17/12/1998 cta Théng dbéc Ngan hang Nha nwéc vé viéc ban
hanh Hé théng tai khoan ké toan Ngan hang Nha nudec.
PHAN II: CAC NGHIEP VU KE TOAN CU THE

CHUONG | - HACH TOAN TIEN, NGAN PHIEU THANH TOAN MO IN, BUC
Diéu 4.- Chirng tlr str dung khi nhap tién, ngan phiéu thanh toan mai in, duc.
- Khi nhap tién, ngan phiéu thanh toan méi in, duc tlr nha may in duc tién, Vu Ké toan - Tai
chinh tién hanh lap Phiéu nhap kho (hodc Vu Ké toén - Tai chinh Gy quyén cho Kho tién
Trung wong 14p), néu nhap tai Kho tién Trung wong | thi 1ap 4 lién, néu nhap tai Kho tién
Trung wong |l thi 1ap 5 lién. Kho tién Trung wong kiém nhan thuc té; déi chiéu véi Bién ban
giao nhan tién, ngan phiéu thanh toan da nhan cta nha may in duc tién; tién hanh lap Bién
ban nhap kho tién, ngan phiéu thanh toan maéi in, ddc va nhap kho theo ding ché do hién
hanh. Ban quan ly Kho tién Trung wong c6 trach nhiém giam sat, l1ap va ky day du trén cac
lién Bién ban giao nhan tién, ngan phiéu thanh toan méi in, duc.
- B6 chirng tr khi nhap kho tién, ngan phiéu thanh toan mai in, dic gdm co:
+ Phiéu nhap kho;

+ Bién ban giao nhan tién, ngan phiéu thanh toan mai in, duc.



