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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 02/1999/Qb-BTP Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 9 thang 1 nam 1999

QUYET DINH

Ban hanh Quy ché lam viéc cua Lanh dao Bé Tw phap

BO TRUONG BO TU PHAP

Cén cir Diéu 16 Luét ban hanh van ban quy pham phap luét;
Cén ctr Nghi dinh s6 15/CP ngay 02 théng 3 ndm 1993 ctia Chinh phd vé nhiém vu,
quyén han va trach nhiém quan ly Nha nwoc cua Bo, co quan ngang Bo;
Cén ctr Nghij dinh sb 38/CP ngay 04 théng 6 ndm 1993 cta Chinh phu vé chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va té chirc clia B6 Tw phép;
Theo dé nghi ctia Vu truéng Vu Té chirc can bd va Pao tao,

QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cta Lanh dao Bd Tw
phap.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh sau 15 ngay ké tr ngay ky van ban.
Piéu 3. Lanh dao Bo, Thu trwdng cac don vj thudc Bo, Giam déc S& Tw phap,
Chanh an Toa an nhan dan tinh, thanh phd trwc thudc trung wong trong pham vi

chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia minh chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.

QUY CHE
Lam viéc cua Lanh dao Bo Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb 02/1999/QP-BTP
ngay 09/01/1999 cua B6 trurdng Bo Tw phap)
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Chwong |

NHO’NG QUY DINH CHUNG
DPiéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé 1& 16i 1am viéc cta Lanh dao Bd Tw phap va méi quan hé
cbng tac gilra BO trwdng v&i cac Thr trwdng; gitba BO trwdng véi Tha trwdng cac
don vi thuéc Bo; gilra cac Thir tredng v&i nhau; gitba Thir tredng véi Tha tredng cac
don vi do Thr tredng phu trach; gilra Lanh dao B6 va Ban can sy Dang, Bang uy va
céac t chirc chinh tri - xa hoi trong B6.
Quy ché nay ciing quy dinh vé& ché dd théng tin, bao céo, tha tuc trinh gidi quyét cong
viéc va ky van ban ctia B6 Tw phap.
Diéu 2. Nguyén tac chung
Quan hé céng tac va 1& 16i 1am viéc cta Lanh dao B& Tw phap phai bdo ddm cac
nguyén tac sau day:
1. B trwdng la nguwdi drng dau B, thwe hién nhiém vu va quyén han ciia minh theo
quy dinh cua phap luat, chiu trach nhiém ca nhan trwéc Dang va Nha nuwéc vé toan
bé hoat ddng cua nganh Tw phap.
B& trwdng phan cong cho Thir trudng va cé thé uy quyén cho Tha trwéng cac don vij
thudc Bo gidi quyét cac van dé thudc thdm quyén ctia Bd trwédng va chiju trach nhiém
vé viéc thuc hién sy phan céng, uy quyén do;
2. Trong chi dao diéu hanh cbng viéc, Lanh dao B thwc hién nguyén tac tap trung
dan chd va ché dé tha trwdng, di ddi véi viéc phat huy trach nhiém cé nhan cda tirng
ngwdi trong Lanh dao Bo;
3. Lanh dao Bo giai quyét cbng viéc theo chwong trinh, ké hoach, lich lam viéc va
theo cac quy ché lam viéc dwoc ban hanh, trir tredng hop cé yéu cau dot xuat cla
co quan cap trén;
4. Thi trwdng la nguodi gitp Bo trwdng phu trach mét sé Iinh vwe céng tac cia Bo,

nganh.



Thir tredng dwoc phan cdng phu trach linh viee cdng tac nao thi cé trach nhiém chu
dong gidi quyét cac ndi dung cong viéc cua linh ve cdng tac dé.
Th trwdng chiu trach nhiém trwdc Bé trwdng vé viéc thwe hién cac nhiém vu dwoc
phan céng;
5. Tha trwdng don vi thudc Bé chi dong gidi quyét cac cong viéc thudc chirc nang,
nhiém vu cda don vi minh; chiu trach nhiém trwédc B6 trwdng, Thr trwdng phu trach
vé viéc thuwc hién cdng viéc duwoc giao hodc dwoc Gy quyén va phai thwc hién day da
ché d6 thong tin, bao cao theo quy dinh ciia Quy ché nay.
Chwong Il

QUAN HE CONG TAC VA LE LOI LAM VIEC CUA LANH BPAO BO
Diéu 3. B6 trwéng
1. BO trwdng phu trach chung cdng viéc cha B, thwdng xuyén chi dao, hwéng dan,
dén dbc, kiém tra viéc trién khai, thwc hién céng viéc cla cac Th& trudng va phdi
hop hoat ddng gilra cac Thir trwdng
2. Bo trwédng chiu trach nhiém vé cac quyét dinh gidi quyét cong viéc cla Thi trwdng
trong pham vi céng viéc dwoc B6 trwdng phan céng.
3. Bo trwdng thdng tin thwong xuyén cho cac Thir trwdng vé cac chu trwong, chinh
sach va quan diém cltia Pang va Nha nwac lién quan dén Iinh vwe coéng tac cha Bo,
nganh.
4. Ngoai cwong vi phu trach chung, Bo trwdng truc tiép chi dao, gidi quyét mot sb
Iinh viec cbng tac sau day:
a. Cac cong viéc thudc linh virc cong tac ma B6 trwdng truc tiép phu trach;
b. Nhirng van dé lién quan dén nhiéu don vi da dwoc cac Thi trwdng phu trach chi
dao giadi quyét, nhwng con cé y kién khac nhau;
c. Nhirtng van dé phat sinh vwot qua thdm quyén gidi quyét ctia Thr trwdng phu
trach;
d. Céac cong viéc khac ma Bo trwdng thay can thiét phai trwc tiép gidi quyét.

Diéu 4. Th trwéng



1. Thé trwdng gitp Bé trwdng 1anh dao chung céng tac ctia BO, nganh; truc tiép phu
trach mot sé Iinh vuc céng tac va mot s6 don vi thudc BO theo sw phan céng cua B6
tredng; theo ddi va chi dao hoat dong cua cac co quan tw phap dia phwong thudc
linh vwc dwoc phan cdng va gidi quyét cac cong viéc dot xuat khac do Bo trwdng
giao.

2. Khi giai quyét cong viéc dwoc phan céng, Thir trwdng nhan danh Bé trwdng va
chiu trach nhiém trwéc Bo trwdng vé két qua cong viéc do;

Trong pham vi céng viéc dwgc phan cong, Thir triedng co trach nhiém:

a. Té chwe, chi dao, hwéng dan cac co quan, don vj thwe hién cac nhiém vu theo
Iinh viee dwg'e phan céng;

b. Cha déng gidi quyét cac van dé phat sinh thudc linh vwc dwoc phan cong. Déi voi
nhirng van dé phirc tap lién quan dén co ché, chinh sach ma chwa dwoc phap luat
quy dinh va cac van dé quan trong khac thé hién quan diém cda Bo, nganh thi The
trwdng phai bao cdo va xin y kién chi dao cta Bo trwdng trwdc khi gidi quyét.

3. Bdi v&i cac don vi do minh trwc tiép phu trach, Thir trwdng co trach nhiém thwéng
xuyé&n kiém tra, dén dbc viéc thwc hién cdng viéc va chiu trach nhiém trwdc Bo
trudng vé két qua giadi quyét cong viéc ctia cac don vi dé; thwong xuyén théng tin
cho Thu trwdng cac don vj vé nhirng chi trwong, chinh sach va quan diém cliia Pang
va Nha nwéece lién quan dén linh viee cdng tac ctia don vi dé.

Diéu 5. Thr trwéng thworng truec

1. B6 trwdng chi dinh mét trong s6 cac Thi truwdng gitr cwong vi Thi trudng thwong
trwc.

2. Thr trwdng thwdng truc, ngoai cac céng viéc dwoc phan céng, con cd cac quyén
han, nhiém vu sau:

a. Thay mat B trwdng, gidi quyét cong viéc ctia Bé trwdng khi B trwdng vang mét;
b. Puoc Bo trudng uy quyén ky mét sé van ban cta Bo;

c. Giai quyét cdng viéc ctia Thir trwdng khac khi Th tredng d6 vang mét;

d. Thay méat Lanh dao Bé git» mbi quan hé, chi dao, phdi hop hoat ddng véi Dang uy

va cac td chire chinh trj - xa héi trong B6.



3. Khi Thir trwdng thwdng trwc vang mat, Bo trwdng chi dinh mét Thi trwdng khac
tam thay lam nhiém vu thwdng truec.

Diéu 6. Quan hé giira cac Thir trwdng

1. Quan hé gilra cac Th trwdng 1a quan hé phdi hop, cac Thi trudng co trach
nhiém thwong xuyén théng tin cho nhau vé viéc giai quyét cac cdng viéc duwoc phan
cbng.

2. Khi thye hién céng viéc dwoc phan céng, néu cé van dé lién quan dén linh vuwe do
Thr trwdng khac phu trach ma can cé y kién ctia Thir trwdng do, thi Thi trwdng chu
tri c6 trach nhiém cha ddong phdi hop dé giai quyét. Trong trwdng hop gitka cac Thir
trwdng con cé y kién khac nhau, thi Thir trwéng chi tri bdo cao Bo trwdng hoac Thi
trwdng thuwong truc quyét dinh.

3. Trong trwong hop c6 sw diéu chinh lai sw phan céng céng viéc gitra cac Tho
trwdng, thi gitra cac Thi trwdng dé phai cé sy ban giao ndi dung cdng viéc, hd so,
tai liéu lién quan.

Diéu 7. Giao ban Lanh dao B6

1. Vao th&r hai hang tuan, Lanh dao B t6 chirc giao ban. Ché dd giao ban phai dwoc
duy tri thwdng xuyén.

B& trwdng chu tri giao ban. Khi Bd trwéng vdng mat, Thi trwdng thwdng trec cha tri.
2. Thanh phan giao ban Lanh dao B& gdm: B6 trwéng, cac Thir truéng;

Tha trwdng don vi thudc Bd co lién quan dén ndi dung giao ban co6 thé dwoc moi
tham dy theo yéu cu clia Bd truéng.

3. Tai phién giao ban:

a. B6 trwdng va cac Thr tredng théng tin cho nhau vé cac céng viéc da giai quyét
trong tuan va cac cong viéc tiép theo;

b. Cac Thir trudng bao cdo Bé trwdng, xin y kién chi dao cta Bo trudng vé nhirng
van dé can thiét;

c. Bé trwdng va cac Thir trwdng thdo luan vé bién phap té chirc, thuwc hién cac cong

viéc dat ra trong tuan.



