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BAN TO CHUC - CAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
,BO CHINH PHU Poc lap - Ty do - Hanh phuc
S0: 376/TCCP-BCTL Ha N6i, ngay 30 thang 10 ndm 1996

QUYET DINH
Quyét dinh ban hanh Quy ché thi nang ngach céng chirc

BO TRUONG, TRUGONG BAN TO CHUC - CAN BO CHINH PHU
Can ctr Ludt Té chirc Chinh pht ngay 30-9-1992;
Can ctr Nghi dinh s6 181/CP ngay 9-11-1994 ctia Chinh pht vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va té chirc b6 may ctia Ban T6
chtrc - Can bo Chinh phua;
Can ctr Biu 14 Nghj dinh 25/CP ngay 23/5/1993 ctia Chinh pht quy dinh viéc ndng ngach cho céng chirc;
Theo dé nghj ctia 6ng Vu trudng Vu Bién ché tién luong;
QUYET DINH
Diéu 1.- Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy ché vé thi nang ngach cong churc, vién chirc.
Diéu 2.- Ban Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Nhitng quy dinh trwéc day trai vai quy dinh nay déu bai bé.
Piéu 3.- Bo trwdng, Thi trwdng co quan thudc Chinh phi va Cha tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Phé trwéng ban
(P4 ky)
Phan Ngoc Twéng

QUY CHE
VE VIEC THI NANG NGACH CONG CHUC, VIEN CHU'C
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé 376/TCCP-BCTL ngay 30 thang 10 ndm 1996

clia B6 truéng, Truéng Ban Té chirc - Cén bé Chinh phd)

Chwong |
NH’NG QUY BINH CHUNG
Piéu 1.- Viéc nang ngach cong chirc tlr ngach thap 1én ngach cao thudc co quan hanh chinh sw nghiép Nha nwéc phai thuc
hién ché do thi nang ngach.
Piéu 2.- Co quan cé thAm quyén quan ly thi nang ngach 1a Ban Té chirc - Can bd Chinh pha.
Piéu 3.- Cac co quan s dung céng chirc hang ndm phai xay dwng ké hoach, chi tiéu thi nang ngach bao céo vé Ban Té chirc -

Can bo Chinh phu dé thadm dinh va phé duyét.

Chwong Il
TO CHU'C VA HOAT PONG CUA HOI DPONG THI NANG NGACH
Diéu 4.- Bo trwdng, Trwdng Ban T chirc - Can bd Chinh phi ra quyét dinh thanh 1ap Héi ddng thi nang ngach. Hoi déng thi

nang ngach chiu trach nhiém gitp B6 trwdng, Trudng Ban Té chirc - Can bd Chinh phi td chirc quan ly va thwc hién cong tac
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thi nang ngach céng chirc trong linh vire dwoc giao theo ding quy ché.

Piéu 5.- Nhiém vu, quyén han ctia H6i ddng thi nang ngach:

1/ Hwéng dan thé 1&, quy ché thi, hd so can thiét cho ngudi du thi; ndi dung thi, cac tai liéu tham khao cho thi sinh...

2/ Tiép nhan hd so va lap danh sach ngudi tham gia thi nang ngach.

3/ T6 chirc viéc ra dé thi, chon dé thi ddm bao dung néi dung huéng dan thi nang ngach va yéu cau tiéu chuan nghiép vu cac
ngach cong chirc can nang.

4/ T chirc viéc coi thi, chAm thi dm bao dung quy ché, nghiém tuc, khach quan, céng bang, cong khai va dan cha.

5/ Lap danh sach két qua thi, cong bd két qua va thong bao diém thi cho tirng thi sinh du thi.

6/ Bao cao danh sach két qua thi nang trinh Bo trwdng, Trwdng Ban T4 chirc - Can bd Chinh ph.

7/ T6 chirc viéc phuc tra két qua thi néu thi sinh cé khiéu nai.

Diéu 6.- Thanh phan Hoi ddng thi nang ngach gém:

- Chu tich Hoi déng.

- Phé Chu tich Hoi déng.

- Thu ky Hai déng.

- Cac uy vién.

Sé thanh vién clia hoi ddng thi nang ngach 1a 5 hodc 7 ngui.

Diéu 7.- Nhiém vy, quyén han cla cac thanh vién Hoi ddng thi nang ngach.

1/ Chu tich Ho6i déng.

- Chiu trach nhiém toan bo viéc té chirc, 1anh dao ky thi d@m bao ding quy ché.

- Quyét dinh thanh lap Ban gilp viéc Hoi ddng nhw Ban chdm thi, Ban coi thi...

- Phan c6ng trach nhiém cho tirng thanh vién ctia Hoi ddng dé thwc hién nghiém tac nhiém vu ctia Hoi ddng.

- Quyét dinh chon dé thi va bao cao két qua thi véi co quan cé thdm quyén sau khi cé y kién cla tap thé Hoi déng.

2/ Phé Chi tich Hoi déng:

- Giup Chu tich Hoi ddng diéu hanh hoat dong ctia Hoi ddng trong viéc chuan bj va qua trinh td chirc thi nang ngach.

- Chiu trach nhiém cong bd thé 1& thi, giam sat viéc ra dé thi; dwoc sy uy nhiém ctia Cha tich Hoi ddng thi nang co thé thay mat
Chu tich Hai ddng chon dé thi cho méi ky thi; theo ddi, kiém tra viéc coi thi, chAdm thi theo dung quy ché.

3/ Thw ky Hoi ddng thi:

- T chirc va chuén bi tai liéu dé bdi duwéng, huéng dan cho thi sinh.

- Tap hop cac dé thi, dap an dé trinh Cha tich Hoi ddng thi xem xét, quyét dinh dé thi chinh thirc va dw bi.

- Chuén bi cac van ban ctia Hoi ddng thi nang ngach, ghi bién ban cac cudc hop ctia Hoi déng thi.

- T4 chirc viéc tiép nhan hd so cla thi sinh, biéu mau, gidy thi...

- T& chtrc viéc thu nhan bai thi, bién ban vi pham ky luat dbi voi thi sinh; danh ma phach, roc phach va lap danh sach két qua
thi... 4/ Cac uy vién Hoi ddng thi nang: Do Chu tich Hai ddng thi phan cong trach nhiém cu thé d& dam bao cong viéc cla Hoi

ddng thi nang thwc hién nghiém tuc.

Chwong lll
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN COI THI, BAN CHAM THI

Piéu 8.- Ban coi thi do Chu tich Hoi dé")ng thi nang quyét dinh thanh Iap va clr cac thanh vién. Ban coi thi c6 trach nhiém giup
Chu tich Hoi ddng thi td chirc cho gidm thij va thi sinh thwe hién ding quy ché, nguyén téc cla ky thi d@m bao nghiém tic, an
toan.

Diéu 9.- Nhiém vu, quyén han ctia Ban coi thi va cac thanh vién:

1/ Nhiém vu, quyén han ctia Ban coi thi:



- T chirc sép xép, phan céng giam thi tai cac phong thi, bdo vé ngoai phong thi dm bao cho ky thi thuc hién nghiém tc.

- Bam bao cho thi sinh cé day da diéu kién dw thi theo ding quy dinh ctia H6i ddng thi nang ngach.

- T chirc thwe hién nhitng quy dinh v& nguyén téc, tha tuc coi thi nhw: hd so thi, phong thi, gidy thi, ndp bai thi, bién ban...

- Dam bao tuyét dbi chinh xac trong viéc phd bién dé thi, git gin an toan cac bai thi, d@m bao thu, ndp bai thi ding quy trinh,
chinh xac.

- Lap bién ban va x ly nhitng trwdng hop vi pham quy ché thi déi véi ngudi coi thi, ngudi dw thi. Trwdng hop ngudi coi thi
hodc ngudi dw thi vi pham nghiém trong trong khi thi c¢é thé tam dinh chi viéc coi thi ctia giam thi hodc dinh chi thi cia thi sinh
va bao cdo ngay véi Chu tich Hoi dong thi d& xem xét va quyét dinh.

2/ Nhiém vu, quyén han cuta cac thanh vién Ban coi thi:

a) Trwdng ban coi thi: ¢é trach nhiém t6 chirc, chi dao, kiém tra viéc coi thi ctia Ban coi thi. Cu thé:

- Nhan, bdo quan dé thi d@m bao chinh xac, dung quy trinh.

- Phan c6ng nhiém vu cu thé cla cac thanh vién trong ban coi thi. - Bwoc quyén quyét dinh tam dinh chi giam thi coi thi hodc
tam dinh chi viéc thi cGa thi sinh néu thdy vi pham nghiém trong quy ché thi va bao cao ngay véi Chu tich Hoi déng thi dé xem
xét, quyét dinh.

b) Phé ban coi thi:

- Gitp Trwéng ban coi thi t& chirc theo ddi, kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ctia cac thanh vién trong Ban coi thi theo sy phan
cong cua Trwdng ban.

- Trwdng ban, Phé ban coi thi chiu trach nhiém tap thé vé& cong tac té chirc, chi dao va kiém tra viéc coi thi.

c¢) Giam thi (ngw&i coi thi) trong phong thi:

- Hwéng dan thi sinh ngdi theo ding sé bao danh phong thi.

- Kiém tra thé ho&c gidy chirng minh thw cda thi sinh.

- Phé bién quy ché phong thi cho thi sinh.

- Phat gidy thi, ky tén vao gidy thi theo dung quy dinh.

- Nhan doc, ghi chép dé thi (hodc phat dé thi) 1én bang chinh x&c, ré rang.

- Thuc hién nhiém vu coi thi trong phong thi. Néu thi sinh vi pham quy ché cé quyén nhc nhé, phé binh, canh cdo, lap bién ban
va d& nghi Hoi ddng thi xt ly ky luat.

- Thu nhén bai thi chinh xac cla thi sinh va nép lai bai thi cho Ban coi thi theo dling quy dinh.

d) Giam thj ngoai phong thi:

- Gilr gin trat tw, an toan ngoai phong thi.

- Phat hién nhirng vi pham cta thi sinh khi ra ngoai phong thi va nhitng ngudi khac vi pham quy ché thi; c6 quyén nhéc nhé,
phé binh, canh cdo va lap bién ban néu cé hanh vi vi pham nghiém trong quy ché thi d& bao cao Ban coi thi, Hdi ddng thi xem
xét va gidi quyét.

Diéu 10.- Ban cham thi do Chu tich Hoi ddng thi nang ngach quyét dinh thanh lap va ctr cac thanh vién. Ban cham thi (viét va
van dap) c6 trach nhiém gitp Cha tich Hoi ddng thi nang ngach té chirc cham thi viét, chdm thi van dap (hodc thwe hanh va van
dap) theo dung quy ché dam bao nghiém tlc, cong bang khach quan.

Diéu 11.- Nhiém vu, quyén han ctia Ban chdm thi va cac thanh vién:

1- Nhiém vu, quyén han cGa Ban cham thi:

- Phat hién, xt ly nhitng bai thi cGa thi sinh vi pham quy ché thi, lap bién ban nhirng trwdng hop vi pham va dé nghi Hoéi ddng
thi nang xem xét giai quyét.

- Té chirc viéc nhan va giao bai thi viét dé& giao cho thanh vién chdm thi theo nguyén tac: dau gi® hang ngay nhan bai thi d4 roc
phach tr thw ky Hoi ddng thi, ky giao nhan theo quy dinh. Sau d6 giao bai thi cho tirng ngwdi chdm. Hét ngay, Trwdng ban
cham thi tap hop tinh hinh, thu nhan bai thi tr nguwei chdm, ghi két qua cham thi vao bang ghi diém va ndp lai cho thw ky Hoi

déng.



