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Sé6: 528/Qb-BT Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 13 thang 6 nam 1995

QUYET DINH

Vé quy ché lam viéc cua té quan ly tai san va té thanh toan tai san

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Td quan ly tai sdn va Té thanh toan tai san.
Diéu 2. Chanh Van phong Bd Tw phap, Cuc trwdng cuc quan ly thi hanh &n dan sw, Vu trwdng vu quan ly Toa an dia phwong.
Giam déc cac S& Tw phép tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong cé trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
QUY CHE
LAM VIEC CUA TO QUAN LY TAI SAN VA TO THANH TOAN TAI SAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 528/QP-BT ngay 13 théng 6 ndm 1995 ciia Bé t ruéng Bo Tuw phéap)

A. VE QUY CHE LAM VIEC CUA TO QUAN LY TAI SAN
Ngay sau khi cé Quyét dinh m& thd tuc giai quyét yéu cAu tuyén bb pha san doanh nghiép. Té truédng Tb quan Iy tai san phai td
chtrc phién hop thir nhat d& phan cong nhiém vu cu thé cho tirng nhan vién, thong béo dia didm va ké hoach 1am viéc clia Tb.
Tuy theo tinh chat va nodi dung clia tirng vu viéc, T trudng T quan ly tai san phan cdng cac nhan vién thanh cac nhém dé thuc
hién cac loai cong viéc theo quy dinh tai Diéu 17 cla Luat pha san doanh nghiép, cu thé 1a:

I. LAP BANG KE TAI SAN CUA DOANH NGHIEP

1. Bang keé tai san ctia doanh nghiép gdm hai phan: tai san c6 va tai san no.
Tai s&n c6 va tai san no bao gdm: tai san dwéi dang hién vat: tai san |a tién mat va cac quyén vé tai san.
Déi voi tai san dwdi dang hién vat thi phai ghi rd tén, ching loai, sé lwong, tinh trang, gia tri tai san (nguyén gia va gia tri con
lai), chii thé dang quan ly tai san va cac gidy t& cé lién quan.
Ddng thdi véi viec thdng ké tai san 1a hién vat , TS quan ly tai san phai théng ké va kiém tra cac khodn tién mat, cd phiéu, trai
phiéu, cac gidy t& c6 gia khac va cac quyén vé tai san khac ciia doanh nghiép.
Bang ké khai tai san cda doanh nghiép dwoc lap trén co s& bao cao tinh hinh kinh doanh cta doanh nghiép: bao céo tai chinh
cta hai nam hoat déng cudi cuing clia doanh nghiép, sé ké toan va cac gidy t& khac c6 lién quan theo quy dinh tai diém c khoan
2 Piéu 9 cta Luat pha san doanh nghiép.
Khi lap Bang ké tai san, néu xét thdy can thiét, T trwéng T quan ly tai san co6 thé cir nhan vién hoac tryc tiép lam viéc véi cha
doanh nghiép tw nhan hoéc dai dién kop phap ctia doanh nghiép va ca nhan, té chirc khac cé lién quan dé lam rd thém vé tinh
hinh tai sdn cta doanh nghiép.
Bang ké tai san phai dwoc trao ddi, quyét dinh tai cudc hop clia T quan Iy tai san va cé chiv ky ctia TS quan ly tai san trwéc khi
trinh Thdm phan phu trach giai quyét yéu cau tuyén bb pha san doanh nghiép (sau day goi tat 1a Thdm phan).
Trong trwong hop Bang ké tai sdn da dwoc l1ap xong ma phat hién thém tai san hodc tai sdn khong phai la tai san ctia doanh
nghiép thi ngwoi phat hién phai bao cao ngay véi T trwdng Té quan ly tai san dé t& chirc xac minh, quyét dinh stra dbi, bd
sung vao Bang ké khai tai san. Néu Bang ké khai tai san da dwoc trinh Thdm phan, thi Té trudng Té quan ly tai san bao céo
Tham phan dé& xem xét quyét dinh.
2. Xac minh tai san
Néu c6 d&u hiéu cho thay ngudn gbc, gia tri, tinh trang cla tai s&n con chwa rd rang, Té trwdng T quan Iy tai san phai td chirc

viéc xac minh.
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Viéc xac minh chi dwoc tién hanh khi cé sy tham gia it nhat clia 2 nhan vién.
Khi x&c minh, ngudi 1dm nhiém vu xac minh phai céng b6 quyét dinh ctia ThAm phan vé viéc xac minh tai san. Trong qua trinh
xac minh, néu cé sw nghi ngd vé tinh xac thuc clia tai liéu, chirng c cé lién quan dén tai san, ngwdi ldam xac minh phai bdo céo
ngay v&i Td trwdng TS quan Iy tai san. Néu thdy sw nghi ngd 1a cé co s& thi T trwdng T quan ly tai san phai d& nghi Thadm
phan xem xét, quyét dinh viéc giam dinh tai liéu, chirng ctr dd.
Viéc xac minh tai san phai dwoc lap thanh bién ban, trong dé néi rd két qua xac minh. Bién ban nay phai cé chi ky clia ngudi
[dam nhiém vu xac minh, dai dién t& chirc, ca nhan dang quan ly, st dung tai san . Trong trwdng hop ngwdi dang quan ly , st
dung tai san tlr chdi ky vao bién ban xac minh hodc c6 y kién khac nhau vé cac van dé can xac minh thi diéu nay cling phai
duoc ghi rd vao bién ban va bao cao Thdm phan xem xét, quyét dinh.
Néu trong qua trinh xac minh cho thay tai san co thé bj mat mat hodc hw héng thi ngwoi 1am nhiém vy xac minh phai bao céo
ngay véi T trwdng T quan ly tai san dé co bién phap xt ly, k& ca viéc d& nghi Thdm phan ra quyét dinh ap dung céac bién
phap khan cap tam thdi theo quy dinh tai Diéu 16 ctia Luat pha san doanh nghiép.
3. Dinh gia tai san
Viéc dinh gia tai san do T quan ly tai san tién hanh; trong trwéng hop can thiét co thé méi thém chuyén gia dé dinh gia.
Can c vao viéc dinh gia la gia tri tai sdn dwoc phan anh trong sd sach ké toan va gia thi trwong. Trong treéng hop sé liéu
dwoc phan anh trong sb ké toan khong du tin cay thi Td quan ly tai san phai nhém hop dé dinh gia cta tai san.
Trong qua trinh dinh gia, néu chd doanh nghiép tw nhan, dai dién hop phap cta doanh nghiép, cac td chirc, ca nhan dang quan
ly, st dung tai san khong tao diéu kién hodc gay khé khan cho viéc dinh gia thi ngwdi lam nhiém vu dinh gia phai bao cao voi
T& trwdng T quan ly tai san dé Té trwdng dé& nghi ThAm phan cé bién phap x ly.

Il. KIEM TRA, GIAM SAT VIEC QUAN LY

TAI SAN DOANH NGHIEP

Sau khi cé quyét dinh mé tha tuc giai quyét yéu cdu tuyén bd pha san doanh nghiép, moi hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép van duoc tién hanh binh thudng nhwng phai chiu sw gidm sat, kiém tra ctia ThAm phan va T4 quan ly tai san.
T trwdng T quan ly tai san phan céng moét sé ngudi cé kinh nghiém trong Iinh viec quan ly hoat dong san xuét kinh doanh dé
thwe hién chirc nang kiém tra, giam séat viéc quan ly tai san ctia doanh nghiép.
Sé lweng nhan vién phu trach cong viéc nay do Td trwdng Té quan ly tai san quyét dinh, nhwng it nhat 1a 3 ngwdi , trong dé co
dai dién co quan tai chinh, dai dién Ngan hang Nha nuwéc.
Hoat déng kiém tra, giam sat dwgc thire hién chu yéu trong céc linh vire sau day:
- Ky két, thuc hién hop déng;
- St dung, bdo quan va chuyén dich tai san ngoai hop ddng;
- Thanh toan cac khoan ng phat sinh sau khi cé Quyét dinh mé thi tuc giai quyét yéu cau tuyén bd pha sén doanh nghiép.
1. Trong linh vwe ky két, thwe hién hop dong.
Tb quan ly tai san phai kiém tra toan bo cac hop ddng ma doanh nghiép da ky két trwdc ngay Toad an cé Quyét dinh mé thd tuc
giai quyét yéu cau tuyén bd pha san doanh nghiép,xac dinh rdé hop déng nao duwoc tiép tuc thuc hién, hop ddng nao phai thanh
ly. K& tr ngaycd Quyét dinh mé thu tuc gidi quyét yéu cau tuyén bd pha san doanh nghiép, viéc ky két hop ddng phai dwoc sy
ddng y ctia ThAm phan.
Trong trwéng hop c6 sw ting, gidm vé tai san clia doanh nghiép do viéc ky két va thwe hién hop ddng thi cac nhan vién cua td
phai bao cao To trwdng T quan Iy tai san dé trinh Thadm phan stra doi, bb sung vao bang ké tai san clia doanh nghiép.
Trong trwdng hop phat hién thdy cé dau hiéu vi pham quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cta Luat pha san doanh nghiép thi Té
trwéng T6 quan ly tai san phai tién hanh xac minh. Néu hanh vi vi pham d& dwoc chirng minh , T trwdng T6 quan ly tai san
phai kién nghi v&i Thdm phan dé cé bién phap thu hdi lai tai san.

2. Trong linh vwc str dung, bao quan va chuyén dich tai san ngoai hop déng.



