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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 935/Qb-TC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 9 thang 12 nam 1994

QUYET DINH

Ban hanh Quy ché "té chirc va hoat déng ctia Van phong B6é Tw phap"

BO TRUONG BO TU PHAP
Cén ctr Nghi dinh s6 15/CP ngay 2 thang 03 ndm 1993 cua Chinh phd vé nhiém vu,
quyén han va tradch nhiém quén ly Nha nuwéc cla B, co quan ngang Bo;
Cén ctr Nghj dinh sb 38/CP ngay 4 thang 6 ndm 1993 ctia Chinh phu vé chirc nédng,
nhiém vu, quyén han va té chirc clia B6 Tw phép;
Xét dé nghj ctia déng chi Vu truéng Vu Té chirc cén bd - dao tao va déng chi Chénh
Van phong B6 Tw phap,

QUYET DINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban "Quy ché tb chirc va hoat déng cla
Van phong B Tuw phap".
Diéu 2. Béng chi Chanh Van phong c6 trach nhiém phéi hop véi cac don vi thuéc Bo
dé xay dwng, trinh Bo trwdng ban hanh hodc ban hanh theo sy uy quyén clta Bo
trwdng cac nodi quy can thiét dé thwe hién Quyét dinh nay.
Piéu 3. Cac dong chi Chanh Van phong, Vu trwdng Vu T chirc can bd - ddo tao, thi
trwdng cac don vij thudc B, Giam déc S& Tw phap, Chanh an Toa an nhan dan dia

phwong chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

QUY CHE
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T6 chirc va hoat ddong cua Van phong Bé Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 935/QD-TC ngay 09
thang 12 nam 1994 cua B¢ truwéng B6 Tw phap)

1. CHU’C NANG, NHIEM VU, TO CHU'C BO MAY VAN PHONG BO TU PHAP

Diéu 1 . Van phong Bé Tw phap la co quan gilp viéc ctia B trudng, co chlirc nang
tham muwu téng hop, td chirc phdi hop cac Cuc, Vu, Vién, Thanh tra B9, Trwong Dai
hoc Luat Ha N&i, Phan hiéu Pai hoc Luat thanh phé H& Chi Minh, Tap chi Dan chu
va Phap luat, Bao Phap luat (sau day goi chung la cac don vi thuéc Bo) trong viéc
thwc hién quyét dinh cia Bo trwdng; 1a dau mdi quan hé véi cac Bo, nganh & trung
wong va dia phwong theo sy chi dao ctiia Bo trwwdng; quan ly cac cong tac van phong
nham bao dam moi hoat déng cla co’ quan Bb.

Diéu 2 . Van phong cé cac nhiém vu, quyén han sau day:

1. Tdng hop théng tin vé cac mat cdng tac clia cac don vi thudc Bo, co quan tw phap
cac cap, Toa an nhan dan dia phwong, cac co quan thi hanh an dan sw, co quan tw
phap khac va td chirc phap ché nganh; phdi hop v&i cac don vi thudc Bo dé xuat voi
B6 trvdng cac bién phap chi dao viéc thyc hién nhiém vu ctia Bo va nganh;

2. Thudng trwc HOi ddng thi dua ctia Bé theo dai, t6ng hop cong tac thi dua, khen
thwéng clia co quan Bo va co quan tw phap cac cip, Toa an nhan dan dia phuong,
cac co quan thi hanh an, co quan tw phap khac va td chirc phap ché nganh;

3. Lam dau mdi phdi hop véi cac don vi thudc Bd chuan bi chwong trinh, ké hoach
cong tac hang tuan, hang thang, hang quy, 6 thang, hang nam trinh Bo trwdng quyét
dinh; theo ddi, dén déc cac don vi thwe hién cac chwong trinh, ké hoach d6; phdi hop
v@&i cac don vi thudc Bd chuan bj noi dung giao ban, héi nghi cua Bo, nganh; dy thao
cac bao cao vé hoat dong cua Bo;

4. Quan ly cdng tac hanh chinh, van thw, lwu trir, in an tai liéu; thdng ké tw phap;
quan ly con d4u, céng van dén va céng van di, bdo dam tha tuc hanh chinh déi voi

can bd dwoc ct di cong tac, khach dén co quan; in, phat hanh céac loai biéu mau, sb



sach nghiép vu do B thdng nhat quan ly; bdo dam théng tin théng subt cho hoat
dong cda Bo; quan Iy va lwu trir hd so, tai liéu theo dung cac ché dd quy dinh cua
Nha nwéc; in n, sao, chup va givi cac van ban, tai liéu phuc vu cho cdng tac cua cac
don vi thuéc BO;

5. Quan ly cdng tac ké toan tai chinh clp co s& bao gébm: 1ap dw toan kinh phi va
quyét toan hang quy, hang ndm cla co quan B®; quan ly cac ngudn kinh phi (ké ca
ngoai té) thudc hoat déng cua co quan Bo theo ché db tai chinh, ké toan va cac quy
dinh vé& quan Iy ngoai héi ctia Nha nuérc.

6. Quan ly tai san (k& ca tai san c6 dwoc tlr cac ngudn ngoai ngan sach nha nuwéc
cép), bdo dam co sé& vat chat, phwong tién lam viéc; dé xuéat va thuc hién cac bién
phap cai thién diéu kién lam viéc, chdm lo ddi séng cho can bd cia co quan Bo;
nghién clru dé xuét ké hoach dau tw, quan Iy vén dau tw, quan ly céng tac xay dwng
co ban, cai tao, stra chira, bao dwdng tru s&, nha & ctia co quan Bo; bao vé co quan
B6, bdo dam trat tw an toan, phong chéng chay, phdi hop véi cac co quan don vi
thuéc Bo cé lién quan mua sadm tai san va trang thiét bi chuyén dung phuc vu cho
cbng tac cua nganh theo s phan céng cua lanh dao B6;

7. Bao dam in, phat hanh Ban tin Tw phap dung ky han.

Diéu 3 . Co céu td chirc clia Van phong

Van phong cé Chanh Van phong phu trach chung, cac Phé Van phong giup Chanh
Van phong phu trach cac phan viéc theo sy phan cdng clia Chanh Van phong, trong
dé c6 moét Phé Van phong phu trach Bé phan thwdng triee phia Nam.

Van phong cé cac don vi:
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. BO PHAN THUONG TRUC PHIA NAM (sau day goi tat la Van phong I1);
. PHONG TONG HOP - MAY TINH:;

. PHONG HANH CHINH - VAN THU - LUU TRU

. PHONG KE TOAN;

. PHONG QUAN TR;
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