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HOI DONG BO TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 117/HPBT Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 15 thang 7 nam 1982

QUYET PINH

CUA HOI PONG BQ TRUONG SO 117/HPBT
NGAY 15 THANG 7 NAM 1982 BAN HANH BAN
DANH MUC SO 1 CAC CHUC VU VIEN CHUC NHA NUOC
HOI PONG BO TRUONG

Can cit Quyét dinh s6 36-CP ngay 2-2-1980 ciia Héi dong Chinh phii va Chi thi s6 277-TTg
ngay 1-10-1980 cua Thii twéng Chinh phii vé viéc nghién ciru xdy dwng danh muc va tiéu
chudn nghiép vu cac chirc vu vién chirc Nha nuoc;
Can cir diém 5, Piéu 16, chwong 2 ciia Ludt Té chite Hoi dong B¢ triwong mede Cong hoa xd
héi chii nghia Viét Nam cong bo ngay 14 thang 7 nam 1981;
Pé cé can cir xdy dung chire danh day di va tiéu chudn nghiép vu cu thé cdc chirc vu vién
chite Nha nwée va to chire bé mdy cdc co quan Nha nwée;
Pé ¢é can cir lap ké hoach dao tao, boi duong, tuyén chon, bé tri cdc loai can bo, viéen chirc
Nha nuée, xdc dinh bién ché hop Iy, xdc dinh ché do tién lwong va phu cdp;
Theo dé nghi ciia BY treong Bé Lao dong - truong Tiéu ban nghién ciru xdy dung danh muc
va tiéu chudn nghiép vu cac chirc vu vién chirc Nha nuoc.

QUYET PINH
Picu 1.- Nay ban hanh ban danh muc s6 1 cac chic vu vién chtrc Nha nudc (dinh kém).
Piéu 2.- B Lao dong c6 trach nhi€ém quan ly théng nhét viée thuc hién ban danh muc céc
chirc vu vién chirc Nha nudc.
Piéu 3.- Can ct ban danh muc nay, Bo Lao dong c6 trach nhiém hudéng dan cac nganh, cac
cap xdy dung ban chirc danh day du va tiéu chuan nghiép vu, Tiéu ban nghién ctu xdy dung
danh muc va tiéu chuin nghi€p vu cac vién chirc Nha nudc cé trach nhiém tiép tuc xay dung

ban danh muc céc chtrc vu vién chirc ké tiép dé trinh Hoi dong Bo trudng ban hanh.
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Piéu 4.- Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac van ban trude day trai vdi Quyét dinh
nay déu bii bo.
Piéu 5.- BO truong cac Bo, Cha nhiém cac Uy ban Nha nudc, va thil truéng cic co quan
thuoc Ho1 déng B truong, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé va dac khu truc
thudc Trung uong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
BAN DANH MUC SO 1 CAC CHUC VU VIEN CHUC NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 117-HDBT
ngay 15-7-1982 cia Héi dong BJ truong)
LOI NOI DAU
Ho1 déng B truong ban hanh ban danh muc sb 1 cac chirc vu vién chirc Nha nudc la nham
1am co s6 cho viéc xdy dung chire danh ddy du va tiéu chuin nghiép vu céc chirc vu vién chirc
Nha nuéc; lam cin cir dé xay dung bién ché hop 1y cac co quan, xi nghiép; dé to chuc lao
dong khoa hoc; dé lap ké hoach dao tao va bdi dudng, tuyén chon, bd tri cac loai can bo, vién
chtrc Nha nudc, dong thoi cling 1am cin ctr dé xac dinh cac ché d6 tién lwong va phu cap.
Ban danh muc cac chire vu vién chirc Nha nudc do Hoi déng B0 trudng ban hanh la van ban
phap quy ap dung cho tit ca cac co quan, don vi thudc Nha nudc quan Iy & cac nganh, cac
cap.
Ban danh muc cac chirc vu vién chirc Nha nuée ban hanh 1an nay s& dugce bod sung va hoan

thién dan trong qua trinh thuc hién kién toan t6 chure, cai tién cong tac quan ly.

PHAN THU NHAT
NHUNG QUY PINH CHUNG TRONG BAN DANH MUC
CAC CHUC VU VIEN CHUC NHA NUOC

1. Cac chuc danh liét ké co hé théng trong ban danh muc s6 1 cac chirc vu vién chirc Nha
nudc bao gom tat ca cac chirc danh vién chirc 1am viée trong céc co quan, xi nghiép Nha nudc
tir Trung wong dén co so. Cac chirc danh vién chic thudc cac nganh céng an nhan dan, quan
d6i nhan dan, s& duoc quy dinh riéng cho phu hop véi dic diém cua cac luc luong do.

2. Can clr vao ban danh muc s 1 cac chirc vu vién chitc Nha nuée nay, cic nganh, cic cap co

trach nhiém xay dung ban chtc danh day du va tiéu chuan nghiép vu cu thé theo su huéng



dan ctia Bo Lao dong.

3. Moi d& nghi stra d6i va bd sung ban danh muyc nay déu do Hoi dong B truong quyét dinh.
4. Trong ban danh muyc s6 1 cac chtrc vu vién chitc Nha nude khong ghi chirc danh "pho" va
"phé thir nhat", chirc danh "phd" duoc ap dung theo cac diéu 16 to chirc bd may co quan, xi

nghiép.

PHAN THU HAI
PHAN LOAI CAC CHUC DANH VIEN CHUC

Cac chtrc danh trong ban danh muc s6 1 céac chuc vu vién chire Nha nude duoc phan thanh 3
loai va 10 nhém la dya trén co sé phan cong lao dong quan 1y, theo dac tinh lao dong cua vién
chure.

Viéc phan loai va nhém niay nham xac dinh ranh gidi vé chiic ning, quyén han va su hoan
thanh cong viéc do vién chitc ddm nhiém, theo sy phan cong hi¢p tac lao dong va td chire lao

dong.

SO PO PHAN LOAI VIEN CHU'C NHA NUOC



DPé mi hoéa cac loai, nhom chirc danh vién chirc Nha nude, tao diéu kién thuan loi cho cong
tac thong ké, diéu tra, tong hop, 1ap ké hoach, thong tin va xir Iy thong tin biang may tinh dién
ttr, mdi chirc danh dugc biéu thi bang 4 chit s6 theo quy wdc sau dy:

- Chir s6 dau tién (tan cung bén trai) dé chi nhom chirc danh (gém cac sb tir 0 dén 9).

- Hai s6 tiép theo dé chi thir tu cac chirc danh trong moi nhom cua ban danh muc cac chic vu
vién chtrc Nha nudc (cac chie danh nay duoc sip xép va danh sd theo thir tw ctia van chit cai
A, B, O).

- Chir s6 cudi cung (tan cing bén phai) dé chi chirc danh gdc va cac chirc ning "phu" véi quy

udc:

Chirc danh Ma s6
Chtrc danh gbc 0
Pho thtr nhat 1
Pho 2
Trudng (vé chuyén mén) 3
Chinh 4
Tro ly 5

Cap cao (hodc Nha nudc) 6



Cép II (hodc trung cap) 7

Cap I (hoidc so cap hodc cp 3 & mot sb 8
nganh)
Vi du:
B¢ truong 9010
Thu trudng 9012
PHAN THU BA

QUY PINH CACH SU DUNG MQT SO CHU'C DANH VIEN CHUC
LANH PAO O CAC CO QUAN NHA NUOC THUQC CAC CAP

Cac chuc danh vién chuc 1anh dao cac co quan Nha nudc thudc cac cap duoc st dung nhu

sau:

A.NHOM 9:
1. Chu nhiém:
- T6 chtic mang tén Uy ban (khong ké Uy ban nhan dan cac cap).
- Van phong Qudc hoi va Hoi ddng Nha nude, Van phong Hoi dong Bo trudng.
2. Chu tich:
- Hoi dong Nha nuée; Hoi ddng Qudc phong; Hoi ddng Dan toc; Hoi ddng Bo truong,
- Uy ban nhan dan céc cép tinh, thanh phé, dac khu truc thuoc Trung wong, quéan, huyén,
phuong, xa,
- Céc to chirc khac lam viéc theo ché do hoi dong,
- Trong tai kinh té cac cap.
3. Cuyc truong:
Té chic ¢ Trung wong mang tén Cuc.
4. Pai dién:

Co quan dai dién cua Viét Nam tai nudc ngoai.



