BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 5 /2021/TT-BNV Ha Noi, ngay 12 thang 8 nam 2021

THONG TU
Huwéng din chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia S& Ndi vu
thudc Uy ban nhan dan cip tinh va Phong Ni vu
thudc Uy ban nhan dan cip huyén

Can cir Nghi dinh so 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 ciia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé
Noi vu;

Cdan cir Nghi dinh s 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 ciia
Chinh phit quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc trung wong va Nghi dinh sé 107/2020/ND-CP ngay
14 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii sita déi, bé sung mét so diéu cia Nghi
dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cia Chinh phi;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cia
Chinh phit quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan
huyén, qudn, thi xa, thanh phé thuéc tinh va Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP
ngay 14 théng 9 nam 2020 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia
Nghi dinh so6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

Theo dé nghl ciia Vu truéng Vu Té chirc can bé va Vu trucng Vu To
chirc - Bién ché;

B§ truéng Bé Noi vy ban hanh Théng tw hwéng dan chire ndang, nhiém
vu, quyén han cua So Noi vu thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé' truc
thuéc trung wong (goi chung la cdp tinh) va Phong Noi vu thuéc Uy ban nhin
ddn huyén, qudn, thi xd, thanh pho thudc tinh, thanh phé thude thanh phé truc
thugc trung wong (goi chung la cap huyén).

Chuwong |
SO NOI VU

Diéu 1. Vj tri va chire niing

1. S& Nbi vu 1a co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cép tinh,
tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién chirc nang quan 1y nha
nuge vé: To chirc bd may; vi tri viéc lam, co ciu ngach cong chirc va bién ché
cong chuc trong cac co quan, td chtrc hanh chinh nha nudc; vi tri viée lam, co
cau vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép va s6 lwong ngudi lam viéc trong
cac don vi su nghiép cong lap; tién luong ddi véi can b, cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop dong trong co quan, to chire hanh chinh, don vi sy nghiép
cong 1ap; cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong chuc, cong vy; chinh
quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; can bd, cong chire, vién chirc; can bo,
cong chitc x&, phuong, thi tran (goi chung 1a cdp xi) va nhiing ngudi hoat
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dong khong chuyén trach & cip x4, ¢ thon, t6 dan phd; dao tao, bdi dudng can
bd, cong chirc, vién chuc va can bg, cong chirc cép x4; t6 chure hdi, to chic phi
chinh phu; van thu, luu trir nha nudc; tin ngudng, ton gido; thanh nién; thi dua,
khen thuong.

2. S Noi vu ¢6 tu cach phap nhan, cé con d4u va tai khoan riéng; chép
hanh sy chi dao, quan 1y vé t6 chtrc, bién ché va cong tac caa Uy ban nhan dan
cép tinh, déng thot chép hanh sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu ciia Bo Noi vu.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dén cap tinh:

a) Ban hanh cac quyét dinh thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dén cép tinh:

Quy hoach, ké hoach, dé &n, du &n va chuong trinh, bién phép t6 chuc
thuc hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc nd1 vu trén dia ban cép tinh;

Phan cép, Gy quyén nhiém vu quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc ndi
vu cho co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dén cép tinh va Uy ban nhan
dan cap huyén;

Quy dinh cu thé chuc nang, nhi¢m vuy, quyén han va co cu to chirc cua
S& Noi vu va cia chi cuc, t6 chirc twong duong chi cuc truc thudc S& N1 vy,

Thuc hién xa hoi1 héa cac hoat dong cung ung dich vu su nghié€p cong
theo nganh, linh vuc ndi vu va theo phan cip clia co quan nha nudc cap trén;

b) Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc noi vu dbi
véi co quan, to chirc, don vi cta dia phuong theo quy dinh ciia Pang, cta phap
ludt va chi dao cua co quan nha nudc cap trén.

2. Trinh Chi tich Uy ban nhan dan cp tinh:

a) Ban hanh quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han
v ¢co cau to chire ctia don vi su nghiép cong 1ap truc thudoc S& Noi1 vy,

b) Quyét dinh bd nhiém nhan sy thudc tham quyén caa Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh theo quy dinh cia Pang va cua phap luat.

3. To chirc thuc hién céc van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, dé an, dy an, chuong trinh di duoc cdp c6 thim quyén phé duyét;
huéng dan, kiém tra, thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc, theo ddi thi
hanh phéap luat vé cac linh vyc thudc pham vi quan 1y nha nudc duge giao.

4. V& t6 chirc bo may:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cép tinh:

Trinh HO1 déng nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh viéc thanh 1ap, to
chue lai, giai thé co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cap tinh;

Hudng dan cu thé vé trinh ty, thi tuc thanh lap, t6 chic lai, giai thé don
vi su nghiép cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;
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Chi dao, huéng dan Uy ban nhan dan cap huyén quy dinh cu thé chirc
nang, nhiém vu, quyén han va t6 chtc cia Phong Noi vu thuée Uy ban nhan dan
cap huyén;

Chi dao céc co quan, td chire, don vi thue hién quan ly nha nudc ddi vai
cac don vi sy nghiép ngoai cong 1ap trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;

b) Tham dinh dbi vé6i cac du thao vian ban:

Quy dinh cu thé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co céu td chiic cta
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyén quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan cip tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh;

Thanh 1ap, t6 chiic lai, giai thé to chirc hanh chinh, don vi su nghiép
cong lap va Hoi dong quan 1y trong don vi s nghiép cong 1ap thudc tham
quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip tinh (trir trudng hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh khac vé co quan tham dinh);

Thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé to chuc phdi hop lién nganh
thudc tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Tham dinh, huéng din, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai,
xép hang don vi su nghiép cong lap ciia dja phuong theo quy dinh cta phap
luat va phan cap quan ly ciia Uy ban nhan dan cap tinh;

d) Phéi hop véi cac co quan chuyén mén cing cap trong viéc trinh Uy
ban nhan dan cép tinh hudng dan cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va to
chtic ctia co quan chuyén mén khac thudc Uy ban nhan déan cap huyén.

5. Vé vi trf viéc 1am, bién ché cong chirc va co cau ngach cong chirc:

a) Tham dinh d& an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co
cau ngach cong chic cia co quan, to chirc thudc pham vi quan 1y cua Uy ban
nhan dan cép tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip tinh:

Tham dinh, tong hop va lap ké hoach bién ché cong chuc hang nim
hodc diéu chinh bién ché cong chie thuoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén
dan cap tinh, cap huyén giri Bo Noi vu theo quy dinh cta phép luat;

Trinh Hoi dong nhan déan cip tinh quyét dinh bién ché cong chuc trong
co quan ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cip tinh, cap huyén trong
téng s bién ché cong chic duoc cap co tham quyén giao; giup Uy ban nhan
dan cép tinh trién khai thuc hién sau khi duoc Hoi déng nhan dan cép tinh
quyét dinh;

¢) Téng hop co cau ngach céng chiic clia co quan, t6 chic thudc Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén; trinh Uy ban nhan dan
cap tinh giri BO Noi vu theo quy dinh cta phap luét.
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6. V& vi tri viéc 1am, co cdu vién chtrc theo chitc danh nghé nghi¢p va )
lugng nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong l1ap:

a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co
ciu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap tu
bao dam maot phan chi thudng xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan
sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén (goi chung la don vi su nghiép cong
lap chua tu bao dam chi thuong xuyén) thudc pham vi quan 1y cua Uy ban
nhan déan cap tinh. Trinh Uy ban nhan dan cip tinh phé duyét vi tri viéc lam va
co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép ctia cac don vi su nghiép cong
lap chua ty bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly;

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap tinh:

Tham dinh sb lwong nguoi 1am viée hudng lwong tir ngan sach nha nudc
va s6 luong ngudi 1am viée hudng luong tir ngudn thu sy nghiép (néu cb) cua
cac don vi sy nghi€p cong lap chua ty bao dam chi thuong xuyén thudc pham
vi quan 1y cua Uy ban nhan déan cép tinh; téng hop, trinh Uy ban nhan déan cap
tinh ké hoach s lwong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap
chua tu bao dam chi thuong xuyén cua dia phuong gii B Noi vu tham dinh;

Trinh Hoi dong nhan dan cép tinh phé duyét tong s6 lugng ngudi lam
viéc huong luong tir ngan sach nha nudce trong cac don vi sy nghi€p cong lap
chua ty bao dam chi thudng xuyén thudc pham vi quan 1y trong tong sd
luong nguoi lam viéc huong luong tir ngan sach nha nudc da duge Bo Noi vu
tham dinh;

Quyét dinh giao, dicu chinh $0 lugng nguoi lam vige huong luong tu
ngan sach nha nude dbi voi timg don vi su nghlep cong lap chua tu bao dam
chi thuong Xuyen thudc pham vi quan 1y trong tong s6 lugng ngudi lam viée
duoc Hoi dong nhan dan cap tinh phé duyét;

Quyét dinh V& s6 luong ngudi 1am viée hudng luong tir ngudn thu su
nghiép doi v&i timg don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap luat;

Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé vi tri viéc 1am, co
c4u vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép va s6 luong nguoi lam viéc trong
cac don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su nghiép
cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu thudc pham vi quan 1y;

Chi dao cac co quan, to chtrc, don vi thuc hién co ché ty chu vé thuc
hién nhiém vu, t6 chic bd may, vi tri vi¢c lam, sb lugng nguodi lam viée ddi
véi cac don vi sy nghiép cong l1ap thudc pham vi quan ly cta dia phuong;

¢) Tong hop vi tri viéc 1am, co cau vién chuc theo chirc danh nghé
nghiép va sd luong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong lap theo
muc do tu chu tai chinh (do ngén sach nha nude bao dam chi thuong xuyén;
bao dam mot phan chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tu bao
dam chi thudng xuyén va chi dau tu) thudc pham vi quan 1y cia dia phuong,
trinh Uy ban nhan dan cép tinh gui BO Noi vu theo quy dinh ctia phap luat.
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7. Vé thyuc hién ché d9, chinh sach tién lwong, phu cip, sinh hoat phi va
tién thuong ddi véi can bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong trong co
quan, td chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap:

a) Quyét dinh theo thim quyén hodc trinh Chu tich Uy ban nhéan déan cap
tinh quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi
han va cac ché dg, chinh sach vé tién luong, phu cip, sinh hoat phi va tién
thudng d6i voi can bd, cong chire, vién chic, lao dong hop dong theo quy dinh
ctia phap lut va phan cip quan 1y caa Uy ban nhan dan cép tinh;

b) Hu:ong dan, klem tra, giai quyet theo thAm quyén hodc dé nghl cap ¢o
thAm quyen giai quyét nhu’ng vuong mac trong viéc thuc hién ché do, chinh
sach tién luong, phu cp, sinh hoat phi va tién thuong d6i voi can bo, cong
chtrc, vién chire, lao dong hop ddng trong co quan, to chtrc hanh chinh, don vi
su nghiép cong 1ap cua dia phuwong theo quy dinh cta phap luat va phan cip
quan 1y cua Uy ban nhan dan cap tinh.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chtrc, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh phan cong cac
co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan cép tinh chu tri hodc phdi hop
thuc hién cac ndi dung, nhiém vu ctia cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché do cong chtrc, cong vu;

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh:

Chi dao, trién khai chuong trinh, ké hoach va cac van ban khac cia co
quan cép trén vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chtrc, cong vuy;

Quyét dinh cac bién phap day manh cai cach hanh chinh, diy manh cai
cach ché do cong chirc, cong vu theo chuong trinh, dé an, ké hoach d duoc
cap c6 tham quyén phé duyét;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép tinh:

Trién khai viéc xac dinh chi s cai cach hanh chinh hang nim cua Uy
ban nhan dan cép tinh; chi sd hai long ctia nguodi dan, t6 chirc dbi véi su phuc
vu cua co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban;

Theo ddi, kiém tra, danh gia, tong hop két qua thyc hién nhiém vu vé cai
cach hanh chinh, cai cach ché do cong chtrc, cong vu cua cac co quan, td chte,
don vi thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan déan cap tinh;

d) Chu tri trién khai cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu tai dia phuong.

9. Vé chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép tinh:

Trién khai cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan
dan cac cép trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va huéng dan caa co
quan cap trén;

Trinh Hoi dong nhéan dan cép tinh bau, mién nhiém, béi nhiém Chu tich, Pho
Chu tich va c4c Uy vién Uy ban nhan dan cap tinh theo quy dinh ctia phéap luat;



