BQ LAO DPONG - THUONG BINH =~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 11/2018/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngay 26 thang 9 nam 2018
THONG TU

Ban hanh chirong trinh mén hoc Tin hoe thude khéi cdc mon hoc chung
trong chwong trinh dio tao trinh d) trung cap, trinh d9 cao ding

Can ctr Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 ndm 2014,

Can cit Nghi dinh sé 14/2017/ND-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,

Theo dé nghi cvia Tong Cuc trucng Tong cuc Gido duc nghé nghiép;

B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tu ban
hanh chuong trinh mén hoc Tin hoc thujc khoi cac mon hoc chung trong
chuwong trinh dao tgo trinh do trung cap, trinh dj cao dang.

Dleu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay chuong trinh mén hoc Tin hoc
thudc khdi cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cap,
trinh d cao ding (khéng ap dung dbi véi cac nganh, nghé dao tao thude chirc
nang quan ly nha nude cua By Giao duc va Dao tao).

Péi véi chuong trinh dao tao cdc nganh, nghé thudc linh vuc an ninh,
qudc phong, tly theo yéu cau thwc t&, Bo Quéc phong hodc Bo Cong an phéi
hop v6i Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi xem xeét, théng nhét diéu chinh
mon hoc cho phu hop véi yéu céu dao tao, bao dam khéi lugng kién thirc va thoi
luong mdn hoc sau khi diéu chinh bing hoic 16n hon khéi lugng kién thic va
thoi lugng mon hoc duge quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 2. Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tlr ngay 15 thang 11 nim
2018. Cac co s& gigo duc nghé nghiép va cdc o s¢ gido duc dai hoc c6 ding ky
hoat dong gido duc nghé nghiép dang td chirc giang day mén hoc Tin hoc thude
khéi cac mon hoc chung trong chuong trinh ddo tao trinh d¢ trung cép, cao dang
trude thi diem Thong tu nay ¢ hidu luc thi tlep tuc thuc hién giang day mon
hoc theo céc quy dinh hién hanh cho dén khi két thuc khoa hoc.

Diéu 3. Cac By, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi, cac to chirc
chinh trj - xa hoi, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uong,
cic ¢o s gido duc nghé nghiép va cac co so gido duc dai hoc co dang ky hoat
dong giao duc nghé nghiép va cac to chitc, c nhan khéc ¢6 lién quan chju trach
nhiém thi hanh Théng tu nay.
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Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi cac to chuc ca

nhan kip thoi phan anh vé B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé dugc hudng
dan hoic bb sung, diéu chinh cho pht hqp./.ﬂ/ |

KT. BQ TRUGNG

Noi nhin:
- Ban Bi thu Trung vong Dang;
- Thu tuéng, cac Phé Thu tudng Chinh phu;
- Viin phong Trung wvong va cic Ban cua Pang;
- Viin phong Qudc hoi;
- Vién phong Chi tich nudr;
- Van phong Chinh phy;
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Tda an nhén dan t5i cao;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh ph;
- Co quan Trung uong cia céc doan thé;
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B9 Tu phép);
- HDND, UBND, S& LDTBXH céc tinh, thanh ph truc
thu¢c Trung vong;
- Cong bao, Website Chinh phu;
- Cac don vi thuoc Bo LDTBXH, Website BJ;
- Luu: VT, TCGDNN (20 ban).
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i\ THUONG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
RA KA HOT Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUONG TRINH

hgé Tin hoc thuc khdi cac mén hoc chung trong
chwong trinh dao tao trinh d6 trung cip

(Ban hanh kém theo Thong tw 56 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 9 ndm
2018 cua Bg truong Bg Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

Tén mon hoc: Tin hoc

Thoi gian thye hign: 45 gio (ly thuyét: 15 gio; thuc hanh, thao luan, bai
tap: 29 gio; kiém tra: 1 gio).

L. Vi tri, tinh chét cita mon hoc

1. Vi tri

Mén hoc Tin hoc 1& mén hoc bét bude thudc khdi cac mén hoc chung
trong chuong trinh dao tao trung cap.

2. Tinh chit

Chuong trinh mén hoc bao gom mdt sé ndi dung co ban vé may tinh,
cong nghé thong tin, cling nhu viéc st dung may tinh trong doi song, hoc tdp va
hoat dong nghé nghiép sau nay.

II. Muc tiéu ciia mon hoc

Sau khi hoc xong mén hoc nay, nguai hoc dat duge mot s6 ndi dung trong
Chuén k¥ néng st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh cua B§ Thong
tin va Truyén thong, cu thé:

1. Vé kién thirc

Trinh bay dugc dugc mdot s6 kién thirc vé cong nghé thong tin co ban, str
dung may tinh, xtr ly van ban; str dung bang tinh, trinh chiéu, Internet.

2. Vé k niing

- Nhan biét dugc céc thiét bi co ban cia may tinh, phan loai phan mém;

- St dung dugce hé diéu hanh Windows dé td chie, quan ly thu muc, tap
tin trén may tinh va sir dung may in;

- Sir dung duge phdn mém soan thao dé soan thao dugce vin ban don gian
theo mau;

- Str dung dugc phin mém xir ly bang tinh dé tao trang tinh va cic ham co
ban dé tinh toan cac bai toan don gian;
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- Str dung duge phin mém trinh chiéu dé xay dung va trinh chiéu cac noi
dung don gian;

- Str dung dugc mot sé dich vu Internet co ban nhu: Trinh duyét Web, thu
dién tu, tim kiém thong tin;

- Nhan biét va ap dung bién phap phong tranh céc loai nguy co ddi véi an
toan dir liéu, moi nguy hiém tiém nang khi sir dung céc trang mang xa hoi, an
toan va bao mdt, bdo vé thong tin.

3. Vé ning lyc ty chi va trach nhiém

- Nhin thirc duge tAm quan trong, ¢6 trach nhiém trong viéc sir dung may
tinh va cong nghé thong tin trong doi song, hoc tap va nghé nghiép;

- C6 thé lam viéc ddc 1ap hodc theo nhém trong viéc 4p dung mot s6 noi
dung trong chuan kj ning st dung cong nghé thong tin co ban vao hoc tp, lao
dong va cac hoat dong khac.

IIL. Ngi dung mon hoc
1. N§i dung tong quat va phéan bo thoi gian

Thdoi gian (gio)
S6 o Tong Thye
T Ten chuong & | Ly | hanh, |Kiém
thuyét | thao ludn, | tra
bai tap
Chuong 1. Hiéu biét vé cong nghé
| N ) 4 3 |
thong tin co ban
9 C,hucmg II. St dung mdy tinh co 4 5 5
ban
3 | Chuong III. Xt ly van ban co ban 15 3 12
4 C}luo’ng [V. St dung bang tinh co 9 3 6
ban
5 C,huorng V. S&t dung trinh chiéu co g 9 6
ban
6 C}luong VI. St dung Internet co 4 ) 5
ban
7 |Kiémtra 1 1
Tong cong 45 15 29 1

2. Noi dung chi tiet
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Chwong 1. HIEU BIET VE CONG NGHE THONG TIN CO BAN
1. Muc tiéu
Hoc xong chuong nay, nguoi hoc ¢o kha ndng:

_ - Trinh bay dugc mdt sb kién thirc co ban v& may tinh, phdn mém, bidu
dien thong tin trong may tinh;

- Nhén biét dugc céc thiét bi phan cimg, phin mém hé théng, phdn mém
tmg dung.

2. N¢i dung
2.1. Kién thirc co' ban vé may tinh
2.1.1. Thong tin va xit ly thong tin
2.1.1.1. Thong tin
2.1.1.2. Dit liéu
2.1.1.3. Xir ly théng tin
2.1.2. Phén cimg
2.1.2.1. Pon vi xu ly trung tam
2.1.2.2. Thiét bi nhap
2.1.2.3. Thiét bj xut
2.1.2.4. B§ nhé va thiét bj luu trix
2.2. Phin mém
2.2.1. Phin mém hé théng
2.2.2. Phian mém tmg dung
2.2.3. Mot s6 phin mém tmg dung théng dung
2.2.4. Phan mém ngudn mé
2.3. Biéu dién thong tin trong may tinh
2.3.1. Biéu dién thong tin trong may tinh
2.3.2. Pon vj thong tin va dung lugng bd nhd

Chwong II. SUDUNG MAY TINH CO BAN
1. Muc tiéu
Hoc xong chuong nay, nguoi hoc c6 kha nang:

- Trinh bay so lugc dugc mot s6 kién thic co ban vé hé diéu hanh
Windows, phan mém tién ich, tiéng Viét trong may tinh, mdy in;



