BO TAINGUYEN VA MOITRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
$6:32/2017/TT-BTNMT Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 29 thang 9 ndm 2017

THONG TU
Quy dinh ky thuat thu nhan, bdo quan, lru trir va khai thac
tai liéu khi twgng thiy vin

Can cr Lugt lvu trit ngay 11 thdang 11 nam 2011,

Can cwe Ludt khi twong thuy van ngay 23 thang 11 nam 2015;

Cdn cit Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thing 01 ndm 2013 ciia
Chinh phu quy dinh chi 1iét thi hamh mot s6 diéu cia Ludt luu triv;

Céan cir Nghi dinh s6 38/2016/ND-CP ngay 15 théng 5 ndm 2016 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Luat khi twong thuy van;

Can cir Nghi dinh s6 73/2017/ND-CP ngay 14/6/2017 cia Chinh phii vé
thu thdp, quan Iy, khai thdac va sw dung thong tin, dit liéu tai nguyén va moi
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truong;

Can cir Nghi dinh s6 36/2017/NP-CP ngay 04 thing 4 ndm 2017 ciia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chike cia Bo
Tai nguyén va Moi truong;
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Theo & nghi ctia Téng cuc truong Téng cuc Khi twong Thiy van, Vu
trudng Vu Khoa hoc va Cong nghé va Vu truong Vu Phap ché;

B0 truong B6 Tai nguyén va Moi trudng ban hanh Thong tu Quy dinh k¥
thuat thu nhén, bao quan, luu trir va khai thac tai liéu khi tugng thuy vén.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh k¥ thuét thu nhén, bao quén, luu trit va khai thac
tai liéu khi tugng thiy van.

Picu 2. Pbi twong ap dung

Thong tu nay ap dung ddi v6i co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan dén
hoat dong thu nhén, bao quan, Iuu trit va khai thac tai liéu khi tugng thay van.



Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Théng tu ndy, c4c tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Tai liéu khi tugng thiy van 14 théng tin, dit liéu khi tuong thiy van thé
hién bang vit mang tin dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong khi tuong
thily van cuia cac co quan, to chire, ca nhan.

2. Tai liéu luu trit khi tugng thiy van la tai li€u cd gia tri phuc vu hoat
dong thuc tién, nghién ctru khoa hoc, lich st dugc lua chon dé luu trir. Tai lidu
Iuru trit gdm ban gdc, ban chinh; trong trudng hop khéng con ban gbc, ban chinh
thi dugc thay thé bing ban sao hgp phap.

3. Tai liéu khi tuong thiy vin gbc (goi tit Ia tai liéu gc) 14 tai ligu do
phuong tién do, do con ngudi quan tric hoic két hop gifra phu(mg tién do véi
con ngudi thu thap va ghi trén vét mang tin trong qua trinh quan tric, diéu tra,
khao sat khi tugng thuy van.

4. Tai liéu khi tuong thuy van thir cAp (goi tat 14 tai liéu thir cAp) 14 tai liéu
da duge xir 1y, chinh bién hoc tinh toan tir tai liéu gbc theo quy chudn k¥ thuat,
quy trinh, quy dinh, huéng dan k¥ thuit va duge ghi trén vat mang tin.

S. Tai lidu khi tuong thiy van chuyén khao (goi tat 13 tai lidu chuyén
khao) 14 tai liéu dugc xit 1y, hé thong héa, tong hop, dic két thanh quy lust hoic
két luan khoa hoc trén co s& tai lidu gbc, tai liéu thir cép.

6. Kho luu trix tai liéu khi tuong thily vin (goi tit 14 kho luu trir) 14 noi c6
dt tiéu chuin theo quy dinh ctia Nha nuée dé luu gitr 1au dai, an toan tuyét ddi
va t6 chirc thue hién céc nghiép vu thu nhén, lru trit, bdo quan va khai thic tai
liéu khi tugng thuy van.

7. Phong luu trif tai li€u khi tuong thiy van 13 toan b tai li€u luu trir duge
hinh thanh trong qua trinh hoat déng khi tugng thily vin va dugc bao quan trong
kho luu trit.

8. Chinh ly luu trir tai liéu khi tugng thily van 1a viéc phén loai, xac dinh
gia tri, sap x€p, thong ké, 1ap cong cu tra ciru.

9. Don vi bao quan 14 don vi phan loai trong pham vi phong lIuu trit va cé
sO luu trir riéng.

10. Tinh phap ly cua tai li€u 1a nhitng cén cr dugc ghi trén tai li¢u hay
kém theo tai li€u dé xac dinh diéu kién dua vao luu trit va khai thac theo quy
dinh cuia phép luit.

11. Trang thai vat 1y ctia tai liéu 13 hinh thirc, chat lwong clia cic vAt mang tin.
Diéu 4. Khai thac, st dung thong tin, dir liéu khi twgng thiy van

Vi€c khai thac, sit dung thong tin, dir liéu khi tugng thiy van dugc thuc
hién theo quy dinh tai Muc 4 Nghi dinh sé 38/2016/NP-CP ngay 15 thang 5
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ndm 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Ludt khi tuong thiy
van va Nghi dinh s6 73/2017/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2017 cua Chinh phu
vé thu thép, quan ly, khai thac va sir dung thong tin, dit liéu tai nguyén va méi
truong.

Picu 5. Danh muc tai lidu khi twong thity vin dwge thu nhin, bio
quan, lwru trir va khai thac

1. Tai liéu v& quan tric, diéu tra, khao sat vé& khi twong thiy vin, moi
truong khong khi va nude duge quy dinh chi tiet tai Phu luc I Thong tu nay.

2. Tai lidu khi tuong thily van thu nhan duoc tir nude ngodi, co quan, t6
chire quéc té.

3. Biéu dd, ban dd, anh thu tir vé tinh; phim, anh vé ddi tuong nghién ciru
khi tugng thiy van.

4. Ban tin du bdo, canh béo khi tugng thily van; thong bao tinh hinh khi
tuong thuy van duge quy dinh chi tiét tai Phu luc I Thong tu nay.

5. Ho so k§ thudt clia cac tram, cdng trinh va phuong tién do khi tuong
thuy vén.

6. Ho so chp, gia han, dinh chi, thu hdi gidy phép hoat déng du béo, canh
béo khi tugng thiy van.

7. Tai liéu v& giam sat bién dbi khi hau duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 34
cua Luat khi tugng thuy van.

8. Két qua nghién ctru khoa hoc, chuong trinh, du an vé khi tuong thiy vin.
9. K& hoach va két qua thuc hién tac dong vao thoi tiét.
10. Vn ban quy pham phép luat, huéng dan ki thuat vé& khi tuong thily van.

_ ChuongII o
THU NHAN TAI LIEU KHI TUQNG THUY VAN

Piéu 6. Giao tai liéu khi twgng thiiy viin
Viéc giao tai liéu khi tuong thiy vin dugc thuc hién nhu sau:
1. Thong béo ké hoach giao tai liéu cho bén nhén.

2. Ra soat, thél]g ké tai lidu can giao ve b luong, thanh phﬁn, ndi dung va
tinh trang vat ly.

3. Phan loai, sép xép tai lidu.
4. V¢ sinh so bd, dong gbi tai liéu.
5. Lap danh muc tai ligu.
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Piédu 7. Nhan tai liéu khi twong thiy vin
Viéc nhin tai liéu khi tugng thiy van duoc thuc hién nhu sau:
1. Tiép nh4n ké hoach cta bén giao tai liéu.
2.Lap ké& hoach nhén tai liéu theo cic noi dung sau:
~a) Chi tiét phuong thirc tiép nhan ddi tai lidu gidy, anh, file dir liéu; san
pham phan mém, co sé dit liu;
b) Khdi luong cOng viéc can thuc hién;
¢) Thoi gian tiép nhén tai liéu;
d) Bé tri dia diém phu hop véi khéi lugng tai liéu nhan;
d) B tri déy da vat tu, trang thiét bi phuc vu cong tac nhan tai liéu;
e) B tri do lao ddng c6 trinh d6 chuyén mén dé nhan tai lidu.
3. Thong béo cho bén giao tai liu vé thoi gian, dia diém va phuong thic
ti€p nhén tai liéu.
4. Tiép nhan tai liéu.
5. Kiém tra tinh phap 1y cua tai liéu gbc:
a) DOi voi tai liu gidy: thé hién dugc tén, dja chi cua t6 chirc, c4 nhén va
duoc x&c nhén cta don vi truc tiép lam ra tai liéu;
b) Doi véi tai liéu khong phai 12 giay: thi truong don vi lam ra ti liéu xéc
nhan bang vin ban vé khoi lugng va chat luong tai liéu;

c¢) Kiém tra ndi dung van ban xac nhan vé danh gia chat lugng tai liéu cua
co quan cé tham quyén.

6. Kiém tra tinh phép 1y cua tai liéu thir cAp:

C6 nhan xét, danh gia chét luong cuia don vi c6 tai liéu va c6 xac nhén vé
chat lugng cia co quan c6 tham quyén.

7. Kiém tra tinh phép 1y ca tai liéu chuyén khao: c6 bién ban dénh gié
cua Hoi dong nghiém thu.

8. Kiém tra sé luong tai liéu:

a) Kiém tra, dbi chiéu v¢i danh muc tai liéu;

b) Kiém tra tinh diy du cia tai liéu.

9. Kiém tra tinh trang vt ly cua tai lidu:

a) Déi véi tai lidu giéy: xem xét tinh trang nhau, nét, nhoe, 5, do day, muc
in;

b) Déi véi tai liéu trén cAc vat mang tin khac: xem xét tinh trang sir dung.

10. Kiém tra khudén mau, hinh thirc, bd cuc cua tai liu.
4
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11. Kiém tra 18i k§ thuét:
a) Kiém tra tinh théng nhét sb liéu trong tai liéu gbc va tai liéu thir cAp;
’ b) Kiém tra viéc td chirc dir liéu trén vt mang tin (dia CD, DVD hodc
thiét bi luu trit khac);
¢) Kiém tra, d6i chiéu n6i dung giira ban gidy va ban sé (néu co);

d) Kiém tra chét luong vat mang tin (dia CD, DVD hoic thiét bi luu trit
khac): ¢6 doc dugc khong, bi 16i hay nhiém vi rit may tinh;

d) Kiém tra thé thic, quy cach cia tai liéu: dang co s dir liéu, san pham
phan mém, ban 4o, anh, file dix liéu.

12. X4c nhan két qua nhén tai lidu:

a) Trudong hop tai liéu dugc giao nhan day du, khong c6 15i: 1ap bién ban
xac nhan két qua nhan tai liéu;

b) Trudng hop ndi dung tai lidu con 15i: tra lai tai liéu cho bén giao xr 1;

c) Trudng hop tai liéu bj thidu: yéu ciu bén giao b sung;

d) Trong truong hop tai lidu bj héng do 156i khach quan khong thé khoi

phuc dugc thi bdo cdo ngudi cé thim quyén bén nhan dé c6 hinh thie xir ly.

_ Chuong IIT .
LUU TRU VA BAO QUAN TAI LIEU
KHI TUQNG THUY VAN
Piéu 8. Chinh Iy lwu trit tai liéu khi twong thiy viin

Noi dung chinh Iy luu trix tai liéu quy dinh chi tiét tai Phu luc III Thong tir
nay, dugc thue hién theo cac bude nhu sau:
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1. Cong tac chuén bj.
2. Phan loai tai liéu.
3. Lap don vi bao quan.
4. Bién muc don vi bao quan.
5. Dénh s8 luu trit.
6. Sap xép tai lidu trong kho.
7. Thong ké tai lidu.
8. Xay dung cong cu tra ciru.
Piéu 9. Yéu chu vé kho lwu trir tai liéu khi twgng thiy vin
7 Kho Iuu trir tai li’éu khi tugng thdy vin phéi bao dam cac yéu ciu vé dia
diém, quy mo, thdng s6 k¥ thuit va cac hé thong dién, nudc, phong chiy chita



