BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phuc

S4: 11/2017/TT-BTNMT
Ha Néi, ngay 29 thang 6 nam 2017

THONG TU
Quy dinh cong tiac bio vé bi mat nha nwéc
trong nganh tai nguyén va méi truong

Can cvr Phadp lénh Bado vé bi mdt nha nudc ngay 28 thang 12 nam 2000,

Can cit Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 ndm 2002 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh Bdo vé bi mdt nha nudc;

Cdan cit Nghi dinh sé 36/2017/ND-CP ngay 04 thdng 4 ndm 2017 ciua
Chinh phu quy dinh chiecc nang, nhiém vu, quyén han va co céu 16 chitc ciia Bo
Tai nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi ciia Chénh Vén phong B va Vu trudng Vu Phdp ché;

B truong Bé Tai nguyén va Moi truong ban hanh Thong tw quy dinh
cong tdac bao vé bi mdt nha nudc trong nganh tai nguyén va moi truong.

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Thong tu nay quy dinh cdng tac bao vé bi mat nha nude trong nganh tai
nguyén va moi truong.
Piéu 2. Poi twong ap dung
Théng tu nay 4p dung véi cac doi tugng sau:

1. Cic co quan, t0 chitc, don vi va ca nhan cOng tac trong nganh tai
nguyén va moi truong.

2. Céc co quan, to chirc, don vi va ca nhan khac c6 lién quan dén cac ndi
dung thudc bi méat nha nudce trong nganh tai nguyén va mai truong.

Piéu 3. Tiéu chuin cong chirc, vién chirc Iam cong tic lién quan dén
bi mat nha nwéc

1. Cong churc, vién chic lam cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha
nude trong nganh tai nguyén va moi truong phai cé pham chit tét, c6 tinh than
trach nhiém, y thirc t6 chic ky luat, ¥ thirc canh giac gitt gin bi mét nha nudc; 6
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu va ning luc hoan thanh nhiém vu dugc giao.




2

2. Cong churc, vién chic lam cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha
nudc phai ky van ban cam két bao vé bi mat nha nuéc theo miu tai Phu luc kém
theo Thong tu nay; vdn ban cam két dugc luu trong hd so can b clia don vi.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE
Piéu 4. Lap, sira d6i, bd sung, gidi mit danh muc bi mat nha nwée

1. Céan cir vao pham vi bi mat nha nudc quy dinh tai cac Piéu 5, 6, 7 Phép
1énh Bao vé bi mat nha nudc, Thu trudng cac Téng cuc, Cuc truc thuoc Bo co
trach nhiém dé xuét danh muc bi mat nha nuéc thudéc pham vi chic ning quén 1y
nha nuéc ciia minh giri Vu Phap ché dé tong hop.

2. Vu Phép ché cé trach nhiém:

a) Tong hop d& xuét danh muc bi mét nha nuéc thudc pham vi quan ly nha
nudc ciia Bé Tai nguyén va Mbi truong trinh B trudng xem xét, quyét dinh.

b) Chuin bi hd so trinh Bb truéng @& trinh Thu tuéng Chinh pht quyét
dinh danh muc bi mét nha nudc d6 Tuyét mat va Ti mat; d& nghi B truong Bo
Céng an quyét dinh danh muc bi mét nha nuéc d6 M4t trong linh vuc tai nguyén
va moi trudng.

3. Vao quy I hang nim, Vu Phap ché chi tri, phdi hop véi cac don vi 6
lién quan dé xult stra dbi, bd sung, giai mat danh muc bi mét nha nudc trong
linh vuc tai nguyén va moi trudng.

Piéu 5. Xdc dinh, déng dau d6 mat ddi véi hd so, tai lidu, vat mang bi
mat nha nwéc

1. Cin cir danh muc bi mat nha nuéc da dugc clp cé thim quyén quyét
dinh, khi soan thdo vin ban ¢6 ndi dung bi mit nha nudc, nguodi soan thao phai
dé xuit d6 mat tai to trinh duyét ky van ban; nguoi duyét ky vin ban cé trach
nhiém quyét dinh 6 mat (Tuyét mat, Téi mat, Mat), pham vi luu hanh, s6 lugng
ban phat hanh. Tai liéu nhép, du thao c6 néi dung bi mat nha nudc duge quan ly,
bao vé nhu vin ban ban hanh chinh thic va tiéu hiy sau khi hoan thanh viéc
soan thao néu thdy khong cin thiét phai luwu gitr.

2. Hb so bi mét nha nuéc duge xac dinh va déng diu d6 mat & bén ngoai
bi, bia hd so theo d6 mat cao nhét cua tai lidu luu giit bén trong. Di véi vat
mang bi mat nha nudc phai dan nhén canh béo, cé van ban ghi rd tén, nhin hi¢u
va dong d4u d6 mat vao van ban nay.
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Piéu 6. Soan thao, danh may, in, sao, chup tai liéu, vit mang bi mit
nha nuée

1. ThAm quyén cho phép in, sao, chyp tai liéu, vat mang bi mat nha nudc
trong nganh tai nguyén va moi truong;:

a) Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trudng co thdm quyén cho phép in,
sao chup tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc d6 Tuyét mét, T6i mat, Mat.

b) Bo truong BO Tai nguyén va Mdi trudng ty quyén cho Chanh Vin
phong B9, Téng cuc truong, Cuc truong truc thude B cho phép in, sao, chup tai
liéu, vat mang bi mat nha nude dd Tbi mat, Mat.

c) Bo truong Bo Tai nguyén va Méi trudng iy quyén cho Thu truéng cac
don vi tryc thuéc Bd khong thudc cac dbi tuong néu tai Piém b Khoan 1 Piéu
nay cho phép in, sao, chup tai li¢u, vt mang bi mét nha nudc d6 Mat.

d) Ngudi dugc iy quyén tai Piém b, Piém ¢ Khoan 1 Diéu nay khong
duoc ty quyén cho ngudi khéc.

2. Viéc soan thao, danh may, in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha
nudc phai duoc tién hanh & noi an toan va duoc thyc hién trén cac thiét bi d
diu kién bao méat do Thu truéng don vi truc tiép quan ly tai liéu, vat mang bi
mat nha nuéc quy dinh.

3. Thu truéng cac don vi giao cho nguoi cé du tieu chuin quy dinh tai
Khoéan 1 Piéu 3 Thong tu nay thuc hién nhiém vu danh may, in, sao, chup tai
liéu mét; vin ban mat dugc ddnh may va in ra tir may tinh, may in danh riéng
khéng két nbi mang.

4. Khi td chirc 14y ¥ kién dé xay dung du thao vin ban c6 ndi dung bi mat
nha nudc dbi voi cac co quan, td chirc, don vi va ca nhan c6 lién quan thi co
quan chu tri soan thao phai xac dinh rd pham vi, dbi tuong va déng dAu x4c dinh
mutrc d6 mat can thiét vao du thao trudce khi giri xin y kién. Co quan, td chirc,
don vi va ca nhan nhin dugc du thao van ban ¢6 ndi dung bi mat nha nudc phai
thuc hién viéc quan ly, st dung du thao vin ban theo ding mirc 46 mat da ghi
trén du thao.

5. Nguoi c6 trach nhiém danh may, in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mét
nha nudc chi dugc in, sao, chup du so lugng van ban, nhimg ban thira, ban hong
phai dugc tiéu huy ngay tai noi lam viéc theo quy dinh.

Pidu 7. Quan Iy, sir dung con diu trong cdng tic bao vé bi mit nha nuée

1. Van thu c6 trach nhiém quan ly va dong cac loai con d4u theo su chi
dao cua Thu truéng co quan, don vi hodc ngudi c6 tham quyeén.
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2. MAu diu sir dung trong cbng tic bao vé bi mat nha nudc va vi tri déng
d4u thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16 Théng tu sé 33/2015/TT-BCA ngay 20
thang 7 ndm 2015 cua B§ Cong an hudng dan thuc hién mét s6 didu cua Nghi
dinh sb 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nam 2002 ciia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét thi hanh Phép 1énh Bao vé bi mat nha nudc.

.X . A A x . SA A r A * r
bieu 8. Giao, nhan, van chuyén tai li€u, vat mang bi mat nha nuéc

1. Moi trudng hop giao, nhén tai li€u, vt mang bi méat nha nudc phai vao
s6 chuyén giao van ban mat va c6 ky nhan ciia ngudi giao va ngudi nhan tai
lidu; dbi véi tai liéu, vat mang bi mat nha nudc cé déng dau “Tuyét mat” thi
khong duoc ghi trich yéu ndi dung vao sd chuyén giao vin ban mat trir truong
hop dugc phép ciia ngudi cé thim quyén.

2. Viéc giao, nhén tai liéu, vat mang bi mat nha nudc phai dugce thyc hién
truc tiép tai noi lam viéc, bdo dam an toan theo quy dinh cua Thu trudéng co
quan, don vi c6 tai li€u, vat mang bi mat nha nudc. Bén giao, nhén tai li€u, vat
mang bi mat nha nuéc phai t6 chirc kiém tra, d6i chiéu nham phat hién nhimg
sai s6t, mat mat @& xir Iy kip thoi theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc van chuyeén tai liéu, vt mang bi mat nha nuéc do cong chirc, vién
chuc lam cdng tac bao vé bi méit nha nudc hodc van thu ctia co quan, don vi
thuc hién.

4. Khi van chuyén tai liéu, vat mang bi mat nha nudc phai ¢ di phuong
tién dap Ung viéc bao quan, mang, gilr; trong moi trudng hop phai cir nguodi cd
trach nhiém coi giir cAn than, bao dam an toan tuyét ddi cac loai tai lidu, vat
mang bi mat nha nuéc; néu van chuyén, giao nhan theo duong buu dién phai
thuc hién theo quy dinh riéng ctia nganh buu dién.

Diéu 9. Phat hanh, giri tai lidu, vit mang bi mit nha nuée (vin ban
mat Di)

Viéc phat hanh, gii tai liéu, vat mang bi méit nha nudc duge thyuc hién
theo cac budc sau day:

1. Vao s6: van ban mat Pi dugc ding ky vao mot hé thdng sb riéng; tai
lidu, vat mang bi mat nha nudc trude khi giri di phai vao “Sé ding ky vin ban
mét di”’; mau “S6 dang ky vin ban mat di” thuc hién theo hudng dan tai Phu luc
VII Théng tu s& 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nim 2012 ctia B Ngi vu
huéng din quan 1y van ban, lap hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao luu trir co
quan. Déi vai tai licu, vat mang bi mét nha nuéc do Tuyét mat, chi ghi trich yéu
ndi dung khi ngudi duyét ky vin ban dong ¥.




2. Lam bi: tai liéu, vat mang bi mat nha nude khi guri di phai 1am bi riéng,
khong dugc bo chung trong bi vai tai liéu thuong. Bi guri tai liéu mét phai lam
bang chét lidu gidy dai, 6 thim nuéc thap, kho boc, khong nhin thau qua duge.

a) Tai li€u, vat mang bi mat nha nudc thudc d6 “Tuyét mat” duoc gui
bing hai 16p phong bi: bi trong ghi 15 s, ky hiéu cta tai liéu, tén ngudi nhan,
dong dau “Tuyét mat” & ngoai bi. Néu 14 tai liéu, vat mang bi mat nha nudc gui
dich danh ngudi c6 trach nhiém giai quyét thi dong dau “Chi ngudi c6 tén méi
duoc boc bi”. Bi ngoai ghi nhu goi tai lidu thuong va dong dau ky hiéu do
“Tuyét mat” & ngoai bi.

b) Tai li€u, vat mang bi mat nha nuéc do “T6i mat” va “Mat” duoc giri
bing mot 16p phong bi, bén ngoai bi c6 dong dau ky hiéu do mat tuong tng véi
d6 mat cua tai liéu bén trong bi.

3. Péng dau ky hiéu cac d6 mat ngoai bi:

a) Tai lidu do “Tuyét mat” dong dau chir “A”.

b) Tai liéu d6 “T6i mat” déng dau chir “B”.

c) Tai liéu do “Mat” dong dau chir “C”.

Piéu 10. Tiép nhén tai liu, vit mang bi mat nha nwée (vin ban mét Dén)

1. Van ban mat Dén duoc ding ky vao mot hé thdng sd riéng; moi tai liéu,
vét mang bi mat nha nuéc tir bat cir ngudn nio giri dén déu phai qua bd phan
vin thu co quan vao “S8 dang ky van ban mat dén” dé theo ddi va chuyén dén
ngudi ¢ trach nhiém giai quyét; miu “Sé dang ky van ban mét dén” dugc quy
dinh tai Phu luc II Thong tu sé 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nim 2012
ctia Bo Noi vu hudng din quan 1y vin ban, lap hd so va ndp luu hd so, tai liéu
vao luu trit co quan. D& véi tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc ma phong bi c6
du “Chi ngudi c6 tén méi duge boc bi”, vin thu vao sb theo ky hidu ngoai bi va
chuyén dén nguoi co tén trén phong bi; truong hop ngudi co tén trén phong bi di
véng va phong bi c6 ddu hoa téc thi chuyén dén ngudi c6 thim quyén giai quyét
kip thoi.

2. Moi tai liéu, vat mang bi mét nha nudc dén, sau khi nhén, kiém tra
xong, van thu phai ky xac nhan vao phiéu giri va tra lai noi giri. Trudng hop tai
liéu, vat mang bi mat nha nudc dwoc giri dén ma khéng thuc hién ding quy dinh
béo vé bi mat nha nudc thi van thu chuyén dén ngudi c6 trach nhiém giai quyét,
ddng thoi bao lai noi giri biét dé rut kinh nghiém va c6 bién phap khéc phuc kip
thdi. Néu phat hién tai lidu, vat mang bi mat nha nuéc giri dén c6 dau hidu bi
béc, mé bao bi, 16 bi mat hoic bi trao doi, mét, hu hong thi ngudi nhéan phai 1ap
bién ban va bao cdo ngay véi Thu trudng co quan, don vi dé c6 bién phép xir Iy
kip thoi.




