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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 33/2017/TT-BTC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 20 thang 4 nam 2017

THONG TV
Quy dinh ché doé quan ly tién mat, gidy t& c6 gia, tai san quy

trong hé théng Kho bac Nha nwéc

Can ctr Nghi dinh s6 215/2013/NP-CP ngay 23 thang12 ndm 2013 cda Thi twéng Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vu va
té chirc bo may B6 Tai chinh;

Cén ctr Quyét dinh sb 26/2015/QP-TTg ngay 08 théng 7 nédm 2015 cta Thu tuéng Chinh phi quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co céu té chirc cia Kho bac Nha nuéc truc thude B Tai chinh;

Theo dé nghj cua Téng Giam déc Kho bac Nha nuéc;

B6 trudng Bé Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh ché dé quan ly tién mat, gidy to cé gid, tai sén quy trong hé théng Kho bac
Nha nuéc.

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thoéng tw nay quy dinh ché dé quan ly tién mat, gidy t& cé gia, tai san quy trong hé théng Kho bac Nha nuérc.
Diéu 2. Béi tugng ap dung

1. Cac don vi trong hé théng Kho bac Nha nwéc.

2. C4c tb chirc, ca nhan cé quan hé giao dich tién mét, gidy t& co gia, tai san quy véi cac don vi trong hé théng Kho bac
Nha nuéec.
Diéu 3. Giai thich tU ngtr

Trong Théng tw nay, cac tir nglr dwéi day dwoc hiéu nhu sau:

1. Tién mat: La céc loai tién gidy, tién kim loai do Ngan hang Nha nwéc Viét Nam phat hanh.
2. Gidy t& c6 gia: Gdm trai phiéu, tin phiéu, ¢ phiéu, cong trai va cac loai gidy t& ¢ gia khac theo quy dinh clia phap
luat.
3. Tai sén quy: Gdm vang, kim khi quy, da quy, ngoai té tién mat va cac loai tai san quy khac.
4. To: La don vi vé sb lwong cla tién gidy (Viet Nam ddng, ngoai té), gidy t& co gia.
5. Miéng: La don vi vé sb lwgng cla tién kim loai.
6. Niém phong: La viéc s dung gidy niém phong hodc kep chi dé ghi dau hiéu trén bd, tdi, hop, bao, thung tién va tai
san da dwoc déng géi theo quy dinh, d&m bao bo, tdi, hop, bao, thung dwoc gity nguyén, day du.
7. Khach hang: La td chirc, ca nhan c6 quan hé giao dich tién mat, gidy t& cé gid, tai san quy véi cac don vi trong hé théng Kho
bac Nha nwéc.
8. Tha trwdng don vi c6 kho tién: La nguoi dirng dau don vi cé kho tién (tai Kho bac Nha nwéc 1a Tédng Giam dbc; tai Kho bac
Nha nuwéc tinh, thanh phé tric thudc Trung wong (goi chung 1a Kho bac Nha nwéc tinh) [a Giam déc Kho bac Nha nwéc tinh; tai
Kho bac Nha nwéc huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh (goi chung Ia Kho bac Nha nuéc huyén) 1a Giam dbc Kho bac Nha
nwéc huyén); tai phong Giao dich la Trwdng phong giao dich.

Chuong I
QUAN LY TIEN MAT, GIAY TS €O GIA, TAI SAN QUY VA KHO TIEN
Muc 1
TRACH NHIEM CUA CONG CHUC THAM GIA QUAN LY
TIEN MAT, GIAY TS €O GIA, TAI SAN QUY
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Diéu 4. Thanh phéan Ban Quan Iy kho tién tai Kho bac Nha nudc cac cép
1. Tai Kho bac Nha nuwéc: Vu trwdng Vu Kho quy la Trudng ban; Ké toan trwdng S& Giao dich (goi tat 1 ké& toan

trwdng) va tha kho la thanh vién.

2. Tai Kho bac Nha nwéc tinh: Giam dbc Kho bac Nha nwéc tinh 1a Trwdng ban; Trwdng phong Ké toan nha nwéc - Ké
toan trwdng (goi tat 1a ké toan truwdng) va thi kho la thanh vién.
3. Tai Kho bac Nha nwéc huyén: Giam dbc Kho bac Nha nuwoc huyén la Trwdng ban; Ké toan trwdng va tha kho la thanh vién.
4. Viéc thanh 1ap Ban Quén ly kho tién do tha trwéng don vi ¢ kho tién quyét dinh bang van ban.
5. Can ctr diéu kién cu thé cla Phong Giao dich, Giam déc Kho bac Nha nuwéc tinh quyét dinh thanh 1ap Ban Quan ly kho hodc
Ban Quan ly quy.

Diéu 5. Trach nhiém cua Trudng ban Quan ly kho tién
1. Chiu trach nhiém tb chirc quan ly, dm bao an toan, bi mat tién mat, gidy t& cé gia va cac loai tai san khac bao quan

trong kho tién.

2. Trang bi nhitng phwong tién, thiét bi @m bao an toan kho quy theo quy dinh.

3. Chi dao ap dung cac bién phap can thiét chéng mét mat, nhdm Ian, & phong trém cwdp, chay nd, lut bdo, &m méc,
méi mot, chuét, gian va nguyén nhan khac, dam bao chat lwong tién, tai san bao quan trong kho.
4. Quan ly va st dung chia khoa mét 6 khoa thudc I&p ngoai canh ctra kho tién.

5. Truc tiép mé, khoa ctra kho tién; cling vao, ra véi cac thanh vién Ban Quan ly kho tién dé giam sat viéc xuét, nhap,
bao quan tién, gidy t& cé gia, tai san quy trong kho tién.

6. Truc tiép tham gia kiém quy, kiém ké kho tién theo quy dinh; xac dinh nguyén nhan thira, thiéu tién mat, gidy to cé
gia, tai san quy trong kho quy.

Diéu 6. Trach nhiém cua thanh vién Ban Quan ly kho tién la ké toan truéng
1. Chiu trach nhiém quan ly, giam sat viéc xuat, nhap tién mét, gidy to cé gia, tai san quy va bao quan tai san trong kho

tién.
2. T chtrc hach toan ké toan vé tién mét, gidy t& cé gia, tai sdn quy tai don vi minh theo ché do ké toan Kho bac Nha nwéc;
hwéng dan, kiém tra viec mé va ghi chép sb sach kho quy.

3. Quan ly va st dung chia khoa mét 6 khoa thudc 1¢'p ngoai canh clra kho tién.

4. Tryc tiép m&, khoa clra kho tién; ciing vao, ra véi cac thanh vién Ban quan Iy kho tién.

5. Truc tiép tham gia kiém quy, kiém ké kho tién theo quy dinh.

6. Kiém tra, di chiéu sé liéu thuc té kiém ké vai sb liéu trén sé ké toan va sé kho quj dam bao cac sb liéu khép dung.

7. Kiém soat viéc tuan thi cac quy dinh v& quan Iy an toan kho quy; phat hién va bao céo kip thoi nhirng sai sét cé thé
dan t&i méat an toan tién mét, gidy to co gia, tai san quy.
Diéu 7. Trach nhiém cla thanh vién Ban Quan ly kho tién la thd kho
1. Chiu trach nhiém dam bao an toan tuyét ddi tién mét, gidy t& co gia va cac loai tai san dwoc bdo quan trong kho.
2. Thue hién xuét, nhap tién mat, giéy to co gia, tai sén quy chinh xac, kip thoi theo dung chirng tlr hop phap, hop I€.

3. Quan ly va s dung chia khoa mét 6 khoa thudc I&p trong canh clra kho tién; chia khoa mét 6 khoa canh ctra ngoai
kho tién (néu canh clra ngoai c6 ba & khod); cac chia khoa ctia & khoa gian kho trong kho tién; hom sét, két sat, t0 lwdi d&t
trong kho tién; chia khoa phong dém kho tién, chia khéa két sét trén xe 6 t6 chuyén dung (néu cd).

4. Truc tiép mé, khoa clra kho tién; cling vao, ra vé&i cac thanh vién Ban quan ly kho tién.

5. Sap xép cac loai tién, tai san trong kho gon gang, ngan nép khoa hoc va dam bao vé sinh kho.

6. D& xuat ap dung cac bién phap can thiét d& dadm bao chat lwong tién mat, gidy t& cd gia, cac loai tai san bao quan
trong kho.

7. M& cac loai sd nghiép vu theo quy dinh; ghi chép, bdo quan sb nghiép vu va cac gidy t& cd lién quan day du, ré rang,

chinh xac.



8. Di chiéu sb lieu nhap, xuét, tdn kho tién mat, gidy t& co gia, tai san quy trén thé kho va cac s nghiép vu clia minh
v6i sb ké toan.

9. Chirng kién va phuc vu viéc kiém tra, kiém ké kho tién.

10. Kiém tra 1an cudi vé sw an toan ctia kho trwdc khi ra khai kho.
Piéu 8. Cac chirc danh kho quy
1. Kho bac Nha nwéce b tri tha kho, phu kho.
2. Kho bac Nha nwéc tinh, huyén bé tri tha kho, tha quy, kiém ngan; riéng tai Kho bac Nha nwéc Ha Nbi, Kho bac Nha nuéc
thanh phé H6 Chi Minh b tri thém phu kho. Phong Giao dich bé tri tht kho (khi c6 kho tién), tha quy (khi khéng co kho tién).
3. Téng Giam déc Kho bac Nha nwédc quyét dinh béng van ban chirc danh thi kho, phu kho tai Kho bac Nha nwéc; Giam déc
Kho bac Nha nwéc tinh quyét dinh béng van ban chirc danh thi kho, tht quy, phu kho tai Kho bac Nha nwéc tinh, Kho bac Nha
nwéc huyén, Phong Giao dich.
Piéu 9. Uy quyén cua cac thanh vién tham gia quan ly tién mat, gidy to& cé gia, tai san quy
1. Vu trwdng Vu Kho quy Kho bac Nha nwéc, Giam déc Kho bac Nha nwéc tinh, Giam dbc Kho bac Nha nwéc huyén dwoc uy
quyén cho cAp phé ciia minh thwc hién toan bd hodc tirng phan cong viéc quan ly tién mat, gidy to co gia, tai san quy.
2. Ké toan trwdng dwoc uy quyén cho ngudi khac trong td chirc clia minh cé du diéu kién thwc hién toan bd hodc tirng phan
cong viéc quan ly tién mat, gidy t& cé gia, tai san quy.
3. Viéc Uy quyén phai dwoc quy dinh bang van ban va gi¢i han trong mét khodng thdi gian nhat dinh. V&n ban Gy quyén phai
tuan theo thé thirc, dwoc dong dau co quan cta nguwdi Gy quyén. Nguwdi nhan Gy quyén khong dwoc Gy quyén lai cho nguoi
khac. Ké toan trwéng khi Gy quyén cho ngudi khac phai dwoc thi trwdng don vi cé kho tién chap thuan.
4. Khi uy quyén, nhan lai Gy quyén phai ban giao tai san. Tuy theo y&u cau cdng viéc, nguwdi uy quyén quyét dinh ban giao toan
bd hodc tirng phan tai san. Hét thdi gian uy quyén, ngwdi nhan uy quyén bao céo coéng viéc da lam dbng thdi 1am tha tuc ban
giao lai tai san cho ngudi Gy quyén.

5. Ngwoi nhan uy quyén chiu trach nhiém trwdc ngudi Gy quyén vé viéc quan ly tién mét, gidy t& co gia, tai san quy, kho
tién theo quy dinh tai Théng tw nay va theo quy dinh clia phap luat cé lién quan.
6. Méi 1an tha kho, tht qu§ can nghi ché d6, di cong tac, di hop, di hoc... phai cé vén ban dé nghi clr ngudi thay thé, tha trwéng
don vi c6 kho tién chi dinh tam thdi ngwdi thay thé va td chirc kidm k&, ban giao tién, tai sadn. Nguwoi thay thé chiu trach nhiém
thwe hién nhiém vu, quyén han cuta thu kho, thdi quy trong thoi gian dwoc giao nhiém vu. Hét thoi gian dwoc giao nhiém vu,
ngwoi dwoc chi dinh tam théi 1am tha tuc ban giao lai tién, tai sdn cho thi kho, thd quy.

Muc 2
QUAN LY TIEN MAT, GIAY TG CO GIA
VA TAI SAN QUY TRONG KHO TIEN

Diéu 10. Kho tién va cac trang thiét bj trong kho tién
1. Kho tién phai dwoc xay dung trong tru s& Kho bac Nha nwéc, dam bao kin do, an toan, thuan tién cho viéc xuét, nhap tién,
tai sdn. C4u tric kho tién phai ddm bao an toan, bén chic, thong thoang. Kho tién c6 mét ctva ra vao; clra kho phai cé 02 I&p
canh bang sét I&p & khoa chét lwong cao; 16p canh clra ngoai cé tdi thiéu 02 6 khoa sb, I&p canh cira trong cé tbi thiéu 01 6
khoa.
2. Céc trang thiét bi trong kho tién ddm bao an toan, thuan tién cho hoat déng quan ly tién mat, gidy t& co gia va tai san quy.
biéu 11. Béi tugng bao quan trong kho tién clia Kho bac Nha nudc cac cap
1. Tién mat, gidy td co gia, tai san quy clia Nha nudc giao Kho bac Nha nudc cac cdp quan ly.
2. Cac loai tai san theo quy dinh cla phap luat giao Kho bac Nha nwéc bao quan.
3. Trwdng hop can bdo quan céc tai sén khac trong kho tién, thi trudng don vi cé kho tién quyét dinh béng van ban.
Piéu 12. Muc dich vao kho tién
1. Glri vao, |4y ra va xuét, nhap tién mat, gidy t& co gia, tai san quy, tai san theo quy dinh cta phap luat dwoc bao quan trong
kho.

2. Sap xép, dao kho, vé sinh kho, chéng méi, mot, chuét, gian, &m méc.



3. Kiém ké, kiém tra kho theo dinh ky hodc dot xuét.
4. Slra chiva, l4p dat cac trang thiét bi trong kho.
5. Ctru tai san trong kho khi xay ra sw cd.
6. Cac trwdng hop déc biét khac phai dwoc thi trwdng don vi ¢é kho tién ddng y béng vén ban.

Diéu 13. Bdéi tugng dugc phép vao kho tién
1. Ban Quan ly kho tién, nhan vién phu kho thuc hién viéc nhap xuét tién, tai san bao quan trong kho tién.

2. Tdng Giam dbéc, Phé Téng Giam déc Kho bac Nha nwéc vao kiém tra kho tién Kho bac Nha nwéc cac cép.
3. Giam déc, Pho Giam déc Kho bac Nha nuéc tinh vao kiém tra kho tién thuéc cAp minh quan ly.
4. Cong chtrc Kho bac Nha nuéc cd quyét dinh kiém tra kho, quy.

5. Cong chtrc ctia don vi cé trach nhiém kiém ké, kiém tra dinh ky, dot xuat vé kho tién, dao kho, vé sinh kho, chéng
méi, mot, chudt, gian, &m méc; lanh dao phong (t6) phu trach kho quy kiém tra giam sat viéc xuat, nhap tién, tai san trong kho
tai don vi minh.

6. Nhan vién ky thuat stra chiva kho tién, trang thiét bi trong kho va nhirng nguoi thue hién nhiém vu trong kho tién phai dwoc
sy ddng y bang van ban cua tha trwéng don vi cé kho tién.
7. Nguoi ¢ trach nhiém clru tai san trong kho tién trong cac trwerng hop khan cép.

Diéu 14. Quy dinh vao, ra kho tién
1. Mi 1&n vao, ra kho tién, ttrng ngudi phai ky xac nhan vao “Sé theo ddi vao - ra kho tién".

2. Trwée khi vao va sau khi ra khai kho tién, cac thanh vién giv chia khéa phai cé mat day da dé& ching kién viec mé,
doéng ctra kho tién. Cac thanh vién gilr chia khéa phai tw bao vé bi mat ma sé, chia khéa ctra kho tién khi mé, déong ctra kho
tién.

3. Khi vao, tha kho vao dau tién, khi ra tha kho ra sau cuing. Trweong hop da vao kho néu mét nguwoi gitk chia khoa clra
kho ra ngoai thi tat ca moi ngwdi déu phai ra khéi kho.

4. Kiém tra trwdc khi vao, ra kho tién:

a) Trwdc khi mé khoa kho, céc thanh vién gitr chia khod kho phai quan sat k¥ tinh trang bén ngoai clia cac 6 khoa. Néu
c6 dau hiéu nghi van thi khéng dwoc mé khoa va phai 1ap bién ban, ghi nhan day da cac d&u hiéu dé. Néu cé ddu hiéu kho bi
xam pham phai gitr nguyén hién treéng va mai coéng an trén dia ban dén xem xét, 1ap bién ban, sau d6 tuy tinh hinh cu thé dé
xt Iy nhung phai dam bao nguyén tic an toan kho va yéu cau ctia co' quan chirc ndng.

b) Sau khi ra khdi kho, Ban Quan ly kho khoa ctra kho theo quy dinh.

5. Khéng dwgc mang bao, tui, cap, vi tién clia ca nhan vao trong kho.

Diéu 15. Bao vé kho tién
1. Kho tién clia Kho bac Nha nuéc cac cap 1a muc tiéu bao vé trong diém ctia Nha nuéc. Viéc bdo vé kho tién két hop

chat ché v&i bao vé try sé co quan va dwoc thye hién 24 gio/ngay.
2. Tirng don vi Kho bac Nha nuwéc phdi hop chat ché véi cong an dia phwong c6 phwong an bao vé kho tién tai don vi
minh.
3. Nhirtng ngwoi dwoc giao nhiém vu bao vé co quan phai chju trach nhiém v& an toan kho tién trong pham vi duoc
phéan cong.

Diéu 16. Nhap, xuét tién mat, gidy t& co gia, tai san quy
1. Nhap, xuét tién mat, gidy t& co gia, tai san quy trong kho tién phai can clr vao chirng tr ké toan, gidy t& hop phap,
hop lé. Chirng tir ké toan clia ngay nao phai thwe hién nhap, xuét ngay trong ngay dé, déng théi phai ghi chinh xac, kip thoi vao
cac sb nghiép vu.
2. Kém theo méi chirng tr ké toan nhap kho, xuét kho phai c6 mét bién ban giao nhan hodc bang ké.
Digu 17. Céch thiic sdp x€p, bdo quan tién mat, gidy t& co gia, tai san quy trong kho tién
1. Tién mét, gidy t& co gia, tai sdn quy bao quan trong kho tién phai dwoc phan loai, kiém dém, déng géi, niém phong

theo quy dinh. Mdi loai tai san phai dwoc bdo quan riéng biét, sdp xép gon gang, thuan tién cho viéc xuét, nhap. Dbi véi gidy to



c6 gia rach nat, hw hong, sau khi da kiém ké& cho tiéu huy phai bdo quan riéng trong hom tén c6 khoa niém phong, trén niém
phong phai c6 chir ky ctia Hoi ddng kiém ké.

2. Mdi loai gidy t& c6 gia, tai sdn quy bao quan trong kho tién phai cé 01 thé kho theo di. Thé kho duwoc dé& cling véi tai
san, thuan tién cho viéc ghi chép, kiém tra, kiém soat.

Muc 3
QUAN LY TIEN MAT, GIAY TC;J CO GIA TAI QUAY GIAO DICH
biéu 18. Quay giao dich va trang thiét bi tai quay
1. Quay giao dich tai Kho bac Nha nwéc cac cap dwoc bb tri thuan tién, an toan va phi hop véi thue té hoat dong.
2. Trang thiét bi kho quy dwoc trang bi dung, da theo quy dinh.
Piéu 19. Thu, chi tién mat
1. Moi khodn thu, chi tién mat phai cin clr vao chirng tir ké toan hop phap, hop I&. Chirng tir ké toan ctia ngay nao phai thuc

hién thu, chi ngay trong ngay dé, déng thdi phai ghi chinh xac, kip thoi vao cac sb nghiép vu. Chirng tr thu, chi tién mat phai
qua ké toan kiém soat va dwoc chuyén dén bod phan thu, chi tién bang dwéong noi bo.Viéc ghi sé nghiép vu phai tuan tha khi chi
ghi trwére, khi thu ghi sau.

2. Trwée khi thu, chi tién mat phai kiém soat tinh chat hop 18, hop phap clia chirng tir ké toan; khi thu, chi phai kiém dém
chinh xac.

3. Khach hang ndp tién mét phai chirng kién cong chirc Kho bac kiém dém. Trwdng hop khach hang nop tién nhung
viéc kiém dém, giao nhan chwa hoan thanh do hét gi®» 1am viéc, néu khach hang c6 nhu cau gui tién tai kho tién cia Kho bac
Nha nuwéc thi tw niém phong bao, hom tién trwéc sy ching kién ciia Ban Quan ly kho va lam tha tuc gtri kho theo bao, hom
niém phong.

4. Khach hang khi nhan tién mét phai xuét trinh gidy chirng minh thw nhan dan hodc can cwéc cong dan, ghi rd ho tén va ky
trén chirng tlr, bang ké chi tién déng thoi kiém dém, xac nhan da nhan da tién trwéc khi rdi khéi quay giao dich ctia Kho bac
Nha nuwoc.

5. Trwdc khi chi tién cho khach hang, néu bé tién con nguyén niém phong thi céng chirc Kho bac Nha nuéc chi tién phai
xé, b niém phong va giao cho khach hang kiém dém.

6. Trén ching tr ké& toan va bang ké thu, chi (ho&c bién ban giao, nhan) phai cé da chir ky theo quy dinh. Kho bac Nha
nwéc khdng chiu trach nhiém dén bu sé tién mat néu thiéu, mat khi khach hang da ky tén trén ching tir ké toan va bang ké sau
khi r&i khéi quay giao dich.

7. Khéng thu vao quy cac loai tién khach hang dem nop nhw tién gid, tién nghi gia, ti&n mau, tién khéng dud tiéu chuan
Iwu théng cé tinh chét pha hoai. Néu phat hién cac loai tién nhw trén, cong chirc Kho bac Nha nwéc thu tién 1ap bién ban, gidr
hién vat va xtr ly theo quy dinh.

Diéu 20. Kiém dém, déng g6i, niém phong tién mét

1. Kiém dém:

a) Khi thu, chi tién mat phai dwoc kiém dém chinh xac theo tirng t&, miéng.

b) Vira kiém dém vira chon loc, sdp xép riéng tién lanh, tién rach, tién khong du tiéu chudn lwu théng; chd y phat hién
tién Ian loai, tién gia, tién nghi gia, tién mau; khong dé cac loai tién da kiém dém I1an v&i cac loai tién chwa kiém dém.

2. Bong goi:

a) D6i vai thép tién: Cir 100 t& tién cling ménh gid, clng chét liéu s&p thanh mot thép.
b) Di v&i bo tién: Cir 10 thép tién cling ménh gid, cling chéat liéu dong thanh mot bo.
c) Dbi véi bao tién: Clr 20 b tién cling ménh gia, cung chat liéu ddng thanh mét bao.
d) DBéi vai tién kim loai: C& 50 miéng cling ménh gia dong vao moét thai; 20 théi dong vao mot tui.
3. Niém phong:
a) Gidy niém phong |a loai gidy méng, kich thwéc phi hop véi tirng loai tién va dwoc in sdn mét s6 ndi dung nhw: Tén

Kho bac Nha nwéc; loai tién; sb lwong to (néu 1a bé tién); sb lwong boé (néu la bao tién); sb tién; ngay, thang, ndm déng bé, bao;



