BQ QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tw do - Hanh phic

sé: 52 12017/TT-BQP Ha Ni, ngay 40 thing § nam 2017

THONG TU
Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Bd Qubc phong

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phadp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh vin ban quy pham
phap lugt;

Can cwr Nghi dinh sé" 138/2016/ND-CP ngay 01 thang 10 nam 2016 cua
Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh sé 35/201 3/ND-CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia B6 Quoc phong;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Bé Quéc phong;

Bg truong Bo Quoc phong ban hanh Théng tw ban hanh Quy ché lam viéc
ciia Bé Quéc phong '

Pidu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay Quy ché lam viée ctia B& Qudc phong.

Diéu 2. 'Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 5 ndm 2017,

thay thé Quyet dinh s 168/2008/QD-BQP ngay 19 thang 12 nam 2008 cua BJ
truong B Qudc phong vé viée ban hanh Quy ché lam viéc ctia B6 Quéc phong.

Cac co quan, don vi ban hanh Quy ché lam viéc phu hop véi Quy ché lam
viéc cua B Qudc phong.

Piéu 3. BO trudong, cac Thir trudng, chi huy cédc co quan, don vi, ca nhan lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

Chanh Vin phong Bo Quéc phong chiu trach nhiém don déc, kiém tra viéc
thuc hién Quy ché lam viéc ctia B§ Qudc phong \(y/

Noi nhin:

- Thu tuéng CP;

- Bo trudng, CNTCCT cac Thu trudng BQP
- Vin phong CP;

- Céc co quan, dcm vi trie thudc Bo;

- VPBQP: TTVP, céc co quan tryc thugc;

- Vu Phép ché BQP;

- Luu: VT, CCHC (05). BP110.

Daitwong Ngo Xuan Lich



BO QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC CUA BQ QUOC PHONG
(Ban hanh kém theo Théong tw so 52 /2017/TT-BQP
ngay 10 thang 3 nam 2017 cua B¢ truong Bé Quoc phong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyen tic lam viéc; che do trach nhiém; quan hé
cong tac; cach thirc, quy trinh giai quyét cong viéc vé linh vuc quan ly nha nudc
ctia B6 Qudc phong.

2. B6 trudng B Qudc phong, cac Thir truong Bo Quéc phong (sau day goi
chung la Thu truong Bg); chi huy, nguoi dung dau cac co quan, don vi thude Bo
Qudc phong; can bd, nhan vién co quan Bo Quoc phong; cac té chirc, c4 nhan cé
quan h¢ lam viéc voi Bo Qudc phong chiu su diéu chinh cta Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

I. Lam viéc theo ché do thu trudng, bao dam sy lanh dao cua Pang, tuan tha
quy dinh ctua Hién phép, phap luat.

2. Khi giao nhiém vy, lanh dao B0 chi giao dén dau m01 ¢ quan, don vi truc
thuge Bo; trong trudong hop can thiét, giao nhiém vu dén cap dudi ctia co quan, don
vi truc thude B0, lanh dao co quan, don vi dugc giao nhiém vu phai ¢é trach nhiém
bao céo cép trén truc tiép. Chi huy, ngudi dimg dau co quan, don vi (sau dy goi
chung 14 chi huy) chiu trach nhiém cé nhén dbi véi nhiém vu thude chirc ning quan
ly va nhiém vu dugce giao. Mdi nhiém vu chi giao cho mét nguoi chu tri va chiu
trach nhiém.

3. Chu dong giai quyét cong viéc ding pham vi, tham quyén duoc phan
cong, ding trinh ty, thu tuc, thoi gian theo quy dinh cua phap luat va Quy che lam
viéce, chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Bo Quoc phong Bao dam yéu cau phdi
hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong
theo chtrc ndng, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh.

4. Thuc hién phan cap, ay quyen hop ly cho co quan, don vi theo quy dinh
cta phap luat, bao dam su quan 1y thong nhét ctia B& Qubc phong; phat huy tinh
chi dong, trach nhiém, sang tao ctia co quan, don vi trong viéc thuc hién céac
nhiém vu quan ly nha nudec.
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5. Cap dudi phuc ting su chi dao cua cép trén. Bao dam tap trung, dan chu,
minh bach; moi nhiém vy dugc giao phai dugc thyc hién nhanh chong, hiu qua.
Khi tiép xtic, lam viéc véi cac td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc bao dam vin
minh, lich sy, chuyén nghiép.

' Chuong I1
. TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC
GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyet cong viéc cia Bo
truéng Bo Qudc phong

1. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia BO trudng Bd Quéc phong:

a) Thuc hién day du céc nhiém vu va quyén han theo quy dinh cta Hién
phap, phap luat va cac nhiém vy do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao, bao
gom ca cac cong viéc dugc uy quyen chiu trach nhiém ca nhan vé moi mgt cong
tac cua B Quéc phong, bao gdm ca cong viéc dd phan cong hodc uy quyén cho
cap dudi;

b) Chi dao, diéu hoa, phbi hop hoat dong giira cac Thu trudng B9; chi dao,
kiém tra hoat dong ctia chi huy co quan, don vi truc thudc Bd; truc tiép chi dao,
diéu hanh céc cong viée thude chirc nang, nhiém vu ciia B4 Quéc phong.

2. Céch thirc giai quyét cong viéc ctia Bo trudng Bé Qudc phong:

a) Quyet dinh, chi dao xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat
thudc thdm quyén hodc trinh cap co tham quyen ban hanh, chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach thuge tham quyen quyét dinh cua Bo Qudc phong hoic dé
xuét, xy dung trinh cap co tham quyén xem xét, quyét dinh; ban hanh cac van ban
hanh chinh theo thim quyén dé thuc hién chure nang quan ly nha nudc dbi véi
nganh, linh vgc dugc phan cong; de nghl cap c6 thdm quyén thi diém thuc hién co
ché, chinh sach d6i v6i nhimg van dé can thiét theo quy dinh, lam co s& cho viée
diéu chinh hogic ban hanh co ché, chinh sach mai;

b) Truc tiép giai quyét cong viéc hodc phan cong Thir truéng giai quyet
cdng viée trén co s¢ hd so trinh ciia co quan, don vi va dugc téng hop trong Phleu
trinh giai quyét cong viéc cua Van phong B Qudc phong. Truong hop cén thiét,
giai quyét céng viéc truc tiép trén co sd hd so cia trén chuyen den hodc cia co
quan, don vi trinh ma khdng nhét thiét phai c6 Phiéu trinh giai quyét cong viée cla
Vin phong B6 Qudc phong;

c) Triéu tép, chu tri va quyet dinh cac van dé dua ra thao luén tai phién hop
lanh dao BY; tru'O'ng hUp can thiét do tinh chét quan trong, cép bach cua cong viéc,
truc tiép chi dao giai quyet cong viéc thude tham quyén cia chi huy co quan, don
vi truc thude Bo. Truc tiép chi tri hodc phan cong mot Thi truong thay mat Bo
truong chu tri hop, lam viéc voi chi huy co quan, don vi ¢6 lién quan dé xem xét
trude khi quyét dinh hoic giao Chéanh Van phong B Québc phong cht tri hop, lam
viéc voi co quan, don vi, ca nhén c¢6 lién quan de xir 1y céc van d& con c6 ¥ kién
khac nhau trude khi trinh B trudng xem xét, quyét dinh;
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d) Quyet dinh theo tham quyen hodc trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh pha
xem xét, quyét dinh céc van dé thude chirc nang, nhiém vu, quyén han cua B
Qudc phong; khéng giai quyét cong viée thude tham quyén cua bd, co quan nha
nudce khac, trir trudng hop theo chi dao, Gy quyén cta Thu tudng Chinh phi. Uy
quyén mot Thir trudng hodc chi huy co quan, don vi trinh, bao cao d8 &n, dy an, du
thao van ban ciia B4 Qudc phong trude Chinh phi, Thii tuéng Chinh phi va cac co
quan nha nudc khac theo quy dinh;

d) Giai quyét nhitng cong viéc cé ndi dung quan trong, cap bach da phan
cong cho Thtr tru'cmg hodc thudc pham vi da phén cép cho chi huy cac co quan,
don vi; nhitng viéc lién quan dén cac Thir truong nhung con y kién khéac nhau;

e) Chi dao viéc hudng dan, thanh tra, kiém tra hoat dong cua cac ban, b,
nganh, dia phuong va cac co quan, don vi thudc Bo Quéc phong trong thuc hién
cac quy dinh cua phap luat thudc pham vi quéan 1y nha nudc ciia B Qudc phong;

g) Uy quyen Téng Tham muu trudng - Thu truong Bo Quéc phong giai
quyét céc cbéng viéc trong thoi gian B¢ truong vang mat. Phan cong cac Thur
trudng theo ddi, chi dao, giai quyét mét so cong viéc thude thAm quyén giai quyét
ctia B6 Qudc phong; trudong hop cong viéc phét sinh khong thudc pham vi da phan
cong cho cac Thir truong, thi Bo truong giao cho mot Thir trudng chiu trach nhiém
giai quyet phan cép cho chi huy cac co quan, don vi truc thudc Bo Quoc phong
giai quyét mot sb cong viéc theo quy dinh ctia phap luat va phi hop véi didu kién,
kha ning ctia co quan, don vi;

h) Thanh 1ap cac té chirc phéi hop lién nganh dé chi dao dbi véi mot s6 van
dé phuc tap, quan trong lién quan dén nhiéu nganh, linh vue va phai xu ly trong
thoi gian dai. P6i véi nhimng van dé& vuot thdm quyén hodc tuy dung thim quyen
nhung ndi dung quan trong, phirc tap, co tinh li€n nganh, thi pho1 hop véi Bo
trudng, Thu trudng co quan ngang bd 6 lién quan dé hoan chinh hd so trinh Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh;

i) Tham gla y kién tai céc cudc hop, budi lam viéc hodc tra 15 ¥ kién bang
vin ban vé cdc van dé lién quan dén chitc nang, nhiém vu thudc nganh, linh vuc
quan ly theo de nghi cua B¢ truong, Thu truéng co quan ngang bg, Chu tich Uy
ban nhén dén cép tinh, co quan, td chirc, c4 nhan ¢6 lién quan;

k) Ngoai cac cach thic trén, tuy tinh chét timg cdng viéc, Bo trudng giai

quyet bang cac cach thure khéc theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viéc ciia Thir
truéng Bo Quoc phong

1. Trach nhiém, pham vi giai quyét céng viéc ctia Thir truéng B6 Québc phong:

a) Chiu trach nhiém cao nhét trude BoO truong ddi véi linh vue duge phan
cdng hodc cong viéc dugc giao;

b) Chu dong chi dao, giai quyét cong viéc theo phén cong cua Bf trudng; st

dung quyén han ciia B truong khi giai quyét cac cong viée thude linh vuc duge
phén cong. P6i véi nhitng van dé 16n, quan trong, nhay cam lién quan dén nhiém



4

vu clia nhiéu co quan, don vi hodc phat sinh nhimg vAn dé méi phai kip thoi bao
cédo Bo trudng ky van ban hoic cho y kién chi dao:

¢) Khi Bo truéng diéu chinh phan cong cong viée glua cac Thu truong thi
cac Tha truong phai ban giao dy du, cu thé ndi dung cong viéc, hd so, tai liéu co
lién quan va béo cao BJ trudng;

d) Chi dao viéc thuc hién quan ly nha nude vé linh vuc qudc phong, xay
dung vin ban quy pham phép luat, chién luoc quéc phong, chién lwoc quan sy, quy
hoach, ké hoach phong tha dit nuéc, dé 4n, dy an va cic vin ban quan ly khac
thudc pham vi dugc B trudng phan cong;

d) Chu tri gitip B9 trudng phbi hop huéng dan, thanh tra, kiém tra, don déc
cac ban, bg, nganh, dia phuong trong viéc thyc hién phép luat vé linh vuc quoc
phong; néu phat hién cac ban, bg, nganh, dia phuong ban hanh vén ban hodc c6 cac
viéc lam trai phap luat lién quan dén linh vyc qubc phong thi thay mat Bo truong
kién nghl cép c6 thAm quyén bai bo, dinh chi, ngung hi¢u lyuc thi hanh theo quy
dinh cda phap luat;

e) Chi dao, hudéng dn, kiém tra cac co quan, don vi truc thudc Bo trong viée
thye hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap lut ctia Nha nude, chi thi, ménh
lénh va ké hoach cong tac cua B truong Bo Quoc phong thudc linh vuc phu trach,
phat hién va dé xuét nhimng vin d& can stra dbi, bd sung. Truong hop phat hién céac
co quan, don vi thuéc Bg ban hanh van ban hoac lam nhimg viéc trai véi phap luat
ctia Nha nudc, quy dinh ctia B Qudc phong thi dinh chi, ngung hiéu luc thi hanh
vin ban, viée lam d6 va chi dao stra ddi, bd sung, khéc phuc hau qua, xu ly theo
quy dinh cta phép luat va B6 Qudc phong;

g) Khi giai quyét cong viéc duoc phan cong, néu cé van dé lién quan dén
linh vyc do Thir truong khac phu trach thi chii dong phdi hop véi Thir trudng do dé
giai quyet trudng hop con cé y kién khac nhau, thi Thr truong dang chu tri giai
quyét cong viéc d6 bao cdo Bo trudng quyét dinh. Ddi voi nhing vén dé thude vé
chu truong, ma ndi dung chua dugc quy dinh hodc nhimg véan dé nhay cam dé gay
tac dong dén tinh hinh an ninh, chinh tri, kinh té - xd hoi cua dat nude, hoat dong
ctia B hoic viée ky két diéu ude qudc té va nhitng van dé quan trong khac thi Thir
truong chu tri giai quyét cong viée cé trach nhiém bao céo Bo trudng;

h) Giai quyét cac van dé lién nganh ma chi huy cac co quan, don vi truc
thuéc B khong théng nhit duoc y kién. Theo dbi, chi dao cong tic td chirc,
nghiép vu chuyén moén, xdy dung va xir ly nhimg van d& ndi bd thudc co quan
dugc Bo trudng phin cong;

i) Giap B trudng giai quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh ctia phép luat.
2. Céch thirc giai quyét cong viéc ciia Thir truéng Bé Qubc phong:

a) Tru'c tlep giai quyet cong viée trén co s& hd so trinh clia co quan, don vi
va dugc tong hop trong Phiéu trinh giai quyet cong viéc cua Van phong B Quéc
phong. Trudng hop can thiét, giai quyét cong viée truc tiép trén co s& ho so cla



