BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé:0F 12017/TT-BLDTBXH Ha Ngi, ngay 40 thang03 nam 2017
THONG TU

Quy dinh ché d6 lam viéc ciia nha gido gizo duc nghé nghiép

Can cur B¢ Ludt Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012,

Cén cir Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thdng 11 ndm 2014;

Can cir Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctr Nghi dinh s6 14/2017/NP-CP ngay 17 thdng 02 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chikc ciia Bé
Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh sé 48/2015/NP-CP ngay 15 théng 5 nam 2015 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Lugt Gido duc nghé nghiép;

Theo dé nghi ciia Téng Cuc truomg Tong cuc Gido duc nghé nghiép;

B¢ truong Bé Lao dong - Thwong binh va Xd hoi ban hanh Théng tw quy
dinh ché d¢ lam viéc cia nha gido gido duc nghé nghiép.

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Thong tu nay quy dinh ché d6 lam viéc cia nha gido giang day trong
c4c trudng cao ding, trudng trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép va céc co
s& gido duc dai hoc, doanh nghiép c6 ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép
cong 1ap, tu thuc, ¢6 vén diu tu nude ngoai (sau ddy goi chung 13 co sé hoat dong
gido duc nghé nghiép).

2. Théng tu niy ap dung d6i v6i nha gido, cong chirc, vién chirc quan ly
tham gia giang day trinh d6 cao déng, trung cap, so cap trong cac co s& hoat dong
gido duc nghé nghiép; co quan, té chirc va c4 nhan khéc c6 lién quan.

3. Thong tu nay khong ap dung déi véi cac truong su pham va nha gido
giang day nhom nganh dao tao gio vién thudc thdm quyén quan 1y nha nudc cia
B0 Giao duc va Pao tao.



Piéu 2. Gi& chuén, thoi gian giang day, dinh mic gid gidng, quy md
16p hoc

1. Gi¢ chuén 1a don vi thoi gian quy déi tir s6 gior lao dong can thiét trude,
trong va sau gi¢r giang dé hoan thanh nhiém vu giang day gom: chuan bi giang day;
thuc hién giang day; kiém tra dinh ky két qua hoc tap ctia mé-dun, mén hoc.

2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao dugc tinh bang gio chuan,
trong do:

a) Mot gidr day 1y thuyét 1a 45 phit dugc tinh bang 1 gi¢r chuén;

b) M6t gio day tich hop (két hop ca ly thuyét va thuc hanh) 1a 60 phut
duoc tinh bang 1 gid chuin;

¢) Mot gid day thye hanh 13 60 phiit duoc tinh bang 1 gio chuan.

3. Pinh mirc gior giang dugc xac dinh 1a sé gio chuin cho mdi nha gido
phai giang day, dugc quy dinh theo nam hoc.

4. Quy mé 16p hoc: Lép hoc 1y thuyét khéng qua 35 hoc vién, hoc sinh,
sinh vién. L6p hoc thuc hanh, tich hop khong qua 18 hoc vién, hoc sinh, sinh
vién déi voi nghé binh thuong; khong qua 10 hoc vién, hoc sinh, sinh vién d6i
vOi nganh, nghé hoc nang nhoc, doc hai, nguy hiém theo Danh muc do Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 héi ban hanh. Hiéu trudng, giam déc céac co
s& hoat dong gido duc nghé nghiép quyét dinh s hoc vién, hoc sinh, sinh vién
cu thé cua 16p hoc, dam bao phi hop véi dic diém cua tirng nganh, nghé.

Chuwong 11
NHIEM VU VA CHE PQ LAM VIEC CUA NHA GIAO
DAY TRINH PO CAO PANG, TRUNG CAP

Piéu 3. Nhiém vu

1. Cong tac giang day, bao gdm:

a) Chuan bj giang day: Soan gido an, 1ap @ cuong bai giang, chuin bi tai
liéu, trang thiét bi phuc vu cho viéc giang day mé-dun, mon hoc duge phan cong
giang day;

b) Giang day mé-dun, mén hoc dugc phan céng theo ké hoach va quy
dinh cia chuong trinh;

¢) Panh gia két qua hoc tap cua hoc vién, hoc sinh, sinh vién gdm: Soan
dé kiém tra, coi kiém tra, danh gia kiém tra dinh ky.
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2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thuc md-dun, mén hoc; chdm thi tuyén
sinh; chim thi t6t nghiép; huéng dan, danh gia chuyén d&, khéa luan tot nghiép;
danh gia két qua nghién ctru ctia hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

3. Hoan thién céc biéu mau, sb sach quan 1y 16p hoc dugc bd tri, phan
cOng giang day theo quy dinh.

4. Hudng dan sinh vién lam chuyén dé, khéa luan tét nghiép (néu co);
huéng dan thuc tép, thuc tap két hop véi lao dong san xuat; luyén thi cho hoc
vién, hoc sinh, sinh vién gidi tham gia ky thi cac cap.

5. Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gép y kién xay dung chuong
trinh, néi dung m6-dun, mén hoc dugc phan cong giang day.

6. Tham gia thiét ké, x4y dung phong hoc chuyén mén; thiét ké, cai tién,
tur 1am dd dung, trang thiét bi gido duc nghé nghiép.

7. T chirc cac hoat dong gido duc va rén luyén hoc vién, hoc sinh,
sinh vién.

8. Hoc tap, bdi dudng chuin héa, bdi dudng ning cao; thuc tap tai doanh
nghiép hoic co quan chuyén mén; du gid, trao dbi kinh nghiém giang day.

9. Tham gia bdi dudng cho nha gido theo yéu ciu phat trién chuyén mén,
nghiép vu cua truong, khoa, b6 moén.

10. Nghién ciru khoa hoc; hudng dan hoc vién, hoc sinh, sinh vién tham
gia nghién ciru khoa hoc; tmg dung cac tién bo khoa hoc k¥ thuét hoic sang kién,
cai tién k¥ thuat vao giang day va thuc tién san xuét.

11. Tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vu, tham gia cong tac quan ly
dao tao.

12. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu ciu cia Hiéu truéng, gidam déc
co s& hoat dong gido duc nghé nghiép.

Diéu 4. Thoi gian lam viée, thoi gian nghi hing nim

1. Thoi gian 1am viéc ctia nha gido day trinh d6 cao ding, trung cip 1a 44
tuan/nam theo ché d¢ tuan lam viéc 40 gio, trong do:

a) Thuc hién cong tac giang day va giao duc hoc vién, hoc sinh, sinh vién:
32 tuln ddi voi nha gido day trinh d6 cao dfmg; 36 tudn dbi v&i nha gido day
trinh d6 trung cap;

b) Hoc tap, bdi dudng chuin hoéa, bdi dudng nang cao, nghién ctru khoa
hoc: 08 tuan doi vdi nha gido day trinh do cao déng; 04 tudn dbi véi nha gido
day trinh d¢ trung cap;
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¢) Thuc tap tai doanh nghiép hodc co quan chuyén mon: 04 tuan dbi véi
nha gido day trinh dd cao ding, trung cip;

d) Truomg hop nha gido sir dung khéng hét thoi gian dé hoc tap, bdi
dudmg chuén hoa, bdi dudng nang cao, nghién ciru khoa hoc theo quy dinh thi
Hiéu trudng, giam ddc quy ddi thoi gian con lai chuyén sang lam cong tc giang
day hodc thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng, giam dde giao. S6 gio
quy d6i duge tinh thém vao dinh mic gi¢ giang trong nim hoc ctia nha gido.
Tinh s git quy ddi theo ty 18 tuong tmg giira thoi gian khéng sir dung dé hoc
tap, bdi dudng chuin héa, bdi dudng nang cao, nghién ciru khoa hoc véi thoi
gian thuc hién cong tac giang day va gido duc hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc
quy dinh tai diém a khoan nay. Truong hop nha gido tham gia céc khoa hoc tap,
bdi dudng chuin héa, bdi dudng nang cao vuot qua 04 tuan thi duge giam gio
theo quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 10 Théng tu nay.

2. Thoi gian nghi hing nam ctia nha gigo 13 08 tuén, cta vién chirc quan ly
c6 tham gia giang day dugc quy dinh tai khoan 5 Piéu 5 ctia Thong tu ndy 13 06
tudn, bao gém nghi heé, nghi Tét, nghi cac ngay 1&, trong d6:

a) Thoi gian nghi hé thay cho nghi phép hing nam, dugc huéng nguyén
lwong va phu cip (néu co);

b) Céc ché d6 nghi khéc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

¢) Cin cir ké hoach niam hoc va diéu kién cu thé cia tirng co s& hoat dong
gido duc nghé nghiép, Hiéu trudng, giam dbc bé tri cho nha gido nghi vao thoi
gian thich hop.

Piéu 5. Pinh mirc giv giang

1. Dinh muc gi¢ giang cia nha gido trong mét nim hoc: Tir 380 dén 450
gid chudn déi véi nha gido day trinh dg cao ding; tir 430 dén 510 gio chuén dbi
vé6i nha gido day trinh d6 trung cip.

Hiéu trudng, giam dbc can cir vao tinh hinh thuc té cta co s¢ hoat dong
giao duc nghé nghiép, dac diém cua timg mo-dun, mén hoc, trinh d cta nha
gido dé quyet dinh dinh mirc gid giang cho phu hgp trong nam hoc.

2. Dinh muc gio giang cua nha giao day cac moén hoc chung trong mot
nam hoc 1a 450 gio chuén ddi véi nha gido day trinh do cao déng; 510 gi chuén
d6i vai nha gido day trinh do trung cép.

3. Pinh mic gid giang ciia nha gido day cdc mén vin hod phd thong trong
co s& hoat déng giao duc nghé nghiép thuc hién theo quy dinh tai Thong tur s6
28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua B trudng Bé Giao duc va Pao tao
ban hanh quy dinh v& ché d6 1am viéc dbi véi gido vién phd théng.
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4. Pinh mitc gi® gidng ctia nha gido tham gia giang day nhiéu cap trinh d6
trong mét nam hoc duge ap dung theo dinh mirc gid giang & cap trinh do cao nhat.
5. Pinh murc gio giang cho cong chirc, vién chitc quan ly, vién chirc céc
phong, ban chuyén mén, nghiép vu c6 dii tiéu chuin dé tham gia giang day nham
nam dugc ndi dung, chuong trinh dao tao va qua trinh hoc tap cia hoc vién, hoc
sinh, sinh vién dé nang cao hiéu qua quan ly dao tao dugc quy dinh nhu sau:

a) Hiéu truong: 30 gid chuan/nam;

b) Phé hiéu truéng: 40 gid chudn/nam;

¢) Truéng phong va tuong duong: 60 gior chudn/nam;

d) Phé truémg phong va tuong duong: 70 gi¢y chuin/nam;

d) Vién chirc cac phong, ban chuyén mén, nghiép vu vé dao tao; quan ly
hoc vién, hoc sinh, sinh vién; khao thi va bao dam chét lugng: 80 gi¢ chuén/nam.

6. Pinh mtc gid giang dbi véi nha gigo thude khoa Su pham trong co sé
hoat d6ng gido duc nghé nghiép duge tinh nhur dinh mirc gitr giang ctia nha giao
day trinh do cao déng.

7. Vién chirc cac phong chuyén mén, nghiép vy khac du tiéu chuan dé
tham gia giang day thi cin ci&r vao khéi lugng cong viée, nhiém vu duogc giao,
Hiéu trudng, giam dbc co s& hoat déng gido duc nghé nghiép c6 thé ky hop
dong giang day néu c6 nhu ciu.

: Chwong 111
NHIEM VU VA CHE PQ LAM VIEC CUA NHA GIAO
DAY TRINH PO SO CAP
Piéu 6. Nhiém vu
1. Céng tac giang day, bao gom:

a) Chuén bj giang day: Soan gi4o an, l4p d& cuong bai giang, chuin bj tai
liéu, trang thiét bi phuc vu cho viéc giang day mé-dun dugce phan cong giang day;

b) Giang day mé-dun dugc phan cong theo ké hoach va quy dinh cua
chuong trinh;

c) banh gia két qua hoc tap cua hoc vién, hoc sinh gf”)m: Soan dé kiém tra,
coi kiém tra, danh gia kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gja két thuc mé-dun.

3. Hoan thién cac biéu mAu, sé sach quan ly 16p hoc dugc bé tri, phan
cong giang day theo quy dinh.



