BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S4: 296 /2016/TT-BTC Ha Noi, ngay 15 thdng 11 nim 2016

~ THONG TU
Hudéng din vé cdp, thu hdi va quan Iy Gidy chirng nhin ding ky
hanh nghé dich vu ké toan

Céin cir Ludit Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2015;

Cén cit Nghi dinh sé 215/2013/ND-CP nga‘y 23 thang {2 n,dm 2013 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua B
Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Vu trucng Vu Ché do ké todn va kiém todn;

Bé tru"'o"ng Bé Tai chinh ban hanh Tho“ng tw hwo"rfg ddn vé cap, thu hoi va
quan ly Giay chung nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn.

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy quy dinh vé viéc cdp, thu hdi va quan ly Gidy chtmng nhan

dang ky hanh nghé dich vu ké toan theo quy dinh cua Luét Ké toan.
Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Ngudi ¢6 chimg chi ké toan vién hodc chimg chi kiém toan vién dang ky
hanh nghé dich vu ké toan tai Viét Nam (sau ddy goi 1a ngudi ding ky hanh
nghé dich vu ké toan).

2. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, chi nhanh doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké to4n nudc ngoai tai Viét Nam (sau day goi chung 1a doanh
nghiép kinh doanh dich vu ké toan); ho kinh doanh dich vu ké toan;

3. T chuc, c4 nhén c6 lién quan dén viéc cap, thu héi va quan ly Gidy
chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1

CAP, CAP LAL THU HOI GIAY CHUNG NHAN
DPANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN

Ditu 3. H) so ding ky hanh nghé dich vu ké toan



1. Don dé nghi cAp Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan
theo mau quy dinh tai Phu luc s6 01/DKHN ban hanh kém theo Théng tur nay.

2. Ban sao hop dong lao dong lam toan bé thoi gian tai doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan, hd kinh doanh dich vu ké toan (trtr truong hop nguoi dang ky
hanh nghé dich vu ké toan thudc déi tuong khong phai co hop dong lao dong theo
phap luat vé lao dong).

3. Ban sao chimg chi ké toan vién hogc chimg chi kiém toan vién.

4. Gidy xac nhan vé thoi gian thuc té lam cbng tac tai chinh, ké toan, kiém
toan theo mau quy dinh tai Phu luc sd 04/DKHN ban hanh kém theo Thong tu
nay hodc cac tai liéu chimg minh vé thoi gian thuc té lam cong tac tai chinh, ké
toan, kiém toan.

5. Hai anh mau ¢& 3x4cm duoc chup trén nén triang trong thoi han khong
qué séu (06) thang tinh dén ngay ndp hd so ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

6. Ban sao Quyét dinh thoi viéc hodc Quyét dinh chdm dit hop déng lao
dong tai noi lam viée trude khi dang ky hanh nghé dich vu ké toan (néu c6).

7. Ban sao Gidy phép lao dong tai Viét Nam ctia ngudi dang ky hanh nghé
dich vu ké toan 1a ngudi nude ngoai trir trudmg hop ngudi dang ky thude dbi
tuong khong phai c6 gidy phép lao dong theo quy dinh cta phap luit lao dong
Viét Nam.

8. Tai liéu chimg minh gi¢r cap nhat kién thirc tai cac t6 chitc nghé nghiép
qudc té vé ké toan, kiém toan déi v6i truong hop co tinh gio cap nhat kién thirc.

Diéu 4. Hop dong lao dong toan thoi gian va xac dinh thoi gian cong
tac thue té vé tai chinh, ké toan, kiém toan

1. Ngudi dang ky hanh nghé dich vu ké toan duoc coi 1a ¢é hop déng lao
dong lam toan bd thoi gian tai doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh
doanh dich vy ké toan khi:

a) Hop ddng lao dong ky két giita ngudi dang ky hanh nghé dich vu ké toan
va doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan phai
bao dam cac yéu t6 theo quy dinh cua B Luat lao dong;

b) Thoi gian lam viéc quy dinh trong hop dbng va thoi gian thuc té lam
viéc hang ngdy, hang tun cua ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan bao
dam dung va phil hop véi thoi gian 1am viéc hang ngay, hang tuan cia doanh
nghiép kinh doanh dich vy ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan noi nguoi do
dang ky hanh nghé;

Vi du: thoi gian lam viéc cua doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan tir
08h00 - 17h00 va 05 ngay/tudn thi ngudi duge coi la 1am toan bé thoi gian phai
lam viéc day du thoi gian tir 08h00 - 17h00 hang ngay va 05 ngay/tuan khéng bao
gom thoi gian lam thém, ngay nghi, ngay I€.
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¢) Trong thoi gian thyuc té 1am viéc hang ngay, hang tuan tai doanh nghiép
kinh doanh dich vu ké toan, hd kinh doanh dich vu ké toan theo quy dinh tai
diém b khoan nay thi ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan khéng duoc
ddng thoi lam ngudi dai dién theo phap luat, giam dbc (tdng giam dbc), chi tich
hoi d(‘A)ng quan tri, chu tich héi déng thanh vién, ké toan trudng (hodc phu trach
ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bd hodc cac chirc danh khac tai don
vi, t6 chirc khac.

2. Xéc dinh thoi gian cong tac thuc té vé tai chinh, ké toan, kiém toan:

a) Thoi gian cong tac thuc té vé tai chinh, ké toan, kiém toan dugc tinh la
thoi gian da lam cac cong viéc lién quan dén tai chinh, ké toan, kiém toén tai cac
co quan, to chitc, don vi noi ma nguoi ding ky hanh nghé dich vu ké toan da
duoc tuyén dung hoic ky hop déng lao dong phi hop véi thoi gian lam viée
thuc té cta co quan, td chuc, don vi do;

b) Thoi gian cbng tac thuc t& vé tai chinh, ké toan, kiém toan duoc tinh
cdng don ké tir thoi diém duoc cdp bang tot nghiép dai hoc dén thoi diém ndp hd
so d& nghi cp Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan theo nguyén
tic tron thang;

¢) Thoi gian c6ng tac thuc té vé tai chinh, ké toan, kiém toan phai ¢ xac
nhan, déng du ciia co quan, té chirc, don vi noi nguoi dang ky hanh nghé dich
vu ké toan da thuc té lam viéc. Trudng hop co quan, td chirc, don vi noi nguoi
dang ky hanh nghé dich vu ké toan 1am viéc da giai thé, pha san, chia, tach, sap
nhap, hop nhét, chuyén dbi hinh thirc s& hiru, chuyén dbi loai hinh thi phai c6
Ban giai trinh kém theo céc tai liéu chimg minh vé thoi gian thuc té lam cong
tac tai chinh, ké todn, kiém todn tai cac co quan, td chirc, don vi d6 nhu ban sao
s6 bao hiém x4 hoi, ban sao hop dong lao dong, ban sao quyét dinh tuyén dung.

Picu 5. Nguyén tic ding ky hanh nghé dich vu ké toan

1. Viéc dang ky hanh nghé dich vu ké toan dugc thuc hién théng qua doanh
nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan noi nguoi
dang ky hanh nghé dich vu ké toan ¢ hop déng lao dong 1am toan bg thoi gian.

2. Ngudi dang ky hanh nghé dich vu ké toan phai chju trach nhiém vé cac
théng tin da ké khai trong hd so dang ky hanh nghé dich vu ké toan. Ngudi dai
dién theo phdp ludt cia doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, dai dién ho
kinh doanh dich vu ké toan va céc td chirc, ca nhan khac c6 lién quan dén viéc
x4c nhan thong tin trong hd so dang ky hanh nghé dich vu ké toan phai chiu
trach nhiém lién déi vé tinh trung thuc ctia thong tin ¢ x4c nhan.

3. C4c van bang, chimg chi trong hé so dang ky néu bang tiéng nudc ngoai
phai kém theo ban dich tiéng Viét di dugc cong chimg hoic chimg thuc béi co
quan cé thdm quyén theo quy dinh cta phap luit.
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Piéu 6. Trinh ty ding ky hanh nghé dich vu ké toan

1. Ngudi dang ky hanh nghé dich vu ké toan phai 14p 01 bd hd so theo quy
dinh tai Diéu 3 Théng tu nay giri dén B6 Tai chinh théng qua doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan, h kinh doanh dich vu ké toan.

2. Ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép kinh doanh dich vu ké
toan, dai dién h¢ kinh doanh dich vy ké toan cé trach nhiém xem xét, ra soat hd
so va ky xac nhan trén Pon d& nghj cp Gidy ching nhan diang ky hanh nghé
dich vu ké toan cta timg ngudi dang ky hanh nghé tai don vi.

3. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan
1ap danh sach dé nghi Bé Tai chinh cdp Gidy chung nhan ding ky hanh nghé
dich vu ké toan cho nhimg ngudi dang ky hanh nghé tai don vi minh theo miu
quy dinh tai Phu luc s§ 03/DKHN ban hanh kém theo Théng tu nay cing véi ho
so dang ky hanh nghé cua timg c4 nhan. Hb so gii truc tiép hodc giri qua duong
buu dién dén Bo Tai chinh.

4. Trudong hop cén lam 16 cac thong tin trong hd so ding ky hanh nghé,
hodc hd so chwa hop 1€ thi trong thoi gian 10 ngay lam viée, ké tr ngay tiép
nhan hd so, B Tai chinh ¢6 quyén yéu ciu ngudi dang ky hanh nghé théng qua
doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan hodc hd kinh doanh dich vu ké toan
giai trinh hoac cung cép cac tai liéu chung minh nhu s6 bao hiém x3 hdi hoac
cac tai lidu khac dé phuc vu cho viéc kiém tra, ddi chiéu, xac minh qua trinh lam
viéc va cac thong tin khac trong hd so dang ky hanh nghé dich vu ké toan.
Trudong hop ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan khéng bd sung tai lidu
giai trinh hodc tai liéu giai trinh khéng chung minh diy du cac thong tin trong
hd so dang ky hanh nghé 13 xac thuc, B6 Tai chinh ¢6 quyén tir chdi cap Gidy
chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan.

5. Nguoi dang ky hanh nghé dich vu ké toan khi d& nghi cap Gidy chimg
nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan phai nép du phi theo quy dinh. Trong
thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Bo Tai chinh xem
xét, cp Gidy chung nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan cho nguoi dang ky
hanh nghé dich vu ké toan thong qua doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan,
hé kinh doanh dich vu ké toan. Ngay cép Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé
dich vu ké toan khéng sém hon ngay bit dau cé hiéu luc ctia hgp dong lao dong
lam toan b thoi gian tai doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh
doanh dich vu ké toan. Trudng hop tir chéi cdp Gidy chimg nhan ding ky hanh
nghé dich vu ké toan, B6 Tai chinh tra 16i bang van ban va néu r5 1y do.

Diéu 7. Giay chirng nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan

1. Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan bao gém cac noi
dung co ban sau day:



, a) Ho va tén, nam sinh, qué qt}én hoac ql:lf,)C tich, anh ctia ngudi dugce cép

Giay chung nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan;

b) S6 va ngay cap chimg chi ké toan vién hodc chimg chi kiém toan vién;

¢) Tén doanh nghiép kinh dqanh dich vu ké toan, hd kinh doanh dich vu ké
toan noi nguoi dang ky hanh nghé dich vu ké toan lam viéc;

d) Sé Gidy chung nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan;

d) Thoi han cia Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

2. Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan cé thoi han toi da la
5 ‘ném (60 thang) nhun’g khong qué ngay 31/12 cla nérp thir ndm 1’<é tur ndm bat
dau c6 hi€u luc cua Gidy chung nhan déng ky hanh nghé dich vu ké toan.

3. Méu ,Giéiy chtmg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan duoc quy dinh
tai Phu luc s6 05/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 8. Sir dung Gidy chitng nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan

1. Nguoi dugc cdp Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan
(sau day goi la ké toan vién hanh nghé) duoc hanh nghé dich vu lam ké toén,
dich vu lam ké toan trudng, dich vu lap bao cdo tai chinh, dich vu tu van ké toan
va céc cong viéc khac thudc ndi dung cong tic ké toan cho cac té chirc, c4 nhan
c¢6 nhu cau.

2. K& toan vién hanh nghé khong dugc tiép tuc hanh nghé dich vu lam ké
toan, dich vu 1am ké toan trudng, dich vu 14p bdo cdo tai chinh, dich vu tu van
ké todn va cac cong viéc khac thudc ndi dung cong tac ké toan khi Gidy chimg
nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan hét hiéu luc hodc khéng con gia tri.

Piéu 9. Gidy chitng nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan hét hiéu
lwc hoac khong con gia tri

Gidy chung nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan hét hiéu luc hoic
khéng con gid tri trong cac trudng hop sau:

1. Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan hét thoi han.

2. Gidy chung nhdn ding ky hanh nghé dich vu ké toan bj thu hdi.

3. Trong thdi gian k& toan vién hanh nghé bj dinh chi hanh nghé dich vu ké
toan.

4. K& toan vién hanh nghé khéng con lam viéc va chdm dirt hop ddng lao
dong lam toan bg thoi gian tai doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh
doanh dich vu ké toan ghi trén Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

5. Hop dong lao dong 1am toan bd thoi gian tai doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan, hd kinh doanh dich vu ké toan hét thoi han hodc c6 céc thay doi
din dén khong con bao dam 13 hop ddng lao dong 1am toan bd thoi gian theo
quy dinh tai Diéu 4 Thong tu nay.



