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BO CONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 29/2016/TT-BCA Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha N§i, ngay 6 thang 7 nam 2016

THONG TU
Hwéng dan viéc cap, stra déi, bé sung hd chiéu phé thong

& trong nwéc cho céng dan Viét Nam

Cén ctr Nghi dinh sé 136/2007/NP-CP ngay 17 thdng 8 ndm 2007 va Nghi dinh s
94/2015/ND-CP ngay 16 thdng 10 ndm 2015 stra dbi, bé sung mét sé diéu cua Nghij
dinh sé 136/2007/NP-CP ngay 17 thang 8 ndm 2007 cta Chinh phu vé xuét cénh,
nhép canh cua cbéng dan Viét Nam;
Cén ctr Nghi dinh s6 106/2014/NB-CP ngay 17 thang 11 ndm 2014 cta Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ctia B6 Céng an;
Theo dé nghj cta Téng cuc trudng Tdng cuc An ninh;
B6 trudng Bé Céng an ban hanh Théng tw huéng dan viéc cép, stra dbi, bé sung ho
chiéu phé théng & trong nuéc cho céng dan Viét Nam.
Chwong |

QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Théng tw nay hwdng dan tha tuc cép, stra dbi, bd sung hd chiéu phd théng (sau
day viét tat 1a hd chiéu) & trong nwdc cho cdng dan Viét Nam.
2. Théng tw nay ap dung dbi véi cong dan Viét Nam dang & trong nwdc va cac co
quan, td chirc, doanh nghiép, ca nhan cé lién quan.
Diéu 2. Vé th&i han caa ho chiéu
1. HO chiéu cép cho cong dan t du 14 tudi trd 18n co thdi han 10 nam, trir cac

trwdng hop sau:
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a) Céng dan Viét Nam & nwdc ngoai vé nudc bang hd chiéu do co quan dai dién
Viéet Nam & nwéc ngoai cip, cé nhu cau dwoc cap hd chiéu ma khong du diéu kién
dé lam tha tuc cép lai ho chiéu theo quy dinh tai Khodn 3 Diéu 6 Théng tw nay thi
dwoc xem xét cap ho chiéu co thdi han khéng qua 01 nam dé tré lai nwdc ngoai;

b) Céng dan Viét Nam thudc trwdng hop chwa dwoc xuat canh (quy dinh tai Diéu 21
Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP), néu dwoc Bo trwdng B6 Coéng an quyét dinh cho
xuat canh (theo thdm quyén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 26 Nghj dinh 136/2007/ND-
CP) thi thoi han ho chiéu cap cho cong dan nay do Bo trwdng Bé Céng an quyét
dinh.

2. Ho chiéu c6 thdi han 05 ndm dwoc clp cho céng dan Viét Nam thudc cac truéng
hop sau:

a) Tré em dudi 14 tubi;

b) H6 chiéu cip chung cho céng dan Viét Nam va tré em duwéi 09 tudi Ia con cua
cbng dan do.

3. Coéng dan Viét Nam dé& nghi bd sung con dwéi 09 tudi vao hd chiéu ctia minh thi
thdi han ctia hé chiéu sau khi bd sung nhw sau:

a) Trwong hop hd chiéu con thoi han khéng qua 05 nam thi thoi han clda hé chiéu
dwoc gilr nguyén;

b) Trwong hop hd chiéu con thei han trén 05 nam thi théi han ctia ho chiéu dwoc
diéu chinh xuéng con 05 nam.

4. Tré em twr 09 tudi dén dwdi 14 tudi khéng cap chung vao hd chiéu cta cha hoac
me; ho chiéu dwoc cap riéng, cé thdi han 05 nam.

Diéu 3. Vé viéc ty thac nép ho so dé nghi cap, stra déi, bé sung hd chiéu

1. Cong dan Viét Nam cé nhu cdu Gy thac cho co quan, té chirc, doanh nghiép ndp
hd so dé& nghij cap, stra dbi, bd sung hd chiéu va nhan két qua, thuc hién nhw sau:

a) Can bd, céng churc, vién chirc dang lam viéc trong cac co quan nha nwéc, don vi
sw nghiép céng lap; sy quan, ha sy quan, chién sy, cong nhan vién dang phuc vu
trong cac don vi Quan ddi nhan dan va Céng an nhan dan dy thac cho co quan, don

vi do;



b) Can bd, nhan vién thudc cac td chirc chinh tri - xa hdi, t6 chirc xa hdi - nghé
nghiép & Trung wong va & cap tinh Gy thac cho td chirc do;
c) Can bé, giao vién, nhan vién, sinh vién, hoc sinh dang lam viéc va hoc tap trong
cac trwdng dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép, trwéng day nghé Gy thac
cho trwdng do;
d) Nguoi cé hop déng lao ddng tr 01 nam tré 1én dang lam viéc trong cac doanh
nghiép co tw cach phap nhan ay thac cho doanh nghiép do;
d) Nguoi da ky hop ddng véi doanh nghiép hoat dong dwa nguwdi lao déng di lam
viéc & nwdc ngoai Uy thac cho doanh nghiép do;
2. Bbi voi doanh nghiép néu tai diém d, diém d Khoan 1 Diéu nay, truéc khi ndp hd
so cho nguwdi Gy thac, givi cho co quan Quan ly xuat nhap canh hd so phap nhan,
gom:
a) Ban sao hodc ban chup c6 chirng thwc cac gidy t& sau: quyét dinh thanh lap
doanh nghiép (néu cd), gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép, néu khéng co chirng
thwe thi xuat trinh ban chinh dé kiém tra, dbi chiéu;
b) Van ban giéi thiéu mau con ddu va mau chir ky cla nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép;
c) Péi v&i doanh nghiép hoat dong dwa nguwdi lao ddng di lam viéc & nwdc ngoai, hod
so' can ¢ thém van ban cla co quan quan ly nha nwdc vé lao ddng cho phép thuc
hién hop déng cung trng lao ddng da ky két véi dbi tac nwdc ngoai;
Viéc gtri hd so phap nhan néu & Khoan nay chi thwc hién mét 1an, khi co sw thay déi
ndi dung trong hd so' thi doanh nghiép gri hd so bd sung.
3. Bbi v&i co quan, t6 chirc, don vi, doan thé, nha trwong néu tai diém a, diém b,
diém c Khoan 1 Diéu nay, khi ndp hé so khéng can gri hd so phap nhan; thuc hién
ndp hd so theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 6 Théng tw nay.
Chwong Il
VE VIEC CAP, SUA POI, BO SUNG HO CHIEU

Diéu 4. Vé noi ndp hoé so dé nghi cap, stra déi, bd sung hd chiéu



1. Nguwdi dé nghi cp hod chiéu mai (cap 1an dau, cap lai khi ho chiéu hét han) nop hd
so tai Phong Quan ly xuat nhap cadnh Céng an tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong
noi thwong tra hoac tam tru.

2. Nguoi d& nghi cap lai, stra déi, bd sung hd chiéu ndép hd so tai Phong Quan ly
xuat nhap canh Céng an tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong noi thwdng tra, tam
trd hodc Cuc Quan ly xuét nhap canh, Bé Céng an.

3. H6 so dé nghj cap lai hd chiéu (trir trworng hop dé nghi cép lai hd chiéu cho tré em
dudi 14 tudi) cé thé ndp thédng qua doanh nghiép bwu chinh.

4. Trwdng hop clp thiét can hd chiéu gap dudi day cé thé truc tiép nop hd so va
nhan két qua tai Cuc Quan Iy xuat nhap canh:

a) Nguwdi can di nwdc ngoai dé chiva bénh néu co gidy t& chi dinh clta bénh vién;

b) Nguwdi ¢6 than nhan ruét thit & nwdc ngoai bj tai nan, bénh tat, bj chét can phai di
gap dé giai quyét, néu co gidy t& chirng minh nhirng sy viéc do;

c) Can b, cbng chtrc, vién chirc, sy quan, ha sy quan, cong nhan vién trong Quéan
dodi nhan dan va Céng an nhan dan c6 nhu cau xuét cadnh gap, néu c6 van ban dé
nghi clia Tha trwdng co quan, té chirc noi ngudi dé dang lam viéc;

d) Trwdng hop co ly do cép thiét khac du cdn cv thi Cuc trwdng Cuc Quan ly xuat
nhap canh xem xét, quyét dinh.

Diéu 5. Vé noi nhan két qua

1. Nguwdi dé nghi cép, stra dbi, bd sung hd chiéu nép hé so tai co quan Quan ly xuét
nhap canh nao thi nhan két qua tai noi do.

2. Nguwoi dé nghj clp, stra dbi, bd sung hd chiéu coé thé nhan két qua tai dia chi da
dang ky v&i doanh nghiép buwu chinh.

Diéu 6. Vé ho so dé nghi cap, stra doi, bé sung hd chiéu

1. H6 so gbm:

a) 01 to khai Mau X01;

b) 02 anh mé&i chup, c& 4cm x 6cm, mat nhin thang, dau dé tran, khéng deo kinh
mau, phéng nén mau trdng. Tré em dwdi 09 tudi cdp chung hd chiéu véi cha hodc

me thi nép 02 anh c& 3cm x 4cm;



