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THONG TV

Quy dinh vé trinh tw cap, déi, cap lai thé Can cwéc cong dan

Céan cwr Luat can cwoce cong dan ngay 20 thang 11 nam 2014;
Cén ctr Nghi dinh sé 137/2015/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2015 quy dinh chi tiét
moét sé diéu vé bién phap thi hanh Luét cén cudce céng dan;
C&n ctr Nghi dinh sé 106/2014/NP-CP ngay 17 thang 11 ndm 2014 quy dinh chirc
n&ng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cua Bé6 Céng an;
Theo dé nghij ctia Téng cuc truéng Téng cuc Cénh séat;
B6 truéng Bé Céng an ban hanh Théng tw quy dinh vé trinh tw cép, dbi, cap lai thé
Céan cuworc cbng dan.
Chwong |

QUY DINH CHUNG
DPiéu 1. Pham vi diéu chinh
Théng tw nay quy dinh vé nguyén tac, trinh tw thwc hién cap, dbi, cap lai thé Can
cuwoc cong dan.
Diéu 2. Poi twong ap dung
Théng tw nay ap dung dbi voi:
1. Céan bd lam cong tac cap, dbi, cAp lai thé Can cuwdc cong dan.
2. Céng an cac don vi, dia phuwong.
3. T6 chirc, ca nhan lién quan dén cong tac cap, dbi, cap lai thé Can cwdc cdng dan.

Diéu 3. Nguyén tac thwc hién trinh tw cap, déi, cap lai thé Can cwéc cong dan
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1. Tuan tha quy dinh cta Luat can cwéc cdng dan, quy dinh tai Théng tw nay va cac
quy dinh khac ctia phap luat co lién quan.
2. Tao diéu kién thuan lgi nhat cho cong dan khi lam tha tuc cap, dbi, cap lai thé Can
cwdc cong dan, bao dam khach quan, nhanh chong, kip thoi.
3. Can bd lam cong tac cép, dbéi, cap lai thé Can cuwdc céng dan phai chiu trach
nhiém ca nhan vé viéc huwéng dan, trd I cong dan hodc cac dé xuét ctia minh.
Chwong Il

TRINH TU’ CAP, DOI, CAP LAI THE CAN CUO'C CONG DAN
Diéu 4. Tiép nhan ho so
1. Khi tiép cong dan dén lam tha tuc d& nghi cap, dbi, cap lai thé Can cwéc cong
dan, can bd tiép cong dan yéu cau ngudi dén lam tha tuc viét Te khai can cwée cong
dan theo mau; kiém tra théng tin cong dan ké khai trong To khai cdn cudc cong dan,
cac gidy to, tai liéu lién quan va tap hop thanh hd so. Truerng hop cong dan ké khai
dang quy dinh thi thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 biéu nay. Tredng hop céng
dan ké khai khéng dung quy dinh thi hwéng dan céng dan ké khai lai To khai can
cuwoc cong dan.
2. Can bd tiép cong dan ddi chiéu thong tin trong hd so clia cdng dan dén lam tha tuc
v&i théng tin trong Co s& dir liéu qubc gia vé dan cw, Co s& di¥ liéu can cwdc cong
dan va giai quyét nhw sau:
a) Trwdng hop hd so da diéu kién thi thwe hién theo quy dinh tai Diéu 5 Théng tw
nay.
b) Trwdng hop hd so di diéu kién nhwng théng tin chwa day du, chinh xac thi hwéng
dan céng dan bd sung hodc ké khai lai. Néu thiéu gidy t& lién quan theo quy dinh thi
hwéng dan bang van ban cho céng dan, ghi ré ndi dung can bd sung. Khi da bd sung
déy du thi thwc hién theo quy dinh tai Piéu 5 Thoéng tw nay.
c) Trwdng hop qua dbi chiéu théng tin thy khéng da diéu kién thi tra lai hd so cho
cong dan va ghi ro ly do vao T& khai can cwéc cong dan.
d) Trwérng hop cdng dan chwa co thong tin trong Co s& di liéu qubc gia vé dan cw

thi yéu cau céng dan xuét trinh cac gidy t& hop phap vé nhirng théng tin can ghi



trong T® khai can cwéc cong dan dé dbi chiéu. Sau khi dbi chiéu thay chinh xac thi
thwe hién theo quy dinh tai Piéu 5 Théng tw nay.

d) Trwdng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat thi xtr ly theo quy dinh.

Diéu 5. Thu nhan théng tin

Sau khi tiép nhan hé so' dé nghi cap, dbi, cap lai thé Can cwdc cong dan, can bo chiu
trach nhiém thu nhan théng tin thwc hién nhw sau:

1. Thu Chirng minh nhan dan, cat géc va tra lai cho céng dan (néu cd); thu thé Can
cwdc cong dan ddi véi trwong hop dbi thé Can cwde cong dan.

2. Nhap théng tin vé loai cp thé Can cwdc cdng dan (cap, dbi, cap lai), thong tin
nhan than, dac diém nhan dang cta céng dan.

3. Thu nhan van tay ctia cong dan: Thu nhan van tay chum cta 4 ngén ban tay phai;
van tay chum cua 4 ngoén ban tay trai; van tay ctia 2 ngén cai.

Trwdng hop néu khéng thu nhan dwoc da 10 van tay cla cong dan thi mé ta va nhap
théng tin vé tinh trang van tay khéng thu nhan dwoc.

4. Chup anh chan dung ctia céng dan.

5. In Phiéu thu nhan théng tin can cwdc cdng dan, chuyén cho céng dan kiém tra, ky,
ghi rd ho tén va can bd thu nhan théng tin kiém tra, ky, ghi ré ho tén.

Trwdng hop cdng dan cé diéu chinh théng tin so véi théng tin trong hd so cap, dbi,
cép lai thé Can cwdc cdng dan trwdc day hodc thdng tin trong Co s& dir liéu qubc
gia vé dan cw, Co s& dir liéu can cwdc cong dan thi phai nhap théng tin vé can cw,
ndi dung diéu chinh va in Phiéu diéu chinh théng tin can cwéc cdng dan, chuyén cho
coéng dan kiém tra, ky, ghi rd ho tén. Can bd thu nhan théng tin ky, ghi rd ho tén vao
Phiéu nay va lwu vao hd so cap, dbi, cip lai thé Can cwdc cong dan.

6. Thu |& phi déi v&i tredng hop ddi, cap lai thé Can cwdc cong dan theo quy dinh.

7. Giao gidy hen tra két qua gidi quyét cap, dbi, cap lai thé Can cwédc cdng dan cho
cbng dan.

8. Can bd chiu trach nhiém thu nhan théng tin cudi ca hoac cudi bubi tiép dan, ban
giao hd so dé nghi cap, ddi, cap lai thé Can cwéc cong dan cho can bd phan loai hd

so dé nghj cap, dbi, cap lai thé Can cuéc cong dan.



Diéu 6. H6 so’ dé nghi cap, déi, cap lai thé Can cwédc cong dan can tra ciru tang
thw can cwéc céng dan

1. Céac trwdng hop can tra ctiru gém:

a) Chirng minh nhan dan bj mat hodc hw héng dén mwrc khdng thé xac dinh duwoc
day du ndi dung cac thong tin trén Chirng minh nhan dan;

b) Khi can xac minh, dbi chiéu théng tin vé céng dan trong tang thw cdn cwdc cong
dan theo yéu ciu clia ngudi cd thAm quyeén.

2. Hb so tra ctiru gdm: Phiéu giao nhan hoé so, T khai can cwéc cong dan. Phiéu thu
nhan théng tin can cwdc cong dan.

3. Duyét hd so can tra clru:

a) Tai Coéng an huyén, quan, thj xa, thanh phd thudc tinh (sau day goi chung la Céng
an cap huyén):

- Trwdng hop can tra clru tang thw trong pham vi tinh, thanh phd trwc thudc Trung
wong thi Doi trwdng Doi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi duyét hé so
can tra ctru va gt Doi tang thw can cwdc cong dan thudc Phong Canh sat quan ly
hanh chinh vé trat tw xa hoi dé tra ciu.

- Trwong hop can tra ctru tang thw ngoai pham vi tinh, thanh phé trwc thuéc Trung
wong thi Trwdng Céng an cap huyén chuyén hd so can tra ctru dén Phong Canh sat
quan ly hanh chinh vé trat tw xa héi noi can tra ciu.

b) Tai Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi:

- Trwong hop can tra ctu tang thw trong pham vi tinh, thanh phd trwc thudc Trung
wong thi Doi trwdng Doi Canh sat dang ky, quan ly cw trd; cap, quan ly thé Can cudc
céng dan (Chirng minh nhan dan) va gidy to& di lai khac hoac Doi truéng Daéi céap,
quan ly thé Can cwdc cong dan (Chirng minh nhan dan) va gidy t& di lai khac (sau
day goi chung 1a DPéi trwdng Péi can cuwdc cong dan) chuyén hd so can tra ciru dén
Doi tang thw can cwédc cong dan thudc Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw
xa hoi dé tra cou.

- Trwdng hop can tra ciru tang thw ngoai pham vi tinh, thanh phd truc thudc Trung

wong thi Trudng phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi chuyén hé so



can tra clru dén Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hdi Céng an tinh,
thanh phd trwc thudc Trung wong (sau day viét gon 1a Céng an cép tinh) noi can tra
clru.

c) Tai Trung tdm cdn cuwéc cong dan qudc gia: Giam dbc Trung tdm cén cudc cong
dan quédc gia chuyén hd so can tra clru dén Phong Canh séat quan ly hanh chinh vé
trat tw xa hoi noi can tra clru.

4. Don vi nhan duwoc yéu cau tra clru cé trach nhiém tra ctru theo noi dung, thoi han
tra ctru va glri két qua tra clru cho don vi yéu ciu.

5. Khi nhan dwoc két qua tra clru, phai dbi chiéu, so sanh v&i thdng tin trong hé so
dé nghi cap, dbi, cap lai thé Can cwéc cdng dan va xi ly nhw sau:

a) Trweodng hop xac dinh cac thong tin cia cong dan la phu hop thi thyc hién theo quy
dinh tai Diéu 7 Théng tw nay.

b) Trwdng hop xac dinh théng tin cia cong dan khéng phu hop thi thwe hién cac bién
phap xac minh, x ly theo quy dinh va yéu ciu céng dan khai lai hd so theo quy dinh
chung.

Diéu 7. Xt ly, duyét ho so’ cap, doéi, cap lai thé Can cwéc cong dan

1. Tai Cong an cép huyén

a) Can bd dwoc phan cong phan loai hé so cap, dbi, cap lai thé Can cuwédc cong dan
tién hanh phan loai hd so du diéu kién va khéng du diéu kién, 1ap van ban dé xuét
Doi trwdng Doi Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi.

b) Doi trwdng Ddi Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tw xa hoi kiém tra cac hd so
da diéu kién va bao cdo Trwdng Cong an cap huyén; dbi v&i cac hdé so khéng dui
diéu kién thi théng bao bang van ban cho céng dan.

c) Trwdng Coéng an cap huyén kiém tra két qua x& Iy hd so va duyét cac hd so dui
diéu kién cap, dbi, cap lai thé Can cuwdc cong dan.

d) Sau khi hé so da duwoc Trwdng Cong an cip huyén duyét, Doi trwéng Doi Canh
sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa héi chuyén di liéu dién t& dé nghi cap, déi, cap
lai thé Can cuwdc cong dan Ién Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi.

2. Tai Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi:



