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BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 161/2014/TT-BTC Ha Noi, ngay 31 thang 10 nam 2014
THONG TU

Quy dinh cong tac bao v€ bi mat nha nwéc cia nganh Tai chinh

Can cw Phap lénh Bdo vé bi mdt Nha nuoc s 30/2000/PL-UBTVQHI10
ngay 28 thang 12 nam 2000;

Can cir Nghi dinh sé 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B Tdi chinh;

Can cir Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh Phap lénh Bao vé bi mat nha nuoc,

Can cir Quyét dinh s6 59/2013/0P-TTg ngay 1 5/10/2013 cua Thu twéng Chinh
phii vé danh muc bi mdt nha nwée dé tuyét mdt va téi mdt ciia nganh Tai chinh;

_ Can cir Thong tw s6 56/2013/TT-BCA-A81 ngay 13/11/2013 ciia Bé Cong an
vé danh muc bi mdt nha nuwéc do mdt cua nganh Tai chinh,

_ Can cir Thong tur s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ciia B¢ Néi vu hudng
ddn quan ly van ban, ldp ho so va nop luu ho so, tai lieu vao luu trit co quan,

Can cir Thong twr s6 12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 ciia B¢ Cong an
hwong dan thuc hién Nghi dinh so 33/2002/NP-CP ngay 28/3/2002 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh Bao vé bi mat nha nuoc,

Theo dé nghi ciia Vu trieong Vu Phdp ché;

B¢ trudng B Tai chinh ban hanh Thong tu quy dinh cong tac bdo v¢ bi mat

nha nudc cua nganh Tai chinh.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc ciia nganh Tai chinh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Thong tu nay ap dung dbi véi co quan, don vi, to chirc, ca nhan cta nganh
Tai chinh.

2. Ngoai viéc phai thuc hién dang quy dinh tai Thong tu ndy, cc co quan, to
chtrc, cd nhan con phai chap hanh nghiém chinh quy dinh tai Phap 1énh Béao vé
bi mat nha nudc, Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phu
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quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao vé bi mit nha nudc va Théng tu sb
12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 ctia B Cong an hudng dan thuc hién
Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh Phép I¢énh Béo vé bi mat nha nudc.

Pi¢u 3. Bi mat nha nuwéc ciia nganh Tai chinh

1. Tin, tai liéu, sd liéu, vat mang bi mat nha nudc thudéc Danh muc bi mat nha
nudc do “Tuyét mat”, “To1 mat” cia nganh Tai chinh do Thu tuéng Chinh phu ban
hanh va Danh muc bi mat nha nuéc do “Mat” ctia nganh Tai chinh do B trudng
B6 Cong an ban hanh (sau day goi 1a tai li¢u mat) va cadc quy dinh cua phép luat co
lién quan.

2. Cac khu vuc cdm, dia diém cdm ctia nganh Tai chinh 13 noi tién hanh céc
hoat dong c6 ndi1 dung thudéc pham vi bi mat nha nudc; duoc thiét 1ap dé bao vé,
quan ly, ki€m soat chat ch€ cac hoat dong ctia nguo1, phuong tién nham duy tri trat
tu, an ninh va phong, chong cac hanh vi xam pham, pha hoai, thu thap bi mat nha
nudc trong khu vuc, dia diém do.

Piéu 4. Ngudi 1am cong tac lién quan dén bi mat nha nuéc ciia nganh
Tai chinh

1. Nguoi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nude cua nganh Tai chinh phai
c6 pham chat tot, c6 tinh than trach nhiém, cé y thirc ky luat, y thurc canh gidc gilr
gin bi mat nha nudc; cd trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu, nang luc hoan thanh
nhiém vy dugc giao va ¢6 cam két bao vé€ bi mat nha nudc theo mau tai Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu nay. Van ban cam két dugc luu tai don vi.

2. Thu truong don vi thudéc B co6 trach nhiém bd tri nguoi lam cong tac lién
quan dén bi mat nha nudc tai don vi.

Piéu 5. Nhirng hanh vi bi nghiém cim

1. Thu thap, lam 19, 1am mat, chiém doat, mua ban, trao d6i, tiéu huy trai phép
tai liéu mat.

2. Truyén thong tin mang ndi dung bi mat nha nudc qua may dién thoai, may
phat song, dién bdo, may Fax, mang vi tinh, Internet hodc cac phuong tién truyén
tin khac khi chua dugc ma héa theo quy dinh.

3. Cung cép cho co quan, t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai liéu mat
hodc mang tai liéu mat ra nudc ngoai, di cong tac khi chua dugc phép hodc khong
duoc phép cua nguodi c6 tham quyén.

4. Sao chup tai liéu mat; ghi am, ghi hinh thong tin, hinh anh mang noi dung bi
mat nha nudc khi chua dugc phép cia ngudi cd tham quyen.

5. Loi dung bao vé bi mat nha nudc dé che gidu hanh vi vi pham phap luat,
xam pham quyén va loi ich hop phap cta co quan, t6 chirc, ca nhan.
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6. Str dung may tinh (bao gdm ca may tinh xach tay) c6 két ndi mang Internet
dé soan thao, danh mdy, luu gilr cac loai tai li€éu mat; cam thiét bi luu gitr bi mat
nha nudc vao may tinh c6 két n61 mang Internet.

7. Cac hanh vi khac vi pham quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc cua nganh
Tai chinh.

Chuong I1 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1
BAO VE BI MAT NHA NUOC TRONG CONG TAC SOAN THAO,
LUU HANH VA SU DUNG TAI LIEU MAT CUA NGANH TAI CHINH

Picu 6. Soan thao, lvu hanh tai liéu mat thudc danh muc bi mat nha nwéc
cia nganh Tai chinh

1. Can ctr vao Danh muc bi mat nha nudc ciia nganh Tai chinh, ngudi soan
thao tai lidu c6 noi dung bi mat nha nudc phai dé xuat d6 mat, can cir dé xuat do
mat trinh c4p c6 tham quyén duyét ky tai liéu mat. Cap c6 tham quyén duyét ky tai
liéu mat co trach nhiém quyét dinh viéc dong ddu d6 mat va pham vi luu hanh tai
liéu bi mat nha nudc. Do véi vat mang bi mat nha nudc (bang, dia da ghi am, ghi
hinh; phim da chup, anh va cac vat luu khac c6 bi mat nha nudc) phai c6 van ban
ghi rd tén cua vat luu kém theo va dong dau mirc d6 mat vao vin ban nay.

2. Tai li¢u c6 nd1 dung bi mat nha nudc phai ghi tén viét tat cua can bo, cong
chtrc duoc giao soan thao va sb luong ban phat hanh tai phan noi nhan (muc Luu)
cua tai liu (Vi du: “- Luu: VT, Pon vi soan thdo (nguodi soan thao - ) lugng ban)”).
Nguoi duge giao nhi€ém vu soan thao tai li¢u mat phai dat ma khéa bao vé ban
mém dy thao tai may tinh hodc cac phuong thirc thich hop khic dé bao vé bi mat
nha nudc theo ding quy dinh.

3. Khi léy y kién tham gia vao du thao tai li¢u, co quan, don vi chu tri soan
thao phai xac dinh cu thé pham vi, ddi tuong (cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién
quan) can xin y kién; du thao tai liéu mat phai dugc dong dau xac dinh mac d6 mat
can thiét trudc khi giri xin y kién. Co quan, don vi, c4 nhan nhan dugc du thao phai
thuc hién viéc quan ly, st dung theo dung d6 mat da ghi trén du thao.

4. Viéc soan thdo, ddnh may céc tai li¢u c6 ndi dung bi mat Nha nudc phai
dugc tién hanh & noi dam bao bi mat an toan do Thu truédng co quan, don vi truc
tiép quan 1y tai liéu mat quy dinh. Truong hop dic biét, khi c6 yéu cau phai dugc
soan thao trén hé théng trang thiét bj da qua kiém tra va da diéu kién vé dam bao
an toan, bao mat.

5. Tai liéu c6 nodi dung bi mat nha nudc da duge ngudi cd tham quyén ky ban
hanh, khi luvu hanh phai dugc dong d4u mirc 36 mat theo ding quy dinh. Bon vi
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chu tri soan thao phai chup T trinh Bo (hodc Thu truéng don vi) hodc phiéu dé
xuat do mat da duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét giri kém voi tai liéu gée dé luu
tai b0 phan van thu B6 hodc van thu don vi theo dung quy dinh.

Picu 7. Péng dau tai liéu mat thudc Danh muc bi mit nha nwéc ciia nganh
Tai chinh

1. Tai liéu mat phai duoc dong diu d6 mat (Tuyét mat, Toi mat, Mat):

a) Tai liéu thuoc Danh muc bi mat nha nuéc dd “Tuyét mat”, “Tdi mat” cua
nganh Tai chinh do Thu tudéng Chinh phu ban hanh va Danh muc bi mat nha nudéc
do “Mat” cua nganh Tai chinh do B§ truong Bo Cong an ban hanh;

b) Tai liéu co trich dan ndi dung ctia cac tai liéu mat cuia nganh Tai chinh hoic
cac nganh, linh vuc khéc. Vi¢c xac dinh d§ mat dé dong dau phai tuong ung voi do
mat cua tai liéu mat dugce trich dan.

2. Viéc dong dau mirc d6 mat vao tai liéu mat va mau dau cac do mat, mau dau
tai liéu thu hoi va mau dau chi nguoi ¢ tén méi duge boc bi quy dinh nhu sau:

a) Muc dé dung dong cac loai diu trén 14 muyc mau d6 tuoi. Dau d6 mat phai
dong vao trang dau phia trén bén trai cia tai li¢u mat, bao gom Phu luc tai 1iéu mat
va To trinh (néu c6); ddu thu hdi tai lidu déng & phia trén cing bén phai tai lidu
theo ding quy dinh tai Phu luc II kem theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 cua B Noi vu;

b) Mau cac con d4u mat thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 12/2002/
TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 ctia B Cong an hudng dan thuc hién Nghi dinh s6
33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Phap
Iénh Bao vé bi mat nha nudec.

3. Can ct tinh hinh soan thao tai liéu mat thudéc danh muc bi mat nha nudc cua
nganh Tai chinh va so lugng tai li€u mat dén thudc linh vuc khéac phai nghién cuu
xu ly, Thu truéng don vi quyét dinh trang bi bd dau mat theo quy dinh tai Thong tu
nay va Thong tu sb 12/2002/TT-BCA (All) ngay 13/9/2002 cua Bo Cong an
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh Phéap 1¢énh Bdo v€ bi mat nha nudc. B phan van thu cua
don vi chiu trach nhiém quan ly va dong cac loai con dAu trén theo sy chi dao cta
thu trudng don vi hodc cap c6 tham quyén xac dinh do mat theo quy dinh.

Piéu 8. In, sao, chup tai liéu mat

1. Viéc quyét dinh in, sao, chup tai li¢u mat trong nganh Tai chinh dugc thuc
hién nhu sau:

a) Ddi véi tai liéu mat do don vi chu tri soan théo, trinh cép c6 thAm quyén ban
hanh, Thu truéng don vi quyét dinh viéc in, sao, chup tai liéu mat va chiu trach
nhiém ddi vai quyét dinh ctia minh;
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b) Bdi véi tai liéu mat do Bo, nganh, don vi khac giri dén Bo Tai chinh, cac
don vi thudoc B9, cac don vi thudc Tong cuc va twong duong dong tai dia phuong:

- Lanh dao B9, Lanh dao Van phong Bo, Lanh dao cac don vi thugc Bo, Lanh
dao cac don vi thudc Tong cuc va tuong duong dong tai dia phuong quyét dinh
vi€c in, sao, chup tai li€éu mat do Tuy¢t mat, To61 mat va Mat.

- Chanh Vin phong cac Tong cuc va tuong duong quyét dinh viée in, sao,
chup tai liéu mat d¢ To1 mat, Mat.

2. Nguoi ¢ trach nhi€ém in, sao, chup tai li¢u mat chi dugc in, sao chup dung
s0 lugng da dugc phé duyét. Sau khi in, sao chup xong phai kiém tra lai, huy ngay
ban du thira va nhitng ban in, sao, chup hong. D61 voi tai li¢u mat sao, chup & dang
bang, dia va céc thiét bi luu trir khac phai niém phong va dong dau do mat, ghi rd
tén nguoi sao, chup ¢ bi niém phong.

Picu 9. Quan ly, sir dung tai liéu mat

1. Khi trién khai thyc hién tai liéu mat caa nganh Tai chinh, Thu truéng co
quan, don vi ¢o tai liéu mat phai thong bao cho cd nhan hoac bd phan tryc tiép thuc
hi€n biét mirc do mat cua tai li€u; nguoi dugc giao thyc hién tai li¢u mat khong
duoc 1am 1§ ndi dung tai liéu mat cho nguoi khong c6 trach nhiém biét.

2. Khi xur 1y tai li¢u mat, nguoi duge giao tai li€éu mat khong dugc ty v mang
tai liéu vé nha riéng. Néu phai xur Iy gap, phai bao cdo Thu trudng co quan, don vi
xem x¢€t, quyét dinh va lam thua tuc dang ky lam viéc ngoai gio véi Van phong co
quan hodc Bao vé co quan theo quy dinh.

Truong hop can bd phai mang tai liéu mat di cong tac, di hop hodc mang vé
nha riéng phai dugc sy dong y cua Thu trudng co quan, don vi; phai dam bao tuyét
doi an toan trén duong di, noi & va tai nha ri€ng; phai c6 phuong ti¢n cat gitt an
toan. Khong dugc dé nguoi khac xem, lam hu hong hoac mat mat tai li¢u. Néu lam
mat mat, hu hong tai liéu mat thi tuy theo tinh chat, miac do va hau qua cua viéc
lam hu héng, mat mat tai li¢u mat s€ bi xu ly theo quy dinh cua phap luat.

Sau khi hoan thanh nhiém vu phai ban giao tai liéu mat cho bo phan quan ly,
viéc ban giao phai dugc thé hién bang bién ban chi ti€t va moi bén gilr mot ban.

Muc 2
BAO VE Bi MAT TRONG VIEC VAN CHUYEN, GIAO NHAN,
CAT GIU TAI LIEU MAT TRONG NGANH TAI CHINH

Diéu 10. Giao, nhin tai li¢u mat

1. Moi truong hop giao nhan tai liéu mat gitta cac khau (ca nhan soan thao,
danh may, in, van thu, giao lién, nguoi ¢6 trach nhiém giai quyét, ngudi cét giir,
bao quan) déu phai vao s6 ding ky tai liéu mat dén, di va c6 ky nhan giita bén
giao, nhan; doi voi tai liéu c6 dong dau Tuyét mat thi khong duoc ghi trich yéu ndi



