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Céin cie Ludt Luu triv s6 01/2011/QH13 ngay 11 thing 11 ndm 2011,

Can ciwr Nghi dinh s’o" 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Luu trit;

Cdn cik Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thdng 6 nam 2014 ciia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitc cia
Bo Noi vu,

Bé trucng Bé Noi vu ban hanh Thong tw quy dinh vé viéc sir dung tai
liéu tai Phong doc cua cdac Luu trit lich su.

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy quy dinh v& thi tuc, trinh tyr, thim quyén va trach nhi¢m
clia céc co quan va c4 nhan trong viéc phuc vu sir dung va sir dung tai liéu tai
Phong doc ctia cac Luu trit lich sur.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

Thong tu nay 4p dung dbi véi cac Trung tdm Luu trlr qudc gia thudc
Cuc Vin thu va Luu trir Nha nuée - Bd Noi vu va Luu trir lich sir tinh, thanh
pho truc thudc Trung uong (sau day goi chung 1a Luu trir lich st); céc ca
nhén trong nudc va nudc ngoai sir dung tai lidu luu trif tai Phong doc (sau day
goi 1a doc gia).

Pidu 3. Trich nhiém ciia cdc cd nhén trong viéc phuc vu sir dung
tai lidu va sir dung tai liéu tai Phong dgc ciia cic Luwru trir lich st

1. Trach nhiém cua nguoi ding dau Luu trir lich str

a) T chitc thyuc hién viéc phuc vu sir dung tai li¢u tai Phong doc.

b) Ban hanh céc vin ban quy dinh vé str dung tai liéu phu hop véi déc
diém, thanh phan tai liéu va dac thi cong viéc ctia co quan Luu trit lich str.

¢) Bao dam trang thiét bi phuc vu cho viéc str dung tai li¢u. Tang cuong
g dung cong ngh¢ thong tin cho hoat dong phuc vu ddc gia.

d) Niém yét tai try s& co quan va déng tai +trén Trang thong tin dién tir
ctia co quan Luru trit lich st cac quy dinh, biéu mau vé thu tuc sir dung tai ligu
tai Phong doc.

tai Phong doc ciia cac Luu trir lich sir



2. Trach nhiém cua vién chirc Phong doc
a) Lam Theé doc gia.
b) Thyc hién céc thi tyc phuc vu doc gia sir dung tai ligu.
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¢) Huéng din doc gia sir dung cdng cy tra tim tai ligu. .
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d) Quan ly tai liéu dua ra phyc vu ddc gia. _ -
’ L 2 ranesscaliffil V?J]
d) Quan ly hé thong so, biéu mau déng ky, quan ly phuc vy doc.gy wiid
dung tai liéu. ERISs. "
e) Lap hé so quan 1y viéc st dung tai ligu cua doc gia tai PHONE doc.™ ® ===
3. Trach nhiém cua dgc gia
a) Thuc hién day du céc thu tuc, chép hanh cac quy dinh phép ludt va
ctia co quan Luru trir lich st vé str dung tai liéu.
b) Khéng dugc phép chup anh tai li¢u; thy x6a, viét, danh déu, v& 1én
3i liéu; 1am nhau, gip, x¢ réch, lam ban, 1am dao 19n trt tu tai liéu trong ho
so trong qué trinh sir dung tai liéu.
¢) Béo vé an todn tai ligu, néu c6 hanh vi gay thiét hai vé tai san, lam hu
héng tai liéu phai chiju trach nhiém theo quy dinh ctia phép luét hi¢n hanh.
d) Tra phi, 1¢ phi sir dung tai liéu theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.
Chuong 11
QUY PINH CU THE
Piéu 4. Thi tuc va trinh ty xét duy@t tai liéu
1. Thu tuc dang ky sir dung tai li¢u tai Phong doc
a) Doc gia dén sir dung tai lidu tai Luu trix lich str phai c6 Chimg minh
nhan dén hodc Ho chiéu; truong hop sir dung tai li¢u d& phuc vu cong tac thi
phai c6 Gidy gi6i thigu hogc vin ban d& nghi cta co quan, t6 chirc noi cong tac.
b) Doc gia ghi cac thong tin vao Phiéu ding ky sir dung tai ligu. Phiéu
ding ky sir dung tai lidu duge thyc hién theo mau tai Phu lyc so L.
2. Trinh tu phuc vu vige sir dung tai liéu
a) Pgc gia hoan thanh thii tuc dang ky, vién chirc Phong doc déng ky
doc gia vao so, mau So dang ky doc gia thyc hién theo Phu llgc so II; Vién
chitc Phong doc huéng din doc gia tra tim tai lidu va viét phiéu yéu cau st
dung tai ligu.
b) Vién chirc Phong doc trinh hd so d& nghi sir dung tai liéu cta doc gia
cho nguoi dimg dau Luu trit lich sir phé duyét.
¢) Sau khi hd so dé& nghj sir dung tai ligu cla ddc gia dugc duyét, vién
chirc Phong doc giao tai liéu cho ddc gia stir dung. Ddc gia kiém tra tai liéu va
ky nhan vio S0 giao nhan tai ligu.
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Piéu 5. ThAm quyén cho phép sir dung tii li¢u

1. Ngudi dimg du Luu trit lich sir cho phép doc tai liéu tai Phong doc
va chimg thye tai liéu doi vai tai liéu thude tham quyén quan ly.

2. Thé.m quyén cho phép sir dung tai liéu luu trit lién quan ‘dén ca nhén,
trong mot s? truong hop dic biét, thyc hién theo quy dinh tai Diéu 16, 17 cua
Nghi dinh‘so 01/2013/NDZCP ngay 03 thang 01 nadm 2013 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cia Luft Luu tri.

3. Sir dung tai lidu luu trit ctia ¢4 nhan hién ting, ky giri vao Luu trit
lich sir phai dugc cé nhén hodc ngudi dai dién hop phap cta ca nhan dé cho
phép bang vin ban.

Pitu 6. Thé djc gia

1. Pdc gia sir dung tai liéu tai Phong doc tir 5 ngay tré 1én phai lam Thé
doc gia.

2. Thoi han sir dung Thé doc gia do ngudi ding dau Luu trit lich sir quy dinh.

3. MAu Thé déc gia dugc thuc hién theo hudng dan tai Phu lyc 6 IIL.

Pitu 7. Yéu cau va thoi han cung cip tai liéu

1. Céc loai phiéu yéu ciu sir dung tai li¢u tai Phong doc: Phiéu yéu cau
doc tai liéu, Phiéu yéu cau sao chup va Phiéu yéu cau chirng thuc tai liéu.

a) MAu Phiéu yéu cau doc tai li¢u thyc hién theo Phu lyc s6 IV va duge
dang ky vao s6 theo mau tai Phu luc s6 V.

b) Méu Phiéu yéu céu sao tai ligu thyc hién theo Phy lyc s6 VI va dugce
ding ky vao sb theo mau tai Phuy luc so VIL.

¢) MAu Phiéu yéu cAu chimg thyc t3i ligu thuc hién theo Phy luc s VIII
va duge dang ky vao S chimg thye tai lidu. Mau S6 chimg thyc thyc hién
theo quy dinh tai Phu luc sd IX.

2. Thoi han phé duyét va cung cép tai lidu cho doc gia

a) Thoi han phé duyét va cung cap tai li¢u thugc dién sir dung rong rai
cham nhét 12 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan phiéu yéu cau.

b) Thoi han phé duyét va cung cép tai li¢u thudc dién han ché sir dung, tai
liéu déc biét quy, hiém, cham nhét 12 04 ngdy lam viéc, ke tir ngdy tiep nhén phicu
yéu cau.

3. Co quan, td chirc, c4 nhan sir dung tai li¢u duge iy quyén cho ngudi
khéc dén nhan ban sao tai lidu. Ngudi duge Gy quyén phai xuat trinh vén ban uy
quyén va Chimg minh nhéan dén hodc H chiéu.

Piéu 8. Sir dung cdng cu tra ciru tai Phong doc

1. Poc gia dugc sir dung céc cdng cu tra ctru theo hudng dan cta Vién
chirc Phong doc.

2. Poc gia khong dugc sao chup ndi dung thong tin trong cong cu tra ciru
tai liéu.



Pidu 9. Sir dung tai ligu tai Phong doc

1. M3i 1an dén doc tai liéu, doc gia phai xuét trinh Thé doc gia (d6i véi
doc gia sir dung tai liéu tir 05 ngdy trd 1én).

2 S& luong tai 1iéu dua ra phuc vu ddc gia trong mdi 1an doc khéng qua

10 hoé so (don vi bao quan).

3 M2ai 14n nhén tai liéu doc gia duge sir dung tai Phong doc tdi da la
ha1 tun. Ddc gia doc xong phai tra tai liéu cho Phong doc méi duge nhén lan
tiép theo.

4. Vién chure Phong doc giao hd so, tai liéu cho doc gia phai ky vao S6
giao, nhan tai li¢u. M3u S6 giao, nhén tai liéu thyc hién theo Phu luc s6 X.

5. D6i v6i nhimg tai liéu da duoc s6 hoa chi phuc vu doc gia ban sb
héa, khéng sir dung ban chinh, ban goc.

6. Tai liéu thudc dién quy, hiém chi duoc sir dung ban sao.

7. Tai liéu chua dua ra phyc vu st dung trong cac trudng hop sau:

a) Tai liéu c6 tinh trang vat Iy yéu;

b) Tai ligu dang xu ly Ilghl%p vu nhu: Chmh ly, tu bo phuc ché, khir
trung, khir axit, ) hoa, déng quyen, bién tap dé cong bb an pham luu trit,
phuc vy trung bay trién 13m.

Diéu 10. Sao tii liéu

1. Tai liéu dugc sao dum cac hinh thic: Sao chup, in tir ban sb héa
nguyen vin toan bd hodc mdt phan ndi dung théng tin ciia van ban, tai liéu tir
nguyén ban tai lidu luu tri.

Ban sao tai ligu bao gbém: Ban sao khong chimg thuc va ban sao c6

chitng thuc theo yéu cau cua doc gia.
~ 2.Bgc gia cé nhu cAu cAp ban sao tai liéu phai ding ky vao Phiéu yéu

cau sao tai ligu.

3. Viéce sao tai liéu do Luu trit lich sir thye hién.

Pidu 11. Chirng thye tai ligu

1. Hinh thirc ching thuc tai liéu bao gbm: Chimg thuc ban sao nguyén
vin toan bd van ban, tai lidu va chimg thuc ban sao mdt phan ndi dung théng
tin cia vin ban, tai li¢u.

2. Ndi dung chimg thyc tai ligu.

a) Vién chirc Phong doc xac nhan céc théng tin G nguon goc, dia chi
luru trir cua tai liéu dang bao quan tai Luu trir lich sir, gom: To s0, s0 hd so, sb
Muc luc hd so, tén phong, s6 chimg thye duge ding ky trong S6 chimg thyc.
Cac théng tin vé chimg thyc tai liéu dugc thé hién trén Déu chimg thyc. Mau
Déu chimg thuc thuc hién theo quy dinh tai Phu lyc s6 XI.



b) Vién chirc Phong doc dién ddy du céc thong tin vao Dau chimg thyc
doéng trén ban sao, ghi ngay, thang, ndm chimg thyc, trinh ngudi dimg dau
Luu trit lich str ky x4c nhén va dong dau cta co quan Luu trir lich str.

¢) Trang dAu tién clia ban sao déng dau ban sao vao chd trong phia trén
bén phai. Dﬁi v6i vin ban, tai liéu c6 02 to trd 1én, sau khi ching thuc phai
dugc déng dau gip lai. Co quan Luu trit lich sir luu 01 ban chimg thyc dé
1am céin cr @6i chiéu khi can thiét.

3. DAu chimg thuc dugc déng vao chd tréng, phan cudi cing cia ban
sao tai liéu.

4. Viéc thuc hién ching thyc luu trir phai dam bdo trung thuc, khach
quan, chinh xdc. Nguoi ching thuc phai chiu trach nhiém truéc phap lut vé
viéc chimng thuc.

_ 5.Dgc gia c6 nhu cu cép chimg thyc tai liéu phéi dang ky vao Phiéu yéu
cauchimg thye.

6. H so thy¢ hién'chimg thyc tai lidu duoc béo quén it nhét 20 ndm, ké
tir ngay chimg th‘gc.'ﬁp so chimg thyc tai ligu, gom co:

- Phiéu Yéu ciu chimg thyc tai lidu;
- Ban luu ban chimg thyc tai ligu.

Diéu‘w cong cu quan ly, phuc vu dc gid sir dung tai ligu tai
Phong doc »

1. Thé ddc gia.

2. Phiéu ding ky sir dung tai liéu.

3. Phiéu yéu céu doc tai liéu.

4. Sb dang ky Phiéu yéu cau doc tai liéu.

5. Phiéu yéu cu sao tai liéu.

6. Phiéu yéu cau chimg thyc tai lidu.

7. Sb dang ky Phiéu yéu céu sao, chimg thyc tai ligu.
8. S6 dang ky doc gia.

9. S giao, nhén tai li¢u gifta Phong doc va doc gia.
10. Sé dang ky chimg thyc tai liéu

11. MAu D4u chimg thuc tai liéu.

12. S& déng gop y kién cia doc gia.

13. Ho so doc gia.

Céc loai cong cu néu tai Khoan 4, 7, 8, 9, 10, 12, 13 cua Piédu nay duge
lap va ding ky theo timg ném, hét ndm céc so nay dugce giao ndp vao bg phan
luru trit ctia co quan Luu trit lich st dé quan ly.



