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BO GIAO DUC VA BAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TACO Déc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: 28/2014/TT-BGDDT Ha N6i, ngay 26 thang 8 ném 2014

THONG TV
Quy dinh vé viéc boi dwdng va cap chirng chi

boi dwdng nghiép vu quan ly giao duc

Cén cwr Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 ndm 2005; Luét stra déi, b6 sung mot sé diéu
cua Luéat Giao duc ngay 25 thang 11 nam 2009;
Cén ctr Nghj dinh sb 75/2006/NP-CP ngay 02 thang 8 ndm 2006 cta Chinh phid quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cda Luéat Gido duc va Nghj dinh sb
31/2011/ND-CP ngay 11 thdng 5 ndm 2011 ctia Chinh phd stra dbi, b6 sung mét sé
diéu cta Nghj dinh s6 75/2006/NP-CP ngay 02 thang 8 ndm 2006 cda Chinh phu quy
dinh chi tiét va thi hanh mét sé diéu cda Luat Gido duc;
Cén ctr Nghi dinh sé 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 03 ndm 2008 cda Chinh phu quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té6 chirc cia BO Gido duc va Pao
tao;
Theo dé nghj cta Cuc trudng Cuc Nha gido va can bo quan ly co sé gido duc;
B6 truéng Bé Giéo duc va Dao tao ban hanh Théng tw Quy dinh vé viéc béi dudng
va cép chirng chi boi dudng nghiép vu quén ly gido duc.

Chwong |

NHO’NG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Théng tw nay quy dinh vé viéc bdi duwéng va clp chirng chi bdi dwéng nghiép vu

quén ly gido duc (sau day goi tat 1a bdi duwdng), bao gébm: diéu kién, thdm quyén, hd
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so, trinh tw, tha tuc giao nhiém vu bdi dwdng; té chirc bdi dwéng, kiém tra, xép loai,
cép chirng chi béi duéng.

2. Bdi twong ap dung

a) Théng tw nay ap dung dbi véi cac co sé gido duc, bao gém: cac trwdng sw pham,
cac co s& giao duc dai hoc cé khoa, nganh quan ly gido duc va co s& giao duc dugc
giao nhiém vu boi dwdng nghiép vu quan ly giao duc;

b) Théng tw nay ap dung dbi véi: can bd quan ly & cac co s& gido duc mam non, phd
thdng, thwdng xuyén, trung cp chuyén nghiép; can bd quan Iy khoa, phong co sé
giao duc dai hoc; can bd quan ly s& giao duc va dao tao, phong giao duc va dao tao;
cobng chire, vién chire dw ngudn da dwoc quy hoach cho cac chirc danh quan ly trén
(sau day goi tat 1a can bd quan ly) va td chirc, ca nhan lién quan.

Diéu 2. Muc dich boi dwéng

1. B&i dwdng nhirng kién thirc vé nghiép vu quan ly, phwong phap, ky nang quan ly
ban dau, bat budc, téi thiéu dbi véi can bd quan ly dap (ng tiéu chuan bd nhiém
chirc danh can bd quan ly giao duc.

2. Cap nhat kién thirc vé chinh tri, kinh t& - xa hoi, chuyén mén, nghiép vu; bdi
duwéng, cling cb vé ky nang, phwong phap 1anh dao va quan ly gido duc nham nang
cao pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép, chat lwong, hiéu qua céng tac quan ly
gido duc dap rng yéu cau phat trién giao duc.

Diéu 3. Poi twong boi dwéng clia cac co s& giao duc

1. Cac can bd quan ly quy dinh tai diém b, khoan 2, Diéu 1 ctia Théng tw nay la déi
twong boi dwdng cua cac trwedng dai hoc sw pham, cac dai hoc, hoc vién, trwdong dai
hoc c6 khoa, nganh quan ly gido duc.

2. Can bo quan ly co s& gido duc trung hoc co s&, tiéu hoc va mam non 1a dbi twong
bdi dwéng cuia cac trwdng cao dang sw pham.

3. Do twong boi dwdng cla cac co s¢ giao duc khac dwgc xac dinh can clr vao
chirc nadng, nhiém vu ghi trong quyét dinh thanh Iap cla tirng co’ s&.

Diéu 4. Giai thich tir ngiv

Trong Théng tw nay, cum tlr can bd quan ly dwoc hiéu nhw sau:



1. Hiéu trwdng, phdé hiéu trwéng cac trworng phd théng va trwedng mam non.
2. Giam dbéc, pho giam dbc co sé giao duc thwdng xuyén.
3. Hiéu trwdng, pho hiéu trwdng, trwdng khoa, phé trwdng khoa, tredng phong, phé
trwdng phong trong co’ s& gido duc trung cap chuyén nghiép.
4. Trwdng khoa, pho trwvdng khoa, tredng phong, phé trwdng phong trong co sé giao
duc dai hoc,
5. Trwdng phong, pho tredng phong cac phong thudc sé giao duc va dao tao; trwdng
phong, pho trwdng phong giao duc va dao tao quan, huyén, thi xa, thanh phé thudc
tinh.
6. Cong churc, vién chire dw ngudn da dwoc quy hoach cho cac chirc danh quan ly
néu tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 ctia Diéu nay.
Chwong Il
DIEU KIEN, THAM QUYEN, HO SO, TRINH TU, THU TUC
GIAO NHIEM VU BOI DUONG
Diéu 5. Piéu kién co’ sé& gidao duc dwoc giao nhiém vu boi dwdng
1. C6 du giadng vién co hiru ddm nhan giadng day tbi thiéu 70% khdi lwong cla
chwong trinh bdi dwéng, trong d6 ¢ it nhat 04 gidng vién cé trinh dd thac si chuyén
nganh quan ly gido duc (dbi v&i dbi twong bdi dwéng 1a can bd quan ly co s& gido
duc trung hoc co s, tiéu hoc va mam non) va cé it nhat 01 gidng vién cé trinh do
tién si, 03 gidng vién co trinh do thac si chuyén nganh quan ly gido duc (dbi voi dbi
twong boi dwdng 1a can bd quan ly dwoc quy dinh tai khodn 1, Diéu 3 cla Théng tw
nay).
2. C6 ddi ngli giang vién thinh giang, bao cao vién tham gia giang day hoac tr¢’ giang
la cac nha khoa hoc c6 kinh nghiém trong céng tac bdi dwéng; can bd quan ly & cac
co quan quan ly giao duc, co sé giao duc.
3. Ap dung chuwong trinh bdi duwéng can bd quan ly gido duc do B truéng B Gido
duc va Dao tao ban hanh va dwoc phat trién, cap nhat cac ndi dung dap &ng yéu cau
va phu hop véi dac diém ctia nha truwéng, dia phwong.

4. Cé co s& vat chat, thiét bj ddm bao dap &ng yéu cau bbdi duwéng, gom:



a) C6 di phong hoc, cac phong chire ndng va cac thiét bj can thiét dap rng yéu cau
giang day, hoc tap cho médi khéa bdi dwdng;

b) Thw vién c6 phong tra clru théng tin, cé phan mém va cac thiét bj phuc vu viéc tra
ctru tai liéu; co6 du ngudn thdng tin tw liéu: sach, gido trinh, bai gidng, cac tai liéu lién
quan phuc vu cdng tac bdi dwéng;

c) Trang théng tin dién t&r cla trwdng dwoc cap nhat thwdng xuyén, cdng bd cong
khai cam két chat lwong dao tao, bdi dwéng, cdng khai cac diéu kién dam bao chét
lweng, cdng khai thu chi tai chinh;

5. C6 don vi chuyén trach té chirc, quan ly qua trinh bdi dwéng, dap rng yéu cau
chuy@n mén nghiép vu quan ly cdng tac bdi dwéng.

6. Thwdng xuyén hodc dinh ky clr gidng vién cla nha trwdng di thwe té gido duc &
dia phwong nham bé sung kién thire, kinh nghiém thye tién gido duc.

DPiéu 6. ThAm quyén, ho so, trinh tw, thu tuc giao nhiém vu bdi dwdng

1. Bo trwdng Bo Gido duc va Dao tao ra quyét dinh giao nhiém vu béi duwéng cho cac
co sO giao duc.

2. H6 so dang ky nhiém vu bdi dwéng, bao gém:

a) Céng van dang ky nhiém vu bdi duwéng ctia co s& gido duc;

b) Bé an dang ky nhiém vu bdi dwdng (Phu luc 1);

c) C4c tai liéu va minh chirng kém theo, bao gom:

- Ly lich khoa hoc cua giang vién, bao cao vién (Phu luc II);

- K& hoach béi dwdng: hinh thirc té chirc bdi dwdng; thoi lwong béi dwéng cho ca
khéa hoc; thei gian bdi duwéng; ké hoach clvr gidng vién cla nha trwdng di thuc té
gido duc & dia phwong theo dinh ky nham bd sung kién thirc thwe tién gido duc;

- Mot sb gido trinh, tai liéu bdi dwéng co ban sé st dung trong chwong trinh bbi
dwdng;

- Chwong trinh, tai liéu boi dwdng da dwoc phat trién, cap nhat cac noi dung dap wng
yé&u cau va phu hop véi dic diém cia nha trwdng, dia phuong.

Ho6 so dwoc lap thanh 1 bd.

3. Trinh tw, thud tuc giao nhiém vu boi dudng nhu sau:



a) Co s& gido duc dwoc quy dinh tai diém a, khodn 2, Diéu 1 ctia Théng tw nay gii
hd so dén s& gido duc va dao tao, noi co s& gido duc dat tru s&, dé& nghj kiém tra
thwe té va xac nhan cac diéu kién ddm bao cho céng tac béi duéng;

b) S& gido duc va ddo tao tién hanh kiém tra va xac nhan cac diéu kién dam bao cho
cobng tac bdi dwéng dwoc quy dinh tai Diéu 5 cla Théng tw nay;

Trong th&i han 15 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dd hé so hop 1&, giam déc sé& gido
duc va dao tao ra quyét dinh thanh lap doan kiém tra. Thanh phan doan kiém tra
gf?)m: 1 lanh dao s& lam Trwdng doan, 1 lanh dao phong td chirc can bo, 1 lanh dao
phong ké hoach tai chinh, 1 lanh dao phong gido duc chuyén nghiép/gido duc
thwéng xuyén, 1 chuyén vién phong té chirc can bo 1am nhiém vu thw ky.

DPoan kiém tra tién hanh kiém tra dbi chiéu cac ndi dung ké khai trong hd so véi cac
diéu kién thwc t& nhw: bang lwong, sé bdo hiém xa hoi, van bang, chirng chi cta
giang vién, thiét bi, thw vién va 1ap bién ban kiém tra (Phu luc Ill);

Poan kiém tra chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta cac ndi dung kiém tra. Sau thoi
gian kiém tra thuwc té cham nhéat 7 ngay lam viéc, s& gido duc va dao tao tra 1i co s&
gido duc vé két qua tham dinh.

c) Co s& gido duc dang ky nhiém vu bdi duwéng trwc tiép ndp hodc glri qua dwdng
bwu dién hd so da dwoc s& giao duc va dao tao xac nhan dén Bd Giao duc va Pao
tao;

d) Trong th&i han 30 ngay lam viéc, ké& tir khi nhan dd hé so hop 1&, Bé Gido duc va
DPao tao t6 chirc xem xét hd so va cac diéu kién dang ky nhiém vu bbdi dwéng theo
quy dinh tai Diéu 5 ctia Théng tw nay. Trong trwdng hop co s& gido duc dap &ng di
cac diéu kién, Bd Gido duc va Dao tao sé ra quyét dinh giao nhiém vu bdi duéng.
Trong trwdng hop co s& gido duc chwa dap (rng cac diéu kién quy dinh, Bd Gido duc
va DPao tao sé thong bao két qua xem xét va néu ré ly do bang van ban.

4. Cac co s giao duc co chirc nang, nhiém vu dao tao nganh, chuyén nganh quan ly
gido duc tr trinh d6 dai hoc tré 1&n néu c6 nhu cau lam nhiém vy bdi dwéng thi
khéng phai xay dwng dé an, chi tién hanh ra soat theo cac diéu kién dwoc quy dinh

tai Diéu 5, bao cao vé Bo Gido duc va Dao tao dé dwoc xem xét, quyét dinh.



