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THONG TU

Hwéng din cong bd, niém yét thii tuc hanh chinh va bao cdo vé tinh hinh,
két qua thyc hién kiém soat tha tuc hanh chinh

Can cir Nghi dinh s6 22/2013/NP- CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua Chinh
phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia B¢ Tuw phdp;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phu vé kiem soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh
lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;,

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Kiém sodt thi tuc hanh chinh;

B truong Bé Tu phdp ban hanh Théng tw hudng dan cong bo, niém yét thii tuc
hanh chinh va bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh.

] Chuong I
CONG BO, NIEM YET THU TUC HANH CHIiNH

) Muc 1
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Piéu 1. Muc dich, yéu ciu cong bé thii tuc hanh chinh

1. Cong bd thu tuc hanh chinh, thi tyc giai quyet cong viée (sau day goi chung
1a tha tuc hanh chinh) dé dam bao thuc hién dy du, chinh xéc, dong bo, thong
nhit, minh bach va k1p thot cac quy dinh thi tuc hanh chinh, tao diéu kién cho co
quan nha nudc c6 thAm quyén va nhan dan kiém tra, giam sat viéc giai quyét tha
tuc hanh chinh, gop phan phong, chdng tiéu cuc, ciing ¢d 1ong tin ciia nhan dan ddi
v6i cac cap chinh quyén.

2. Yéu ciu cong bd thi tuc hanh chinh
a) Thu tuc hanh chinh phai dugc cong bd duéi hinh thirc quyét dinh ctia BO trudng,
Thu truéng co quan ngang BO, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
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thudc Trung wong (sau day viét tit 13 Uy ban nhan dan cap tinh) va cta ngudi
dung dau co quan, don vi dugc co quan nha nudc cap trén giao nhiém vy hodc
iy quyén ban hanh vin ban huéng dan thyc hién thu tuc giai quyét cong viéc
cho c& nhan, to chuc;

b) Thu tyc hanh chinh duoc cong bd phai diing tham quyén, theo quy trinh chat
ché dam bao do tin cay, chinh xéc, day du, kip thoi va ding thoi han quy dinh;

¢) Quyét dinh cong b ctia BO trudng, Thu trudng co quan ngang Bo ¢6 gia tri 1a
van ban goc dé cac co quan chuyén moén vé nganh, linh vuc thugc Uy ban nhan dan
cap tinh tiép nhan, str dung lam co sé xay dung quyét dinh cong bo, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh ban hanh dé thuc hi¢n tai dia phuong;

d) Quyét dinh cong bd ciia Chii tich Uy ban nhan cap tinh phai thong nhat véi
quyét dinh cong bd cua B trudng, Thu trudng co quan ngang Bo va bao dam bo
sung day du bo phan tao thanh cua tha tuc hanh chinh quy dinh trong cac van ban
quy pham phap luat thuoc tham quyén ban hanh cua Hi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan cap tinh;

@) Quyét dinh cong bd ctia Tong Giam ddc co quan: Ngan hang Phat trién Viét Nam,
Ngéan hang Chinh sach xa hoi, Bao hiém xa hdi Viét Nam (sau day viét tit la Tong
Giam doc Co quan) phai bao dam phu hop véi quyét dinh cong bo thu tuc hanh chinh
c6 lién quan ctua Bo truéng, Thu trudng co quan ngang Bo va c6 gia tri thuc hién doi
v6i1 hé thong cac co quan truc thudc trén pham vi ca nudc.

Picu 2. Piéu kién, pham vi cong bo thii tuc hanh chinh

1. Biéu kién ddi véi thu tuc hanh chinh dugc cong bd

a) Thu tuc hanh chinh thuéc pham vi diéu chinh ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP
ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh (sau day
viét tat 1a Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP);

b) Thu tuc hanh chinh da dugc ban hanh trong cac van ban quy pham phap luat
thudc tham quyén cta Qudc hdi, Uy ban thuong vu Quoc hdi, Chinh phu, Tha tudng
Chinh phu, Bo truong, Thu truéng co quan ngang Bo, Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan cip tinh va trong cic van ban huéng dan thyc hién thu tuc giai quyet
cong viée duge co quan nha nudce cip trén giao nhiém vu hodc Gy quyén cho Tong
Giam doc Co quan ban hanh.

2. Pham vi cong bé thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP.

Piéu 3. Hinh thirc va ni dung Quyét dinh cong bo thii tuc hanh chinh

1. Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh 1a hinh thic van ban ca biét dugc

quy dlnh glan tiép (mau Quyét dinh céng bé tai Phu luc I kém theo Théng tw nay),
két cAu cu thé nhu sau:

a) Quyét dinh;
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b) Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, stra ddi, bd sung, thay thé, huy
bo, bai bo;

¢) Noi dung cu thé cua timg thu tuc hanh chinh (trong trudng hop cong bé thu
tuc hanh chinh md&i ban hanh, stra doi, bd sung hoac thay thé) va cac tai liéu kém
theo (n€u co), gobm: mau don, mau to khai hanh chinh; phi, 1€ phi; mau két qua
thuc hién thu tuc hanh chinh; yéu cau, diéu ki¢n.

2. Noi dung ctia Quyét dinh cong bd

a) Pbi véi thu tuc hanh chinh méi ban hanh, ndi dung cong bd phai bao gdm
day du cac thong tin sau day:

- Cac bd phan tao thanh tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8
Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Van ban quy pham phép ludt quy dinh vé thi tuc hanh chinh;

- Pja diém, thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh.

b) Péi v6i tha tuc hanh chinh duoc sira doi, bd sung hoic thay thé, ngoai viée
cong bd cac bo phan tao thanh thu tuc hanh chinh, noi dung cong bb phai xac
dinh r& b phan nao cta thu tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung hoic thay thé
bang cach in nghiéng va c6 ghi cht “Phan in nghiéng 1a ndi dung stra d6i, bd
sung/thay thé” ngay sau tung thu tuc; van ban quy pham phap luat c6 quy dinh
vigc stra doi, bo sung hoac thay thé thu tuc hanh chinh;

¢) Déi vai thu tuc hanh chinh bi hay bo hodc bii bo, ndi dung cong bd phai xac
dinh 10 céc thong tin sau day:

- Tén tha tuc hanh chinh bi hity bo hodc bai bo va s6, ky hiéu hd so thu tuc hanh
chinh néu thu tuc hanh chinh da dugc dang tai trén co so dit li€u qudc gia;

- Van ban quy pham phép luat c6 quy dinh vi¢c hiy bo hodc bai bé thu tuc
hanh chinh.

Diéu 4. Trach nhiém xay dung Quyét dinh cong bé thi tuc hanh chinh

1. Céc co quan, don vi chtc nang thuoc Bo, co quan ngang Bo c6 trach nhiém
xay dung quyét dinh cong bo thu tuc hanh chinh ngay sau khi vdn ban quy pham
phap luat c6 ndi1 dung quy dinh chi tiét vé thu tuc hanh chinh thudc pham vi chuc
nang quan ly dugc ban hanh.

Truong hop tha tuc hanh chinh duoc quy dinh chi tiét tai thong tu lién tich, co
quan, don vi chtrc nang thudéc B9, co quan ngang B0 da chu tri ban hanh thong tu
lién tich c6 trach nhiém x4y dung quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh ngay sau
khi thong tu lién tich dugc ban hanh. Trong truong hop quy dinh thd tuc hanh
chinh thudc pham vi trach nhi¢ém quan 1y va t6 chtrc thuc hién ctia B9, co quan
ngang B da phoi hop ban hanh thong tu lién tich thi co quan, don vi chlic nang
thudc Bo, co quan ngang BO do cé trach nhiém xay dung quyét dinh cong bo thu
tuc hanh chinh.
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2. Céc co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thudéc Uy ban nhan dan cép
tinh, cac co quan, don vi chirc nang thudc: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang
Chinh sach xa hdi, Ngan hang Phat trién Viét Nam co trach nhiém xay dung quyét
dinh cong bo thu tuc hanh chinh thudc pham vi chiic ndng quan 1y nganh, linh vuc
ngay sau khi nhan dugc quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh ctia B§ trudng,
Thu truong co quan ngang Bo.

Piéu 5. Trach nhiém dén dbc, kiém soat chit lwrong du thio Quyét dinh
cong bod

1. Phong Kiém so4t tha tuc hanh chinh thudc T chirc phap ché Bo, co quan
ngang B c6 trach nhiém don ddc, theo ddi, kiém soat chat luong du thao quyét
dinh cong bo do co quan, don vi chttic nang thudc Bo, co quan ngang B xay dung.

2. Phong Kiém soat thu tuc giai quyét cong viée thudc TH chic phap ché Bao
hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sich xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét
Nam c6 trach nhiém don doc, theo ddi, kiém soat chat lwong dbi véi du thao quyét
dinh cong bd do co quan, don vi chirc nang thuoc Bdo hiém xa hoi Viét Nam,
Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam xay dung.

3. Phong Kiém soat tht tuc hanh chinh thuéc S& Tu phéap c6 trach nhiém don
dbc, theo ddi, kiém soat chat luong ddi véi du thao quyét dinh cong bd do cac co
quan chuyén mon vé€ nganh, linh vyuc thuoc Uy ban nhan dan cap tinh xay dung.

Piéu 6. Quy trinh xiy dung, ban hanh Quyét dinh cong bo thii tuc hanh chinh
cua B§ trudéng, thu trwéng co quan ngang Bo

Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh cia Bo trudng, thi truong co quan
ngang B phai dugc ban hanh cham nhat truéc 20 (hai muoi) ngay lam viéc tinh
dén ngay van ban quy pham phép luat c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh c6 hi¢u
lyc thi hanh. Quy trinh xay dung, ban hanh Quyét dinh cong b6 nhu sau:

1. Xay dung Quyét dinh cong bd

a) Cac co quan, don vi chirc nang thudéc B0, co quan ngang Bo chu dong du
thao Quyét dinh cong bd ngay sau khi vin ban quy pham phap luat c6 ndi dung
quy dinh chi ti€t vé thu tuc hanh chinh thudc pham vi chiic nang quan ly ctua B9,
co quan ngang B dugc ban hanh va cham nhat trudc 30 (ba muoi) ngay lam viéc
tinh dén ngay van ban quy pham phép luat c6 ndi1 dung quy dinh chi tiét vé thu tuc
hanh chinh cé hi€u lyc thi hanh, co quan, don vi da du thdo Quyét dinh cong bo
phai gui du thao Quyét dinh cong bd dén T6 chuce phap ché Bg, co quan ngang Bo
dé ki€ém soat chat lugng;

b) H6 so dur thao Quyét dinh cong bd giri dé kiém soat chét luong, bao gom:

- Van ban dé nghi kiém so4t chat luong du thao Quyét dinh cong bd;

- Dy thao T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bo;
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- Dy théo Quyét dinh cong bo keém theo thu tyc hanh chinh méi ban hanh, thu
tuc hanh chinh dugc stra do61, bé sung hoac thay thé, thu tuc hanh chinh bi huy bo
hoac bai bo.

2. Kiém soat chat luong du thao Quyét dinh cong bd

Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc T churc phap ché chiu trach nhiém
giiip nguoi dimg dau T6 chuc phap ché kiém soat vé hinh thirc, ndi dung Quyet
dinh cong bd va gui van ban gop y kién dén co quan dy thao Quyet dinh cong bd
trong thoi han 05 (nam) ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc ho so gui 1dy ¥ kién
vé du thao Quyét dinh cong bd.

3. Tiép thu, giai trinh, hoan thién dy thdo Quyét dinh cong bd va trinh ky ban hanh

Co quan, don vi dyu thao Quyét dinh cong bd quy dinh tai diém a khoan 1 Diél}
nay co trach nhiém tiép thu, giai trinh va hoan thién dy thao Quyét dinh cong bo
thu tuc hanh chinh theo dé nghi cua T6 chirc phap ché va trinh B§ truong, Thu
truong Co quan ngang B ban hanh trong thoi han 03 (ba) ngay lam vige ké tur
ngay nhan dugc van ban gop y kién cua T6 chirc phap ché.

Hb so trinh dy thao Quyét dinh céng bd bao gém:

- To trinh ban hanh Quyét dinh cong bd;

~ - Dy thao Quyét dinh cong bd kém theo Thu tuc hanh chinh méi ban hanh/stra

doi, bo sung hodc thay thé/bi hity bé hodc bai bo thudc pham vi chirc nang quan ly
cua B§/Co quan ngang Bo;

- Van ban tiép thu, giai trinh y kién gop y kém theo vin ban gbp ¥ cua co quan,
don vi quy dinh tai Pi€u 5 Thong tu nay.

4. Guri va cong khai Quyét dinh cong bd sau khi dugc ban hanh

a) Quyét dinh cong bd sau khi dwoc ky, ban hanh phai kip thoi gui dén Cuc Kiem
soat thu tuc hanh chinh thuéc B Tu phap, co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc
thudc Uy ban nhan dan cép tinh, SO Tu phap ngay trong ngay van ban do duoc ky,
cham nhat 1a trong ngdy lam viéc tiép theo; dong thoi cong khai ngay trén Trang

thong tin dién tir cia B9, co quan ngang Bo va Co s dit liéu qudc gia vé tha tuc
hanh chinh;

b) Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh duoc giri bang hinh thirc ban gidy
hodc van ban di¢n ti. Cach thirc giri cu thé nhu sau:

- Quyét dinh cong bd bang hinh thic ban gidy duoc giri theo duong buu dién,
fax hoac g truc ti€p;

- Hinh thtrc van ban dién tir cua Quyét dinh cong bd 1a céc tép tin co thé chinh
stra, tai su dung (word, excel); cac tép tin PDF duoc luu trit dudi hinh thirc quét
(scan) tur ban goc.

Quyét dinh cong bd bang vin ban dién tir duoc giri dudi dang word, excel va
phai kém theo tép tin PDF dé so sanh, doi chiéu, bdo dam tinh chinh xac cta Quyét
dinh cong bo.



