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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

BO LAO PONG - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 03/2014/TT-BLDTBXH Ha Noi, ngay 20 thang 01 nam 2014
THONG TU

Hwéng din thi hanh mot so diéu ciia Nghi dinh s6 102/2013/NP- CP ngay 05
thang 9 nam 2013 cua Chmh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia
B0 luat lao dong vé lao dong nuwdc ngoai lam vi¢c tai Viét Nam

Cén cir Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 niam 2012 ciia Chinh phii
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to6 chirc cua Bé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh so 102/2013/NP-CP ngay 05 thing 9 nam 2013 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Bo ludt Lao dong vé lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam,

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Viéc lam;

B truéng Bé Lao dong - Thwong binh va Xa héi ban hanh Théng tie huéng dan
thi hanh mot so diéu cua Nghi dinh s6 102/2013/NP-CP ngay 05 thang 9 nam 2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua B¢ ludt lao dong vé lao
dong nuwoc ngoai lam viéc tai Viét Nam (Nghi dinh so 102/2013/ND-CP ngay 05
thang 9 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 diéu cua Bo ludt
lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam sau day dwoc viét tat la Nghi

dinh s6 102/2013/NP-CP).

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

I?ham vi diéu chinh va déi tugng ap dung cua Thong tu nay lé} pham vi diéu chinh
va do1 tugng ap dung quy dinh tai Diéu 1 va Diéu 2 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Nha cung cap dich vu theo hop ddng quy dinh tai Piém d Khoan 1 Bi’éu 2
Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP la nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc it nhat 02
nam (24 thang) trong mot doanh nghlep nuoc ng0a1 khong c6 hién dién thuong mai

tai Vi¢t Nam va phai dap u’ng cac diéu kién d6i voi “chuyén gia” theo quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 3 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP.
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2. Nguoi lao dong nudc ngoai lam viée theo hinh thire chao ban dich vu quy
dinh tai Piém d Khoan 1 Biéu 2 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP 1a ngu’m lao dong
nudc ngoai khong séng tai Viét Nam va khong nhan thu lao tir bat ¢t ngudn nao tai
Viét Nam, tham gia vao cac hoat dong lién quan dén viéc dai dién cho mot nha cung
cap dich vy dé dam phan tiéu thy dich vu ctia nha cung cap do, véi diéu kién khong
dugc ban truc tiép dich vu d6 cho cong chiing va khong truc tiép tham gia cung cap
dich vu.

3. Nha quan ly, giam ddc diéu hanh quy dinh tai Piém i Khoan 1 Diéu 2 Nghi
dinh sé 102/2013/ND-CP 1a ngudi lao dong nude ngoai tryc tiép tham gia quan ly
trong to chirc, doanh nghiép bao gom viéc chi dao t6 chirc, doanh nghiép hodc don vi
truc thude to chire, doanh nghiép d6; giam sat va kiém sodt cong viée ciia cac nhan
vién chuyén moén, nhan vién quan ly hodc nhan vién giam sat khac.

] ~ Chuong II )
XAC PINH VI TRI CONG VIEC’DU()C S‘U DUNG
NGUOI LAO DPONG NUOC NGOAI

Piéu 3. Nhu céu sir dung nguoi lao dong nwée ngoai

1. Trudc it nhat 30 ngay ké tir ngdy nguoi st dung lao dong (trir nha thau) dy
kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai, ngudi sir dung lao dong phai bao cao giai
trinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP vé nhu cau
str dung ngudi lao dong nudc ngoai, bao gom: vi tri cong viée, sd lugng, trinh do
chuyén mon, kinh nghi¢m, mtrc lwong, thoi gian lam viéc va ndp truc tiép t&1 Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd truc thudc Trung uong (sau day duoc
viét tat 1a S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi) noi ngudi sir dung lao dong dit tru
s& chinh theo MAu s6 1 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Nguoi str dung lao dong da dugc chip thuin st dung ngudi lao dong nude
ngoai ma cé thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai thi phai ndp truc
tiép béo cdo giai trinh diéu chinh, b6 sung trudc it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién
tuyén moi, tuyén thém hoic tuyén dé thay thé ngudi lao dong nude ngoai véi Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi ngudi st dung lao dong dat tru s& chinh
theo MAu s6 2 ban hanh kém theo Théng tu nay.

3. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thong bao viéc chip thuan sir dung
nguoi lao dong nude ngoai toi tung nguoi sir dung lao dong theo MAu s6 3 ban hanh
kem theo Thong tu nay trong thot han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc bao cao giai
trinh hodc béo cdo giai trinh diéu chinh, b6 sung nhu cau sir dung ngudi lao dong
nudc ngoai cia nguot st dung lao dong.

Picu 4. Nhu céu sir dung nguoi lao ddng nwée ngoai ciia nha thau

Dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién tuyén nguoi
lao dong nude ngoai theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 5 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP thi
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trude it nhat 02 thang d6i véi dé nghi tuyén tir 500 nguoi lao dong Viét Nam tro 1én
va trude it nhat 01 thang ddi véi dé nghi tuyén dudi 500 ngudi lao dong Viét Nam,
nha thau co trach nhiém guri dé nghi truc tiép hoac qua buu dién t&i Chu tich ﬁy ban
nhan dan cép tinh noi nha thau thyc hién gb1 thau sau khi c6 x4c nhan ctia chi dau tu
vé viée chép thuan str dung nguoi lao ddng nude ngoai theo Miu s6 4 ban hanh kém
theo Thong tu nay.

Trudng hop nha thau ¢ nhu cau diéu chinh, bd sung s lao dong nudc ngoai da
xac dinh trong hd so du thau, hd so dé xuét thi chi dau tu phai xac nhan vé viée chép
thuan phuong an diéu chinh, bd sung nhu cau lao dong nudc ngoai can sir dung cia
nha thau theo MAu s6 5 ban hanh kém theo Thong tu nay va trude khi tuyén nguoi
lao dong nudc ngoai theo phuong an diéu chinh, bo sung thi nha thau phai thuc hién
viéc dé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién tuyén
nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh tai Diéu nay.

) ~Chuong 111
CAP GIAY PHEP LAO PONG

Piéu 5. HoO so' dé nghi cip gidy phép lao dong
Céc gidy to quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3, Khoan 4, Khoan 5 va Khoan 8 Diéu 10
Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP, huéng dan thuc hién nhu sau:

1. Vian ban dé nghj cap gidy phep lao dong cuia nguoi sur dung lao dong quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP theo Miu s6 6 ban hanh kém
theo Thong tu nay.

2. Van ban xac nhan khong phai 1a nguoi pham ti hoac bi truy ctru trach nhiém
hinh sy quy dinh tai Khoan 3 Piéu 10 Nghi dinh s6 102/2013/NP-CP, thuc hién
nhu sau:

a) Truong hop nguodi lao dong nudc ngoai da cu tru tai Viét Nam thi phai c6
Phiéu 1y lich tu phap do Trung tdm 1y lich tu phap qubc gia cip hodc trudng hop
dang cu tra tai Viét Nam phai ¢6 Phiéu Iy lich tu phap do S¢ Tu phap tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong cip va vin ban xac nhan khong phai 14 ngudi pham tdi hodc
bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat nu6e ngoai do co quan
c6 thAm quyén ctia nuwdc ngoai cap;

b) Truong hop ngudi lao dong nude ngoai chua tirng cu trh tai Viét Nam thi phai
c6 van ban xac nhan khong phai 1a nguoi pham to1 hodc bi truy ctru trach nhiém
hinh sy theo quy dinh ctia phap lut nude ngoai do co quan c6 tham quyén cua nude
ngoai cap.

3. Vin ban x4c nhdn 13 nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, chuyén gia hodc lao
dong k¥ thuat quy dinh tai Khoan 4 Biéu 10 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP, thuc hién
nhu sau:
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a) Poi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y, giam ddc diéu hanh thi
phai c6 mot trong cac giay to sau:

- Gidy to ching minh 1a nha quéan 1y, giam doc diéu hanh gom: gidy phép lao
dong hodc hop dong lao dong hodc quyét dinh b6 nhiém c6 xac dinh ngudi lao dong
nudc ngoai do da lam viéc ¢ vi tri quan ly, gidm doc di€u hanh;

- Vin ban xac nhdn 1 nha quan 1y, giam ddc diéu hanh do co quan, to chic,
doanh nghi¢p ma ngudi lao dong nude ngoai d6 da tung lam viéc xac nhan.

b) Pbi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia thi phai c6 mot trong cac
gidy to sau:

- Gidy to chirg minh 13 nguoi lao dong nudc ngoai cé trinh d6 k¥ su, cir nhan
tro 1€n hodc tuong duong va c¢o it nhat 05 nam Iam viéc trong chuyén nganh duoc
dao tao phu hop vdi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai du kién s€ lam
viéc tal Viét Nam;

- Vin ban x4c nhan 1 chuyén gia do co quan, t6 chirc c6 thAm quyén hoic doanh
nghiép tai nudc ngoai cong nhan.

¢) Déi voi ngudi lao dong nudc ngoai 1a lao dong ki thuat thi phai c6 cac gidy
to sau:

- Gidy to ching minh hodc vin ban xdc nhan cua co quan, to chirc c6 thim
quyén hodc doanh nghi¢p tai nudc ngoai vé viéc da dugc dao tao chuyén nganh k¥
thuat voi thoi gian it nhat 01 nam;

- Gidy to ching minh da c6 it nhat 03 nam lam viéc trong chuyén nganh k¥ thuat
dugc dao tao phu hop véi vi tri cong vigc ma nguoi lao dong nudc ngoai du kién s€
lam viéc tai Viét Nam.

4. Van ban chap thuan sir dung nguoi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai
Khoan 5 biéu 10 Nghi d;nh s0 102/2013/ND-CP la thong bao cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi v€ vi tri cong viéc duoc Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
chap thuan str dung nguoi lao dong nudc ngoai hodc van ban cua Chu tich Uy ban
nhén dan cap tinh quyét dinh viéc nha thau duoc tuyén ngudi lao dong nudc ngoai
vao cac vi tri cong viéc khong tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam.

5. Vin ban chimg minh quy dinh tai Diém a, Diém ¢ va Piém g Khoan 8 Diéu 10
Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP 1la mot trong cac gidy to sau day:

- Hop d6ng lao dong;

- Van ban x4c nhan ctia nguoi st dung lao dong;

- Quyét dinh tuyén dung ngudi lao dong nudc ngoai;

- Giay chimg nhan ndp thué hodc bao hiém cua nguoi lao dong nudc ngoai.

Piéu 6. Gidy phép lao dong

1. Mau gidy phép lao dong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
102/2013/ND-CP, huéng dan thuc hién nhu sau:
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a) Thé thuc cta gidy phép lao dong:

Gidy phép lao dong co kich thude kho A4 (21 cm x 29,7 cm), gdm 2 trang: trang 1
cO6 mau xanh, trdng nhya; trang 2 c6 nén mau tréng, hoa van mau xanh, ¢ gitra co
hinh ngoi sao.

b) No6i dung cua gidy phép lao dong theo MAu sé 7 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

2. Giay phép lao dong do Cuc Viéc 1am thudc B Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi to chie in 4n va phat hanh thong nhat.

Piéu 7. Cac truong hop cip lai gidy phép lao dong

1. Gidy phép lao dong bi mat, bj hong.

2. Thay dbi ndi dung ghi trén gidy phép lao dong da cap: ho, tén; ngay, thang,
nam sinh; quéc tich; s6 hd chiéu; dia diém lam viéc.

Dia diém 1am viéc ghi trén gidy phép lao dong 1a dia chi noi nguoi lao dong
nude ngodi 1am viéc. Thay ddi dia chi lam viéc ghi trén gidy phép lao dong 1a viéc
nguoi lao dong nude ngoai dugce ctr, diéu dong hodc biét phai dén 1am viéc toan bd
thoi gian tai chi nhanh, van phong dai dién hodc co s¢ khac cua ngudi st dung lao
dong tai cung tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

Diéu 8. Ho so' dé nghi cip lai gidy phép lao dong

Céac gidy to quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP,
huéng dan thuc hién nhu sau:

1. Vin ban dé nghi cp lai gidy phép lao dong ctia ngudi sir dung lao dong quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP theo Miu s6 8 ban hanh
kem theo Thong tu nay.

2. Gidy to trong hd so dé nghi cap lai gidy phép lao dong ddi v6i ngudi lao dong
nude ngoai 1am viée theo hinh thirc hop ddng lao dong quy dinh tai Diém b Khoan 3
Piéu 14 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP bao gdom: gidy phép lao dong da duogc cap
(trtr truong hop bi mat) con thoi han it nhat 05 ngay nhung khong qué 15 ngay, trude
ngay gidy phép lao dong di duoc cap hét han; gidy chimg nhan strc khoe theo quy
dinh tai Khoan 2 DPiéu 10 Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP; vin béan thong bao cua
S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi veé vi tri cong vi¢c duge Chu tich ﬁy ban nhan
dan cdp tinh chap thuan st dung nguoi lao dong nude ngoai hodc van ban ctia Chu
tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh viéc nha thau dugc tuyén ngudi lao dong
nudc ngodi vao cac vi tri cong viée khong tuyén duoc ngudi lao dong Viet Nam.

3. Bdi véi truong hop gidy phép lao dong bi mit theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14
Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP thi nguoi lao dong nudc ngoai phai ¢6 van ban giai
trinh va dugc nguoi sir dung lao dong xac nhan.



