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BO NOI VU
BQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 09/2013/TT-BNV Ha Noi, ngay 31 thang 10 nam 2013
THONG TU

Quy dinh ché d6 bao cdo thong ké
cong tac van thw, luu trir va tai liéu luu triv

Can cir Ludt heu trit s6 01/2011/QHI13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Ludt Thong ké s6 04/2003/QH11 ngay 17 thang 6 nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 61/20]2/NB-CP ngay 10 th,dng7 8 nam 2012 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc cua Bo Noi vu,

Can cwr Nghi dmh s 40/2004/ND-CP ngay 1 3 th{ing 02 nam 2094 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huwong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Thong ké;

Can cu Nghi dznh s 0]/20]3/]\{D-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt luu trie;

Xét dé nghi cua Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc,

Bo truwong Bo Noi vu ban hanh Thong tw quy dinh ché do bdo cdo tho”'ng ké
cong tac van thu, luu triv va tai liéu luu trir.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh vé ché d6 bao cao théng ké co s¢ va théng ké tong hop
cong tac van thu, luu trit va tai li€u luu trir.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Thong tu nay duoc ap dung ddi véi cac co quan nha nudc, to chic chinh tri,
t0 chtrc chinh tri - xa hdi, to chirc chinh tri xa héi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to
chuc xa hoi - nghé nghi¢p, tdp doan kinh té nha nudc, tong cong ty nha nudc,
doanh nghi¢p nha nudc, don vi su nghi¢p va don vi vii trang nhan dan (sau day goi
chung 1a co quan, t6 chirc).

2. Doanh nghiép nha nudc 1a doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 22 Diéu 4
Luat doanh nghiép nam 2005.
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Piéu 3. Pdi twong thong ké

1. Cong tac van thu

a) Vin ban chi dao va huéng dan nghiép vu cong tac van thu;
b) T6 chire van thu;

¢) Nhan sy lam cong tac van thu;

d) Van ban di, vin ban dén;

d) Ho so;

e) Trang thiét bi dung cho vin thu.

2. Cong tac luu trix

a) Vin ban chi dao va hudng dan nghiép vu cong tac luu trit;
b) T6 chuc luu trir;

¢) Nhan sy lam cong tac luu tri;

d) Tai liéu luu triv;

d) Thu thap va loai huy tai liéu;

e) T6 chuc sir dung tai liéu luu trit;

g) Kho luu trit, trang thiét bi dung cho luu trir.

3. Nghién ctru khoa hoc vé cong tac van thu, luu tri.

Chuong 11
CHE PO BAO CAO

Diéu 4. Bio cao thong ké co sé

1. Bao céo théng ké co so cong tac vin thu 13 bao cdo gdm cac dbi tuong
thong ké quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 do cac co quan, to chirc 1ap trén co so so licu
chinh thtrc, theo biéu mau thong nhat (Biéu 01/CS) va bao cao cho co quan, to
chirc nhan bao cao theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6.

2. Bao céo thong ké co s& cong tac luu trit va tai lidu luu trir 12 bao cdo gdm
cac doi tuong thong ké quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 Diéu 3 do cac co quan, to
chtrc 13p trén co s& sO li€u chinh thire, theo biéu mau thong nhat (Bi€u 02/CS) va
bdo cdo cho co quan, t6 chirc nhan bao cdo theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2
Dicu 6.

Piéu 5. B4o cdo thong ké tdng hop

1. Bao céo théng ké tong hop cong tac vin thu 12 bao cdo do co quan, to chirc
cap trén theo quy dinh tai Khoan 3 Dicu 6 1ap tur s6 li¢u bao cdo thong ké co so
cong tac van thu cua cac co quan, t6 chuc thudc quyén quan ly theo biéu mau
thong nhat (Biéu 01/TH).
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2. B4o céo thong ké tong hop cong tac luu trir va tai liéu luu trit cta cac luu
trlt co quan 1a bao cdo do co quan, t6 chuc cap trén theo quy dinh tai Khoan 3
biéu 6 lap tu s6 li¢u bdo cdo thong ké co s& cong tac luu trir va tai liu luu
trit cua cac co quan, t0 chirc thudc quyén quan 1y theo biéu mau thong nhat
(Biéu 02/TH).

Piéu 6. Quy dinh vé viéc giri bo cdo

1. Bao céo thong ké co so cong tac van thu, luu triv va tai liéu luu trir (Biéu
01/CS va Biéu 02/CS):

a) Vian phong Bo (s6 liéu cia Van phong, Thanh tra va cic vu chtic ning),
Cuc, Trung tdm, Vién va tuong duong truc thudéc Bo khong co td chirc truc thudc
bao cao vé Bo;

b) Vin phong cta cac Tong cuc, Cuc, Trung tam, Vién va tuong duong thudc
B (s6 liéu cua Van phong, cac don vi chlic nang), cac co quan, to chirc truc thudc
Tong cuc, Cuc, Trung tdm, Vién va tuong duong thuéc Bo bao céo vé Tong cuc,
Cuc, Trung tam, Vién va tuong duong;

¢) Vin phong (sb liéu ciia Vian phong, cac don vi chtic ning) ctia cac Tap doan
kinh t€ nha nudc, Tong cong ty nha nudc, cac don vi thanh vién thudc Tap doan
kinh té nha nudc, Tong cong ty nha nudc bdo cao vé Tap doan kinh té nha nudc,
Tong cong ty nha nudc;

d) Vin phong Poan DPai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan, Vian phong Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong; céc sé, ban nganh thuoc Uy
ban nhan dan tinh, cac co quan, t6 chirc Trung wong dugc td6 chirc theo nganh doc
tai tinh, cac doanh nghiép nha nudc cap tinh thuoc Danh muc nguén nop luu tai
liéu vao Luu trir lich str tinh bao cao vé S& NO1 vu;

d) Cac co quan, t6 chuc truc thudc so, ban, nganh bao céo vé s6, ban, nganh;

e) Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, cac co quan, to
chuc thudc Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa, cac co quan, to
chtc Trung wong dugc t6 chuc theo nganh doc tai huyén thuoc Danh muc nguén
ndp luu tai 1i€u vao Luu trit lich st tinh bdo cdo vé Phong Noi vu.

2. Béo céo thong ké co so cong tac luu trit va tai liéu luu trit cua cac Luu trit
lich st (Biéu 02/CS):

a) Cac Trung tim Luu trit quéc gia bao cdo thong ké co sé cong tac luu trir va
tai liéu luu trir do1 voi tai li€u luu trir lich st hién dang bao quan tai Trung tam Luu
trlt quoc gia vé Cuc Van thu va Luu trtr Nha nudc;

b) S& Noi vu bao cdo thong ké co so cong tac luu trit va tai lidu luu trir doi véi
tai liéu luu trit lich str hién dang bao quan tai Kho Luru trit cia tinh vé Cuc Van thu
va Luu trt Nha nudec.
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q3. Béo cao thf%ng ké tong hop cong tac van thu, luu trir va tai lidu luu triv
(Biéu 01/TH va Biéu 02/TH):

7 a) Cuc Luu trir yan phong Trung wong Pang tong hqp s6 liéu cua cac co quan,
to churc dang, cac to chirc chinh tri - xa hdi va bao cao vé Cuc Van thu va Luu triv
Nha nudc;

b) Céc €O quan, t6 chire truc thudc BO ¢o td chire truc thude téng hop s6 liéu
va bao cao vé Bo;

c) Bo té)ng hop s6 liéu va bao céo vé Cuc Vin thu va Luu trir Nha nudc;

d) Tap doan kinh té nha nudc tong hop sé liéu va bao cao vé Cuc Vin thu va
Luu tritr Nha nudc.

‘ d) Céc s0, ban, nganh ¢6 co quan, t6 chirc truc thude téng hop s6 lidu bao cao

veé S& Noi vu;

¢) Phong Noi1 vu té)ng hop s6 liéu va bao céo vé S& Noi vu;

) SO Noi vu téng hop s6 liéu va béo cao vé Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc.

Picu 7. Ky han bio cdo va thoi han giri bio cdo

1. Ky han béo céo: 01 nim, tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 cua
nam bao cdo.

2. Thot han guri bao céo:

a) Trudc ngay 15 thang 01 nam ké tiép cua n‘ém bao cao ddi véi bao cio thong
ké co s¢ dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 6;

!3) Trudc ngay 31 thang 01 nai?m ké tié]? cua na‘qun béo céo ddi V('I‘i béo céo théng
ké tong hop dugc quy dinh tai Diém b, Biém d, Diém e Khoan 3 Diéu 6;

?) Trudc ngay 15 thang 02 néﬁm ké tiép cua na‘qn béo céﬁo d6i véi bao céq théng
ké tong hop dugc quy dinh tai Bi€m a, Biém c, Biém d, Biém g Khoan 3 Diéu 6.

Piéu 8. Hinh thirc giri bao cdo

Céc bao cao thong ké dugc thuc hién dudi 2 hinh thirc: bang vin ban gidy va
van ban di¢n tir dinh dang bang tinh Excel (g kém thu dién tur).

Picu 9. Trach nhiém ciia co quan, to chirc bdo cdo va co quan, to chirc
nhan bao cao

1. Trach nhiém cua co quan, td chirc bdo céo

a) Bédo cao déy dua, trung thu;’c, khach quan va dung ndi dung thong tin duogc
quy dinh trong ché d§ bdo cdo thong 1‘<é cong tac van thu, luu trit va tai ligu luu trix
va chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac ndi dung béo cao;

b) Gui bao cdo dung han;
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¢) Kiém tra, cung cap lai séqliéu va cac thong tin lién quan dén bao céo thdng
ké khi ¢6 y€u cau cua co quan, t6 chirc nhan bao cao;

d) Céc trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luét.

2. Trach nhiém cua co quan, td chtrc nhan bao céo

a) Kiém tra, Eiéi chié}l, xtr Iy va tong hop sb liéu tir cac bao céo thong ké co so
thanh bao cdo thong ké tong hop;

b) Yéu céu’ co quan, t6 qhﬁ:c bao cao kiém tra, cung cap lai s6 liéu va cac thong
tin lién quan dén bao cdo thong ké khi can thiét;

¢) Cung cap sd liéu cho co quan quan 1y nha nudc cip trén vé van thu, luu trir
theo quy dinh cua phap luat;

d) Bao gTérr} cong bd, sir dung VéE bao mat thong tin thong ké theo quy dinh cua
phap luat vé thong ké va phép luat vé luu trir;

d) Céc trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luét.

) Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 10. Té chirc thwe hién

1. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, tdp doan kinh té nha
nudc, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong trong pham vi
nhiém vu va thdm quyén dugc giao c6 trach nhiém t6 chuc trién khai thuc hién cac
quy dinh tai Thong tu nay.

2. Vin phong Trung wong Pang c6 trach nhiém huéng dan cac co quan, to
chtrc dang va t6 chuc chinh tri - xa hdi bao cdo thong ké cong tac van thu, luu trir
va tai li¢u luu trit theo quy dinh ctua Luat luu trir, cdc quy dinh cua Pang va phu
hop véi Thong tu nay.

3. Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc chi tri, phdi hop voi cac co quan, t6 chiic
thudc B va cac co quan, t0 chuc khac cé lién quan t6 chuc trién khai thyc hi¢n
Thong tu nady trén pham vi toan quoc.

4. S& N1 vu c6 trach nhiém giup Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong t6 chtrc trién khai thyc hién Thong tu nay tai dia phuong.

5. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, phat sinh vé ché do bao cao
thong ké cong tac van thu, luu trir va tai li¢u luu trir, dé nghi cac co quan, to6 chirc
gtri van ban vé B Noi vu dé xem xé&t, thong nhat va stra do1, bé sung cho phu hop.

Picu 11. Hiéu lyc thi hanh

Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 12 ndm 2013 va bai
bo Quyét dinh s6 13/2005/QD-BNV ngay 06 thang 01 ndm 2005 cta Bo trudng



