BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

SO : 117/2008/ TT-BTC
Ha Néi, ngay 05 thdang 12 nam 2008

THONG TU
Huéng din quan 1y, sit dung chi phi quén Iy dw 4n dau tw

ctia cac dur an sir dung von ngan sach nha nuéc.

Cin cir Nghi dinh s 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cta Chinh phti Quy
dinh churc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cia Bo Tai chinh;

Can cir Nghj dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh Luat Ngan sach nha nudc s6 01/2002/QH11;

Cin cir Nghi dinh s6 99/2007/ND-CP ngay 13/6/2007 cia Chinh phu vé
Quan ly chi phi dau tu xdy dung cong trinh; Nghi dinh sé 03/2008/ND-CP ngay
07/01/2008 ctia Chinh phu vé stra d6i, b sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
99/2007/NB-CP ngay 13/6/2007 vé Quan ly chi phi dau tu xdy dung cong trinh.

Bo Tai chinh huéng dan quan ly, sir dung chi phi quan ly du én dau tu cia
cac du an sir dung von ngan sach nha nude nhu sau:

I. QUY DPINH CHUNG

1. Chi phi quan ly du 4n dau tu 1a toan bé cac khoan chi phi cn thiét dé chu
dau tu, ban quan ly du an (BQLDA) té chirc thuc hién nhiém vu quan ly du an
trong sudt qua trinh dau tu cua du an.

2. Doi tugng va pham vi didu chinh: cac cha dau tr, BQLDA quan ly cac dy
an sir dung von ngan sach nha nudc (NSNN) ké ca cac du 4n sir dung von HJ tro
phat trién chinh thirc (ODA), von trai phiéu Chinh phu déu phai quan ly, st dung
chi phi quan ly dy 4n dau tu theo quy dinh cta phép luat hién hanh va huéng dan
cu thé tai Thong tu nay, dam bao diing muc dich, tiét kiém, hiéu qua.

3. Doanh nghi¢p tu van thue hién quan Iy du an theo hop dong tu vin khong
thudc ddi twong diéu chinh cia Thong tur nay.

, iI. QUY PINH CU THE
1. Dy toan chi phi quan ly du 4n:

1.1. Hang nam, Chu dau tu, BQLDA thuc hién viéc lap, tham dinh, phe
duyét du toan chi phi quan 1y du an dé dam béo sir dung tiét kiém, c6 hiéu qua.



Chu dau tu, BQLDA quan 1y mdt du an ¢6 tong miic dau tw nho hon hodc
béng 7ty déng dugc thuc hién theo muirc chi phi quéan ly dugce duyét trong du toan
cua cong trinh, du an; khong phai 1ap du toan chi phi quan ly du an riéng nhung
phai tuan thu cac ndi dung chi quy dinh tai Diém 1(1.5) phan Quy dinh cu thé cua
Thong tu nay va khong vuot dinh mire trich theo quy dinh.

1.2. Can c(r diéu kién cu thé cta du an, chu dau tu quyét dinh viéc lap va
phé duyét 2 du toan chi phi quan 1y du 4n riéng (mét du todn ciia chi déu tu su
dung, mot du toan cia BQLDA sir dung) hodc chung trong mét du toan cho ca chu
dau tu va BQLDA str dung.

[.3. Can ctr [ap du toan chi phi quan ly dy an:

- Cac quy dinh vé dinh mc trich chi phi quan ly dy an, chi phi tu van dau
tur va xay dung hién hanh cua cac du an sir dung von ngén sach nha nuoc;

- Cée quy dinh vé quan ly tai chinh hién hanh dbi véi co quan nha nude va
don vi su nghiép cong lap;
- Quyét dinh dau tu; quyét dinh thanh lip BQLDA; quyét dinh giao ké

hoach vén dau tu;
- Bang tinh luong nam cda can by quan ly du éan.
- Céc can clr can thiét khac coa du an.
|.4. Phuong phap lap du toan chi phi quéan ly du an:

|.4.1. Lap Bang tinh kinh phi quan 1y du 4n theo Mau s6 01/DT.QLDA kém
theo:

- Can ctr tong mirc dau tu cua du an duoc phé duyét va Pinh muc trich chi
phi quan ly du 4n theo vdn ban cong bd cua co quan c6 thim quyén dé xac dinh
chi phi quan ly du an cua du an (ky hiéu 1a Goupa). Truong hop cdc du an khong
¢o dinh mite trong cac van ban cong bd hodc chi 1am cong tic chuan bi dau tu cho
du an thi trich theo du toan do ca‘ip giao nhiém vu duyét. Pdi voi cac du an ODA
néu hiép dinh cua du an c6 quy dinh cu thé vé mirc kinh phi quan ly du an thi thuc
hién theo hiép dinh.

- Can cir tong murc dau tu cta du an duoc phé duyét va Dinh mirc trich chi
phi tu van dau tu xdy dung theo vin ban céng bd ciia co quan cb thim quyén dé
xac dinh cac khoan chi phi tu vin ddu tr xdy dung do chi dau tu, BQLDA thuc
hién (ky hiéu la Gyy). Truong hop khoan chi phi tu van khong c6 dinh murc trong
cac van ban cong bo thi lap du toan theo quy dinh.

- Xdc dinh mirc chi cu thé cho nhing cong viée thudc chi phi quan ly du an
ma chu dau tu, BQLDA can phai thué tur van thuc hién (ky hiéu la Gyryy).

- Kinh phi quan Iy du an phan do chui dau tw, BQLDA dugc st dung theo
timg du an trong su6t qua trinh quan ly du én ky hiéu 1a Ggupa (cpr) dugce xac dinh




theo cong thire (1) dudi day; trong d6 phan chia cu thé: phan do chu dau tu dugc
sir dung, phan do BQLDA dugc sir dung.

|

l (1) Gorpacpr) = Goroa + Grv - Grry

- Dy kién phan b6 chi phi quan Iy dy 4n cho cac ndm trién khai thuc hién du
an.

1.4.2. Lap Bang tinh kinh phi quan ly du 4n sir dung trong nam ké hoach
theo Mau s6 02/DT.QLDA kém theo.

1.4.3. Lap Bang tinh luong nim theo Mau s6 03/DT.QLDA kém theo.

|.4.4. Lap du toan chi phi quan ly du 4n nam theo Mau sé 04A/DT.QLDA
kém theo. Truong hop 1ap du toan chi phi quan ly du 4n mét lan cho toan by qua
trinh thuc hién du 4n theo Mau s6 04B/DT.QLDA kém theo.

1.5. Néi dung dur toan chi phi quan ly du an gom:

1.5.1. Chi tién luong: luong ngach, béac theo quy luvong dugc giao; luong
hop dong dai han dbi voi cac ca nhan duge huong lwong tir du an theo quyét dinh
ctia cap ¢6 thim quyén va quy dinh hién hanh ctia Nha nude vé ché d6 tién lwong.

Viée xac dinh quy tién lwong cho can b quan 1y du an phai dam bao diang
bién ché duoc duyét cua cap co tham quyén. Trudng hop tiét kiém cac khoan chi
tiéu khac, dugc ap dung hé sé diéu chinh tang thém tién luong cho nhimng ngudi
huong luong tir chi phi quan ly du 4n theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

1.5.2. Chi tién cong tra cho lao dong theo hop dong.

1.5.3. Céc khoan phu cap luong: chirc vu, khu vuc, thu hat, dit do, lam
dém, thém gio, doc hai, nguy hiém, luu dong, trach nhiém, phu cép kiém nhiém
quan 1y du 4n,... theo quy dinh hién hanh dbi v6i cac co quan nha nudce va don vi
su nghi€p cong lap.

D6i voi Phy cap kiém nhiém quan 1y du 4n: can ¢ mirc d¢ thoi gian tham
gia quan ly cta timg can bo va ngudn chi phi quan 1y du dn cu thé dé tinh ty 16 %
duoc huong cho nhitng nguoi truc tiép thuc hién céc cong viéc thudc quan ly du
an nhung khong hudng lwong tir du an, bao gom ca can bo BQLDA va can bd
thude cht déu tu. Mic chi phu cip kiém nhiém quan ly dy an mét thang cho mot
ca nhan téi da bang 50% tién luong va phu cp lwong mot thang cia ca nhan do
(ké ca truong hop kiém nhiém quan 1y nhiéu du an).

Pbi véi phu cap 1am thém gid phai tudn thu quy dinh cua Luat Lao dong
vé thoi gior [am viée, thoi gio nghi ngoi cling cdc vin ban huéng dan thuc hién.

1.5.4. Chi ti¢n thuong: thuong thuong xuyén, thuong dot xuit (néu co) va
céc chi phi lién quan dén khen thuéng theo quy dinh hién hanh dbi véi cac co
quan nha nudc va don vi su nghié€p cong lap.



1.5.5. Chi phtic loi tap thé: thanh toan tién nghi phép, nghi ché do, tro cap
kho khan thuong xuyén, tro cép khé khéan dot xuét, tién thude y té,... theo quy dinh
hién hanh ddi v6i cac co quan nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap.

1.5.6. Céc khoan dong gép: bao hiém xi hoi, bao hiém y té, kinh phi cong
doan, trich nop khac ddi véi céc c4 nhan dwoc huong luong tir du n theo quyét
dinh cua cap c6 thim quyén theo quy dinh hién hanh déi v&i cac co quan nha nude
va don vi sur nghigép cong lap.

1.5.7. Chi thanh toan dich vu céng cdng: tién dién, tién nudc, vé sinh moi
truong, nhién liéu, khodn phuong tién, cc dich vu khac theo quy dinh hi€én hanh
do6i véi cac co quan nha nudce va don vi sy nghi€p cong lap.

[.5.8. Chi mua vat tu vin phong: cdng cu, dung cu van phong, tu tai li¢u,
ban ghé, van phong pham, bao ho lao dong,... theo quy dinh hién hanh ddi véi cac
co quan nha nude va don vi su nghiép cong lép.

1.5.9. Chi thanh toan théng tin, tuyén truyén, lién lac: cude phi dién thoai,
buu chinh, Fax, Internet, sach, bao, tai liéu quan ly,...theo quy dinh hién hanh déi
vl cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap.

1.5.10. Chi phi hai nghi theo quy dinh hién hanh ddi véi cic co quan nha
nude va don vi sy nghiép cong 1ap.

1.5.11. Chi thanh todn cong tac phi theo quy dinh hién hanh ddi véi cac co
quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

1.5.12. Chi phi thué muédn: thué phuong tién di lai, nha lam viéc, thiét bi
phuc vu céac loai, thué chuyén gia va giang vién, thué dao tao lai can bg, ...theo
quy dinh hién hanh d6i véi cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap.

1.5.13. Chi doan ra: tién vé may bay, tau, xe, thué phuong tién di lai; tién
an, 0, tiéu vit... theo quy dinh hién hanh d6i v6i cac co quan nha nude va don vi
surnghiép cong lap.

1.5.14. Chi doan vao: tién vé may bay, tau, xe, thué phuong tién di lai; tién
an, ¢, tiéu vat... theo quy dinh hién hanh d6i v6i cac co quan nha nuge va don vi
sur nghiép cong lap.

1.5.15. Chi sua chira tai san theo quy dinh hién hanh d6i voi cac ¢o quan
nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

|.5.16. Chi phi mua sam tai san dung cho quan ly du 4n: nha cira, phuong
tién di lai, thiét bi phong chay chita chdy, may tinh, phan mém méy tinh, may vin
phong,... theo quy dinh hién hanh dbi véi cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap. Truong hop dau tu x4y dung tru s& 1am viée, mua xe 6 t6 phai
tan tha cac quy dinh vé tiéu chuén, dinh mic va ché ¢d quan 1y, sir dung hién
hanh cua Nha nudec.




1.5.17. Chi phi khac: nop thué, phi, 1& phi, bao hiém tai san va phuong tién,
tiép khéch,...theo quy dinh hién hanh ddi véi cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap.

1.5.18. Dy phong: bing 10% cta dur toan.

2. Tham dinh, phé duyét du toan chi phi quan ly du 4an:

2.1. Cha dau tr tham dinh, phé duyét du toan chi phi quan ly du an. Truong
hop BQLDA thuc hién quéan ly nhiéu du 4n cho nhiéu chii dau tu thi chu dau tu
trire tiép cia BQLDA nay thye hién thim dinh va phé duyét. Truomg hop chu déu
tw duge giao quan ly tir 05 dy an tro 1én thi chu dau tr bao cdo co quan cap trén
quan 1y truc tiép vé dinh mirc va tdng mirc chi phi quan 1y du én cua chi diu tu,
BQLDA; sau khi ¢6 van ban cua co quan cap trén quan ly truc tiép vé dinh muc va
tong mirc chi phi quan 1y dy an, chi dau tu thim dinh va phé duyét du toan chi phi
quan ly du an.

2.2. Ho so tham dinh du toan chi phi quan ly du én:

- Vin ban dé nghi phé duyét; quyét dinh thanh 1ap BQLDA; quyét dinh dau
tw; quyét dinh giao ké hoach vbn déu tu;

- Bang tinh kinh phi quan 1y du 4n theo Mau s6 01/DT.QLDA;

- Bang tinh kinh phi quan ly du 4n sir dung trong nam ké hoach theo Mau sb
02/DT.QLDA.

- Bang tinh luvong ndm theo Mau s6 03/DT.QLDA;

- Du toan chi phi quan Iy du an nam theo Mau sé 04A/DT.QLDA hoic Dy
todn chi phi quan ly du an theo Mau s6 04B/ DT.QLDA.

2.3. Noi dung tham dinh du toén chi phi quan ly du an

- Tham dinh ndi dung cong viée, phuong phap tinh toan, su phu hop trong
viéc phan bo miec chi cho cdc ndm trong Bang tinh chi phi quan Iy du 4n theo Mau
s6 01/DT.QLDA;

- Tham dinh su phu hop trong Béang tinh kinh phi quan ly dyu an sir dung
trong nam ké hoach theo Mau s6 02/DT.QLDA;

- Tham dinh sy phu hop ciia cac ndi dung chi trong du todn theo Mau sb
04A/DT.QLDA hoic 04B/DT.QLDA voéi céc tiéu chuan, dinh mac va ché do tai
chinh hién hanh cua Nha nudec.

2.4. Quyét dinh phé duyét du toan chi phi quan ly nam theo Mau sb
05A/QD.QLDA; Quyét dinh phé duyét du toan chi phi quan ly du an theo Mau s
05B/QD.QLDA duoc giri chu dau tu; BQLDA, co quan thanh toan va céc don vi
¢6 lién quan dé thuc hién.



