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THONG TV

Hwéng dan vé bién tén co quan hanh chinh nha nwéc

Thure hién Quy ché vdn hoa céng sé tai céc co quan hanh chinh nha nudéc duoc ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 129/2007/QP-TTg ngay 02 thang 8 ndm 2007 cia Thu
twong Chinh phd, Bé6 N6i vu huéng dén théng nhéat céch thé hién bién tén co quan
cua cac co quan hanh chinh nha nwéc nhw sau:

I. NHI’PNG QUY DINH CHUNG

1. Pham vi va déi twong diéu chinh

Théng tw nay hwdng dan vé cach thé hién bién tén co quan cda cac co quan hanh
chinh nha nwéc bao gém:

a) B9, co quan ngang B6, co quan thuéc Chinh phu;

b) Cac téng cuc, cuc va té chirc twong dwong thudc co cu td chirc cia cac Bo, co
quan ngang B, co quan thuéc Chinh phu, c6 tw cach phap nhan, cé tru sé riéng;

c) Cac co quan hanh chinh nha nwéc cta Trung wong quan ly theo nganh doc, co tw
cach phap nhan, cé tru s& riéng, dat tai dia phwong (sau day goi chung la cac co
quan hanh chinh nha nwé&c cta Trung wong dat tai dia phwong);

d) Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong (sau day goi la Uy ban
nhan dan cép tinh);

d) Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa, thanh phd thuéc tinh (sau day goi 1a Uy ban
nhan dan cap huyén);

e) Uy ban nhan dan xa, phwdng, thi tran (sau day goi la Uy ban nhan dan cip xa);

g) Cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh (sau day goi 1a co quan

chuy&n mén cép tinh), c6 tw cach phap nhan, co tru s& riéng;
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h) Cac chi cuc va té chirc twong dwong thudc co ciu td chirc clia co quan chuyén
mén cap tinh, cé tw cach phap nhan, cé tru s& riéng (sau day goi chung la co quan
hanh chinh thudc co ciu td chirc clia cac co quan chuyén mén cap tinh);

i) Cac co' quan chuy&n mén thudc Uy ban nhan dan cip huyén (sau day goi la co
quan chuy@&n mén cip huyén), cé tw cach phap nhan, cé tru sé riéng.

Céc quy dinh nay khéng ap dung ddi v&i cac co quan dai dién ngoai giao, co quan
lanh sy va cac co quan dai dién khac cua Viét Nam & nwédc ngoai.

2. Cach thé hién bién tén co’ quan

a) Vé tén goi clia co’ quan ghi trén bién tén cla co quan:

- Tén goi cla co quan hanh chinh nha nwéc ghi trén bién phai chinh xac véi tén co
quan quy dinh tai van ban cla co quan cé thAm quyén thanh lap va duoc thé hién
bang tiéng Viét (ch in hoa).

- Bbi v&i cac co quan néu can thé hién tén goi bang tiéng Anh (chi in hoa), thi tén
goi bang tiéng Anh dwoc thwe hién theo hwéng dan thdng nhéat clia Bd Ngoai giao va
bd tri & phia dwdi tén goi bang tiéng Viét va c& chir tiéng Anh c6 chiéu cao khong
I&n hon 2/3 c& chir tiéng Viét thé hién trén bién tén co quan.

b) V& dia chi clia co quan: Dia chi ciia co’ quan hanh chinh nha nwéc dwoc thé hién
trén bién tén co quan bang tiéng Viét (chi in hoa), cé ¢& chir khéng Ién hon 1/3 c&
chir clia tén co’ quan bang tiéng Viét va dwoc xac dinh trén co s& mot sb yéu td sau:

S nha: Pugc xac dinh theo sé nha do Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong noi co quan dat try s& chinh (sau day goi la Uy ban nhan dan cap tinh)
quyét dinh theo Quy ché danh sb va gén bién sb nha ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 05/2006/QP-BXD ngay 08 thang 03 nam 2006 cla Bo trwéng B Xay dwng.

- Tén dwdng phé: Puoc xac dinh theo tén dwdng phd noi co quan dat tru s& chinh.

- Tén xa, phwong, thi trAn: Dwoc xac dinh theo tén xa, phwdng, thi trdn, noi co quan
dat tru s& chinh.

- Tén quan, huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh: Pwoc xac dinh theo tén quan, huyén,

thi xa, thanh phd thudc tinh, noi co quan dat tru sé chinh.



- Tén tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong: Puoc xac dinh theo tén tinh, thanh phd
trirc thudc Trung wong, noi co quan dat tru sé chinh.

Tén dwdng phd; tén xa, phwong, thi tran, tén quan, huyén, thi xa, thanh phd thudc
tinh; tén tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong duoc xac dinh theo quy dinh cla
phap luat.

Pbi v&i cac co quan co biéu twong nganh (logo), thi biéu twong nganh (logo) dwoc
bd tri trén bién tén co quan. Vi tri biéu twong nganh (logo) dwoc dat tai vi tri chinh
gira va & phia trén tén goi co quan. Kiéu dang, mau sac cla biéu twong nganh
(logo) phai phu hop véi biéu twong (logo) mau da dang ky theo quy dinh cta phap
luat.

Trudng hop tru s& co quan & sau, & xa dwdng truc chinh phai cé bién chi dan.

Il. NOI DUNG BIEN TEN CO’ QUAN

N6i dung bién tén co quan duwoc thé hién theo thir tw tir trén xudng duéi dbi véi cac
CO quan nhw sau:

1. Bbi v&i cac Bo, co quan ngang B, co’ quan thudc Chinh ph

a) Tén co quan: thé hién bang tiéng Viét va tiéng Anh.

b) Dia chi co quan bao gdm cac yéu té sau: sb nha, tén dwong phd, tén tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong va cach nhau bang dau phay (,).

2. Béi véi cac tdng cuc, cuc va tb chirc twong dwong thudc co ciu td chirc clia cac
Bo, co quan ngang B6, co quan thuéc Chinh phu, co tru sé riéng

a) Tén co quan chd quan (BO, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh pht): thé
hién bang tiéng Viét. C& chi¥ cla tén co' quan chli quan khéng I&n hon 1/2 ¢c& chi
cua tén co quan.

b) Tén clia cac tbng cuc, cuc va td chirc twong dwong thudc co cau td chirc clia cac
B&, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phi: thé hién bang tiéng Viét va tén
bang tiéng Anh (néu cé).

c) Dia chi co quan bao gdm cac yéu té sau: sb nha, tén dwong phd, tén tinh, thanh
phd trwc thudc Trung wong va cach nhau bang dau phay (,).

3. Bbi v&i cac co quan hanh chinh nha nwéc ctia Trung wong dat tai dia phwong



