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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 01/2008/TT-BTP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 2 thang 6 nam 2008

THONG TV
Hwéng dan thwe hién mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP

ngay 27/12/2005 caa Chinh pha vé ding ky va quan ly hé tich

Can ctr Nghi dinh sé 62/2003/NP-CP ngay 06 thang 6 ndm 2003 ctia Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co céu té chirc cuia BO Tw phép;

Cén ctr Nghj dinh sb 158/2005/NB-CP ngay 27 thang 12 ndm 2005 cta Chinh pht vé dang ky va quén ly hé tich;

Dé bdo dam thuc hién théng nhét cac quy dinh vé dang ky va quan ly ho tich, nhdm néng cao hiéu qué quan ly nha
nuwde, tao thudn loi cho cac ca nhan, té chirc thuc hién quyén va nghia vu dang ky hé tich, B6 Tw phap hudng dén
thue hién mot sé quy dinh cta Nghi dinh s6 158/2005/NP-CP ngay 27 thang 12 ndm 2005 cta Chinh phi vé dang ky

va quan ly ho tich nhw sau:
I. NHO’NG QUY DINH CHUNG
1. Th&i han giai quyét cac viéc ho tich

Theéi han gidi quyét cac viéc ho tich quy dinh tai: Khodn 2 Diéu 18, Khoan 2 Piéu 27, Khoan 2 Diéu 30, Khoan 3 Diéu
31, Khoan 2 Diéu 34, Khoan 2 Diéu 38, Khoan 2 Diéu 45, Khoan 2 Diéu 48, Khoan 2 Diéu 59 va Khoan 1 Diéu 67 cla
Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cla Chinh pha vé dang ky va quan ly ho tich (sau day goi
la Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP) dworc tinh theo ngay lam viéc.

2. Giai quyét yéu cau dang ky ho tich

a) Ddi véi nhirtng viéc dang ky ho tich khéng gidi quyét ngay trong ngay, thi can b tiép nhan hd so phai cé phiéu hen
ghi rd ngay gwi tré két qua cho dwong suw.

b) Khi thu ly hd so d&éng ky ho tich, can bo tiép nhan hé so can lwu y:

- Trwong hop khong ding thdm quyén, thi can bo tiép nhan hé so phai hwéng dan duwong sw lién hé véi co quan co
thdm quyén dé giai quyét;

- Trwdng hop hd so dang ky ho tich con thiéu hodc khong hop 1€, thi can b tiép nhan hd so phai viét gidy hwéng dan
dwong sw. Noi dung hwéng dan phai ghi day da, ré rang tirng loai gidy t& can bd sung, can bo tiép nhan hé so ky, ghi
rd ho tén va giao cho dwong sw. Théi han gidi quyét dwoc tinh tlr ngay nhan du gidy t& hop 1é.

c) Trwong hop xét thay khong du diéu kién theo quy dinh ctia phap luat vé hé tich, thi co quan dang ky ho tich tir chéi
dang ky. Viéc tlr chdi phai thong bao bang van ban cho dwong sw. Van ban tlr chdi phai néu ré ly do tir chdi, cé chir

ky cGia ngudi dirng dau co quan déng ky ho tich va déng ddu clia co quan dang ky ho tich.

3. Viéc ghi tén dia danh hanh chinh trong cac giéy td ho tich, sd ho tich
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Khi cé sy thay déi vé dia danh hanh chinh, thi phan ghi vé dia danh hanh chinh trong cac gidy t& hd tich, s h tich

dwoc thwe hién nhw sau:

a) Khi d&ng ky sw kién ho tich (dang ky dung han, dang ky qua han, dang ky lai), phan ghi vé dia danh hanh chinh

trong cac giéy to ho tich va sb ho tich dwoc ghi theo dia danh hanh chinh mai.

b) Khi cp lai ban chinh Gidy khai sinh, phan ghi vé dia danh hanh chinh trong néi dung ctia Gidy khai sinh dwoc ghi
theo dia danh hanh chinh da ghi trong Sé d&ng ky khai sinh; phan ghi vé& dia danh hanh chinh tai géc trai, phia trén

ctia Gidy khai sinh dwoc ghi theo dia danh hanh chinh méi.

c) Khi cip ban sao gidy t& ho tich tir sd hd tich, phan ghi vé dia danh hanh chinh trong gidy t& ho tich (ké ca gdc trai,
phia trén va ndi dung cla gidy t& ho tich) phai dwoc ghi theo dia danh hanh chinh da ghi trong sé ho tich.

4. Thu hdi va hay bé cac gidy to ho tich

a) Ddi v&i nhirng gidy t& ho tich dwoc cap trwdc ngay 01 thang 4 nam 2006 (ngay Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ¢
hiéu lwc thi hanh), nay phat hién trai véi quy dinh ctia phap luat vé ho tich tai thdi diém dang ky, thi viéc thu hdi va hay
bd ciing dwoc thwe hién theo quy dinh ctia Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP; tri viéc dang ky két hon vi pham diéu kién
két hon theo quy dinh cla Luat Hon nhan va gia dinh (viéc hdy ddng ky két hon trong trwdng hop nay thudc thdm

quyén ctia Toa an nhan dan).

b) Co quan ra quyét dinh thu héi, hiiy bé cac gidy t& ho tich cé trach nhiém théng bao cho co quan da dang ky ho tich

dé ghi chu trong s ho tich, ddng thdi thong bao cho dwong sw biét.
Il. PANG KY HO TICH

1. Bang ky khai sinh

a) ThAm quyén dang ky khai sinh theo noi ngwdi me cw tru

Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 va Khoan 1 Biéu 13 Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP, thi viéc dang ky khai sinh cho
tré em phai dwoc thyc hién tai Uy ban nhan dan x&, phuong, thi trdn (sau day goi la Uy ban nhan dan cép xa), noi
ngwdi me dang ky thwong tra; trwdong hop ngudi me khéng cé noi dang ky thwong tra, thi viéc dang ky khai sinh cho

tré em dwoc thwe hién tai Uy ban nhan dan cap xa, noi nguwoi me dang ky tam tra.

Trwdng hop ngwdi me c6 noi dang ky thwong tri, nhwng thue té dang sinh sdng, 1am viéc 6n dinh tai noi dang ky tam
tra, thi Uy ban nhan dan cép xa, noi ngwoi me dang ky tam tra cling ¢é thdm quyén thwe hién viéc déng ky khai sinh
cho tré em (Vi du: chi T d&ng ky thwdng tri tai xa Binh Bang, huyén Tir Son, tinh Bac Ninh, nhwng 1am viéc 6n dinh
va sinh con tai noi dang ky tam tra 1a phwéng Tan Tao, quan Binh Tan, thanh phd H6 Chi Minh, thi Uy ban nhan dan
phwdng Tan Tao ciing cé thAm quyén thuc hién viéc dang ky khai sinh cho con cta chi T). Trong trwéng hop nay, Uy
ban nhan dan cap x&, noi da dang ky khai sinh c6 trach nhiém théng bao cho Uy ban nhan dan cap x&, noi nguwdi me
dang ky thuwong tra dé biét. Cot ghi chu clia Sé dang ky khai sinh phai ghi rd “Dang ky khai sinh theo noi tam tri cla

ngwoi me”.
b) Thdm quyén dang ky khai sinh theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 96 Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP

Theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 96 Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP, thi cac quy dinh vé& dang ky khai sinh tai Muc 1
Chuong |l ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ciing dwoc ap dung dé dang ky khai sinh cho cac trwéng hop quy dinh



tai cac diém a, b, ¢, d va d Khoan 1 Diéu 96 ctia Nghij dinh s6 158/2005/ND-CP. Thdm quyén dang ky khai sinh cho

cac trwong hop nay dwoc xac dinh nhw sau:

- Viéc dang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam, c6 cha va me la cong dan Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai,

dwoc thwe hién tai Uy ban nhan dan cép xa, noi ngwoi me hodc ngwoi cha cu tru trong thoi gian & Viét Nam.

- Viéc dang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam, c6 cha hodac me la cong dan Viét Nam cw tri & trong nuwérc,
con ngudi kia la cong dan Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, dwoc thuc hién tai Uy ban nhan dan cap xa, noi cw tru

clia nguwoi la cong dan Viét Nam cu trd & trong nwérc.

- Viéc dang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam, c6 cha va me la nguwdi nwéc ngoai hodc nguoi khong qubc
tich cw tri 6n dinh lau dai tai Viét Nam dwoc thwe hién tai Uy ban nhan dan cip xa, noi cw tri clia ngudi me hodc
ngwdi cha. ThAm quyén dang ky khai sinh theo noi cw tri cia ngudi me hodc ngudi cha dwoc xac dinh nhw déi voi

viéc dang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam, c6 cha va me la cong dan Viét Nam cw trd & trong nworc.

- Viéc dang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam, c6 cha hodc me la nguwoi nwéc ngoai, ngudi khéng quéce tich
cw tri 6n dinh 1au dai tai Viét Nam, con nguwoi kia 1a cong dan Viét Nam cw tri & trong nwée, dwoc thue hién tai Uy

ban nhan dan c&p xa, noi cw tri clia ngwdi la cong dan Viét Nam.

- Viéc dang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam, cé cha hoac me la cong dan Viét Nam thwdng tra tai khu vyee
bién gi®i, con nguwoi kia la cong dan cla nwéc lang giéng thwong tra tai khu vwc bién gidi véi Viét Nam, duoc thuc

hién tai Uy ban nhan dan c&p xa, noi cw tri cia ngwdi la cong dan Viét Nam.

¢) Xac dinh tham quyén dang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam, c6 cha hodc me la cong dan Viét Nam cw

trd & trong nwde, con ngudi kia la cong dan Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai.

Déi vé&i trwdng hop dang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam, cé cha hodc me la cong dan Viét Nam cw tri &
trong nwéc, con nguoi kia 1a cdng dan Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai ma ngudi dé da cé qudc tich nwédc ngoai, thi
can c vao Ho chiéu con gia tri sir dung cla ngudi la cong dan Viét Nam dinh cw & nuwéc ngoai dé xac dinh thdm
quyén dang ky khai sinh. Trwong hop dwong sw xuét trinh HO chiéu Viét Nam, thi viéc dang ky khai sinh cho tré em
dwoc thwe hién tai Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu 96 Nghj dinh s 158/2005/ND-CP;
néu xuét trinh Ho chiéu nwéc ngoai, thi viéc dang ky khai sinh dwoc thue hién tai S& Tw phap tinh (thanh phd) theo

quy dinh tai Diéu 49 va Diéu 50 Nghj dinh s 158/2005/ND-CP.

Hwéng dan nay ciing dwoc ap dung dbi véi trwdng hop dang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam, c6 ca cha

va me la cong dan Viét Nam dinh cv & nwédc ngoai.

d) Trwong hop tré em sinh ra & nwédc ngoai, cé cha va me la cong dan Viét Nam ma chwa dwgce dang ky khai sinh &
nwéc ngoai, sau dé v& nwdc cuw tra cling dwoc ap dung quy dinh tai Muc 1 Chwong Il clia Nghi dinh s 158/2005/ND-
CP va hwéng dan tai Muc nay dé dang ky khai sinh. Cot ghi chi clia S6 dang ky khai sinh phai ghi ré “Tré sinh &

nwdc ngoai, chwa dwgc dang ky khai sinh & nwédc ngoai”.

d) Trwdng hop tré em sinh ra & nwéc ngoai, dwgc me la cong dan Viét Nam dwa vé Viét Nam sinh séng, ciing dwoc
ap dung quy dinh v& dang ky khai sinh cho con ngoai gia thu theo quy dinh tai Muc 1 Chwong Il cta Nghi dinh sé
158/2005/ND-CP va hwéng dan tai Muc nay dé dang ky khai sinh khi:

- Tré em chwa dwoc dang ky khai sinh & nwéc ngoai;



- Me clia tré em khong dang ky két hon.

Trong trwdng hop ngudi me khai v& ngudi cha, thi ngwdi cha phai lam tha tuc nhan con theo quy dinh ctia phap luat.
Cot ghi chu ctia Sé dang ky khai sinh phai ghi rd “Tré sinh & nwéc ngoai, chwa dwoc dang ky khai sinh & nwéc ngoai”.
e) Xac dinh ho va qué quan

Khi dang ky khai sinh, ho va qué quan cla con dwgc xac dinh theo ho va qué quan cla ngudi cha hodc ho va qué

quan cua nguwdi me theo tap quan hoac theo théa thuan cda cha, me.

Trong trwdng hop dang ky khai sinh cho con ngoai gia thu, néu khéng cé quyét dinh céng nhan viéc nhan cha cho

con, thi ho va qué quan clia con dwgc xac dinh theo ho va qué quan clia ngwdi me.
g) Ghi vé noi sinh

Trwéng hop tré sinh tai co sé y té, thi ghi tén clia co s& y té va dia danh hanh chinh noi tré sinh ra (Vi du: bénh vién

Phu san Ha Nb&i ho&c Tram y té x& Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh B4c Ninh).

Trwong hop tré sinh ngoai co s& y té, thi ghi tén cla dia danh hanh chinh (xa/phwéng/thi trdn, huyén/quan/thanh phd

thudc tinh, tinh/thanh phé), noi tré sinh ra (Vi du: xa Dinh Bang, huyén T Son, tinh Bac Ninh).
h) Bang ky khai sinh cho tré so sinh bi bd roi

Trwong hop tré so sinh bi bé roi, ¢ gidy t& kém theo ghi vé théng tin ctia cha, me, nhwng sau khi da thyc hién viéc
théng bao theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ma khéng tim duwoc cha, me dé, thi
nhirng théng tin nay chi ghi chu trong c6t ghi chu ctia Sé déng ky khai sinh; phan ghi v& ngudi me va ngudi cha trong

Sb dang ky khai sinh va Gidy khai sinh ctia nguwdi con duoc dé tréng.
2. Dang ky két han

a) Khi dang ky két hon, mdi bén nam nir phai khai vao mot Ter khai dang ky két hon. Trwdng hop ca hai bén nam ni
cung cw tra tai mot xa, phwdng, thi trAn hoac cung cbng tac tai mot don vi trong lwe lweong vi trang nhan dan, thi hai

bén két hén chi can khai vao mét T khai dang ky két hon.

b) Gidy xac nhan tinh trang hén nhan dé lam tha tuc dang ky két hén va xac nhan tinh trang hén nhan trong T khai
dang ky két hon déu cé gia tri chirng minh vé tinh trang hén nhan cla bén két hon; khi déng ky két hon, hai bén nam

n chi can ndp mot trong hai loai gidy to trén.

c) N6i dung xac nhan tinh trang hén nhan phai duwoc ghi rd: dwong sw hién tai chwa déng ky két hon véi ai (Vi du:
Anh Nguyé&n V&n A, hién dang cw tru tai..., hién tai chwa dang ky két hén véi ai); ddi véi nguwdi da cé volchdng nhung
da ly hén hodc ngudi kia da chét thi ciing phai ghi ré diéu doé (Vi du: Anh Nguyén Van A, hién dang cw tra tai... da
dang ky két hén, nhwng da ly hon theo Ban an ly hon sb ... ngay... thang ... ndm.... ctia Toa &n nhan dan ..., hién tai

chwa dang ky két hon véi ai).

d) Béi v&i nhivng ngwdi da qua nhidu noi cw trd khac nhau (k& ca thdi gian cw tri & nwéc ngoai), ma Uy ban nhan
dan cép xa, noi xac nhan tinh trang hén nhan khéng rd vé tinh trang hén nhan cta ho & nhirtng noi dé, thi yéu cau
duong sy viét ban cam doan vé tinh trang hén nhan ctia minh trong thoi gian trwéc khi vé cw tra tai dia phwong va

chiju trach nhiém vé viéc cam doan.



d) Khi xac nhéan tinh trang hén nhan trong To khai dang ky két hén, Uy ban nhan dan cép x& cling phai ghi vao Sé cép
Gi4y xac nhan tinh trang hon nhan dé quan ly. Sé/quyén sb trong S6 cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan dwoc ghi
bd sung sau phan ghi vé thdi han cé gia tri clia viéc xac nhan: Xac nhan nay cé gia tri trong thdi han 6 thang, ké ti

ngay cap. (S6 .......... lquyén sb ....... ).

e) Gidy xac nhan tinh trang hén nhan hoac T khai dang ky két hén cé xac nhan tinh trang hén nhan trong hé so
d&ng ky két hén cla hai bén nam ni phai la ban chinh. Khéng s& dung Gidy xac nhan tinh trang hén nhan da ghi muc
dich st dung khac dé lam thu tuc dang ky két hon va nguoc lai, khong st dung Gidy xac nhan tinh trang hén nhan da

ghi muc dich lam tha tuc dang ky két hén dé st dung vao muc dich khéac.

g) Khi dwong sy yéu cau xac nhan lai tinh trang hén nhan trong T khai déng ky két hén do xac nhan trudc d6 da hét
thoi han st dung, thi phai nop lai T& khai déng ky két hon cii; trong trwéng hop dwong sw khai d& 1am mét T khai
dang ky két hon, thi phai c6 cam két vé viéc chwa dang ky két hén; ban cam két phai lwu trong hd so cap xac nhan
tinh trang hén nhan. Viéc xac nhan lai tinh trang hén nhan ciing phai dwoc ghi trong S cap Gidy xac nhan tinh trang
hén nhan. Trong cot Ghi chi ctia S cip Gidy xac nhan tinh trang hon nhan (ké ca xac nhan 1an dau va xac nhan lai)

phai ghi ré “Da xac nhan lai tinh trang hén nhan ngay ... thang ... nam ..., ly do xac nhan lai ....".

Hwéng dan nay ciing dwoc ap dung khi gidi quyét yéu cau cap lai Gidy xac nhan tinh trang hén nhan dé st dung vao

muc dich két hon.

h) Khi mot bén hodc ca hai bén nam, ni¥ d& nghi rat hé so dang ky két hon, thi Uy ban nhan dan cép xa tra lai hd so,
df‘)ng thoi hwéng dan dwong sw nop lai Giéy xac nhan tinh trang hén nhan hoac To khai dang ky két hon cé xac nhan
tinh trang hén nhan cho Uy ban nhan dan cap xa, noi da cip xac nhan tinh trang hén nhan dé ghi cha vao Sé cap
Gidy xac nhan tinh trang hén nhan vé viéc chwa dang ky két hon; dbi véi treong hop nguwdi dang ky két hon 1a can

bd, chién s§ dang cong tac trong lwc lwong vi trang, thi théng bao cho Thi trwdng don vi clia ngudi d6 dé biét.

3. Bang ky viéc nubi con nubi

a) T khai dang ky viéc nhan nuéi con nuéi (mau STP/HT-2008-TKNCN) duwoc thay cho Gidy théa thuan vé viéc cho
va nhan con nudi trong nhirng trwd'ng hop sau day:

- Tré dwoec nhan lam con nudi la tré bj bd roi, khong tim dwgc cha, me dé ma chwa dwgc dwa vao co s& nudi duwdng;
- C& cha va me dé cla tré da chét, méat tich, mat nang lwc hanh vi dan sy ho&c han ché nang lwc hanh vi dan sy ma
khéng cé ngwdi hodc td chire giam ho.

b) Khong gidi quyét yéu cau thay déi phan khai vé cha, me dé sang khai vé& cha, me nuéi trong Gidy khai sinh va S
d&ng ky khai sinh ctia con nudi theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 28 Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP trong nhirng truong

hop sau:

- Thay ddi phan khai v& mot bén cha dé hodc me dé sang khai vé cha nudi hodc me nudi ma gitr nguyén phan khai vé

me dé hoac cha dé con lai;

- Thay d6i phan khai vé cha, me dé sang khai vé cha, me nuéi trong trué'ng hop moét bén hodc ca hai bén cha, me dé

da chét.

c) Trong trwéng hop vao thoi diém gidi quyét yéu cau déng ky khai sinh lai cho con nudi theo quy dinh tai Khoan 2

Diéu 28 Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP, cha, me nudi c6 yéu cau thay dbi ho cho con nuéi tir ho ctia cha, me dé sang



