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BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 02/2008/TT-BNG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 4 thang 2 nam 2008

THONG TV
Hwdng danviéc cap, gia han, stra dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
céng vu & trong nwdc va & nwdc ngoai theo Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay
17/8/2007 ctia Chinh phl vé xuat canh, nhap canh cta cdng dan Viét Nam
Cén ctr Nghi dinh sé 136/2007/NB-CP ngay 17/8/2007 ctua Chinh phi vé xuét cénh,
nhap canh cua céng dan Viét Nam (sau day goi la Nghij dinh), B6 Ngoai giao huwdong
dan viéc cép, gia han, stra déi, b6 sung hd chiéu ngoai giao, hé chiéu céng vu (sau
day goi chung la ho chiéu) & trong nuéc va & nuée ngoadi nhw sau:
l. DOI TWONG DUQC CAP HO CHIEU CONG VU LA CAN BO, CONG CHUTC,
VIEN CHU'C NHA NU'G'C (KHOAN 1 BIEU 7 NGH| DINH)
Péi twong dwoc cip hd chiéu céng vu la can bd, céng chirc, vién chirc nha nwéc
theo quy dinh ctia phap luat vé can bd, cong chirc, bao gdm:
1. Nhi*ng ngwdi do bau cir & ddm nhiém chirc vu theo nhiém ky trong co quan nha
nuwéce, td chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - x& hdi & Trung wong; & tinh, thanh phd
tric thudc Trung wong; & huyén, quan, thj xa, thanh phé thudc tinh;
2. Coéng chwrc trong cac co quan nha nwéc dwoc quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh sb
117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phd vé viéc tuyén dung, s& dung va
quan ly can b cong chirc trong cac co quan nha nuwoéc;
3. Coéng chrc dy bj dwoc quy dinh tai Diéu 2 Nghi dinh sb 115/2003/ND-CP ngay
10/10/2003 ctia Chinh pht vé ché dé céng chirc duw bi;
4. Vién chirc trong cac don vi sw nghiép cia Nha nuwdc dwoc quy dinh tai Diéu 2
Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé viéc tuyén dung,

st dung va quan ly can b, céng chirc trong cac don vi sw nghiép cia Nha nuéc;
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5. Can bd chuyén trach va coéng chirc cap xa, phwong, thi trAn dwoc quy dinh tai
Diéu 2 Nghi dinh 114/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phi vé can bd, céng
chire xa, phwong, thi tran;
6. Thdm phan Tda an nhan dan, Kiém sat vién Vién Kiém sat nhan dan.
II. THO'l HAN CUA HO CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU
1. Ho6 chiéu ngoai giao cip theo khodn 12 Diéu 6 va hd chiéu cdng vu cip theo
khodn 5 Diéu 7 Nghi dinh c6 thdi han it nhat 1 ndm ké t ngay cap, va cé thé duwoc
gia han mét 1an khéng qua thei han ban dau cta ho chiéu d6 va khéng qua 3 nam.
2. Ho chiéu cép cho tré em duéi 18 tudi thudc dién quy dinh tai khoan 11 Diéu 6 va
khoan 4 Diéu 7 Nghj dinh c6 thdi han dén khi tré em d6 dd 18 tudi nhwng cé théi han
it nhat 1 ndm ké tr ngay cip va khéng dwoc gia han.
lll. QUY BDINH CHUNG VE VIEC CAP, GIA HAN, SUA BOI, BO SUNG HQ CHIEU
NGOAI GIAO, HO CHIEU CONG VU
1. Cuc Lanh sy Bd Ngoai giao va S& Ngoai vu Thanh phé Hb Chi Minh la co quan
tiép nhan hé so va giadi quyét viéc cap, gia han, stra dbi, bd sung ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu coéng vu & trong nwéc (sau day goi 1a Co quan cip hd chiéu & trong
nwoce).
Truwdng hop nguwdi dé nghi cap, gia han, stra dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, hod
chiéu céng vu ndp hd so tai Co quan Ngoai vu tinh, thanh phé trwc thudc Trung
wong, Co quan Ngoai vu cdn c¥ vao quy dinh vé hé so, thl tuc quy dinh trong Nghi
dinh va Théng tw nay dé kiém tra, tiép nhan hd so va cé trach nhiém chuyén hé so
dén Co quan cép ho chiéu & trong nwéc.
Co quan dai dién ngoai giao, co’ quan lanh sy va co quan dwgc B6 Ngoai giao ay
quyén thwc hién chirc ndng lanh sy & nwdc ngoai la co quan tiép nhan hé so va giai
quyét viéc cép, gia han, sra dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu &
nwoc ngoai (sau day goi la Co quan dai dién).
2. Chtrc danh ctia ngudi dwoc cap hd chiéu dwoc ghi nhw sau:
a) Pdi v&i cac chivre vu quy dinh t&» khodn 2 dén khoan 8 Diéu 6 Nghi dinh thi ghi

chirc danh bang tiéng Viét, trir trwérng hop co quan chi quan dé& nghi khéng ghi



chirc danh ctia ngu®i dwoc cap hd chiéu;
b) B6 trwdng, Thr trwdng Bo Ngoai giao, can bd ngoai giao da dwoc phong ham,
thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai, Co quan théng tan bao chi nha
nwdc cua Viét Nam thuwdng trd & nwdc ngoai va ngwdi di tham, di theo quy dinh tai
khodn 11 Diéu 6 va khoan 4 Diéu 7 Nghi dinh thi ghi chirc danh bang tiéng Viét va
tiéng Anh;
c) Bbi v&i cac chive vu khac thi khéng ghi chire danh trong hé chiéu.
3. Van ban clr hoac quyét dinh cho di nwéc ngoai clia co quan ¢6 thAm quyén quy
dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh ho&c cta don vi dwgc Gy quyén theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 32 Nghi dinh phai dwoc nguwdi cd thdm quyén ky truc tiép va dong dau
cla co quan. Van ban cé tlr 2 trang tré I&n phai dong dau giap lai gitra cac trang,
néu stra déi phai déng diu xac nhan vao chd sira ddi. Van ban can ghi rd ho tén,
chirc danh cta ngwdi dwoc clr hodc cho phép di nwéc ngoai, nwdc dén, thdi gian,
muc dich céng tac & nwdc ngoai. Trwdng hop 1a ¢dng chire, vién chirc cd ma sb,
ngach, bac thi van ban can ghi rd loai ma sb, ngach, bac clia cdng chirc, vién chirc
do. Trwong hop la cdng chire, vién chire thudc loai khong dwoc bdé nhiém vao mot
ngach cdng chirc, vién chire thi van ban can ghi ré loai cdng chirc, vién chirc do.
Trwdng hop la s quan, quan nhan chuyén nghiép thi ghi rd chirc vy, cap ham.
4. Mau con dau co quan, chi¥ ky va chirc danh clia ngudi cé thAm quyén ky van ban
cr hodc quyét dinh cho di nwéc ngoai can dwoc gidi thiéu bang van ban cho Co
quan cap hd chiéu & trong nwdc khi ngudi dé ky van ban nay.
5. DBbi vai viéc Oy quyén ky van ban clr hodc quyét dinh cho di nwdc ngoai theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh, van ban Gy quyén phai do Bé trwdng, Thu trudng
co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong
ky trwc tiép va ghi rd ho tén, chirc danh cta nguwdi dwoc Gy quyén, pham vi va thoi
han Gy quyén.

IV. HUONG DAN VIEC CAP, GIA HAN, SUA BOI, BO SUNG HO CHIEU NGOAI

GIAO, HO CHIEU CONG VU O TRONG NUOC

1. Tha tuc cép ho chiéu:



a) Ho6 so dé nghi cap hé chiéu gom:

- T& khai d& nghi cap ho chiéu theo mau. Nguwoi d& nghi can dién day di cac noi
dung trong T& khai, ky trwc tiép, co xac nhan cia Co quan truc tiép quan ly nhan su.
Trwdng hop tré em di thdm, di theo thi Td khai can cé xac nhan ctia Co quan truc
tiép quan ly cha, me hodc nguoi giam hod tré em (néu la can bd, céng chirc, vién
chtrc Nha nwéc) hoac cua Tredng cong an phwong, xa noi thwdng trd hoac tam trd
cua tré em.

- 03 anh gidng nhau, c& 4 x 6 cm, chup trén nén mau trdng, mat nhin thang, dau dé
tran, khéng deo kinh mau, mac thwdng phuc, chup khéng qua 1 ndm; trong d6 1 anh
dan vao T& khai dong d4u giap lai, 2 anh dinh kém.

- Van ban cr hodc quyét dinh cho di nwéc ngoai clia co quan cé thdm quyén quy
dinh tai diém 3 muc Ill Théng tw nay.

- Xuét trinh ho chiéu da duwoc cap (néu cé) dé lam tha tuc hiy ho chiéu.

- Trwdng hop mat hd chiéu phai cé cdng van théng bao clia co quan chi quén cua
nguwdi dwoc cap ho chiéu.

- Trwodng hop di tham hoac di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nuwéc
ngoai, Co’ quan théng tan bao chi nha nwéc cla Viét Nam thuong tri & nuwédc ngoai
quy dinh tai khoan 11 Diéu 6 va khoan 4 Diéu 7 Nghi dinh can bd sung y kién bang
van ban cta Vu Té chirc can bd B Ngoai giao. Trwdng hop la con dwdi 18 tudi can
bd sung ban chup Gidy khai sinh hodc Quyét dinh céng nhan nudi con nudi, Quyét
dinh cédng nhan giam hé (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

b) Co quan cip ho chiéu & trong nwdc cé thé yéu cau ngudi dé nghi cap ho chiéu
cung cap céac théng tin bd sung trong trwdng hop chwa rd vé hd so, gidy t& cla
nguwdi dé nghi.

c) Trwong hop cép hod chiéu theo dé nghi ctia co quan cé thdm quyén quy dinh tai
khoan 12 Diéu 6 va khoan 5 Diéu 7 Nghi dinh, Co quan cap hd chiéu & trong nuéc
chi xem xét gidi quyét trén co s& dé nghij ciia Co quan c6 thAm quyén quy dinh tai
khodn 1 Diéu 32 Nghj dinh, khéng xét cap hé chiéu trén co s& dé nghj ctia cac don vi

truc thudc dwoc Gy quyén.



