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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 01/2008/TT-BNV Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 15 thang 1 nam 2008

THONG TV
Hwéng dan trinh tw, tha tuc bé nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, khen thwéng,
ky luat déi véi
Chu tich H6i déng quan tri, Thanh vién H6i déng quan tri, Téng giam déc, Giam
déc,

Phé téng giam déc, Phé giam déc cong ty nha nwéc

Thi hanh Nghi dinh s6 132/2005/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2005 cta Chinh phu
vé thuc hién cac quyén va nghia vu cla chi s& hiru nha nwéc dbi véi cong ty nha
nwdc va Nghi dinh sb 86/2006/ND-CP ngay 21 thang 8 ndm 2006 cia Chinh phu vé
viéc slra dbi, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sb 132/2005/ND-CP ngay 20 thang
10 ndm 2005 clia Chinh phi. B6 N6i vu huwéng dan trinh tw, tha tuc bd nhiém, bd
nhiém lai, mi&n nhiém, khen thudng, ky luat déi véi Cha tich Hoi ddng quan tri, thanh
vién Héi déng quan tri, Tng giam dbc, Giam dbc, Phé tbng giam dbc, Phé giam déc
cbng ty nha nwéc nhw sau:

I. PHAM VI VA POI TUQONG PIEU CHiNH

Théng tw nay huwéng dan trinh tw, tha tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, khen
thwdng, ky luat ddi véi Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng
giam dbc, Giam déc, Pho téng giam dbc, Phé giam déc cong ty nha nwéc quy dinh
tai khoan 1, Diéu 3, Luat Doanh nghiép nha nuwéc (sau day goi chung la vién chirc
lanh dao).

Il. TRINH T, THU TUC VA HO SO BO NHIEM, BO NHIEM LAI, MIEN NHIEM,
KHEN THUONG, KY LUAT
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1. B6 nhiém:

Th&i han bd nhiém dbi véi vién chire 1anh dao néi tai Muc | cia Théng tw nay 14 05
nam.

a. Diéu kién bd nhiém:

- Pat tiéu chuan chung cla vién chirc Ianh dao va tiéu chudn cu thé cla chirc danh
bd nhiém theo quy dinh ctia Pang va Nha nuwéc;

- Hoan thanh tét nhiém vu dwoc giao;

- Tubi bd nhiém: Ngudi dwoc dé nghj bé nhiém 1an diu phai ddm béo thoi gian cong
tac dwoc di mot nhiém ky (05 nadm) tinh dén thoi diém té chire héi nghi lay y kién
can bo chd chét. Trwdng hop vién chire 1anh dao bj ky luat cach chire, mién nhiém vi
ly do vi pham ky luat, sau mét théi gian cong tac néu dwoc xem xét bd nhiém gilr
chtrc vu 1anh dao thi tudi bd nhiém thwe hién nhw quy dinh bé nhiém lan dau;

- Hb so, ly lich ca nhan day du, rd rang, minh bach va dwoc co quan cé thAm quyén
xac nhan: c6 ban ké khai tai san theo quy dinh:

- C6 da stre khée dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

b. Nhirng trwdng hop chwa xem xét bd nhiém:

- Pang trong th&i gian bj cAm ddm nhiém chirc vu;

- Pang trong qua trinh bi diéu tra, truy td, xét x{;

- Pang bi thanh tra, kiém tra dau hiéu vi pham, chwa c6 két luan;

- Pang trong th&i gian thi hanh quyét dinh ky luat tir khién trach tr& 1&n (ky luat Dang
hodc chinh quyén).

c. Trinh ty, tha tuc bd nhiém:

Can ¢l nhu cau céng tac, H6i dong quan tri d6i véi cong ty nha nuwdc cé Hoi ddng
quan tri hoac Téng giam dbc, Giam dbc dbi véi cong ty nha nwéc khéng co Hoi ddng
quan tri (sau day goi chung la Héi ddng quan tri) quyét dinh hodc c6 van ban trinh
cép trén cé thdm quyén vé chi trwong, chivc danh, sé lwong nhan sy dwoc dé nghi
bb nhiém.

Déi v&i cac chirc danh dién Thi twéng Chinh phi bd nhiém & cac cong ty nha nwdc

dac biét quan trong, Hoi ddng quan tri giri van ban xin chl trwong vé chirc danh, s



lwong nhan sy dwoc dé& nghi bd nhiém 1&n B6 quan ly nganh trinh Tha twéng Chinh
pha, déng thdi giri Bo Noi vu dé thdm dinh bao cdo Tha twéng Chinh pha.

Sau khi duwgc clp trén c6 thdm quyén cé van ban déng y vé chi trwong, thuc hién
quy trinh bé nhiém nhw sau:

DPéi v&i ngudn nhan sw tai ché:

+ Hoi ddng quan tri d& xuit phwong an nhan s trén co s& ngudn can bd trong quy
hoach.

Trwdng hop chwa cé can bd trong quy hoach thi t& chire Iy phiéu gidi thiéu cta can
bd chd chét cong ty. Nhu ciu bd nhiém mét ngudi cé thé gisi thiéu mot ngudi hodc
nhiéu nguoi:

+ T4 chirc 14y y kién (bang phiéu kin) clia can bd chi chét trong cong ty.

Thanh phan can bd chd chét trong cong ty tham gia lay y kién gdm: Hoi déng quén
tri; Ban Téng giam dbéc; Trwdng phong (ban), Phé trwdng phong (ban) va twong
dwong; Trwdng cac don vi trec thudc; Thuwdng vu dang Uy cong ty; Trwedng cac doan
thé céng ty (trwdng hop coéng ty chuwa td chire Pang b toan cong ty va chwa té chirc
doan thé toan céng ty thi m&i Thudng vu Dang Gy co quan céng ty va Truwdng cac
doan thé clia co quan céng ty).

N6i dung cudc hop lay y kién gdm:

Trao dbi, thdo luan vé yéu cau bd nhiém, tiéu chuan chirc danh du kién bé nhiém:;
théng bao danh sach nhan sy do Hoi déng quan tri gi¢i thiéu vé tém tat ly lich, nhan
xét, danh gia, trién vong phat trién; dw kién phan céng cong tac; ngudi duoc gidi
thiéu lay phiéu tin nhiém dé xem xét bé nhiém cé thé trinh bay chwong trinh hanh
dong; ghi phiéu lay y kién. K&t qua phiéu tin nhiém cé gia tri tham khao quan trong, 1a
mot trong nhirng cdn cr d& xem xét nhwng khéng phai 1a can c& duy nhét, cha yéu
dé quyét dinh.

Dbi v&i cong ty nha nwéc dac biét quan trong, Bd quan ly nganh chu tri, phdi hop véi
B& Noi vu td chirc 18y phiéu tin nhiém chirc danh Cha tich Hoi déng quan tri. Hoi
ddng quan tri cdng ty té chirc 14y phiéu tin nhiém cac chirc danh thanh vién Hoéi déng

quan tri, Téng giam dbc, cé sw tham dw ctia B6 N&i vu va Bd quan ly nganh. Co



quan t6 chirc 13y y kién chiu trach nhiém kiém phiéu va bao quan phiéu theo ché do
mat.

+ Hoi ddng quan tri xem xét, két luan nhixng van dé& mai ndy sinh (néu co);

+ Thwong vu dang Gy hodc dang Gy cong ty co y kién bang van ban gt Hoi doéng
quan tri vé nhan sy dwoc dé nghi bd nhiém:;

+ Hoi ddng quan tri thdo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét (bang phiéu kin) dbi
v&i trng ngudi. Nhan sy dwoc dé nghi bd nhiém phai dwoc da sb cac thanh vién Hoi
ddng quan tri tan thanh. Trwdng hop HoOi ddng quan tri gidi thiéu 02 ngudi cd sb
phiéu ngang nhau cho mét chirc danh bd nhiém thi chon nhan sw do Chu tich Hoi
ddng quan tri gioi thiéu.

+ Hoi déng quan tri quyét dinh bdé nhiém hodc lam t& trinh d& nghi cép trén c6 thdm
quyén xem xét, bé nhiém.

DP6i v&i ngudn nhan sw tir ngoai cong ty:

+ Hoi ddng quan tri dé xuat nhan sy hodc co quan cip trén c6 thAm quyén gidi thiéu
nhan sw (bang van ban);

+ Hoi ddng quan tri cung thwdng vu dang Gy (néu la dang Oy toan céng ty) thdo luan,
trao dbi thdng nhat vé chi trwong; Hoi ddng quan tri clr can bo trao dbi vé&i Ianh dao
co quan noi ngudi dwoc gidi thiéu bd nhiém dang céng tac vé nhu ciu bd nhiém, ly
lich, nhan xét, danh gia cla lanh dao va thwdng vu dang Gy dbi voi ngudi dwoc gidi
thiéu bd nhiém; gdp nguoi duwoc gidi thiéu bd nhiém trao dbi vé yéu cau nhiém vu
cbng tac;

+ Thwong vu dang Gy hodc dang Gy cong ty co y kién bang van ban gt Hoi déng
quan tri vé nhan sy dwoc dé nghi bd nhiém:;

+ Hoi déng quan tri thdo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét (bang phiéu kin);

+ Hoi déng quan tri quyét dinh bd nhiém hodc l1am t& trinh d& nghi cap trén c6 thdm
quyén xem xét, quyét dinh;

DP6i v&i treérng hop thanh 1ap cong ty méi hodc do sap nhap, chuyén déi mé

hinh té chirc cong ty:



+ Trwdng hop thanh 1ap céng ty méi: Cap trén c6 thAm quyén dy kién diéu dong, bd
nhiém can bd, sau khi thdo luan trao dbi thbng nhét y kién, ra quyét dinh diéu dong,
bd nhiém. Trwdng hop can bd dién Tha twéng Chinh pha quyét dinh bd nhiém thi Bo
trwdng BO quan ly nganh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd trwc thudc Trung
wong lam t& trinh trinh Tha twéng Chinh pht xem xét quyét dinh diéu dong, bd
nhiém can bo; ddng thei giri B6 Noi vu dé thdm dinh bao céo Thi twéng Chinh phd.
+ Trwdrng hop do sat nhap, chuyén déi mé hinh té chirc cong ty ma té chirc mai 1a t6
chirc c6 cung hang té chirc v&i cong ty cii, can bo dwoc diéu dong, bd nhiém sang
gitr chire vu twong dwong: C4p trén cé thAm quyén dv kién diéu dong, bd nhiém can
bd ra quyét dinh diéu dong, bd nhiém. Trwdng hop can bd dién Thi twéng Chinh phu
quyét dinh bd nhiém thi H6i déng quan tri cdng ty trinh B6 quan ly nganh: Bé trudng
B& quan ly nganh. Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong
lam t& trinh trinh Tha twéng Chinh phi xem xét quyét dinh diéu dong, bd nhiém can
bd: ddng thdi glri BO Noi vu dé thdm dinh bao cdo Tha twéng Chinh phd.

+ Trwdng hop do sap nhap, chuyén ddi mé hinh td chirc ma té chirc méi 1a té chirc
dwoc nang hang, thi viéc b nhiém can bd duwoc thue hién theo quy trinh bd nhiém
lan dau.

d. H5 so bd nhiém kém theo t& trinh ctia Hoi ddng quan tri glri cap trén cé thAm
quyén gom:

- So yéu ly lich, cé dan anh c& 4 x 6¢cm (anh chup trong thdi han 06 thang tinh dén
thoi diém lap hd so) dwgc co quan quan ly can bd xac nhan;

- Ban tw nhan xét, danh gia qua trinh cong tac;

- Ban nhan xét cda lanh dao quan ly trwc tiép vé wu diém, khuyét diém trong thoi
gian 05 nam céng tac gan nhét;

- Ban nhan xét clia cap Uy dang;

- Ban nhan xét ctia dai dién cip Gy hoac chinh quyén co s& noi cw tri thuwérng xuyén
vé tw cach céng dan cdia nhan sy va gia dinh;

- Bién ban tdng hop (kiém phiéu) lay phiéu gidi thiéu, phiéu tin nhiém ca can bd ch

chét;



