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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 09/2007/TT-BNV Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 26 thang 11 nam 2007

THONG TV

Hwéng dan vé kho Iwu triv chuyén dung

Can ctr Nghj dinh sb 45/2003/NB-CP ngay 09 thang 5 ndm 2003 cta Chinh phid quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc b0 may cta B6 Néi vu;

Cén ctr Piéu 14 ctia Nghi dinh sé 111/2004/NP-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2004 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Phéap 18nh Luu trik quéc gia;

Cén cwr Biém b Khoan 1 cda Chi thi s6 05/2007/CT-TTg ngay 02 thang 3 ndm 2007
cta Thu twéng Chinh phi vé viée tdng cuong béo vé va phét huy gia tri tai liéu luu
tree.

B6 Noi vu huéng dan vé kho lwu trik chuyén dung nhw sau:

I. HUONG DAN CHUNG

1. Pham vi diéu chinh

Théng tw ndy hwéng dan yéu cau va cac théng sbé kj thuat vé kho lwu trir chuyén
dung.

Kho Iwu trir chuyén dung la céng trinh bao gém: khu virc kho bao quan tai liéu, khu
vire Xt ly nghiép vu Iwu triv, khu hanh chinh, khu vic lap dat thiét bj ky thuat va khu
virc phuc vu céng chung.

2. Bdi twong ap dung

Théng tw nay dwoc ap dung dbéi véi cac co quan, td chirc st dung ngan sach nha
nwoc.

3. Yéu ciu chung

Kho lwu trir chuyén dung phai bdo ddm dwoc cac yéu cau chung sau day:
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a) Vé dia diém: thuan tién giao théng; cé dia chéat 6n dinh, xa cac chan déng nén; c6
dia thé cao, thoat nwdc nhanh; khéng & gan cac khu vuc dé gay chay, nd, 6 nhiém
va c6 dat dy phong d& mé rong khi can thiét.

b) Bdo dam két cAu bén virng; bao vé, bdo quan an toan tai liéu lwu tri.

c) Thiét ké hop ly, lién hoan phu hop véi cac loai hinh tai liéu va cac quy trinh nghiép
vu lwu trir.

d) Pap ng cac yéu ciu vé my quan cla cdng trinh van hoa.

Il. HUONG DAN CU THE

1. Khu vuc kho bao quan tai liéu

Khu viwe kho bédo quan tai liéu dwoc bd tri thanh khu vire riéng, han ché tiép xuc voi
dwdng di, co 16i ra vao doc l&ap. Tuy thudc vao loai hinh tai liéu ma bb tri cac kho bao
quan tai liéu cho phu hop.

a) Dién tich san xay dwng

Dién tich san kho bao quan tai liéu dwoc tinh theo céng thirc:

S6 mét gia tai liéu can bao quan

Dién tich san kho =
5

b) Dién tich kho bao quan tai liéu va huwdng ctra

Mbi kho bao quan tai liéu co dién tich tdi da khéng qua 200m? gom: dién tich cac gia
dé tai liéu, dién tich 16i di gitra cac hang gia, 16i di dau gia, 16i di chinh trong kho.
Hwéng clra cac kho bdo quén tai liéu b tri tranh huwong Tay.

c) Két cau

Két cAu kho bdo quan tai liéu phai cé strc chju tai bén virng, chdng dwoc dong dat
trén 7 do richte, chdng dwoc bao trén cap 12.

d) Tai trong san

Tai trong san téi thiéu 1a 1700 kg/m?2 néu st dung gia cb dinh hodc 2400 kg/m? néu
st dung gia di dong.

d) Nén



Nén kho bdo quan tai liéu phai dwoc xt ly chédng mdi, bang phang, chiu dwoc ma
sat va khéng gay bui.

e) Twong

Twong kho bao quan tai liéu va twdng ngan gilra cac kho bao quan tai liéu phai co
dd chiu Ira cip 1 theo tiéu chudn quy dinh ctia Nha nwéc (khéng sap dé sau 4 gidy
chay).

Twong kho bao quan tai liéu cé thé thiét ké theo mét trong hai phwong an sau:

- Thiét ké hai I1&p: twérng ngoai cach twdng trong khodng 1,2 m tao hanh lang chdng
néng, chdng anh sang mat troi chiéu trwe tiép vao kho bao quan tai liéu va dé bd tri
mot sO thiét bi khi can thiét.

- Thiét ké mét 1&6p: do6 day tbi thiéu cua twong 1a 0,6 m.

d) Mai

Mai duoc thiét ké 2 1op: 1&p trong d bé tdng cbt thép tai chd, I&p ngoai bang vat liéu
cach nhiét. Gitra hai I&p mai c6 chiéu cao tbi thiéu 1m tao lwu khéng théng thoang.
Mai kho c6 d6 déc khoang 5 %.

d) Chiéu cao tang

Tang kho c6 chiéu cao théng thuy téi thiéu 2,4m.

Tang giap mai chdng néng cé chiéu cao khoang 3,6m.

Tang ham théng gié, chdng dm, chdng méi c6 chiéu cao tir 2,1m - 2,4m.

e) Clra

- Clra ra vao va ctra thoat hiém phai dwoc 1am mét canh bang vat liéu chdng chay,
c6 chiéu rong téi thiu 1m, mé& theo chiéu tir trong ra ngoai. Khe hé gitra cac canh
clra v&i mat nén khéng duoc I&n hon 5 mm.

Déi v&i nhirtng kho bado quan tai liéu dwoc 1ap dat diéu hoa nhiét do thi clra kho phai
bdo dam chdng dwoc that thoat nhiét.

- Clra s6: dién tich ctra sd chiém khodng 1/10 dién tich mét twong kho. Trwdng hop
twdng kho thiét k& mot I&p thi cac clra s6 duwoc thiét ké dbi xirng; clra sb phai c6 kha

nang chdng dét nhap, chdng cén trung, chdng bui, chéng anh sang mat troi truc tiép,



bdo dam dd chiéu sang tw nhién téi thiéu va cho phép théng gié tw nhién khi can
thiét.

g) Giao théng chiéu doc

Giao théng chiéu doc trong kho gém:

- Céau thang chinh;

- Cau thang thoat hiém, dwoc bé tri & dau mat khu vue kho, réng 1,5m - 2,0m.

- Thang may duoc lap dat cho kho bdo quan tai liéu co tr hai tAng trd 1&n. Thang
may duwoc dat & khu vuce tiép gidp gitra cac phong kho bao quan véi cac phong lam
viéc. Thang may ch¢ tai liéu cé tai trong hiru ich 500 - 800 kg, c6 twdng chiu Itra bao
quanh (ddé chiu Itra 4 gi¢’). Thung thang may cé kich thwéc 1,5m x 1,8m va ctra mé
c6 chiéu réng hivu ich téi thiéu 1,2m.

h) Bé tri gia dé tai liéu

Gia dé tai liéu dwoc 1ap thanh hang gia hai mat, méi hang gia khéng dai qua 10 m.
Céc hang gia dwoc dat vudng goc voi clra sd, cach mét twong tr 0,4 -0,6 m. Lbi di
gitra cac hang gia ttr 0,7- 0,8 m, 16i di gitra hai dau gia ttr 1,2 -1,4 m.

i) Yéu ciu vé méi trwdng trong kho

- Nhiét d8, do am: déi voi tai liu gidy can khdng ché va duy tri & nhiét do 200C (z
20C) va 6 m 50% (£ 5 %); di véi tai liéu phim, anh, bang, dia thi nhiét do 1a 16°C
(+ 29C) va d6 &m 14 45% (£ 5 %).

- Anh sang: d6 chiéu sang trong kho bao quan tai liéu ttr 50-80 lux.

- N6éng do khi ddc trong phong kho: khi sunfuaro’ (SO») khoang dwdi 0,15 mg/m3; Khi
dxit nito (NO») khoang 0,1 mg/m3; khi CO5 khoang dwéi 0,15 mg/m?3.

- Ché d6 théng gio: khong khi trong kho phai dwoc lwu théng véi téc dd khoang
sm/giay.

k) Thiét bi béo vé, bao quan tai liéu

- Thiét bi bdo vé gébm: camera quan sat; thiét bj bao déng; thiét bj bao chay, chira

chay tw dong; thiét bi chéng dot nhap...



- Thiét bj can thiét cho kho bédo quan tai liéu gém: gia, hdp, ti dwng tai liéu dwoc thuc
hién theo tiéu chuan do Cuc Van thw va Lwu trir nha nwéc quy dinh; may diéu hoa

nhiét d& va may hat &m; dung cu do nhiét do va dé am:; thiét bj théng gié; quat dién

2. Cac khu vuwc khac

Cac khu vuwec khac bao gém: khu vwec xt&r ly nghiép vu lwu trlr, khu hanh chinh, khu
vue [ap dat thiét bi ky thuat va khu vwre phuc vu ¢dng ching.

Téng dién tich san cua khu vwec xt&r ly nghiép vu lwu trir, khu hanh chinh, khu vic lap
dat thiét bj ky thuat téi thiéu bang 50% tdng dién tich san kho bao quan tai liéu. Khu
vire phuc vu cdng chung tdi thiéu bang tdng dién tich san kho bao quan tai liéu.

a) Khu viee xtr ly nghiép vu lwu triv

Khu vwe x ly nghiép vu dwoc bd tri gan khu ve kho bdo quan tai liéu gébm cac
phong sau:

- Phong tiép nhan tai liéu: phong nay dwoc bd tri & vi tri thuan loi cho viéc van
chuyén tai liéu va dwoc trang bj cac gia dé tai liéu, thiét bi vé sinh tai liéu va cac
phwong tién van chuyén tai liéu.

- Phong khir trung tai liéu: phong nay dat gan phong tiép nhan tai liéu, dwoc thiét ké
xay dwng phu hop véi phwong phap khir trung bang phwong phap déng lanh hodc
bang phwong phap hat chan khéng va co cac thiét bj khir tring tai liéu phu hop.

- Phong khir axit tai liéu véi cac thiét bj khir axit.

- Phong chinh ly tai liéu: phong dwoc dat gan phong tiép nhan tai liéu va phong dé tai
lieu hét gia tri; dwgc trang bi cac thiét bi phu hop véi mai loai hinh tai liéu.

- Phong dé tai liéu hét gia tri: bd tri gan dwdng cho xe van chuyén, gan phong chinh
ly tai liéu va cé cac gia dé tai liéu hét gia tri.

- Cac phong tu bd, phuc ché tai liéu: bd tri noi théng thoang, chiéu sang tét; cé cac
thiét bi tu bd, phuc ché phu hop véi tirng loai hinh tai liéu; cé hé thdng cap, thoat
nwédc nong, lanh;

- Cac phong 1ap ban sao bao hiém: phong chup microfilm, phong trang rira, phong

kiém tra microfilm v&i cac trang thiét bi phu hop; c6 hé théng cép, thoat nwéc néng,



