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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 07/2007/TT-BNV Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 4 thang 7 nam 2007

THONG TU
Hwéng dan thue hién Nghi dinh sé 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 ndm
2007 cta Chinh phu sira déi, b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé
117/2003/NP-CP ngay 10 thdng 10 ndm 2003 ctia Chinh pha vé tuyén dung, st
dung va quan ly can bé, céng chirc trong cdc co’ quan nha nwéc va hwéng dan
mét sé diéu ctia Nghi dinh sé 117/2003/NP-CP ngay 10 thdang 10 nam 2003 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly cén bé, céng chirc trong cdc co’

quan nha nwéc

Thi hanh Nghi dinh s 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 ndm 2007 cta Chinh phu
stra doi, b6 sung mét sé diéu cua Nghj dinh sé 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10
ndm 2003 cla Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly cén b, céng chirc
trong céc co quan nha nwéc (sau ddy goi chung la Nghi dinh s6 09/2007/NP-CP), va
Nghi dinh sé6 117/2003/NP-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 cta Chinh phu vé tuyén
dung, st¥ dung va quan ly can bd, céng chirc trong cac co quan nha nwoc (sau day
goi chung la Nghj dinh s6 117/2003/NP-CP), BO Néi vu huéng dén thuc hién mét sé
néi dung vé céng tac tuyén dung, st dung va quén ly can b, cdng chirc trong cac co
quan nha nworc (sau day goi chung la céng chirc) nhw sau:

l. VE VIEC TUYEN DUNG CAN BQ, CONG CHUC

1. V& dang ky tuyén dung va thyc hién viéc tuyén dung céng chirc vao cac co quan
nha nwdc:

a) Nguwdi dang ky duw tuyén céng chirc phai 1am hd so dy tuyén ndp cho Héi déng

tuyén dung theo dung quy dinh. Ban chup cac van bang, chirng chi va cac gidy to
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lien quan dwa vao hd so dy tuyén phai ghi cam doan & dwoc chup ding tir ban
chinh, do ngui dw tuyén ky tén va chiu trach nhiém truéc phap luat.

b) Théng bao tring tuyén: Hoi ddng tuyén dung phai niém yét cong khai danh sach
tring tuyén tai noi ngwdi dang ky du tuyén ndp hé so déng thdi givi thédng bao két
qua tring tuyén cho ngwdi dy tuyén theo dia chi ma ngudi dw tuyén da dang ky.

c) Trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan dwoc thdng bao da trang tuyén trong ky
thuyén dung, nguoi tring tuyén co trach nhiém hoan chinh hé so dw tuyén nhuw quy
dinh va xuét trinh ban gbc cac van bang, chirng chi hodc cac gidy to lién quan (néu
cd) cho co quan c6 thdm quyén tuyén dung céng chirc. Trwedng hop vi ly do bat kha
khang nhw 6m dau, tai nan, tang gia... thi c6 thé duwoc kéo dai thém thoi gian hoan
chinh hd so nhwng khéng qua 15 ngay va phai cd xac nhan cla co quan, té chirc co
thdm quyén.

d) Khi kiém tra hd so dy tuyén cla nguoi tring tuyén, néu co quan cé thdm quyén
tuyén dung phat hién va xac minh thay van bang, chirng chi khéng hop phap hoac
khéng thudc dién dwoc wu tién tuyén dung (néu cd) nhw ké khai trong hé so dw
tuyén thi két qua trang tuyén bj hay bd.

d) Sau khi két luan nguwdi tring tuyén da hoan tat hé so theo quy dinh thi co quan cé
thAm quyén tuyén dung cdng chirc ra quyét dinh tuyén dung nguwdi tring tuyén vao
cbng chwre theo quy dinh.

2. V& diéu kién tuyén dung céng chirc:

a) Ngudi dang ky dw tuyén céng chirc phai cam két trong don déng ky du tuyén bao
dam du cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh hién hanh da dwoc théng bao coéng
khai. (mau don dang ky du tuyén ban hanh kém theo Théng tw nay).

b) Vé van bang, chirng chi: Ngwoi dang ky dw tuyén can cé du cac van bang, chirng
chi c6 trinh d& phu hop véi yéu cau cta ngach dy tuyén ma khéng phan biét loai
hinh dao tao, két qua dao tao, khéng phan biét tredng cong lap va ngoai cong lap.

c) Can c vao tinh chat va dic diém chuy&n mén, nghiép vu cda vij tri, chirc danh
ngach céng chirc can tuyén, co quan cé thAm quyén tuyén dung cdng chirc cd thé

bd sung thém mot sé diéu kién dw tuyén, nhwng diéu kién bd sung khéng dwoc thap



hon hodc trai v&i quy dinh hién hanh cda nha nwdc. Nguwdi dirng dau co quan cd
thAm quyén tuyén dung céng chirc phai chiu trach nhiém ca nhan vé cac diéu kién
bd sung trai phap luat.

d) Ngoai cac dbéi twong thudc dién wu tién da dwoc Chinh phd quy dinh, cac Bo,
nganh va Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong khéng tw quy
dinh thém cac dbi twong wu tién khac.

3. V& Héi déng tuyén dung:

a) Thanh vién Héi dbng tuyén dung coéng chirc gébm: Chu tich Hoi ddng va cac Uy
vién Hoi ddng do nguei dirng dau co quan cé thAm quyén quan ly cdng chirc quyét
dinh. Trong d6 mét Uy vién kiém Thw ky Hoi déng 1a cdng chirc dwoc giao phu trach
cobng tac tuyén dung cla td chirc tham mwu gilp viéc cho co quan c6 thAdm quyén
quan ly céng chtrc.

b) Cac thanh vién tham gia bd phan gitp viéc cho Hoi ddng tuyén dung (Ban coi thi,
Ban cham thi, Ban phach) do Cha tich Hoi ddng tuyén dung lwa chon, quyét dinh.
Khéng ctr nhirng ngudi tham gia vao Ban coi thi, Ban phach tham gia Ban cham thi.
c) Khéng clr nhirtng ngwdi cd quan hé nhan than véi ngudi dang ky dw tuyén (b,
me, vo, chdng, con, anh, chi, em rudt) tham gia vao Héi déng tuyén dung va cac bo
phan c6 trach nhiém gidp viéc cho Hoi déng tuyén dung.

4. Vé cac mon thi va cach tinh diém:

a) Bdi vai thi sinh dang ky dy tuyén vao céng chirc loai A, nguwdi dw tuyén phai dw
thi da cac mon thi sau:

- M&n hanh chinh nha nwéc bao gdbm cac ndi dung lién quan dén quan ly hanh chinh
nha nwdc va kién thire nghiép vu chuyén nganh (néu cd) phu hop véi yéu ciu tuyén
dung. Hinh thire thi: thi viét va thi trdc nghiém. Thoi gian thi viét: 120 phut; thoi gian
thi chac nghiém: 30 phut.

- Mén ngoai ngi: trinh dd B (1 trong 5 thir tiéng Anh, Nga, Phap, Trung, Birc hodc
ngoai nglr khac theo yéu cu cua vij tri cdng tac). Hinh thire thi: thi viét va thi noi.

Thoi gian thi viét: 90 phat; thei gian thi néi: 15 phut.



- Mén tin hoc van phong: thi thwe hanh trén may hodc thi trdc nghiém, néu thi trac
nghiém, thdi gian thi: 30 phut; néu thi trén may, thoi gian thi: 60 phut.

b) Dbi v&i cac thi sinh dang ky dw tuyén vao cdng chirc loai B, ngudi dw tuyén phai
dw thi di cac mon thi sau:

- M&n hanh chinh nha nwéc bao gdbm cac ndi dung lién quan dén quan ly hanh chinh
nha nwéc va kién thirc nghiép vu chuyén nganh (néu cé) phu hop véi yéu cau tuyén
dung. Hinh thire thi: thi viét va thi trdc nghiém. Thai gian thi viét: 90 phat; thoi gian thi
trdc nghiém: 30 phut.

- Mén ngoai ngi: trinh dd A (1 trong 5 thir tiéng Anh, Nga, Phap, Trung, Blc hodc
ngoai nglr khac theo yéu cau cua vij tri cdng tac). Hinh thire thi: thi viét va thi noi.
Thaoi gian thi viét: 90 phat; thei gian thi noi: 15 phut.

- Mén tin hoc van phong: thi thwe hanh trén may hodc thi trdc nghiém, néu thi trac
nghiém, thoi gian thi: 30 phat; néu thi trén may, théi gian thi: 60 phut.

c) Béi vai thi sinh dang ky tuyén dung vao céng chirc loai C, Hdi ddng tuyén dung
cla co quan cdn clr vao cac van bang, chirng chi, hinh thirc, strc khde, phdm chét
cia nguoi du tuyén (cé thé két hop voi kiém tra trwc tiép tay nghé) dé quyét dinh
tuyén dung.

d) Béi v&i ngudi du tuyén vao lam viéc & cac vung, dia phwong ¢6 nhu cau st dung
tiéng dan toc thiéu sb thi co thé thay thé mén ngoai ngir bang tiéng dan tdc thiéu sb.
Yéu cau trinh d8, hinh thirc thi, thdi gian thi do Cha tich Héi déng thi tuyén cong
chire quyét dinh.

d) Bbi v&i mot sb nganh dac thu hodc céng viéc can thiét stv dung ngoai ngi, tin hoc
& trinh dd cao hon mat bang chung nhw ngoai giao, thwong mai, hop tac qubc té,
phién dich, khoa hoc cdng nghé, tin hoc... thi cdn c& vao yéu cau cu thé cta codng
viéc, Hoi dong tuyén dung sé quyét dinh mirc dd, ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi
dbi v&i mén ngoai ngi, tin hoc.

e) Trwdng hop td chirc tuyén dung vao cac vj tri chirc danh lanh dao tir trwéng
phong, pho trwdng phong tré 18n: Cac bd, nganh va dia phwong trwdce khi td chire

phai xay dwng d& an thi diém gl Bo Noi vu d& théng nhat y kién. Déi voi cac ky thi



nay, cac bd, nganh va tinh cé thé bd sung thém mot sé mén thi khac nhw xay dung
va bdo vé chuong trinh coéng tac, xt ly cac tinh hubng trong quan Iy, 1anh dao.

f) Cach tinh diém:

- Diém mén hanh chinh nha nwéc, mén ngoai nglr dwoc tinh trén co sé 4y diém thi
viét nhan hé sb 2 cong véi diém thi trac nghiém (hodc néi), tdng sbé diém dem chia
cho 3. Cac mon thi con lai tinh hé sb 1.

- Trwdng hop quy dinh tai diém d khoan 4 muc | ctia Théng tw nay déi véi mot s
nganh dac thu hoac céng viéc lién quan dén Iinh vyc doi ngoai nhw ngoai giao, hop
tac qudc té&, phién dich thi mén ngoai nglr dwoc tinh hé sé 2. Cac mén con lai duwoc
tinh hé sb 1.

- Trwdng hop quy dinh tai diém d khodn 4 muc | ciia Théng tw nay déi véi mot sbd
nganh d&c thu lién quan dén linh vwec cdng nghé théng tin, tin hoc thi mén tin hoc
dwoc tinh hé sb 2. Cac mon thi con lai tinh hé sb 1.

g) Két qua thi tuyén: Két qua thi tuyén ctia mdi ky thi chi cé gia tri déi vai ky thi do va
khéng thwe hién bao lwu két qua thi.

5. V& thdi gian thwe hién ché do tap su:

a) Ché do tap sw chi ap dung doi voi cobng chirc loai C, thoi gian tap sw la du 03
thang tinh to khi quyét dinh tuyén dung cé hiéu luc.

b) Trong th&i gian tap sw néu céng chirc loai C nghi viéc dwdi 5 ngay cé ly do dwoc
co quan truc tiép st dung dong y thi dwoc tinh thdi gian nay vao thoi gian tap sw
theo quy dinh.

c) Trwdng hop cdng chirc nghi ¢6 ly do vwot qua théi gian noéi & diém b khodn 5 muc
| cGia Théng tw nay hodc dén nhan viéc sau ngay quyét dinh tuyén dung cé hiéu luwc
thi thoi gian tap sw phai kéo dai thém bang dung thdi gian dén nhan viéc cham hodac
nghi viéc.

d) Trwdng hop can bd, cdng chirc da thdi viéc va hwéng chinh sach théi viéc, néu
tring tuyén vao cdng chirc thi trinh tw, tha tuc ap dung nhw tuyén dung 1an dau.

6. Vé viéc diéu dong, tiép nhan:



