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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 74/2005/TT-BNV Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 26 thang 7 nam 2005

THONG TU
Huwéng dan mét sé Piéu caa Nghij dinh s6 115/2003/ND-CP, Nghij dinh s6
116/2003/ND-CP va Nghi dinh sé 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh
phu vé ché dé céng chirc dw bi; vé tuyén dung, str dung va quan ly cdn bé,
céng chirc trong cdc don vi sw nghiép cia Nha nwérc; vé tuyén dung, st dung

va quan ly can b, céng chirc trong cac co’ quan nha nwéc

Thi hanh Nghi dinh sb 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 clGa Chinh phd
vé ché dd céng chirc dy bi (sau day goi chung la Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP),
Nghij dinh sb 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nadm 2003 cta Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly can b, cdng chirc trong cac don vi s nghiép cia Nha
nwéc (sau day goi chung & Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP) va Nghi dinh sb
117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 clGa Chinh phld vé tuyén dung, st
dung va quan ly can b, céng chirc trong cac co quan nha nuwéc (sau day goi chung
la Nghi dinh sb 117/2003/ND-CP), Bd Noi vu huwéng dan mét sé ndi dung thudc Diéu
5, Diéu 9, Diéu 12 Nghj dinh sé 115/2003/ND-CP, mét sb ndi dung thudc Diéu 5, Diéu
9, biéu 10, Piéu 11, Diéu 29 Nghi dinh s6 116/2003/ND va mét sé ndi dung thudc
Piéu 5, Diéu 10, Piéu 12, Diéu 13, Diéu 24 Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP nhuw sau:

l. VE VIEC TUYEN DUNG CONG CHU'C DY BI, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Vé dang ky dw tuyén va thwc hién viéc tuyén dung, tiép nhan céng chirc,
vién chirc hoac cong churc dw bi:

1.1. Ngwdi dang ky dw tuyén cdng chirc, vién chivc hodc cong chirc duw bi phai lam
hd so dw tuyén ndp cho Hoi ddng tuyén dung theo dung quy dinh. Trong d6 ban sao

cac van bang, chirng chi va ban sao cac gidy to lién quan khac (nhw gidy xac nhan
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con thwong binh, con liét si, ngudi dan téc...) khéng can cdng chirng hodc chirng
nhan cta co quan cé thAm quyén nhwng phai ghi cam doan trén ban sao la dwoc
sao tlr ban chinh, do ngudi dw tuyén ky tén va chiu trach nhiém.

1.2. Théng bao tring tuyén: Hoi ddng tuyén dung phai niém yét cong khai danh sach
tring tuyén tai noi ngwdi dang ky dy tuyén ndp hdé so dong thdi givi théng bao két
qua trang tuyén cho nguoi dy tuyén theo dia chi ma ngwdi dw tuyén da dang ky.

1.3. Trong thdi han 15 ngay ké tir khi nhan dwoc thédng bao da tring tuyén trong ky
tuyén dung, ngwdi tring tuyén cé trach nhiém hoan chinh hé so dw tuyén nhw quy
dinh. Trwdng hop vi ly do dac biét nhw dm dau, tai nan... thi c6 thé dwoc kéo dai
thém th&i gian hoan chinh hé so nhwng khéng quéa 15 ngay va phai cé xac nhan cda
chinh quyén cép xa, phudng noi cuw tru.

1.4. Khi kiém tra hd so dw tuyén cla nguwoi tring tuyén, néu co quan cé thdm quyén
tuyén dung phat hién thy van bang, chirng chi khéng hop phap hodc khéng thudc
dién dwoc wu tién tuyén dung (néu cé) nhw ké khai trong hd so dw tuyén thi nguoi
tring tuyén sé bj co quan c6 thdm quyén tuyén dung xem xét huy bd két qua tring
tuyén.

1.5. Sau khi co quan cé thAm quyén tuyén dung can bd, céng chirc, vién chirc két
ludn nguoi tring tuyén da hoan tat hd so theo quy dinh thi méi ra quyét dinh tuyén
dung nguoi tring tuyén vao cong chirc, vién chirc hodc cong chire dy bi.

2. Vé diéu kién tuyén dung cong chirc, vién chirc hodc cong chivrc dw bi

2.1. Nguoi dang ky duw tuyén vao cong chirc, vién chirc hodc cong chirc duw bj phai
cam két trong don dang ky dw tuyén bdo ddm du cac diéu kién, tiéu chuan theo quy
dinh hién hanh da dwoc théng bao cong khai (Mau don dang ky dw tuyén ban hanh
kém theo Théng tw nay). Trong d6 mot sé diéu kién dang ky dw tuyén théng nhat
thwe hién nhuw sau:

2.1.1. V& van bang, chirng chi: Ngwdi dang ky duw tuyén chi can c6 du cac van bang,
chirng chi phu hop véi yéu cau cla ngach dy tuyén ma khéng phan biét loai hinh
dao tao (chinh quy, tai chirc, mé& rong), khéng phan biét trwdng cong lap va ngoai

cong lap. Riéng dbi véi mét sé linh vee céng tac khac nhw gidng day dai hoc va sau



dai hoc, nghién ctru khoa hoc, van hoa nghé thuat, thé duc thé thao, viéc quy dinh
loai hinh dao tao dbi véi ngudi dang ky dw tuyén do co quan dwgc giao thdm quyén
tuyén dung vién chirc xem xét quy dinh cu thé.

2.1.2. Nhirng nguoi tét nghiép loai gidi va xuéat sac hodc coé hoc vi Thac si, Tién si da
c6 quy dinh wu tién trong tuyén dung, vi vay khéng quy dinh diéu kién xép loai két
qua hoc tap dé dwa vao céac diéu kién dang ky dw tuyén.

2.2. Ngoai cac déi twong thudc dién wu tién da dwoc Chinh pha quy dinh, cac B9,
nganh va Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong khoéng tw quy
dinh thém cac loai wu tién khac.

3. Vé cac mén thi va cach cham diém trong ky thi tuyén can bé, céng chirc vao
co quan hanh chinh nha nwéc:

3.1. Bbi voi ky thi tuyén cbng chirc cac ngach can sy, chuyén vién hoac twong
dwong vao cac co quan hanh chinh nha nwéc, ngwdi dy tuyén phai dw thi du cac
mon thi sau:

3.1.1. Mdn hanh chinh nha nwéc. (Thi viét, thei gian 120 phat).

3.1.2. Mén ngoai ng® (1 trong 5 thir tiéng théng dung Anh, Phap, Nga, Trung, B¢
hodc ngoai nglr khac theo yéu ciu cla vij tri céng tac) trinh dd B dbi v&i ngach
chuyén vién hodc twong dwong, trinh dd A dbi v&i ngach can sw hodc twong dwong.
(Thi viét, thei gian 60 phat).

DPéi v&i ngudi dw tuyén vao lam viéc & cac vung, dia phwong yéu cau s dung tiéng
dan toc thiéu sb thi co thé thay thé mdn ngoai nglr bang tiéng dan tdc thiéu sé. Yéu
cau, hinh thirc thi, thdi gian thi do Chu tich Hoi ddng thi tuyén céng chirc quyét dinh.
3.1.3. Mén tin hoc van phong. (Thi trac nghiém, théi gian 30 phat hodc thwe hanh,
thdi gian 15 phut).

3.2. Noi dung thi dbi v&i tteng mén thi trén dwoc xay dwng cdn c vao tiéu chuan
nghiép vu clia ngach dang ky dw tuyén va theo quy dinh clia Bé trwdng Bd Noi vu va
cta cac Bo quan ly ngach chuyén nganh. Riéng mén thi hanh chinh nha nuwéc co thé
bao gébm thém cé ndi dung lién quan dén phap luat chuyén nganh va cac kién thic

chuyén nganh.



3.3. Biém cac mon thi dworc tinh theo hé s6 1.

3.4. Bbi v&i mot sd nganh déc thu hodc cong viéc lién quan dén cong tac dbi ngoai
nhw ngoai giao, thwong mai, hop tac qubc té, phién dich... thi can clr vao yéu cau cu
thé cla cong viéc, Hoi déng tuyén dung sé quyét dinh mirc dd, ndi dung, hinh thirc
thi mén ngoai ngt va bd sung thém mén thi chuyén nganh can thiét.

4. Vé ché dd, chinh sach déi véi mét sé trwérng hop dic biét.

4.1. B6i v&i mot sb trwong hop ¢6 hoc vi Thac si, Tién si dwoc tuyén dung vao can
bd, céng chirc, vién chirc trwdc ngay 01 thang 7 ndm 2003 (1a thdi diém Phap lénh
stra dbi, bd sung mot sé diéu ctia Phap 1énh can bd, cdng chirc ¢é hiéu lwc), néu dén
nay van chwa hwéng lwong bac 2 cta ngach tuyén dung (di véi nguwdi cd hoc vi
Thac si) hodc chwa dwoc huédng lwong bac 3 clia ngach tuyén dung (d6i v&i nguoi
c6 hoc vj Tién si) thi dwoc diéu chinh vao bac 2 (dbi véi nguwdi ¢ hoc vi Thac si)
hodc vao bac 3 (dbi véi ngwdi co hoc vi Tién si) ciia ngach tuyén dung. Thoi gian xét
nang lwong 1an sau tinh tr ngay 01 thang 7 ndm 2003 (la thdi diém Phap [énh can
bd, cdng chirc cé hiéu lyc).

4.2. Sau khi thyc hién viéc giai quyét ché do, chinh sach déi véi nhivng ngudi cé hoc
vi Thac si, Tién si quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 muc Il Thoéng tw nay, cac B§, nganh
va dia phwong lap danh sach giri vé B& Noi vu dé theo déi chung. (Theo mau sb 1
ban hanh kém theo Théng tw nay).

Il. VE THI NANG NGACH CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Cac quy dinh vé viéc clr cdng chirc, vién chire dw thi nang ngach.

1.1. C&n clr vao hwéng dan td chire thi nang ngach céng chirc clia cac B dwoc giao
quan ly ngach cbéng chirc, vién chirc chuyén nganh hoac ctia cac co quan dwoc giao
thAm quyén té chirc thi, cac Bo, nganh, dia phwong tién hanh té chirc so tuyén clv
cong chtre, vién chire dy thi theo dung quy dinh.

1.2. Hoi ddng so tuyén gt két qua so tuyén bang van ban 1&n cap c6 thAm quyén dé
xem xét va ra quyét dinh ct céng chirc, vién chirc dw thi nang

1.3. Quyét dinh clr cdng chirc, vién chirc dw thi nAng ngach gt vé co quan duoc

gian thAm quyén té chirc ky thi kém danh sach trich ngang clia cdng chirc, vién chirc



