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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\'H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
36 07/27)5 TT. Ha Noi, ngay 5 thang 1 nam 2005
BLDTBXH

THONG TV
Hwéng dan thwe hién Nghi dinh s 206/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu quy dinh
quan ly lao déng, tién lwong va thu nhap trong cac céng ty nha nwéc
Thi hanh Nghi dinh s 206/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cda Chinh phi
quy dinh quén ly lao déng, tién lwong va thu nhép trong cac cdng ty nha nudc, B6
Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thue hién nhw sau:
I. PHAM VI VA DOl TUQONG AP DUNG
Pham vi va déi twong ap dung cac quy dinh vé quan ly lao déng, tién lwong va thu
nhap theo Diéu 1 va biéu 2 Nghij dinh sb 206/2004/ND-CP dwoc quy dinh cu thé nhw
sau:
1. Pham vi ap dung:
Pham vi ap dung la cac cong ty hoat dong theo Luat Doanh nghiép nha nwéc, bao
gom:
a) Cong ty nha nwoc:
- Téng céng ty nha nwéc:
+ Téng cdng ty nha nwéc duwoc thanh lap theo Luat Doanh nghiép nha nwéc nam
1995 va Téng cong ty do Nha nwéc quyét dinh dau tw va thanh lap dwoc thanh lap
theo Luat Doanh nghiép nha nwéc nam 2003;
+ Tdng cong ty do cac codng ty tw dau tw va thanh 1ap (Tdng coéng ty theo mé hinh
cébng ty me - céng ty con);
+ Tdng cong ty dau tw va kinh doanh vén nha nwéc;

- Cong ty nha nuwéc doc lap;
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b) Coéng ty thanh vién hach toan doc lap ctia Téng cong ty do Nha nwéc quyét dinh
dau tw va thanh 1ap.

Cac Tdng cong ty, cong ty néu trén dwoc goi tat la cong ty.

2. Béi twong ap dung:

a) Nguoi lao dong lam viéc theo ché dd hop déng lao déng quy dinh tai Nghj dinh sb
44/2003/ND-CP ngay 9 thang 5 ndm 2003 cia Chinh phd quy dinh chi tiét va hwéng
dan thi hanh mét s diéu ctia Bé Luat lao ddong vé hop déng lao déng;

b. Phé Tbng giam dbc, Phé giam déc, Ké toan trwdng (khong ké Phé Tdng giam déc,
Pho giam déc, Ké toan trwdng lam viéc theo hop déng);

c. Thanh vién Ban kiém soat (khéng ké Trudng ban kiém soat).

Il. QUAN LY LAO PONG

Viéc quan ly lao déng theo Biéu 3 Nghj dinh sb 206/2004/NDP-CP duwoc quy dinh cu
thé nhw sau:

1. Xay dwng ké hoach st dung lao déng:

a. Thang 1 hang nam, can ct vao khéi lwong, chat lwong, yéu cau, nhiém vu san
xuét, kinh doanh, dinh mic lao doéng va tinh hinh s dung lao déng ctia ndm truéc
lién k&, cong ty 1ap ké& hoach st¥ dung lao déng, trong dé xac dinh téng sé lao déng
st dung cGia ndm ké& hoach, sb lwong lao ddng can tuyén dung méi va ké hoach dao
tao, bdi dwéng chuyén mén, nghiép vu, ky thuat cta tirng loai lao déng (theo biéu
mau sb 1);

b. Céng ty dang ky hoac bao cao ké hoach s dung lao ddng v&i dai dién chd sé&
hiru, cu thé:

- Cong ty khéng cé Héi ddng quan tri, thi dang ky k& hoach str dung lao déng v&i Bd
quan ly nganh hodc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong truéc
khi thwee hién;

- Cong ty c6 Hoi déng quan tri, thi bao céo ké hoach st dung lao déng dé Héi déng
quan tri théng qua trudc khi thwe hién.,

2. Tuyén dung lao déng:



a. Can clr vao ké hoach st dung lao déng da dang ky hodc dwoc Hoi déng quan tri
thdng qua, cdng ty thwe hién viéc tuyén lao ddng mai theo quy dinh tai Nghi dinh sb
39/2003/ND-CP ngay 18 thang 4 ndm 2003 cta Chinh pht va Théng tw hwéng dan
s6 20/2003/TT-BLDTBXH ngay 22/9/2003 cta B6 Lao ddng - thwong binh va xa hoi;
b. Céng ty thuc hién ky két hop dbng lao déng véi ngudi lao ddng méi dwoc tuyén
dung theo quy dinh tai Nghi dinh sd 44/2003/ND-CP ngay 9 thang 5 nam 2003 cua
Chinh pht va Théng tw hwdng dan sé 21/2003/TT-BLDTBXH ngay 22/9/2003 ctia Bo
Lao dong - thwong binh va xa haéi.

3. Banh gia ké hoach s dung lao dong:

Quy IV hang ndm, cdng ty danh gia viéc thwc hién ké hoach st dung lao dong, néu
sb lao ddng thuc t&, vwot qua nhu cau sir dung, dan dén nguoi lao ddong khéng co
viéc lam thi céng ty phai co ké hoach boéi dwéng, dao tao, dao tao lai va sap xép viéc
lam cho sé lao déng nay.

Trudng hop da tim moi bién phap nhwng van khéng sap xép dwoc viéc 1am thi cong
ty gidi quyét day dua ché do dbi véi ngudi lao dong khi chAm dirt hop ddng lao dong
theo quy dinh tai Nghj dinh s6 39/2003/ND-CP ngay 18 thang 4 ndm 2003 va Nghi
dinh s6 44/2003/ND-CP ngay 9 thang 5 nam 2003 cGa Chinh phd.

lIl. QUAN LY TIEN LWONG VA THU NHAP

1. Hé sb diéu chinh tang thém so v&i mirc lwong tdi thiéu chung:

Hé sb diéu chinh tang thém khéng qua 2 1an so véi mac lwong téi thiéu chung lam
co s& tinh don gia tién lwong theo Diéu 4 Nghi dinh sb 206/2004/ND-CP dwoc quy
dinh cu thé nhw sau:

a. Mirc lwong t6i thiéu chung (TLyin) theo quy dinh tai Diéu 1, Nghi dinh sb
203/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cta Chinh pha, tir ngay 01/10/2004 |a
290.000 ddng/thang:

b. Hé sb diéu chinh tang thém so v&i mirc lwong ti thiéu chung (Kyc) tdi da khong
qua 2 1an, cong ty lra chon hé sb cu thé, nhwng phai bdo dam day du cac diéu kién

Sau:



- NO6p ngan sach nha nwéc theo quy dinh cla cac luat thué va van ban hwdng dan
thwe hién;

- Mrc tang (theo ty 18 %) tién lwong binh quan phai thAp hon mdrc tang (theo ty 18 %)
nang suat lao ddng binh quan. Mc tang tién lwong binh quan va mdc tdng nang
suat lao dong binh quan dwoc tinh theo quy dinh tai Théng tw sb 09/2005/TT-
BLDTBXH ngay 05/01/2005 cua B Lao ddng - thwong binh va xa hoi;

- Phai c¢6 lgi nhuan. Lgi nhuan ké hoach khéng thép hon so vo&i loi nhuan thwe hién
cla ndm trudc lién ké, trir trwdng hop déc biét (Nha nwédc co quyét dinh can thiép dé
binh én thi trwdng; tang khAu hao dé thu héi vén nhanh, déi maéi cdng nghé, mé rong
san xuat kinh doanh, dau tw mai).

2. Xay dung don gia tién lvong:

Viéc xay dwng don gia tién lwong theo khoan 1 va khoan 2, Biéu 5 Nghi dinh sb
206/2004/ND-CP dé lam can c tra lwong cho ngudi lao ddng phu hop véi gia tién
céng va quan hé cung cau lao déng trén thj trwdng duoc thwe hién theo cac buédc
nhw sau:

a. Xéac dinh chi tiéu ké hoach san xuét, kinh doanh dé xay dwng don gia tién luvong:

- Can clr vao tinh chat, dac diém san xuét, kinh doanh, céng ty Iwa chon céc chi tiéu
ké hoach san xuét, kinh doanh sau day dé xay dwng don gia tién lwong:

- Téng doanh thu;

- Téng doanh thu trr tbng chi phi (chwa cé lwong):

- Loi nhuan;

- Téng san pham (ké ca san pham quy dbi) tiéu thu.

Chi tiéu tébng doanh thu; tdng doanh thu trir téng chi phi (chwa ¢ lwong); loi nhuan
dwoc tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 199/2004/ND-CP ngay 03 thang 12 ndm
2004 cGa Chinh pht ban hanh Quy ché quan ly tai chinh cta céng ty nha nwéc va
quan ly vén nha nwéc dau tw vao doanh nghiép khac va cac van ban huwéng dan
thwe hién cua B6 Tai chinh.

Chi tiéu tbng san phadm (k& ca san phdm quy dbi) tiéu thy, dwoc tinh theo Thong tw

s6 06/2005/TT-BLDTBXH ngay 05/01/2005 ciia Bo Lao dong - thwong binh va xa hoi.



b. Xac dinh céac théng sb dé xay dwng don gia tién lwong:

Céc théng sb dé xay dwng don gia tién lwong, bao gém:

- Mtc lao ddng tbng hop cho don vi san pham (Tsp) hodc lao dong dinh bién cla
cong ty (Lgp), dwoc xay dwng theo qui dinh tai Thong tw s6 06/2005/TT-BLDTBXH
ngay 05/01/2005 cua B6 Lao dong - thwong binh va xa hoi;

- Mre lwong tdi thiéu ctia cong ty lwa chon, dwoc tinh theo ¢dng thirc sau:

TLmincty = Thmin X (1 + Kgc)

Trong do:

+ TLmincty: MUrc Iong toi thiéu clia cong ty Iwa chon;

+ TLmin: Mrc lwong tdi thiéu chung;

+ Kgc: Hé sb diéu chinh tang thém so v&i mire lwong téi thiéu chung do cong ty lwa
chon theo quy dinh tai tiét b, diém 1, muc lll ctia Théng tw nay.

- Hé sb lwong theo cép bac cdng viéc binh quan (Hep):

Hé sb lwong theo cép bac céng viéc binh quan dé xay dwng don gia tién lwong dwoc
xac dinh trén co s& cap bac céng viéc binh quan cla céng nhan, nhan vién truc tiép
san xuét, kinh doanh va hé sé lwong binh quan cla lao dong gian tiép (khéng ké
Téng giam dbc, Giam dbc va cac thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan tri). Cap
bac céng viéc dwoc xac dinh can clr vao té chirc san xuét, té chirc lao déng, trinh d6
ky thuat, cong nghé va yéu cau chat lwong san pham.

- Hé s6 phu cap binh quan tinh trong don gia tién lwong (Hpc):

Hé s6 phu cp binh quan tinh trong don gia tién lwong dwoc xac dinh can c&r vao doi
twong va mirc phu cdp duwoc hwdng cua tirng loai phu cidp do Nha nwéc quy dinh,
gdm: phu cép khu vie; phu cap thu hat; phu cip trach nhiém coéng viéc; phu cap doc
hai, nguy hiém; phu cép Iwu ddng; phu cap gitr chirc vu trwdng phong, phd trwdng
phong va twong dwong.

- Tién lwong cha can bod chuyén trach doan thé do td chirc doan thé tra lwong (Vg):
Déi v&i can bd chuyén trach doan thé do td chirc doan thé trd lwong thi phan chénh

léch gitra tién lwong tinh theo mic lwong tdi thiéu cha céng ty Iwa chon va tién



