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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 25/2004/TT-BNV Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 19 thang 4 nam 2004

THONG TV
Hwéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co’ cu té chirc co’ quan chuyén mén giup

Uy ban nhan dan quan ly Nha nwéc vé cong tac tén gidao & dia phwong

Can c Nghi dinh sé 22/2004/NB-CP ngay 12/01/2004 cua Chinh phd vé kién toan té chirc bd may lam cong tac
ton gido thudc Gy ban nhan dan cac cap;

Sau khi c6 y kién théng nhét ciia Ban Tén gido Chinh phi tai Céng van sb 229 CV/TGCP-TC ngay 12/4/2004;

B6 No6i vu hudng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc co' quan chuyén mén gitip Uy ban nhan
dan quan ly nha nuwéc vé cong tac ton giao & dia phwong nhu sau:

I. CO' QUAN CHUYEN MON GIUP UY BAN NHAN DAN TiNH, THANH PHO TRYC THUQC TRUNG UONG
QUAN LY NHA NU’O'C VE CONG TAC TON GIAO

1. Vi tri, chlrc nang:

1.1. Co quan chuyén moén lam cong tac ton gido thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phc‘)‘ triee thudc Trung wong
(sau day goi chung la tinh) dwoc kién toan theo quy dinh tai khqén 1, khoan 2, Diéu 2 clia Nghi dinh s6
22/2004/ND-CP ngay 12/01/2004 cta Chinh pht bao géom 3 loai hinh t6 chirc nhw sau:

- Ban T6n gido (c6 con dau, tai khoan riéng);

- Ban T6n gido (c6 con dau riéng, nhwng khéng cé tai khoan riéng);

- S& quan ly nha nwdc da nganh, da linh vwe trong dé c6 quan ly cong tac ton gido (sau day goi la S& cé chirc
nang quan ly céng tac tén giao).

1.2. Ban Ton giao hoac S¢ c6 chirc nang quan ly cong tac ton glao la co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
tinh c6 chirc nang tham muu, giup Uy ban nhéan dan cung cép quan ly nha nwdc vé linh vire cong tac ton giao tai
dia phwong va thwe hién mét s6 nhiém vy, quyén han theo sy uy quyén ctia Uy ban nhan dan cung cép; gép phan
bao dadm sw théng nhéat quan ly trong linh ve cong tac tén gido tir Trung wong dén dia phuong.

1.3. Ban Ton gido, S& c6 chirc ndng quan Iy cong tac tén gido chiu sy chi dao, quan Iy vé té chirc, bién ché va
cong tac ctia Uy ban nhan dan tinh, déng thi chiu sw chi dao, kiém tra vé nghiép vu ctia Ban Tén gido Chinh pha.

2. Nhiém vu va quyén han

2.1. Trinh Uy ban nhan dan tinh cac quyét dinh, chi thi v& linh virc cong tac tén gido thudc pham vi quan ly;

2.2. Trinh Uy ban nhan dan tinh cac chwong trinh, k& hoach céng tac dai han va hang ndm, cac dy &n quan trong
thudc linh vire ton gido trén dia ban tinh;

2.3. Hwéng dan, kiém tra va chiu trach nhiém té chirc thwe hién cac van ban quy pham phap luat, chwong trinh, ké
hoach, dw an da dwoc phé duyét; thdng tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé céac linh vwc thudc pham
vi quan ly;

2.4. Hwéng dan, chi dao, kiém tra va td chirc thwc hién trén dia ban dia phwong cac chu trwong, chinh sach cta
Dang, phap luat ctia Nha nwéc vé tdn gido; bdo dam quyén tw do tin ngwdng, ton gido, theo hodc khéng theo mét
tén gido nao clia cdng dan, quyén sinh hoat tdn gido binh thudng theo ding phap luat; bao dam sw binh déng gitra
cac ton gido trwdc phap luat; chdng moi hanh vi xam pham tw do tin ngwéng, ton gido hodc lgi dung tin nguéng,
tén gido dé lam trai phap luat va chinh sach ctia Nha nuérc;

2.5. Giup Uy ban nhan dan xem xét viéc d& nghij stra chiva cac cong trinh thd tw, tin nguéng, tén gido cua té chirc
tén giao theo quy dinh clha phap luat;

2.6. Bwgc Uy ban nhan dan tinh uy quyén cha tri, phdi hop véi cac co' quan chuyén moén ciing cap tham dinh cac
yéu cau cla cac to chirc va ca nhan ton giao trén cac linh viec nhw:

- T6 chirc dai hoi, hdi nghi clia cac td chire ton gido trén dia ban tinh.

- Viéc nhap tu, bd nhiém, phong chtrc, phong phém, thuyén chuyén cac chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh trén
pham vi tinh.

2.7. Giup Uy ban nhan dan tinh thwc hién quan ly nha nwéc dbi véi hoat dong quéc té ctia nha tu hanh chire séc,
nhan sy ton gidao theo quy dinh clia phap luat;
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2.8. Lam dau méi lien hé gitra chinh quyén dia phwong véi cac td chirc ton gido trén dia ban tinh;
2.9. Tham gia quan ly cac khu di tich lich st, danh lam thang c&nh, c6 lién quan dén tén gido trén dia ban tinh;

2.10. Nghién ctru xay dung, dé xuat véi Uy ban nhan dan tinh vé chinh sach va thyc hién chinh sach déi vai to
chirc ton giao va chirc sac, nhan sy ton giao theo phan cap ctia co quan cé tham quyeén;

2.11. Ch tri, ph0| hop v&i cac co quan chuyén moén, Mat tran T6 quéc va doan thé quan ching c¢6 lién quan trong
viéc tuyén truyen va van dong quan chung nhan dan, tin dd, cac chire sac, chirc viéc, nha tu hanh cac ton giao
chép hanh nghiém chinh dwéng 16i, chinh sach cla Dang phép luat ctia Nha nwédc vé ton gido tai dia phwong;

2.12. Thuwe hién cong tac hop tac qudc té vé Iinh vuc cong tac tén gido va cac linh v coéng tac dwoc giao theo
quy dinh ctia phap luat va cta Uy ban nhan dan tinh;

2.13. Thuc hién cong tac khen thuédng va dé xuét véi cap cé thdm quyén khen thudng theo thdm quyén vé linh
vire cong tac tén giao;

2.14. Thyc hién cong tac kiém tra, thanh tra gidi quyét khiéu nai, t6 céo, chéng tham nhiing, tiéu cwc va xt ly cac
vi pham phap luat trén cac linh virc céng tac dwoc Uy ban nhan dan tinh giao theo quy dinh clia phap luat;

2.15. Hwéng dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac tén gido dbi véi cac co quan, don vi trén dia ban tinh;

2.16. Té chtrc nghién ctru, ng dung céc tién bd khoa hoc, cdng nghé; xay dwng hé thdng théng tin, lwu tri, cung
cap so0 liéu vao cong tac quan ly va chuyén mon, nghiép vu;

2.17. Thwce hién céng tac théng tin bao cdo dinh ky va dét xuét vé tinh hinh thwe hién nhiém vu dwoc giao theo quy
dinh v&i Uy ban nhan dan tinh va Ban Tén gido Chinh phu;

2.18. Quéan ly t6 chirc bod may, bién che thwe hién ché do tién lwong va cac chinh sach, ché do dai ngo, khen
thwdng, ky luat, dao tao va bdi dwdng vé chuyén mén nghiép vu déi véi can bd, cong chire thudc thdm quyén quan

ly;

2.19. Quan ly tai chinh, tai san clia co quan theo quy dinh ctia phap luat va phan cap cta Uy ban nhan dan tinh;
2.20. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan tinh giao.

3. Co cAu tb chirc va bién ché:

3.1. Ban Tén gido (quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 cta Nghj dinh s6 22/2004/ND-CP):

3.1.1. Lanh dao Ban:

- Ban Ton giao c6 Trwdng ban va khéng qua 2 Phé Trwdng ban. Trwdng ban la nguoi diing dau Ban, chiju trach
nhiém triwéc Uy ban nhan dan tinh va truwdc phap luat vé toan bd cac hoat dong ctia Ban Ton gido.

- Ph6 Trwéng ban la ngwdi giup viéc Tredng ban, phu trach mét hodc mot sb linh vuwec cong tac do Trwdng ban
phan cong, chiu trach nhiém trweéc Trwedng ban va trwdc phap luat vé cac nhiém vu cong tac dwoc giao.

3.1.2. Co cu td chirc bao gom:

- Van phong;

- Thanh tra;

- Cac phong chuyén mén, nghiép vu.

Can ct vao khdi lwong cong viéc, tinh chét, dac diém quan ly cla cong tac tén gido cu thé clia dia phwong,
Trwéng ban Ban Tén gido trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cu thé tén goi va sé lwong cac phong
chuy&n mén, nghiép vu dé& bao quat cac linh virc clia cong tac tén gido trén dia ban tinh theo hwéng cai cach hanh
chinh , tinh gon va thiét thwe. S6 lwong phong chuyén mon, nghiép vu khdng qua 02 phong.

3.2. Ban Tén giao (quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 2 ctia Nghi dinh s6 22/2004/ND-CP):

Ban T6n gido c6 Trwdng ban va 1 Phé Trwéng ban. Cac quy dinh vé trach nhiém, quyén han cta Truwédng ban, Pho
Trwdng ban thwe hién theo diém 3.1.1 cGia Thong tw nay.

Ban Ton gido 1am viéc theo ché d6 chuyén vién, két hop véi ché do thi trudng; 1anh dao Ban giao viéc truc tiép
cho tirng chuyén vién; khdng td chirc thanh phong chuyén mén, nghiép vu riéng.

3.3. S& cb chirc ndng quan ly cong tac tén gido (quy dinh tai diém b khodn 2 Diéu 2 cia Nghi dinh sé 22/2004/ND-
CP):

Phén cong mét Pho Giam déc dac trach cong tac tén gido, chiu trach nhiém trwdc Uy ban nhan dan tinh va Giam
doc S& vé cong tac tén giao dwoc giao.

S& c¢6 chirc nang quan ly cong tac tén gido, ngoai mét sé phong chuyén mén, nghiép vu khac, cé phong chuyén
moén thwe hién cong tac ton giao.

3.4. Trwdng Ban, Phé Truwdng ban Ban Ton gido (Phé Giam dbc S& cé chirc ndng quan ly cong tac ton giao) do
Chu tich Uy ban nhan dan tinh bé nhiém theo tiéu chuan chtrc danh do co quan nha nwéc cé thdm quyén ban
hanh va theo quy dinh ctia Pang va Nha nwéc. Viéc mién nhiém, khen thudng, ky luat Trwdng ban (Phé Trwéng
ban, Phé Giam déc S&) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé can bd, cong chirc.



