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Ha No§i, ngay 19 thang 1 nam 2004

THONG TV
Hwéng dan chirc ning, nhiém vu quyén han va co cau té chirc co’ quan
chuyén mon

giip Uy ban nhan dan quan ly nha nwéc vé céng tac ndi vu & dia phwong

Cén ctr Nghi dinh sé 45/2003/NP-CP ngay 9 thang 5 ndm2003 cta Chinh phu quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cia B6 Néi vu;

Can ctr Quyét dinh sb 248/2003/QP-TTg ngay 20 thang 11 ndm 2003 cta Thu tuéng
Chinh pha vé viéc déi tén Ban T6 chirc chinh quyén thuéc Uy ban nhan dén tinh,
thanh pho truc thudée Trung wong thanh Sé Néi vu;

B6 Néi vu huéng dan mét sé néi dung chung vé chire ndng, nhiém vu, quyén han va
co cau té chire cla co quan chuyén mén giip Uy ban nhan dan quan ly nha nuéc vé
cbng tac ndéi vu ¢ dja phwong nhw sau:

1. S& Noi vu

1. Vi tri va chire nang:

1.1. S& Noi vu la co quan chuyén mén cta Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuéc Trung wong (sau day goi chung la tinh) cé chirc nang tham mwu va giup Uy
ban nhan dan tinh quan ly nha nwéc vé ndi vy, bao gdm céc linh vuwe: Td chirc bod
may cac co quan hanh chinh, sw nghiép, té chirc chinh quyén dia phwong; dia gidi
hanh chinh; can b, céng chirc, vién chirc nha nwéc, can bd cdng chire xa, phwdng,
thi tran; t6 chirc hdi va tbé chire phi Chinh pha, cac dich vu cdng thudc pham vi quan

ly cia Sé.
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1.2. S& Noi vu chju sw chi dao, quan ly vé td chirc, bién ché va cong tac cia Uy ban
nhan dan tinh; déng thoi chiu sw chi dao, hwéng dan, kiém tra vé chuyén mén,
nghiép vu cua B Noi vu.

2. Nhiém vu, quyén han:

2.1. Trinh Uy ban nhan dan tinh cac quyét dinh, chi thj vé cac linh vwc thudc pham vi
quan ly cua S¢;

2.2. Trinh Uy ban nhan dan tinh quy hoach, ké hoach dai han, 5 ndm va hang nam vé
cbng tac ndi vu trén dai ban tinh.

2.3. Hwéng dan, kiém tra va chju trach nhiém td chirc thwc hién cac van ban quy
pham phap luat, quy hoach, ké hoach da dwoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén,
phd bién, gido duc phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi quan ly cta Sé.

2.4. Vé t6 chirc bd may hanh chinh, sw nghiép tinh:

2.4.1. Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc phan cip quan ly vé td chirc bod
may dbi véi Uy ban nhan dan cip huyén va cac co quan chuyé&n mén, don vi sw
nghiép thuéc Uy ban nhan dan cuing cép;

2.4.2. Trinh Uy ban nhan dan tinh dé an thanh 1ap, sap nhap, giai thé cac co quan
chuy&n mén cép tinh, cip huyén theo quy dinh ctia Chinh phd, Thid twéng Chinh ph
dé Uy ban nhan dan tinh trinh H6i ddng nhan dan cung cép quyét dinh theo thAm
quyen;

2.4.3. Thdm dinh va trinh Uy ban nhan dan tinh d& an thanh 1ap, sap nhap, giai thé
cac té chirc sw nghiép dich vu cong dé Uy ban nhan dan tinh quyét dinh trén co s&
quy hoach va phan cép clia co quan nha nwéc cé thdm quyén;

2.4.4. ThAm dinh va trinh Uy ban nhan dan tinh viéc quy dinh cu thé chirc nang,
nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may co quan chuyén mén, cac chi cuc thudc co
quan chuyén mén va don vi sy nghiép dich vu céng thuéc Uy ban nhan dan tinh
quan ly;

2.4.5. Cha tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén cung cap hwéng dan Uy ban
nhan dan cip huyén viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu,quyén han va td chirc cac

phong chuyén mén, don vi sy nghiép thudc Uy ban nhan dan cip huyén quan ly;



2.4.6 Thdm dinh hodc tham gia thAm dinh dé an thanh 1ap, giai thé cac doanh nghiép
nha nwéc theo phan céng cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

2.4.7. Cha tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén cla tinh cé lién quan huéng
dan, kiém tra co ché tw cha, tw chiu trach nhiém cla cac don vj sy nghiép theo quy
dinh cta phap luat; phdi hop v&i cac co quan hiru quan cua tinh viéc phan loai, xép
hang cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cua tinh.

2.5. V& t6 chirc chinh quyén cac cép cua tinh:

2.5.1. Trinh Uy ban nhan dan tinh dé an vé thanh l1ap, sap nhap, chia tach, diéu chinh
cac don vi hanh chinh trén dia ban tinh dé trinh cap cé thdm quyén xem xét, quyét
dinh;

2.5.2. Giup Uy ban nhan dan tinh nghién ctru, hwéng dan, theo déi cdng tac td chirc
va hoat ddng bé may chinh quyén céac cap thudc tinh; phdi hop véi cac co quan hiru
quan cla tinh t6 chirc va hwédng dan cong tac bau ctr dai biéu Québc hoi; té chirc va
hwéng dan cdng tac bau ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cap thudc tinh theo quy
dinh cla phap luat va huwéng dan clia cac co quan trung wong; gidi quyét cac khiéu
nai, t6 cdo cua céng dan vé viéc thuc hién cac quy dinh cia phap luat vé bau cl;
tdng hop bao cao két qua bau clr Hoi ddng nhan dan, bau Uy ban nhan dan va thuc
hién cac tha tuc d& Uy ban nhan dan tinh trinh Tha twéng Chinh pha, hodc Chu tich
Uy ban nhan dan tinh phé chuan cac chirc danh bau ctr theo quy dinh cltia phap luat;
2.5.3. Lam dau méi giup Uy ban nhan dan tinh quan ly cdng tac bdi dwéng kién thirc
phap luat; quan Iy nha nwéc, quén ly hanh chinh déi véi dai biéu Hoi ddng nhan dan;
td chirc thdng ké sb lwong, chat lwong dai biéu Hoi ddng nhan dan, thanh vién Uy
ban nhan dan cac cap dé téng hop bao cao theo quy dinh.

2.6. V& cong tac dia gi¢i hanh chinh:

2.6.1. T chirc trién khai thuc hién cac nguyén tac vé quan ly, phan vach, diéu chinh
dia gi¢i hanh chinh trén dia ban tinh theo hwéng dan ctia B Néi vu;

2.6.2. Theo dbi, quan ly dia gi®i hanh chinh trong tinh, chuan bj cac thi tuc dé nghi

viéc thanh lap ma&i, nhap, chia, diéu chinh dia gidi hanh chinh, nang cap dé thi theo



quy dinh; hwéng dan va td chirc thwe hién cac quy dinh ciia nha nwéc vé thanh lap
mai, nhap, chia, diéu chinh dija gi¢i hanh chinh tai dia phwong;

2.6.3. Lam dau mdi gidi quyét cac van dé tranh chap dia gidi hanh chinh dwdi cap
tinh;

2.6.4. Tébng hop dé tinh bao céao cép cé thAm quyén nhirtng van dén tranh chap dia
gi¢i hanh chinh cuda tinh con cé y kién khac nhau;

2.6.5. Téng hop va quén ly hd so ban dé dia gi¢i, mbce, chi gi¢i hanh chinh cla tinh
theo hwéng dan va quy dinh ctia Bé Noi vu.

2.7. V& can b, cong chirc, vién chirc nha nwéc cda tinh:

2.7.1. Trinh Uy ban nhan dan tinh cac dé an: Phan céng, phan cap quan ly can bo,
cobng chire, vién chirc nha nwdc va can bd cdng chirc co sé; chinh sach ché dd tién
lwong, phu cap, tro cp va cac ché dé khac dbi voi can bd, céng chirc, vién chirc
nha nwéc, can bd dan ctv, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh, don vi
sw nghiép; st dung, danh gia, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, t chirc, luan
chuyén, khen thwdng, ky luat can bd, cdng chirc, vién chirc nha nwéc, co ciu ngach
cong chirc trong cac co’ quan hanh chinh thudc thdm quyén quan ly ctia Uy ban nhan
dan tinh theo quy dinh cla phap luat va huwéng dan ctia Bé Noi vu;

2.7.2. V& quan ly s dung bién ché hanh chinh, sw nghiép;

2.7.2.1. Xay dwng va bao cdo Uy ban nhan dan tinh ké hoach bién ché cla dia
phwong dé Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi ddng nhan dan cung cap quyét dinh tbng
bién ché sw nghiép va théng qua tdng bién ché hanh chinh trwéc khi bao cao Bo Noi
vu,

2.7.2.2. Trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh phwong an giao chi tiéu bién ché hanh
chinh, sw nghiép dén cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cung cap va
Uy ban nhan dan cip huyén; té chirc thwe hién sau khi dwoc phé duyét:;

2.7.2.3. Hwéng dan, quan ly bién ché déi véi Uy ban nhan dan cip huyén, cac co
quan chuyén moén thudéc Uy ban nhan dan tinh, cac don vi sy nghiép twv dam bao
toan bd kinh phi hoat déng thuwérng xuyén va chi tiéu bién ché cha cac don vi sw

nghiép dwoc nha nwéc giao kinh phi d& thwe hién co ché khoan mét sé loai dich vu



cdng hoac giao kinh phi hoat déng béng hinh thirc dinh mac chi theo khdi lwong
céng viéc;

2.7.3. Giup Uy ban nhan dan tinh quan ly can bd, cong chirc, vién chirc nha nuérc,
can bd, cong chirc xa, phuong, thi trAn (sau day goi chung la can bd, céng chirc cap
x&), céng chirc dw bi; xay dwng quy hoach, k& hoach dao tao, bdi dwéng ddi ngi can
bd, cdng chirc, vién chirc nha nwéc, can bd cong chirc cap xa, cong chirc dw bj; gitp
Uy ban nhan dan tinh thdng nhat quan ly va thuc hién ké hoach sau khi dwgc Uy ban
nhan dan tinh phé duyét; hwéng dan va kiém tra viéc thi tuyén, bd tri, sdp xép, thuc
hién chinh sach, ché dd déi véi can bd cong chirc cap xa;

2.7.4. Trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh hodc quyét dinh theo phan cép
viéc bd tri st dung, danh gia, bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, khen thuwéng, ky
luat va cac ché dd chinh sach khac dbi véi can bd, cong chire, vién chirc nha nwéc
thudc dién Uy ban nhan dan tinh quan ly;

2.7.5. Huwéng dan, kiém tra viéc thwe hién cac quy dinh vé chire danh, tiéu chuan; t6
chtre thi tuyén, nang ngach, chuyén ngach céng chirc, vién chirc, xay dwng co cau
cbng chirc trong cac don vi thudc tinh theo quy dinh;

2.8. Trinh Uy ban nhan dan tinh vé chwong trinh, bién phap td chre thwe hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh nha nwéc trén dia ban tinh; lam thwdng trwc giup Uy
ban nhan dan tinh chi dao va trién khai thwc hién chwong trinh tbng thé cai cach
hanh chinh cia Chinh phu trén dia ban tinh.

2.9. Vé cong tac td chire hdi va cac td chire phi Chinh phi trong tinh:

2.9.1. Thdm dinh va trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo thdm quyén
cho phép thanh lap, giai thé, phé duyét diéu 1& cta hdi, td chirc phi Chinh phu trong
tinh theo quy dinh;

2.9.2. Hwéng dan, kiém tra va trinh Uy ban nhan dan tinh xt& ly theo thdm quyén viéc
thwe hién diéu 1& dbéi véi hoi, td chire phi Chinh phi trong tinh.

2.10. Thwc hién céng tac hop tac qudc té vé nodi vu va theo cac linh ve cong tac

dwgc giao theo quy dinh cua phap luat va ctia Uy ban nhan dan tinh.



