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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\'H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
36 1M)3 TT. Ha No§i, ngay 22 thang 9 nam 2003
BLDTBXH

THONG TU
CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Hwéng din thi hanh mgt sé diéu ciia Nghi dinh sé 41/CP ngay 06 thing 7 nim
1995 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hwéng din mét sé diéu ciia Bé Ludt Lao
dong vé ky ludt lao dong va trdch nhiém vit chit da dwoc siva déi, bo sung tai Nghi

dinh sé 33/2003/NP-CP ngay 02 thing 04 nim 2003 ciia Chinh phii

Thi hanh Nghi dinh sé 41/CP ngay 06 thang 7 nam 1995 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mét sé diéu cia Bé Ludt Lao dong vé ky ludt lao dong va trach nhiém vdt chat da duoc sira doi
bo sung tai Nghi dinh s6 33/2003/NP-CP ngay 02 thang 4 nam 2003 ciia Chinh phii (sau ddy goi chung
la Nghi dinh so 41/CP), sau khi c6 y kién ciia Tong Lién doan Lao déng Viét Nam va cdc Bo, nganh cé

lién quan, Bé Lao dong - Thirong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh nhw sau:

I. POI TUONG VA PHAM VI AP DUNG

Déi twong va pham vi ap dung theo quy dinh tai Piéu 1 cua Nghi dinh sé 41/CP 1a nguoi st dung lao
dong va nguoi lao dong 1am viée theo ché do hop dong lao dong trong cac doanh nghiép, co quan, t6 chic
sau day:

1. Doanh nghiép thanh lap, hoat dong theo Luat Doanh nghi€p nha nudc, Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu
nudc ngoai tai Viét Nam,;

2. Doanh nghiép cua td chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hoi;

3. Cac co quan hanh chinh, su nghiép c6 sur dung lao dong khong phai la cong chirc, vién chirc nha nudc;
4. Céc t6 chire kinh té thudc luc luong quan d6i nhan dan, cong an nhan dan st dung lao dong khdng phai
la si quan, ha si quan, chién si:

5. Hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Ludt Hop tac xa cd su dung lao dong;
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6. Céc co so giao duc, y té, van hoa, thé thao, ngoai cong 1ap thanh 1ap theo Nghi dinh s6 73/1999/ND-CP
ngay 19 thang 8 nam 1999 cta Chinh pha vé chinh sach khuyén khich xa hoi hoa déi véi cac hoat dong
trong linh vuc giao duc, y té, van hoa, thé thao;

7. Co quan, to chirc, ca nhan nudc ngoai hodc qudc té dong trén 1anh thd Viét Nam co sir dung lao dong 13
ngudi Viét Nam trir truong hop Piéu ude qudc té ma nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam ky két
hodc tham gia c6 quy dinh khac;

8. Doanh nghiép, co quan, t6 chirc, ci nhan Viét Nam sir dung lao dong nudc ngoai trir truong hop Diéu
uée quoc té ma nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam ky két hodc tham gia ¢6 quy dinh khac.

Doanh nghié¢p, co quan, to chirc, c4 nhan néu trén sau day dugc goi chung la don vi.

II. TRINH TU XAY DUNG VA DPANG KY NOI QUY LAO PONG

Céc don vi xdy dung, dang ky nodi quy lao dong theo quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5 cua Nghi dinh sé 41/CP
duogc thuc hién theo trinh ty sau day:

1. Can ctr dic diém san xuét - kinh doanh, don vi xay dung ndi quy lao dong theo quy dinh ciia phap luat
lao dong va phap luat khic ¢ lién quan va thé hién ddy du nhitng ndi dung chii yéu quy dinh tai Diéu 4
ctia Nghi dinh s6 41/CP;

2. Lay y kién tham khao ctia Ban chip hanh cong doan co s& hodc Ban chap hanh cong doan 1am thoi
trong don vi trudc khi ky quyét dinh ban hanh;

3. Thu truong don vi ky quyét dinh ban hanh noi quy lao dong va thong bao cong khai trong don vi;

4. Pbi v6i don vi str dung tir 10 nguoi lao dong trd 18n ndi quy lao dong duoc ding ky tai S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phé truc thudc Trung wong noi co tru s¢ chinh ctia don vi; hodc tai
Ban quan 1y khu cong nghiép, khu ché xuat, khu cong nghé cao (sau day goi chung 1a khu cong nghiép)
dbi véi cac don vi thude khu cong nghiép theo uy quyén ciia So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thi
duoc dang ky tai noi co tru so chinh cua Ban quan Iy d6. Khi dang ky ndi quy lao dong, don vi co thé tric
tiép nop ho so hodc giri buu dién theo hinh thirc thu bao dam.

Dbi voi co quan hanh chinh, sy nghiép quy dinh tai diém 3 Muc I cia Théng tu ndy ndi quy lao dong
dugc quy dinh trong ndi quy hodc quy ché cua co quan va khong phai ding ky.

H6 so dang ky noi quy lao dong gdm co:

Vin ban dé nghi dang ky noi quy lao dong (Mau sé 1 kém theo Thong tu nay).

Quyét dinh ban hanh ndi quy lao dong (Mau s6 2 kém theo Thong tu nay).

Bén ndi quy lao dong.

Céc van ban quy dinh ctia don vi ¢6 lién quan dén ky luat lao dong va trach nhiém vat chat (néu co).



5. Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ky quyét dinh, don vi phai nop ho so ding ky ndi quy lao dong. Sau
02 ngay (ngdy lam viéc) nhan dugc hd so, So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi hodc Ban quan 1y khu
cong nghiép phai thong bao cho don vi biét ngay, thang, nim nhan dugc hd so (Mau sé 3 kém theo Thong
tu nay). Trudng hop don vi truc tiép ndp hd so thi thong bao nhan hd so ngay sau khi ndp.

Thot han thong bao két qua dang ky ndi quy lao dong thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 5 cua
Nghi dinh s6 41/CP, n6i dung thong bao (MAu s6 4 kém theo Thong tu nay). Truong hop ndi quy lao dong
c6 sira d6i, bo sung thi nguoi sir dung lao dong co thé ban hanh noi quy lao dong méi thay thé noi quy lao

dong cii hodc ban hanh quyét dinh stra d6i, b6 sung (Mau s 5 kém theo Thong tu nay).

[11. HINH THUC XU LY VI PHAM KY LUAT LAO bONG

1. Nguoi lao dong vi pham mét trong cac trudng hop quy dinh tai diém a khoan 3 Biéu 6 cua Nghi dinh

s6 41/CP quy dinh cu thé nhu sau:

Pé xtr 1y ky luat lao dong phu hop v6i mic do vi pham cta ngudi lao dong khi vi pham mot trong céc
truong hop quy dinh tai tiét a khoan 1 Diéu 85 cua Bo Luat Lao dong thi nguoi sir dung lao dong cin cir
dic diém san xuét kinh doanh cua don vi dé quy dinh cu thé muc gié tri tai san bi trom cap, tham 6, tiét 1
bi mat céng nghé kinh doanh hodc c6 hanh vi khic giy thiét hai duoc coi 1a nghiém trong vé tai san, loi
ich ctia don vi dé quyét dinh viéc sa thai ngudi lao dong.

2. Ngudi lao dong tu ¥ bo viée 05 ngay cong don trong mot thang hodc 20 ngay cong don trong mot nim
theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 6 ctia Nghi dinh s6 41/CP duoc tinh theo ngay 1am viéc ctia don vi,
ké ca ngay lam thém dd duogc thoa thuan bang van ban.

3. Cac trudong hop dugce coi 1a ¢6 1y do chinh dang theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 6 ctia Nghi dinh
s6 41/CP quy dinh cuy thé nhu sau:

a) Do thién tai, hod hoan c6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan xa, phuong noi xay ra;

b) Do ban than 6m c6 gidy nghi 6m cua co so y té c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap ludt hodc c6 xac
nhén cia cosdy té duoc thanh 1ap hop phéap kham va diéu tri;

¢) Do than nhan bi 6m trong truong hop cip ctru va ¢é xac nhan ciia co so y té duge thanh 1ap hop phap
tiép nhéan kham va diéu tri. Than nhan bi 6m bao gém: B6, me dé; bd, me vo hoic chéng; vo hoac chéng;
con;

d) Cac truong hop khac do nguoi st dung lao dong quy dinh trong ndi quy lao dong.



I[V. XU LY VI PHAM KY LUAT LAO PONG

1. Viéc xtr 1y ky luat lao dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 cua Nghi dinh s6 41/CP quy dinh cu thé
nhu sau:

Truong hop hop déng lao dong hét han ma nguoi lao dong tiép tuc lam viéc hodc hai bén thoa thuan ky
két hop dong lao dong moi thi nguoi sir dung lao dong tién hanh xu 1y ky luat lao dong dung thoi hiéu
theo quy dinh cta phép luat.

2. Trinh ty, thu tuc xtr Iy ky luat lao dong theo quy dinh tai Piéu 11 cua Nghi dinh s6 41/CP quy dinh cu
thé nhu sau:

a) Ho so xtt 1y ky luét lao dong bao gom:

Ban tudng trinh ctia ngudi lao dong duoc ndp cho nguoi sir dung lao dong tdi da 05 ngay (ngay lam viéc)
ké tir ngay ngudi st dung lao dong yéu cau (Mau sb 6 kém theo Thong tu nay).

Céc tai li€u c6 lién quan nhu:

Bién ban sy viéc xay ra.

Pon t6 cdo, ching tir hda don va céc tai liéu khac (néu c6).

Hb so duoc bo sung thém trong cac truong hop sau:

Trudng hop bi tam giam, tam git vin ban cua co quan c6 thim quyén bat tam giam, tam giir; vin ban két
luan cta co quan c6 tham quyén khi hét thoi han tam giam, tam gitt.

Trudng hop duong sy ving mit vin ban théng bao ba 1an (Mau sb 7 kém theo Thong tu nay).

Trudng hop nghi viéc ¢6 Iy do chinh dang: gidy to duoc coi 1a ¢6 Iy do chinh dang;

b) Khi tién hanh xur 1y ky luat lao dong phai 1ap thanh bién ban (Mau sb 8 kém theo Thong tu nay);

¢) T6 chirc phién hop xir 1y ky luét lao dong:

Nhan sy gdm cé:

Nguoi st dung lao dong hodc ngudi duoc ngudi sit dung lao dong uy quyén 1a ngudi ch tri.

Nguoi dai dién Ban chap hanh cong doan co sé hodc Ban chip hanh cong doan 1am thdi trong don vi.
Puong su (trir truong hop dang thi hanh an tu giam).

Cha, me hoac nguoi 4o dau hop phap néu duong su 1a nguoi dudi 15 tudi.

Ngudi lam ching (néu co).

Ngudi bao chira cho duong sy (néu co).

Nhirng nguoi khac do nguoi st dung lao dong quyét dinh (néu co).

Ngudi chu tri tuyén bd 1y do va gidi thi¢u nhan su.

Noi dung phién hop goém co:



Puong su trinh bay ban tudng trinh dién bién su viée xay ra. Truong hop khong ¢ ban tudng trinh cia
nguoi lao dong thi nguoi chu tri trinh bay bién ban xdy ra hoac phat hién su viéc (ghi 10 1y do khong cé
ban tuong trinh).

Nguoi chi tri trinh bay ho so xir 1y ky luat.

Ngudi lam ching trinh bay (néu co).

Ngudi chi tri chimg minh 16i ctia nguoi lao dong va xac dinh hanh vi vi pham tmg vé6i hinh thtrc ky luat
lao dong theo quy dinh ciia phap luat duoc cu thé hoa trong ndi quy lao dong.

Nguoi dai dién Ban chdp hanh cong doan co sé hoic Ban chap hanh cong doan 1am thoi trong don vi,
duong su, ngudi bao chita cho duong su (néu cO) nhan xét vé ndi dung ma nguoi chu tri chiing minh 16i
cta nguoi lao dong va xac dinh hanh vi vi pham tng véi hinh thire ky luat lao dong diing hay sai theo quy
dinh cua phap luat, ndi quy lao dong.

Két luan ctia nguoi chu tri vé hanh vi vi pham ky luat tng véi hinh thire ky luat lao dong.

Thong qua va ky bién ban.

Nguoi str dung lao dong ky quyét dinh ky luat lao dong (Mau s6 9 kém theo Thong tu ndy), néu tam dinh
chi cong viéc (Mau s6 10 kém theo Thong tu nay);

d) Ho so duoc luu tai don vi.

3. Viéc giam va x6a ky luat theo quy dinh tai Piéu 12 ctia Nghi dinh s6 41/CP quy dinh cy thé nhu sau:

a) Nguoi lao dong bi xir 1y ky luat theo hinh thuc kéo dai thoi han nang lwong khong qua sau thang thi
thoi gian kéo dai d6 khong dugc tinh vao thoi han nang luong theo quy dinh.

Vi du: Ong Nguyén Vin A dén ngay 20 thang 5 ndm 2003 du thoi han nang lwong theo quy dinh nhung
ong Nguyén Vin A c6 hanh vi vi pham ky luat lao dong véi hinh thic kéo dai thoi han nang luong khong
qua sau thang, do d6 6ng Nguyén Vin A phai kéo dai thoi han nang lwong t6i da khong qua 6 thang ké tir
ngay 20 thang 5 nam 2003;

b) Nguoi lao dong bi xtr 1y ky lut chuyén 1am viéc khac ¢6 mirc luong thip hon trong thoi han ti da 1a 6
thang, khi hét thoi han chuyén 1am cong viéc khac thi ngudi str dung lao dong bd tri nguoi lao dong tro lai
lam viéc cii theo hop dong lao dong da giao két. Truong hop khong con cong viée cii hodc khong thé bd

tri cong viéc cil thi hai bén thoa thuan dé giai quyét.

V. TRACH NHIEM VAT CHAT



