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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\'H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
36 OM)Z TT. Ha Noi, ngay 11 thang 6 nam 2002
BLDTBXH

THONG TU
Hwéng dan thwe hién co ché quan li lao dong, tién Iwong va thu nhap déi véi
cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién Nha nwéc nam giivr 100% von diéu

~

e

Thuc hién Nghj dinh s& 63/2001/ND-CP ngay 14-9-2001 ciia Chinh phi v& chuyén
déi doanh nghiép Nha nwéc, doanh nghiép cta té chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri -
x& hoi thanh Céng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién, sau khi ¢6 y kién ciia mét
s6 BO, nganh lién quan, Bo Lao dong - Thuwong binh va xa hodi huwéng dan thye hién
co ché quan ly lao déng, tién lwong va thu nhap nhu sau:

l. PHAM VI, DOl TUQNG AP DUNG

1- Pham vi ap dung:

Pham vi 4p dung Théng tw nay 1a cac doanh nghiép Nha nwéc hoat dong san xuét
kinh doanh, do Nha nwéc hoac td chirc chinh tri, t6 chirc xa hodi quyét dinh nam git
100% vén diéu l&é dwoc chuyén dbi thanh Coéng ty trach nhiém hiru han moét thanh
vién (goi tat la Cong ty) theo quy dinh tai Nghi dinh sé 63/2001/ND-CP ngay 14-9-
2001 cua Chinh phu.

Céc té chirc 1a dai dién Cha s& hiru hodc dwoc uy quyén la dai dién chld s& hivu
Céng ty theo quy dinh tai diéu 2, Nghi dinh sb 63/2001/ND-CP ndi trén goi tat 1a chd
sO hiru.

2- Bbi twong ap dung:

- Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, gém: Chu tich Hoi ddng quan tri, cac thanh vién
chuyén trach, khéng chuyén trach Hoi déng quan tri (d6i véi Coéng ty c6 Hoi déng

quan tri);
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- Tébng Giam dbc (Giam dbc), Pho Tdng giam dbc (Phé giam dbc, ké toan trudng).

- Cha tich Céng ty (d6i v&i Cong ty khéng c6 Hoi ddng quan tri).

- Nguoi lao déng lam viéc theo hop ddng lao déng trong Cong ty.

IIl. CO' CHE QUAN LY LAO DONG VA TIEN LUONG:

1- Co’ ché quan ly lao déng:

a) Can ct vao khéi lwong, chat lwong theo yéu cau san xuét, kinh doanh, Giam dbéc
c6 trach nhiém xac dinh sb lwong lao déng ké hoach can tuyén dung va dang ky voi
Chu s& hiru trwére khi thwe hién;

b) Theo sé lwong lao dong ké hoach da dang ky, Giam dbc dwoc quyén chd ddng
tuyén dung va ky két hop déng lao déng theo phap luat lao déng quy dinh;

c) Hang nam, Giam dbéc cé trach nhiém danh gia viéc st dung lao dong. Néu sb
lwong lao dong thwe té tuyén dung vuot qua nhu cau, d& ngudi lao dong khéng cé
viéc 1am hodc khéng di viéc lam thi Giam déc cé phwong an bé tri va gidi quyét dut
diém; Trwdng hop khong thé bé tri dwoc thi Cha tich Hoi ddng quan tri (ddi véi Cong
ty c6 Hoi ddng quan tri) hodc Chu tich Céng ty (dbi véi Coéng ty khéng co Hoi déng
quan tri) va Giam dbc cé trach nhiém gidi quyét moi ché dd dbéi véi ngudi lao déng
theo quy dinh cla phap luat lao dong tr quy tro cap mét viéc lam, quy dw phong (trir
quy lwong dw phong), quy phuc loi, khen thwéng, loi nhuan sau thué, néu van khéng
da thi dworce trich t von san xuét, kinh doanh va hach toan vao gia thanh hoac phi
lwu théng. Sau ndm 2005, ngudn kinh phi nay khéng dworc trich tlr vén san xuét, kinh
doanh va khéng dwgc hach toan vao gia thanh hoac phi lwu théng.

2- Co’ ché quan ly tién lvong:

2.1- Xép lwong ngach, bac va phu cép:

Can clr vao cac quy dinh hién hanh vé tién lwong cia Nha nwéc, Cong ty thye hién
viéc xép lwong ngach, bac va huwédng phu cap chc vu nhw sau:

a) Béi véi Hoi ddng quan tri va Chu tich Céng ty:

- Chuyén xép luvong:

Cac chtrc vu bd nhiém bao gdém: Chu tich H6i déng quan tri, thanh vién chuyén trach

Hoi déng quan tri, Chu tich Céng ty dang xép va hwéng lvong theo cac bang lvong



dan clr, bau ct, hanh chinh, sw nghiép, vién chirc quan ly doanh nghiép; vién chirc
chuyén mén, nghiép vu trong doanh nghiép; lwc lwgng vi trang thi thwc hién viéc
chuyén xép lwong theo quy dinh tai Muc Il, Thong tw sé 06/1998/TTLT-TCCP-
BLDTBXH-BTC ngay 20-10-1998 clia Lién tich Ban T chirc - Can bd Chinh pha - Bo
Lao dong - Thwong binh va Xa héi - Bo Tai chinh.

- Phu cép chirc vu va phu cép trach nhiém:

+ Cac thanh vién Héi ddng quan tri (trv thanh vién Hoi déng quan tri khéng chuyén

trach) va Chu tich Céng ty dwoc huwédng phu cap chirc vu lanh dao nhw sau:

Chtc danh |Hé sb phu cap chirc vu

[Hang 1 Hang 2 Hang 3

Cha tich Hoéi dbéng quan tri,
0,8 0,6 0,5
Chua tich Céng ty

Thanh vién chuyén trach HOi
0,6 0,5 0,4

ddng quan tri

Hé s phu cép chirc vu tinh so v&i mirc lwong tdi thiéu. Hé s lwong tdi thiéu la 1 co
s& dé tinh hwéng phu cap chire vu, déng va hwéng bao hiém xa hoi, bao hiém y té.
Hang 1: Ap dung déi v&i Cong ty duwoc xép doanh nghiép hang 1;

Hang 2: Ap dung déi v&i Céng ty duwoc xép doanh nghiép hang 2;

Hang 3: Ap dung déi v&i Cong ty duwoc xép doanh nghiép hang 3 tr& xudng.

- Céc thanh vién khéng chuyén trach Héi ddng quan tri dwoc huwdng phu cép trach
nhiém quy dinh tai Nghi dinh sb 25/CP ngay 23-5-1993 cla Chinh ph, cu thé:

* Mrc 0,3 so v&i mic lwong téi thidu, ap dung dbi voi Coéng ty dwoc xép doanh
nghiép hang 1 va hang 2.

* Mrc 0,2 so v&i mirc lwong téi thidu, ap dung dbi voi Coéng ty dwoc xép doanh
nghiép hang 3 tr& xubng.

b) Dbi v&i Tdng giam dbc (Giam dbc):

Téng giam dbc (Giam dbc), k& ca Pho Tong giam dbc (Pho Giam déc) va ké toan

trwdng cong ty xép lwong theo bang lwong vién chirc quan ly doanh nghiép quy dinh



tai Nghi dinh s6 26/CP ngay 23-5-1993 clia Chinh phl va hang Céng ty dwoc xép
theo tiéu chudn xép hang doanh nghiép quy dinh va hwéng dan tai Théng tw sb
17/1998/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31-12-1998 va Théng tw sb6 10/2000/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay 4-4-2000 cua Lién tich B6 Lao dong - Thwong binh va xa héi -
B6 Tai chinh.

Cha s& hiru can c& vao cac tiéu chuadn xép hang quy dinh tai Thong tw sb
17/1998/TTLT-BLDTBXH-BTC va Théng tw s6 10/2000/TTLT-BLDTBXH-BTC nai trén
dé xem xét va quyét dinh xép hang tir hang Il tr& xuéng dbi véi cac Céng ty. Dbi voi
Céng ty xép hang 1 tré I&n thi cé sy thod thuan cta Bd Lao ddng - Thwong binh va
xa hoéi - B6 Tai chinh.

Viéc chuyén xép lwong dbi véi Téng giam dbc (Giam dbc), Phé Tong giam déc (Phé
Giam dbéc) va Ké toan trwéng theo quy dinh tai muc VI, Théng tw sb6 17/1998/TTLT-
BLDTBXH-BTC nai trén.

c) Béi v&i ngudi lao déng:

- Bbi voi vien chire chuyén mén, nghiép vu xép lwong theo cac bang lwong quy dinh
tai Nghi dinh 25/CP va Nghi dinh s 26/CP ngay 23-5-1993 cta Chinh phu.

Vién chirc gilr chirc vu (trwdng, phd phong Cong ty hoac twong dwong) duwgc hwdng
phu cip chirc vu theo hang Cong ty dwoc xép.

- Péi v&i ngudi lao ddng truc tiép san xuét, kinh doanh; xép lwong theo cac thang
lwong, bang lvong quy dinh tai Nghi dinh 25/CP, Nghi dinh 26/CP ngay 23-5-1993
cua Chinh pha.

- Tiéu chuan cép bac ky thuat céng nhan va chirc danh, tiéu chuin chuyén mén,
nghiép vu vién chirc 1a can cir dé xép lwong, thi nang bac, nang ngach, st dung lao
ddng phu hop véi trinh d6 tay nghé hodc chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau clia
san xuét, kinh doanh, cling nhw 1am co s& dé bdi dwéng nang cao tay nghé va dao
tao nghé cho ngu i lao dong.

Céng ty co trach nhiém xay dwng ban hanh va dang ky véi Cha sé& hivu tiéu chuan
cap bac k¥ thuat cdng nhan va chirc danh, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu vién

chirc sau:



+ Churc danh, tiéu chuin chuy&n mén nghiép vu vién chirc xay dwng theo hwéng dan
tai Thong tw sb 04/1998/TT-BLDTBXH ngay 04-04-1998 cua B Lao ddng - Thuong
binh va xa hoéi.

+ Tiéu chuan cap bac ky thuat cong nhan trwdc mét thwe hién theo Tiéu chuan hién
cd, sau d6 Cong ty xay dwng lai theo hwéng dan ciia Bd Lao ddng - Thwong binh va
xa hoi.

2.2- Tra lvong:

DPé c6 co sé& trd lwong dung, gan véi sé lwong, chat lwong lao déng, nang suét lao
dong va hiéu qua, cac Cong ty phai thwc hién cac quy dinh sau:

a) Binh mirc lao dong:

Trén co s& khdi lwong, chat lwong coéng viéc, td chirc san xuét, té chirc lao déng,
Cong ty xay dwng dinh mirc lao ddng dé xac dinh sbé lao dong can thiét, xac dinh don
gia tién lwong sadn phdm, lwong khoan. Viéc xay dwng cac mic cu thé dwoc thuc
hién theo phwong phap xay dwng dinh mic lao ddng hwdng dan tai Théng tw sb
14/LDTBXH-TT ngay 10-4-1997 cua B6 Lao dong - Thwong binh va xa hoi.

Chu y khi xac dinh sb lwong lao déng theo dinh mdrc lao déng clia Coéng ty cho hoat
dong san xuét, kinh doanh khéng bao gém céac thanh vién Hoéi ddng quan tri, B6 may
gilp viéc Hoi déng quan tri, Cha tich Céng ty, Téng giam dbc (Giam dbc), Pho Téng
Giam déc (Pho Giam dbc, Ké toan trwdng) clia Cong ty va can bdé Dang doan thé
hwdng lwvong chuyén trach.

Khi cac dinh mirc da xay dwng xong, Céng ty phai t& chirc ap dung thir trong thoi
gian tr 1 dén 3 thang déi véi cac dinh mirc lao ddng ma&i ciing nhw cac mirc diéu
chinh lai. Néu mirc lao ddng thwc hién nhd hon 90% mic dwoc giao thi phai diéu
chinh ha dinh mirc; néu mirc lao ddng thwe hién cao hon 110% mic duoc giao thi
phai diéu chinh tang dinh mirc. Sau thdi gian ap dung thir, Céng ty ra quyét dinh ban
hanh chinh thirc va dang ky véi cha sé hiru.

b) Bon gia tién lwvong:

- X4c dinh tién lwong binh quan:

+ Mrc lwong tdi thiéu (TLminet):



